ISTANBUL ATATURK HAVALIMANI
GIRIS KARTLARI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- (1) Bu yonergenin amaci, Istanbul Atatiirk Havalimaninda, yolcularin, yolcu
disindaki kisilerin, araglarin, hava araci ve tesislerin giivenliginin saglanmasi, sivil havacilik
hizmetlerinin muhtemel kanun dis1 eylemlere karsi korunmasi i¢in alinacak giivenlik tertip ve
tedbirlerinin bir pargasi olarak giris kartlari, giris izni, karthi gegis kontrol ve biyometrik giris
sistemi ihdas ederek, yetkisiz girisleri engellemek. yolcularin, yolcu disindaki kisi ve araglarin
[stanbul Atatiirk Havalimanmimi sinirlari dahilinde kademeli olarak olusturulan béliimlerine
girislerine dair esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yo6nerge,

a) Istanbul Atatiirk Havalimani sinirlani déhilinde faaliyet gdsteren ve bu yonerge ile
belirlenen usul ve esaslar yerine getirmek ve uygulamakla sorumlu kurum/kurulus ve personelin
haklari, gérevleri, sorumluluklar: ve yiikiimliiliikklerini,

b) Girig kartlar1 ve giris izni taleplerinin degerlendirilmesi ve sartlar1 ile bunu dair is ve
islemleri, giris kartlan ve giris izinlerinin; tasarimi, sekli, basimi, dagitimini, yetkileri ve kullan
sekillerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge:

a) 97/9707 Sayili “Sivil Hava Meydanlan. Limanlann ve Simr Kapilarinda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiirttiilmesi Hakkinda Y&netmelige,

b) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi ve Eklerine,

¢) Istanbul Atatiirk Havalimani Giivenlik Programi ve Eklerine,

¢) Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimatina (SHT 17-2) dayamilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu yonergede gegen:

(2) Adli Sicil: Hakkinda Tiirk Mahkemeleri veya yabanci iilke mahkemeleri tarafindan
kesinlesmis ve Tiirk Hukukuna gére taninan mahkiimiyet karari bulunan Tiirk Vatandaglan ile
Tiirkiye'de sug¢ islemis olan yabancilarin kayitlan da dahil tiim adli sicil bilgileri; mahallinde
bilgisayar ortammna aktarilmasini takiben, Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel
Miidiirligiindeki Merkezi Adli Sicilde tutulan bilgiyi.

(3) Apron: Havalimaninda ugaklarin park etmeleri, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik. posta,
kargo indirme-bindirmeleri ve bakimlarimin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle terminale
bitisik veya yakin bolgeyi,
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(4) Apron Plakasi: Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin isletme faalivetleri
nedeniyle PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina havalimami igletmecisi tarafindan
tahsis edilen sadece havalimani PAT sahalarinda gegerli daimi ve gegici apron plakasini,

(5) Arag Giris Yetkileri: Apron plakasi, ara¢ tamtim karti, gecici giris belgesi, elektronik
havalimam giris kart1 gibi araglara hava tarafi veya giivenlik tahditli alanlara gegis i¢in tek basina
veya diger dokiimanlarla birlikte giris izni saglayan her tiirlii belge, kart veya plakay1.

(6) Ara¢ Tamitim Karti: Daimi apron plakas: verilen motorlu araglarin 6n caminda
goriilecek sekilde bulunmasi amaciyla {izerinde belge numarasi, kurum/kurulusun adi, aracin trafik
plaka numarasi, aracin apron plaka numarasi, arag¢ cinsi-marka-model yili, sase bilgisi, araglarin
girig-¢ikisa yetkili oldugu apron kapilan ve gegerlilik siiresi bulunan karti,

(7) Arindirilmig Salon: Havalimaninda. yolcu ve kabin bagajlarinin son kontrol edildigi
nokta ile yolcu koriik kapilar arasinda kalan bolgeyi.

(8) Biyometrik Sistem: Parmak izi. avu¢ damar izi ve retina izi gibi insana Gzgii
karakteristikleri saptayarak, bu wverileri bilgisayar sistemleri, veri bankalar1 vb. ortamlarda
karsilagtirarak giris i¢in kimlik dogrulamasim yapan ve karth gegis sistemi ile entegre olacak
sekilde galisan sistemi,

(9) DHMI: Devlet Hava Meydanlar1 Igletmesini,

(10) DHMI Basmiidiirliigii: DHMI Istanbul Atatiirk Havalimam Basmiidiirliigiinii.

(11) Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi (EADB): Havaalanlarinda. alinan giivenlik
Onlemlerini test etmek, denetlemek. incelemek, arastirmak ve gelistirmek amaciyla, havalimam
Miilki Idare Amirine bagli, havalimani Giivenlik Komisyonuna {iye veren kurum/kuruluslarin
havacilik giivenligine iliskin gorev, yetki ve sorumlulugu olan temsilcileri ile gerektiginde
havalimaninda faaliyeti bulunan diger kurum/kurulus personelinin iiye olarak katilimiyla
olusturulan birimi,

(12) Emniyet Sube Miidiirliigii: Istanbul Atatirk Havalimani Emniyet Sube
Midiirltigiind,

(13) Esliksiz Erisim Yetkisi: Ozge¢mis arastirmasi olumlu sonuglanan ve kendisine
havaliman giris kart1 diizenlenen personelin, bir havalimaninin giivenlik tahditli alanlarina ve/veya
kritik béliimlerine tek bagina girebilme yetkisini,

(14) Genel Havacihik: Genel Havacilik Yonetmeligi (SHY-6B) ile belirtilen ticari hava
tasimacilign diginda kalan faaliyetleri,

(15) Gegici Giris Izni: Havalimam iceresinde daimi giris kart1 veya daimi apron plakas
alinmasim gerektirmeyen, kisa siireli ziyaret, bakim, onarim, ikmal. ingaat, tadilat, egitim, resmi
inceleme, fotograf-video-film ¢ekimi, anket ¢alismalar, denetim, desk/kontuar agilmasi, vb.
islemleri nedeniyle kisiler i¢in yil i¢inde toplamda (90) giinii ve tek seferde en fazla (15) giindi,
araglar i¢in her seferde en fazla 30 giinii ge¢meyecek sekilde verilen izni,

(16) Giris Karti: Havalimam igerisinde siirekli veya gegici olarak goérev yapan
kurum/kurulus personeline verilen daimi veya gegici giris kartini,

(17) Giris Kartlarmmin Yenileme Dénemi: Giris kartlarinin yilda bir defa DHMI
havalimani {icret tarifesi kapsaminda temdit edilmesini, (yenilenmesini)

(18) Giimriiklii Yer ve Sahalar: Dis hatlara agik havaalanlarinda yolcularin iilkeye girig
ve tilkeden ¢ikislar1 asamasinda giimriik mevzuat: agisindan beyan, gozetim veya kontrol iglemine
tabi tutulduklar izole edilmis salonlar ile giivenlik tahditli alan, giivenlik tahditli alanlarin kritik

.

boliimleri, demarke alan ve hava tarafim, .
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(19) Giivenlik Bilinei Egitimi: SHT 17-2 kapsaminda; giivenlik tahditli alanlara refakatsiz
erisim saglayan Kkisilere, havaliman tedariklerinin yetkili ve bilinen tedarik¢isi ile ugus
tedariklerinin yetkili ve bilinen tedarik¢isi kurum/kuruluslarda tarayici olarak ¢alisan ve tedariklere
erigimi olan, yetkili acente, bilinen génderici kurum/kuruluslarda tarayici olarak g¢alisan ve
gonderilere erisimi olan personele verilen egditimi,

(20) Giivenlik Komisyonu: Havalimaninda, MSHGP ve havalimani giivenlik programinin
uygulanmasini, havalimaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger paydaslar ile koordinasyonun
saglanmasi ile havalimani Miilki Idare Amirinin gorevlerinin yiiriitiilmesinde yardime: olunmasi
amaciyla olusturulan havaliman Giivenlik Komisyonunu,

(21) Giivenlik Tehditli Alan: Girisinde gegerli bir giris belgesi ve giivenlik kontrolii
yapilarak giris saglanan ve normal kosullarda son giivenlik kontrol noktasi ile ugak arasindaki tiim
giden yolcu alanlari, ramp, bagaj ayirma alanlari, kargo depolan, posta merkezleri, hava tarafinda
bulunan ikram ve ugak temizlik tesislerini kapsayan hava tarafi alani,

(22) Giivenlik Tahditli Alanlarin Kritik Boliimleri: (60) kisiden fazla havalimam giris
kart1 sahibi personelin giris yetkisine sahip oldugu, taranmis giden yolcularin girig yapabildigi ve
taranmus giden ugak alt1 bagajlarin gectigi veya bulundugu (giivenli bagaj hari¢) boliimleri.

(23) Giivenlik Sorgulamasi (Genel Bilgi Toplama GBT): Giris kart1 ve gegici girig izni
talebinde bulunulan kisi ve araglar igin Emniyet Sube Miidiirliigii tarafindan Adli Sicil veya UYAP
lizerinden yapilan genel bilgi toplamasini,

(24) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi: 7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi
ve Arsiv Arastirmasi Kanunu ve bu kanuna dayamlarak hazirlanan Giivenlik Sorusturmas: Ve
Arsiv Arastirmasi Yapilmasina Dair yonetmelik kapsamina giren personel hakkinda yapilan is ve
islemleri,

(25) Hassas Tesis: Hasar gordiigiinde havalimani fonksiyonlarinin ciddi sekilde
aksamasina yol agacak olan ve havaliman i¢inde veya havalimaniyla direkt baglantili bulunan tesis
ve yerleri,

(26) Havalimani: Karada ve su iizerinde hava araglarinin kalkmasi ve inmesi i¢in 6zel
olarak hazirlanmis, hava araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarimin kargilanmasina, yolcu ve yiik
alinmasina ve verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran havalimanini,

(27) Havalimam Isletmecisi: Havaliman1 Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma
Yonetmeligi (SHY-14A) kapsaminda SHGM tarafindan ruhsatlandirilan havalimani igletiminden
sorumlu DHMI Basmiidiirliigiinii,

(28) Hava Tarafi: Havalimaninda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitigik sahalan ve
belirli durumlarda dogrudan ugus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilar1 veya bunlarin baz
kisimlar ve bu boliimlerin hepsine girisin kontrollii oldugu yerleri.

(29) Havalimani Ara¢ Bakim izni Talep Formu: Daimi apron plakasina sahip araglarin
bakim-onarim-ariza sebebiyle liman disina ¢ikis izni i¢in ilgili kurum/kuruluslar tarafindan
diizenlenen ve Miilki Idare Amiri tarafindan onaylanan belgeyi,

(30) Havalimam Gegici Giris Izni Talep Formu: Gegici giris izni talebinde bulunulan
kisiler igin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve Miilki Idare Amiri tarafindan
onaylanan belgeyi,

(31) Havalimam Gegici Ara¢ Giris Izni Talep Formu: Gegici girig izni talebinde
bulunulan araglar i¢in ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve Miilki Idare Amiri
tarafindan onaylanan belgeyi. o
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(32) Havalimam Giris Kartlar1 Yetkilendirme Listesi: Havalimani igerisinde personelin
girisleri tahdit edilen yerlere gorevi geregi girebilecegi alanlar ve giris karti miktarlarinin yazih
oldugu, Miilki Idare Amiri tarafindan onayh listeyi,

(33) Havalimam Refakatli Giris izni Talep Formu: Refakatli giris izni kapsaminda giris
izni talebinde bulunulan kisi ve araclar i¢in ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen belgeyi.

(34) Kacakeilik Bilgi Bankas: Sorgulamasi (KBB): Giris kart1 talebinde bulunulan kisi
ve araglar i¢in Havalimam Giimriik Miidiirliigii tarafindan yapilan, Giimriikler Muhafaza Genel
Miidiirliigii Kagakgilik, Istihbarat ve Narkotik Daire Baskanlifindaki Kagakgilik Bilgi Bankasinda
kayd: olup olmadigina dair sorgulamay1.

(35) Kargo Acentesi: Bir isletici ile is yapan ve kargo, kurye ve ekspres koliler konusunda
ilgili makam tarafindan kabul edilen veya istenen giivenlik kontrollerini saglayan bir acente,
nakliyeci veya diger bir kurum/kurulusu,

(36) Kart Operasyon Sistemi (KOS): Havalimani girig kartlari, gegici giris izni islemleri
ve apron plakasi islemlerinin online olarak DHMI Basmiidiirliigii bilgisayar sistemi iizerinden
yiiriitiilmesi ve takibi igin DHMI Basmiidiirliigii tarafindan hazirlanan elektronik sistemi,

(37) Karth Gegis Kontrol Sistemi (KGKS): Sivil Havacilik Giivenligini saglamak
amaciyla, hava tarafi ve hassas tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik turnike, doner kapi,
kayar kapi, mevcut kapiya kilit sistemi vb. gibi cesitli kapilardan olusan personele yodnelik
kesintisiz kayit esasina dayanan sistemi,

(38) Kurum/kurulus: Kamu ve 6zel kurum, kurulus, isletme, firma veya sirketi,

(39) MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programin

(40) Miilki Idare Amiri: Havalimaninda ulusal ve uluslararasi mevzuata gore giivenligin
saglanmasi, havacilik giivenligine yonelik kurum/kuruluslar arasindaki is birligi ve
koordinasyonun tesis edilmesi, kurum/kuruluglarin havacilik giivenlifine yonelik ¢alimalarinin
denetlenmesi, denetim sonuglarmin takibi ve icrasi ile havalimam giivenlik programinin
olusturulmas: ve icras1 gérevlerini yiiriitmek amaciyla 5442 sayih Il Idaresi Kanunu uyarinca
gorevlendirilen Istanbul Atatiirk Havalimam Miilki Idare Amirini,

(41) Ozgecmis Arastirmas: bir kisinin yasal olarak adli sicil kayitlar: da dahil kimliginin
ve gegmis hayatinin kontroliinii,

(42) PAT Sahasi (Pist Apron Taksi Yolu): Havalimaninda pist, apron ve taksi yollarindan
olusan ugaklarin kalkis, inis ve taksi i¢in kullamlan hareket alani ile arag ve/veya gereglerin hareket
ve park etmesi i¢in diizenlenen tiim sahalar,

(43) Refakatli Giris Izni: Hizmetin yiiriitiilmesini engelleyen ariza, plansiz denetim, resmi
ziyaret, acil miidahale gerektiren ugak arizasi, arag, biiro ekipmam, bilgisayar-yazilim-donanim
arizalar, toplanti, is goriismesi vb. durumlarda kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personeli
ve/veya imza yetkisi verdii refakatci personel tarafindan “Havalimam Refakatli Giris izni Talep
Formu” diizenlemek suretiyle yapilan ve refakat¢i personel tarafindan refakat edilmek suretiyle
verilen gegici giris iznini,

(44) Refakatci Personel: Esliksiz, erisim yetkisine sahip olmayan gegici giris izni verilen
kisilere refakat etmeye ve kurum/kuruluglan tarafindan yetki verildigi takdirde refakatli giris izni
almaya haiz personeli,

(45) Temdit: Istanbul Atatiirk havalimaninda giris kartlarinin gegerlilik siiresi igerisinde
yilda bir defa ve yilin ilk ayinda DHMI Basmiidiirliigii ile giris kart: sahibi kurum/kurulus arasinda

giris kartinin kullamm siiresinin uzatilmas: i¢in yapilan yenileme islemini, :‘!'.f'_‘mm
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(46) Terminal: Yolcularin ugus ncesi ve ucus sonrasi islemleri yapilan, biinyesinde hava
ulagtirma hizmeti ile ilgili kurum/kurulus ve kolaylik tesislerini bulunduran bina veya binalar
grubu,

(47) Yabanc1 Hava Tasiyicisi: Herhangi bir yabanci devletin sivil havacilik otoritesinden
igletme ruhsat1 almig bulunan igletmecileri,

(48) Yer Hizmetleri: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere ¢alisma ruhsati alan
veya yetkilendirilen kamu ya da 6zel tiizel kisiligi statiisiindeki kurum/kuruluslari,

(49) Yerli Hava Tasiyicisi: 2920 sayili Kanun ve bu Kanuna iliskin olarak ¢ikarilan
Yonetmeliklerde istenen sartlar1 saglayarak isletme ruhsati almis bulunan isletmecileri,

(50) Yonerge: istanbul Atatiirk Havaliman1 Giris Kartlar1 Yénergesini,

Ifade eder.

IKINCI BOLUM
Miisterek Hiikiimler ve Genel Esaslar

Miisterek hiikiimler ve genel esaslar

Madde 5- (1) Havalimanmnin hava tarafi, giivenlik tahditli alanlarin tamami, yolcu terminal
binasinin tamami, kath otopark ve Havalimani Giivenlik Programinda belirlenen hassas alanlar
dahilinde “havalimaninda gegerli giris kartlar1 veya gegici giris izni belgelerinden™ herhangi birine
sahip olmayan kisilerin ¢alismalarina miisaade edilmez. Kurum/kuruluslar belirtilen alanlarda
yapacaklar her tiirlii faaliyet i¢in; yapacaklar isin siiresine ve niteligine gore havalimam girig karti
veya gegici giris izni ve/veya arag giris-¢ikis izni almak zorundadir. Bu alanlar giivenlik komisyonu
karari ile kapsam disina alinabilecegi gibi risk ve tehdit durumuna gore ilave yapilabilir. Bu alanlar
disinda kalan ve tigiincii sahislarin kendi tesislerinin kara tarafinda ¢alisacak personel ve gegici
gorevliler igin ilgili kurum/kuruluslarca gerekli tedbirler alinir.

(2) Yukanda yazili alanlar dahilinde kurum/kurulus personeli veya araglari tarafindan
yiriitiilecek faaliyetler i¢in; yapacaklari isin siiresine ve niteligine gore.

a) Stirekli olarak ¢alistiracaklar1 personel i¢in daimi giris karti,

b) Gegici olarak galistiracaklan personel ve/veya ligiincii sahislar igin gegici giris karti,

¢) Kisa siireli ziyaret, bakim, onarim, ikmal, ingaat, tadilat, egitim, resmi inceleme, fotograf-
video-film ¢ekimi. anket ¢aligmalari. denetim. desk/kontuar agilmasi, vb. islemleri i¢in hizmet
aldiklan ti¢lincii sahis ve araglar i¢in gegici giris izni almak zorundadir.

(3) Havalimani hava tarafi ve giivenlik tahditli alanlarin kritik béliimlerine agilan tiim kapi,
turnike ve kart okuyucularda havalimani isletmecisi tarafindan hazirlanan ve yonetilen karth gecis
kontrol sistemi veya Biyometrik sistem kullanilacaktir. Harici bir sistem kullanilamaz.

(4) Kurum/kuruluslarin kendi personeline gérevleri dolayisiyla verdigi personel tanitma
kart1, kimlik kart1 veya resmi iiniformali gorevliler, tahditli alanlara giris ve ¢ikis hakki vermez.
Istisnai durumlar Havalimam Giivenlik Programinda belirtilir. Yabanci havayolu ugak
miirettebatina verilen landing kartlar1 karsiliklilik esasina gére bu uygulama disinda tutulur.

(5) Sahislar tarafindan yapilan havalimam giris karti/gegici giris izni bagvurular kabul
edilmez, giris kart1 talebi personelin ¢alistii kurum/kurulug tarafindan yapilir. Personele birden
fazla havaliman giris kart1 diizenlenmez.

(6) Kurum/kuruluslar, kendi personeli i¢gin SGK hizmet listesi ve/veya SGK ise giris
bildirgesi ve/veya anlasmali olduklar1 taseron sirket personeli igin hizmet sdzlesmesi ibraz_e‘_um'le\“\
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kayd ile girig kart1 bagvurusu yapabilir. Y1l igerisinde SGK ise giris bildirgesi ibraz ederek giris
kart1 alan kurum/kuruluslardan belirli araliklarla SGK Hizmet Listesi dokiimleri istenir.
Havalimam giris kartina sahip personeli adina ge¢mis donemlere ait sigortali hizmet listesi ibraz
edilmeyen personelin giris karti1 kullanima kapatilarak iptal edilir.

(7) Kurum/kuruluslar kendi personeli haricinde baska kurum/kurulus personeline kendi
personeliymis gibi giris kart1 bagvurusu yapamaz ve giris kart1 ¢ikartamaz. Tespiti halinde ilgili
personelin giris kart1 iptal edilerek giris kartinin iadesi istenir.

(8) Yil igerisinde ticaret unvam degisen kurum/kuruluslar ile ad-soyadinda degisiklik
meydana gelen personel giris kartim degistirmek zorundadir.

(9) Kurum/kuruluslar ticaret unvam degisikligi taleplerinde, unvan degisikligini gdsterir
ticaret sicil gazetesi ve yeniden diizenlenen sirket evrakini ibraz etmek zorundadir.

(10) Ad-Soyad degisikliklerinde ilgili personelin durumu derhal ¢alistigi kurum/kurulusa
bildirmesi ve ilgili kurum/kurulus taratindan bahse konu personelin havalimani giris kartimin
degistirilmesine yonelik islemler yapilir. Degisikligin sebebine gére mahkeme karari, evlilik
clizdan1 vb. belgeler ibraz edilir. Bu kapsamda yapilan degisikliklerde yeniden giivenlik
sorgulamas ve kagakeilik bilgi bankas1 sorgulamasi yapilmaz.

(11) Adi-Soyad: degistigi halde girig kartim degistirmedigi tespit edilen personel ve ticaret
unvam degisen kurum/kuruluslara gerekli degisikligin yapilmasi i¢in 15 giin siire verilir. Bu siire
zarfinda gerekli islemleri yapmayan kurum/kurulus ve personelin giris kartlar kullanima kapatilir
ve Miilki Idare Amirinin karan dogrultusunda islem yapilir.

(12) Yil igerisinde isletme/calisma ruhsatlari, alan tahsis sdzlesmeleri ve ig/taseron
sozlesmeleri iptal edilen ve/veya gegerlilik siiresi dolan kurum/kuruluslarin havalimanm girig
kartlar1 kullamma kapatilir. Ilgili firmalara ait tahsisli alanlar ve tagimir-taginmaz esyalarin
giivenligi i¢in havalimami giris karth personel gorevlendirilip gorevlendirilmeyecedi ve sayisi
havalimani Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir. Acil durumlarda Miilki Idare Amirinin karar
uygulanir.

(13) Y1l igerisinde havalimaninda ¢alistign kurum/kurulustan ayrilarak, havalimaninda
bagka bir kurum/kurulusta ise baslayan personel adina ise baslayacag kurum/kurulus tarafindan
yeni giris kart1 bagvurusu yapilir.

(14) Havalimam giris kart1 ve gegici giris izni verilen sahislar, kendi firmalari, unvanlar ve
talep amaci diginda, bagka kurum/kuruluglarda ve talep amaci disinda kalan faaliyetlerde
¢alisamazlar. Bu sekilde ¢alistigi tespit edilen kisinin giris kart1 kullanima kapatilarak iadesi istenir.
Kigi hakkinda bagl bulundugu kurum/kurulug yonerge kapsaminda yeniden bagvurarak gerekli
sartlar1 saglamas1 durumunda giris kart1 diizenlenerek kurum/kurulusa teslim edilir. Bu durumda
tespit edilen aykirihk giris karti bagvurusunda bulunan kurum/kurulus tarafindan yapilmis ise
yeniden diizenlenen giris kart1 igin DHMI havaliman: {icret tarifesine gére iicret alimr. Ancak
aykinihik DHMI Basmiidiirliigii tarafindan yapilmis ise DHMI havaliman iicret tarifesi kapsaminda
degerlendirilmez.

(15) Ruhsat gerektiren faaliyetleri ruhsatsiz olarak yerine getirdikleri tespit edilen
kurum/kurulus ve personel hakkinda ilgili kamu kurumlar: tarafindan idari islem yapilr.

(16) Havalimaninda faaliyet gosteren firmalarla yaptiklar is sozlesmesi geregi havalimani
giris kart1 veya gegici girig izni almas1 gereken yiiklenici firmalarin tiim talepleri igveren firma
tarafindan yapilir. Taseron firmalarin yaptiklar: talepler kabul edilmez. Ancak birden fazla firma
ile sdzlesmesi olan yiiklenici firmalar gerekli sozlesmeleri ibraz etmek ve diger firmalardan
T ——
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muvafakat almak sartiyla kendileri basvuru yapabilirler. Bununla beraber anlasma yapilan firma
sayisinin bire diismesi durumunda bu durum ortadan kalkar ve ilk yenileme déneminde isveren
firma basvuru yapar.

(17) Havalimaninda gegerli olan giris kartlar1 ve gegici giris izni ve/veya refakatgi giris izni
talep formlarinin birer 6rnedi havalimaninda olusturulan kontrol noktalarinda bulundurulur.

(18) Kurum/kuruluslara yapilacak her tiirlii tamim, teblig ve tebelliig kurum/kuruluslar
tarafindan bildirilen adrese yazil olarak veya olusturulan elektronik ortam {izerinden yapulir.

(19) Kurum/kuruluslar adres bilgileri, imza sirkiileri degisikligi vb. durumlarda degisikligi
gosterir Ticaret Sicil Gazetesini ve degisen evraklarin yenilerini ibraz etmek zorundadir.

(20) Gegici girig kart1 ve gegici giris izni bagvurusunda ibraz edilmesi gereken evraklar
“Asli Gibidir” kaseli olur. Yabanci dilde diizenlenmis evraklar ise yeminli terciman tarafindan
Tiirkge "ye ¢evrilmis olmalidir.

(21) Kart basim sisteminde yasanacak muhtemel bir ariza sebebiyle girig kart1 onay1/izni
verilmis ancak havalimam giris kart1 ve gegici giris izin belgesi diizenlenememis kisi ve araglarin
kontrol noktalarindan geg¢isinin nasil saglanacag: ve karth gecis kontrol sistemi veya biyometrik
sistemin gayri faal olmasi durumunda Kkontrol noktalarindan gegislerde izlenecek yontem
Havalimam Giivenlik Programinda belirtildigi gibi uygulanir.

(22) Cocuk ve geng isciler ile ilgili olarak yapilan havalimani giris kart1 ve gegici girig izni
talepleri havalimani isletmecisi tarafindan Cocuk ve Geng Iscilerin Calistirilma Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore degerlendirilir. Mevzuata uygun olmayan talepler
reddedilir ve gerekgesi yazili olarak ilgili kurum/kurulusa bildirilir.

Giivenlik bilinci egitimi

Madde 6- (1) Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2)
geredi Giivenlik Bilinci Egitimi (Kurs-1) almayan ve gegerli bir bagan sertifikasi ibraz edemeyen
personele havalimam giris kart1 ve gecici giris kart1 diizenlenmez.

(2) SHT-17.2 geregi gegici giris izni verilen kisiler i¢in Giivenlik Bilinci Egitimine (Kurs-
1) katilma gart1 aranmaz.

(3) Giivenlik bilinci egitimi basar1 sertifikasimin gegerlilik stiresi (3) yildir. Bu siire
sertifikanmin diizenlendigi ve {izerinde yazil olan tarihte baglar ve 3 y1l sonra ayni tarihte sona erer.

(4) Giivenlik Bilinci Egitimi Bagar1 Sertifikasinin gegerlilik siiresi kartli gecis sistemine
islenir. Gegerlilik siiresi dolan personelin Giivenlik Bilinci Tazeleme Egitimi almasi ve katilimer
belgesini ibraz etmesi gerekir. Ilgili belgeyi ibraz edemeyenlerin girig kartlar1 kullanima kapatilir.
Tazeleme egitim siiresinin takibinden ve eZitim goren personelin sertifikasinin ibraz edilmesinden
personelin bagli oldugu kurum/kurulug sorumludur.

Havalimam giris karti veya gegici giri§ izninin onaylanmas: giris kartinin basimi ve
dagitimi

Madde 7- (1) Havaliman giris kart1 veya gegici giris izni talebinde bulunulan kisi ve araglar
hakkinda bu yonergede belirtilen bagvuru, degerlendirme ve giivenlik sorgulamalari
tamamlandiktan sonra Miilki idare Amirince onaylamir. Onay islemlerinin ardindan DHMI
Basmiidiirliigii tarafindan giris karti1 veya gegici giris izni diizenleme, dagitim ve teslim iglemleri
yapilir.
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Istanbul Atatiirk Havalimam giris karti kullanim ve giivenlik talimat:

Madde 8- (1) Giris kart1 veya gecici giris izni alan kisiler: sivil havacilik mevzuat,
Guivenlik Komisyonu kararlari, Miilki idare Amiri talimati. Havaliman1 Giris Kartlar1 Yénergesi
ve yonerge ekinde belirtilen giris kart1 kullamm ve giivenlik talimatina uymakla yiikiimliidiir.

(2) Girig Karti Kullamm ve Giivenlik Talimati havalimaninda olusturulan kontrol
noktalarinda bulundurulur.

(3) Istanbul Atatiirk Havalimam Giris Kartlar1 Yénergesi ve yonerge ekinde bulunan Giris
Kart1 Kullanim ve Giivenlik Talimati kurum/kuruluslar tarafindan tiim personele teblig edilir.

Giris karti veya gegici giris izni alan personelin dikkat edecegi hususlar

Madde 9- (1) Admna giris karti diizenlenen veya gegici girig izni alinmug kisi Atatiirk
Havalimaninda bulundugu siire iginde giris kartlarim gogiis bolgesi iizerinde fotografi goriilecek
sekilde yakalarina, gogiis veya boyun kisimlarina veya omuz kisimlarina takmak zorundadir.
Kartlar bunun disinda gériinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi bir yerine takilamaz ve
asilamaz.

(2) Sivil Havacilik Mevzuati, Yonerge, Giivenlik Komisyonu Kararlar1 ve Havaliman Kart
Kullanim Ve Giivenlik Talimatina uygun hareket etmek zorundadir.

(3) Bu kisilere havalimaninda uygulanan giivenlik kurallan ile ilgili egitimin aldirilmasi
veya bu talimatin teblig edilmesinden baghh bulunduklar1 izin alan/giris karti ¢ikartan
kurum/kuruluslar sorumludur. Bu kisilerin kurallara uymamas1 durumunda kisilerle birlikte bagl
bulunduklar kurum/kuruluslar sorumlu tutulacak ve idari iglem yapilacaktir.

(4) Adma Giris Kart1 diizenlenmis, Gegici Giris Izni ve/veya Refakatci Personel Giris Izni
alinmig herkes, Havalimam giivenliginden sorumlu giivenlik gorevlilerinin giris kartlarim ve izin
belgelerini tetkik etmesine, fotograflan ile karsilastirmasina ve boliimlerini incelemesine izin
vermek zorundadir. Giivenlik gorevlilerinin talebi halinde kimlik bilgileri bakimindan
karsilastirma yapilmak tizere gegerli bir kimlik ibraz etmek zorundadir.

(5) Adina giris kart1 diizenlenmis, gegici giris izni veya refakatci personel giris izni alinmis
herkes, giris kart1 veya ge¢ici giris izin belgesinde belirtilen izin verilen bdlgelere giris cikig
yapabilir, izin verilmeyen ve kapali olan bolgelere ise gegis yetkisi yoktur. Personel
kurum/kurulusu tarafindan gorevlendirilmedigi zamanlarda giris kartlarindaki miisaade edilmeyen
bolgelerde dolagamaz.

(6) Kart tasiyicilan ¢alistiklar: boliimlere 6zel olarak izin almadan misafir veya ziyaretgi
kabul edemezler.

(7) Atatiirk Havalimam sinirlar igerisinde sadece bu ydnergede bahsi gecen giris kartlari
ve izin belgeleri gecerlidir. Harici higbir tiniforma veya giris karti/belge bunun yerine kullanmilamaz.

(8) Giris karti ve izin belgeleri kontrol noktalarinda yapilan arama ve tarama
faaliyetlerinden muafiyet saglamaz. Adina giris kart1 veya izin belgesi diizenlenen her personel
yetkililerce uygulanan arama ve tarama faaliyetlerine uymak zorundadir. Yiiksek risk ve tehdit
durumlarinda Atatiirk Havalimam Miilki Idare Amirince gegis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir
veya sinirlandirilabilir.

(9) Adma giris karti diizenlenmis personel giris kartim gorev harici kullanamaz ve
baskasina kullandiramaz.

(10) Giris kart1 sahibi. Atatiirk Havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde giris kartim
kurum ve kurum/kurulusuna teslim eder. Teslim alinan giris kartintn DHMI Basmﬁdﬁ[],gg;g{{e
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tesliminden ilgili kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurulus teslim aldig1 giris kart1 igin tutanak
diizenleyerek ilgili personele vermek zorundadir.

(11) Atatiirk Havalimaninda giris kart1 bulunan kisiler: giris kart1 kullanimina aykir1 hareket
edenleri, giris kartsiz personeli giivenlik makamlarina bildirmek zorundadir.

(12) Kurum/kuruluglar gecici girig izni veya refakatgi personel girig izni ile izin aldiklan
kisilerin yaninda izin siiresince giris karth bir refakatgi personel gorevlendirilmek zorundadir.

(13) Adina giris kart1 diizenlenmis, gegici giris izni veya refakatgi personel giris izni alinmis
herkes, apron sahasinda yapacagi ¢alisma siiresince bagli bulunduu veya refakatgi kurumun
tanitma yelegini giymek zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Havalimani Giris Kartlar: Sekli ve Tasarimi,

Havalimam giris kartlarinin sekli ve tasarimi

Madde 10- (1) Giris Kartlarinin ényiiziinde:

a) Giris kartinin gegerli oldugu havalimanin ismi.

b) DHMI/Havaliman Isletmecisi logosu ve (3) harften olusan ISL kodu

¢) Giris kartinin adi,

¢) Tahditli alanlan ifade eden numaralarin yazili oldugu bslim,

d) Giris kart sahibinin adi1 soyadi, unvani, kurumu, gérevine dair bilgileri ve son (6) ay
icerisinde ¢ekilmis biyometrik (50 mm x 60 mm) fotografi,

¢) Refakatci personel olarak onaylanan personelin giris karti tizerinde fotografin saginda ve
solunda refakatgi personel oldugunu gésteren refakatgi yazisi, (Refakatgi)

1) Giris kartimin renk, sekil ve tasarim bakimindan kag yi1l gegerli oldugu (gecerlilik siiresi),

(2) Giris kartlarinin arka yiiziinde:

a) Giris kart1 kullanim ve giivenlik talimatina dair agiklama.

b) Tahditli alanlarin agiklamasi,

¢) Acil durum irtibat ve kayip ¢alint1 bildirimi irtibat numaralar,

¢) Miilki Idare Amirinin Adi1 Soyad: ve imzas1 (miimkiin olmasi halinde imza yerine onay
kodu, e-imza, kare kod vb. konulabilir) bulunur.

DORDUNCU BOLUM
Havalimam Giris Kartlan, Gegici Giris Izinleri, Ozellikleri Tahditli Alanlar
Giris Kartlarinin Yetkilendirilmesi ve Miktarlarinin Belirlenmesi

Havalimaninda gecerli giris kartlarinin tanimlan ve ézellikleri

Madde 11- (1) Daimi Giris Karti: Havalimani igerisinde siirekli gorev yapan ve gorevi
geredi mesaisini havalimaninda gegiren kurum/kurulus personeline verilen girig kartidir.

(2) Gecici Giris Karti: Havalimaninda gérev yapacak olan kurum/kuruluslarin
¢alisanlarina ve/veya bu kurum/kuruluslar adina is yapan {igiincii kisilere bir yil igerisinde en az
(15) giin, en fazla doksan (90) giinii gegmeyecek sekilde verilen giris kartidir.

(3) Giivenlik Komisyonu Uyesi Giris Kart:: Havalimani Giivenlik Komisyonu Uyelerine
verilen giris kartidir.
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(4) Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi Uyesi Giris Karti: Havalimam Egitim,
Arastirma ve Denetleme Birimi tivelerine verilen giris kartidr.

(5) Yabanc1 Resmi Temsilcilik Gorevlisi Giris Karti: Ulkemizde temsilciligi bulunan
tilkelerin temsilcilerine ve uluslararasi resmi kurum/kuruluslarin personeline Disisleri Bakanlig
koordinesinde DHMI Bagmiidiirliigii tarafindan verilen giris kartidir.

(6) Gecici Gorevli Giris Karti: Gegici giris izin talep formu ile yapilan bagvuru sonucunda
gegici giris izni almak suretiyle A kapi, B kap, E kap1 ve THY teknik kapidan (HABOM) giivenlik
tahditli alanlara gegis esnasinda izin verilen kisilere kimlik karti, ehliyet veya pasaport karsihginda
verilen ve lizerinde gegerli oldugu giris kapisinin yazili oldugu giris kartidir.

(7) Tiim Hava Alanlarn Giris Karti: Hizmet geregi tiim hava meydanlarinda gegerli olmak
tizere SHT-17.1"de belirtilen esaslar ¢ergevesinde SHGM tarafindan diizenlenen ve onaylanarak
verilen giris kartidir. '

Havalimaninda gegerli gegici giris izin talep formlar1 ve gecici giris izinleri

Madde 12- (1) Gegici Giris Izni: Kisiler i¢in: bu maddede belirtilen formlar ile gegici giris
izin talebinde bulunan ve form {izerinde bu talebin uygun oldugunu belirtmek suretiyle verilen
izindir. Bu izni kullanacak kisi ilgili formu giris yapacag kontrol noktasinda DHMI Bagmiidiirliigii
gorevlisine vererek karsiliginda Gegici Gorevli Girig Kart1 almak suretiyle giris yapar. Araglar igin;
bu maddede belirtilen formlar ile gegici girig izin talebinde bulunan ve form iizerinde bu talebin
uygun oldugunu belirtmek suretiyle verilen izindir. Bu izni kullanacak araglar gegici apron plakasi
almak suretiyle giris yapar.

(2) Havalimam Ara¢ Bakim Izni Talep Formu: Daimi apron plakasma sahip araglarin
bakim-onarim-ariza sebebiyle liman disina ¢ikis izni igin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan
diizenlenen ve Miilki idare Amiri tarafindan onaylanan belgedir.

(3) Havalimam Gegici Giris Izni Talep Formu: Gegici Giris Izni talebinde bulunulan
kigiler igin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve Miilki Idare Amiri tarafindan
onaylanan belgedir.

(4) Havalimam Gegici Ara¢ Giris Izni Talep Formu: Gegici Giris Izni talebinde
bulunulan araglar i¢in ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve Miilki Idare Amiri
tarafindan onaylanan belgedir.

(5) Havalimam Refakatli Giris Izni Talep Formu: Refakatli giris izni kapsaminda giris
izni talebinde bulunulan kisi ve araglar i¢in ilgili kurum/kuruluglar ve bu kurum/kuruluslarin
refakatgi personeli tarafindan diizenlenen belgedir.

Olaganiistii hallerde giris kartlar1

Madde 13- (1) Havalimaninda Acil Durum Planimin uygulandig: olaganiistii durumlarda,
Acil Durum Plan1 kapsaminda hava tarafi, giivenlik tahditli alan1 ve diger alanlara girig yapmasi
gereken personel i¢in bagh oldugu kurumun verdigi kimlik kartlar1 yeterli ve gegerlidir. Gegis
yetkisi yiiksek risk ve tehdit durumlarinda Istanbul Atatiirk Havalimam Miilki Idare Amir’ince
stireli olarak kaldirlabilir veya sinirlandirilabilir.

Tahditli alanlarin tespiti ve giris karti miktarlarmn belirlenmesi
Madde 14- (1) Atatiirk Havalimani igerisinde personelin girisleri tahdit edilen yerlere gérev
geredi girebilecedi kisimlan ve giris karti miktarlar1 giris kart1 basim doneminden &nce Kart
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Komisyonu tarafindan goriisiilerek Giivenlik Komisyonunun onayina sunulur. Yenilemelerde ve
yil igerisinde basilacak giris kartlar1 burada alinan karalara gire basilir.

(2) Kurum/kuruluslar tarafindan yil i¢inde hanelerin agilmasina dair yapilan bagvurular Kart
Komisyonu tarafindan goriisiilerek Giivenlik Komisyonunun onayina sunulur. Uygun goriilen hane
agilim talepleri kurum/kurulus ve personelin giris karti1 say1 ve sinirlandirmalarini gosterir listeye
eklenir.

(3) Hizmetin 6nemi ve aciliyeti geredi giris kart1 hane agilimi ve yetkilendirme talepleri
Miilki Idare Amiri tarafindan degerlendirilir ve Miilki Idare Amirinin karan dogrultusunda islem
yapilir.

(4) Girigleri tahdit edilen yerler, Atatiirk Havalimaninin fiziki yapisina gére Giivenlik
Komisyonunun karari ile diizenlenebilir. Girigi tahdit edilen yerlerde degisiklik meydana gelmesi
durumunda, Yonerge degisikligine gerek olmayip, Giivenlik Komisyonu karari uygulanur.

(5) Giris kart: miktar1; talepte bulunan kurum/kuruluslarin Atatiirk Havalimanindaki gérevi
ve havalimaninin 6zellikleri dikkate alinarak degerlendirilir.

(6) Giris kartlarin hangi bolgelere agilip agilmayacag: ile ilgili degerlendirmeler yapilirken;
yapilacak is ve islemler i¢in herhangi bir ruhsat gerekip gerekmedigi, kurum/kurulus adina tahsisli
bir alan bulunup bulunmadifi ve havalimaminin fiziki yapisi, operasyonel faaliyetlerin
aksatilmamas ve giivenlikle ilgili durumlar dikkate alinir.

Tahditli alanlar ve giris kartlarin yetkilendirilmesi

Madde 15- (1) Giristen itibaren hava tarafina kadar, ucaklar ve hassas tesisler i¢in artan
oranda kademeli bir giivenlik saglamak, giris kart1 sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere
girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaci ile, giris kartlar
lizerinde girisleri tahdit edilen yerlere ilgili boliimler bulunur. Girig kart: tizerinde giris igin yetki
verilen alanlar agik birakilar, giris izni verilmeyen alanlarin iizeri kart basim teknikleriyle kapatilir.

(2) Havalimanu igerisinde girisleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlari temsil eden numaralar
sunlardir.

Hane No | Tahditli Alan Adx
1 Havalimanm Kara Tarafi
A-Apron Giris Cikis Kapisi
B- Apron Giris Cikis Kapisi
E- Apron Giris Cikis Kapisi, V Apronu
Genel Havacilik Terminali

Kargo Terminali
THY Teknik Kapis1 (HABOM)

N AN W N

(3) Girisleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlar1 temsil eden numaralar, Giivenlik
Komisyonunun karari ile degistirilebilir. Bu kapsamda yapilacak degisiklikler i¢in yonergede
degisiklik yapilmaz. Yapilan degisiklik yonergenin sonraki ilk revize edilmesi asamasinda ilgili
maddesine eklenir.

(4) Girisleri tahdit edilen alanlar dahilinde alt yetkilendirmeler yapilabilir, yeni alt yetluler

eklenebilir veya mevcut yetkiler degistirilebilir. e
! _"-‘ i3 N
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(5) Alt yetkiler giris kart1 tizerinde herhangi bir numara ile gosterilmez ve her bir alt yetki
uygun numara altinda yetkilendirilir,

BESINCI BOLUM
Kart Komisyonu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kart Komisyonu baskanhg ve sekretarya gorevi

Madde 16- (1) Miilki Idare Amirligi, DHMI Basmiidiirliigii, Emniyet Sube Miidiirliigii ve
Kargo Giimriik Miidiirligii'ntiin EADB {iyeleri arasindan belirlenen bir personelin katilimiyla Kart
Komisyonu olusturulur.

(2) Kart komisyonunun bagkanlig: ve sekretarya gorevi DHMI Basmiidiirliigii tarafindan
yerine getirilir.

Kart Komisyonu toplanti ve karar usulleri

Madde 17- (1) Kart Komisyonu giindemi komisyon baskam tarafindan belirlenir.
Komisyonun hafta bir tam iiye sayisi ile toplanmasi esastir. Toplantinin yeri, giinii ve saati
sekretarya tarafindan tiyelerle bildirilir. Talep olmamasi durumunda toplant: yapilmaz.

Kart Komisyonu ¢calisma usulleri, girev ve yetkileri

Madde 18- (1) Havalimaninda girisleri tahdit edilen yerlere kisilerin gérevi geregi
girebilecedi alanlarin belirlenmesi ve giris karti miktarlar, hane, ek yetki, yeni gérev tanimi, sayi
artinmi Kart Komisyonu tarafindan goriisiilerek karara baglanir.

(2) Kurum/kuruluslar tarafindan hane, ek yetki, yeni gérev tanimi, say1 artirimu vb. talepleri
havalimani isletmecisine yapilir. Talepler Kart Komisyonu sekretaryas: tarafindan toplanti
giindemine alinir.

(3) Kurum/kuruluglar tarafindan yapilan taleplerin degerlendirilmesinde;

a) Talep edilen alanda kurum/kurulus adina tahsisli bir alan olup olmadigi,

b) Talep edilen alanda firmanin herhangi bir faaliyetinin bulunup bulunmadigi ve
potansiyeli,

¢) Talebe konu faaliyetlerin sivil havacilik mevzuat: ve diger ilgili mevzuat kapsaminda
herhangi bir ruhsata/izne tabi olup olmadigt,

¢) Havalimaninn fiziki yapisi,

d) Operasyonel faaliyetlerin aksatilmamasa,

e) Giivenlikle ilgili hususlar dikkate alinmak suretiyle degerlendirilir. Degerlendirmede
giivenlik zafiyeti yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az say1 tespit edilir.

(4) Yapilan degerlendirme sonucunda Kart Komisyonu iiyelerinin tamami tarafindan uygun
goriilen talepler isleme alinir. Karar iizerinde herhangi bir tiyenin itirazi olmas1 durumunda kesin
karar Miilki Idare Amiri tarafindan verilir. Kart Komisyonunda ahnan kararlar sekretarya
tarafindan Kart Komisyonu toplanti tutanagina islenir.

(5) Ilgili kurum/kurulus tarafindan talep edilmesi durumunda Kart Komisyonu
toplantilarina talep ile ilgili detayl agiklama yapmak iizere davet edilen yetkili personel katilabilir.

(6) Y1l igerisinde kurum/kuruluslar tarafindan yapilan ilave yetki. yeni gdrev tanimi ve say1
artirimu taleplerinden uygun gériilenler Havalimam Giris Kartlar1 Yetkilendirme Listesine eklenir.

(7) Havalimaninda kira sozlesmesiyle yer edinmis firmalar tarafindan yapilan ilave hane
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agilimi ve/veya ek yetki gerektirmeyen yeni unvan talepleri kart komisyonu giindemine alinmaz.
Ilgili firmalara tanimli en kisitli haneler iizerinden veni unvan eklenir.

Kart Komisyonunca alinan kararlarin takibi onay1 dagitimi ve uygulanmasi

Madde 19- (1) Kart komisyonu toplantisinda alinan kararlar Giivenlik Komisyonu
giindemine ahmr ve onaylanir. Giivenlik Komisyonu tarafindan onaylanan Karar ilgili
kurum/kuruluslara havalimani isletmecisi tarafindan yazili olarak bildirilir. Kurum/kuruluslar
alinan kararlar1 uygulamakla yiikiimliidiir.

(2) Hizmetin 6nemi ve aciliyeti geregi ilave yetki, yeni gérev tanimi ve say1 artirimi talepleri
Miilki Idare Amiri tarafindan degerlendirilebilir ve Miilki Idare Amirinin karar1 dogrultusunda
islem yapilir.

ALTINCI BOLUM
Giris Kartlar1, Gecici Giris izni Basvuru Esaslari ve Istenilen Belgeler

Bagvuru Esaslar:

Madde 20- (1) Havalimam giris karti veya gegici giris izni talebinde bulunan zel
kurum/kuruluglar, bu yonergede belirtilen bagvuru evraklanm hazirlayarak DHMI
Basmiidiirliigiine bagvuru yapar. Basvuru dilekg¢esi kurum/kuruluslarin imza sirkiilerine uygun
olarak, sirkiilerde yetki verilen Kkisi/kisilerce imzalanmak zorundadir. Basvurular; DHMI
Bagmiidiirliiglince yonergenin ilgili maddelerinde belirtilen hiikiimlere gére incelenir, uygun
goriilen taleplerin ticret ve diger islemleri yerine getirilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekgeli
olarak Miilki Idare Amiri imzali yaz ile ilgili firmaya bildirilir.

(2) Kurum/kuruluslar giris kart1 talep formlarinda giris kart1 talep amacinm agikg¢a yazacak
ve giris kart1 talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru oldugu, ilgili kisilerden
dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigi taahhiit edilir.

(3) DHMI Basmiidiirliigiince giris kart1 veya gegici giris izni verilmesi uygun goriilen firma
personeli hakkinda Emniyet Sube Miidiirliiglince giivenlik sorgulamasi, (GBT) Atatiirk
Havalimam Kargo Giimriik Miidiirliigiince kagakeilik bilgi bankasi sorgulamasi, (KBB) yapilir.

(4) Havalimani giris kart1 veya gegici giris izni talebinde bulunan kamu kurumlar Istanbul
Atatiirk Havaliman1 Miilki Idare Amirligine bagvuru yapar. Basvuru evraklari kurumun en iist
amirince imzalanir. Miilki Idare Amiri tarafindan giris kart1 veya gegici girig izni verilmesi uygun
goriilen kamu kurumlarinin evraki DHMI Basmiidiirliigiine havale edilir. Uygun goriilmeyen
talepler gerekgeli olarak Miilki idare Amiri imzali yaz ile ilgili firmaya bildirilir.

(5) Kurum/kuruluslar adina imza yetkisine sahip olmayan kisilerin imzaladif1 evrak isleme
konulmaz. Kurum/kuruluslarca bagvuru evraklanim imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri
ilk bagvuruda ve degisiklikte DHMI Bagmiidiirliigiine ibraz etmek zorunludur.

(6) Giivenlik sorgulamasi ve KBB sorgulamasi sonucunda giris kart1 verilmesinde sakinca
bulunmayan kurum/kuruluslarin personeline Miilki Idari Amiri onayina miiteakip kurum/kurulug
ve personelin giris karti say1 ve simrlamalarim gosterir liste dogrultusunda gerekli kontroller
yapildiktan sonra DHMI Basmiidiirliigiince giris kart1 diizenlenir.

(7) Kurum/kuruluslar girig kart1 bagvuru evraklarini teslim etmeye veya tanzim edilen giris
kartlarim almaya yetkili personel belirlemeli ve buna dair yetkili kilinan personel isimlerini DHMI
Basmiidiirliigiine bildirmek zorundadir. Isimleri bildirilen personel veya kurum/kurulug adm‘a: imza
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yetkisine sahip olan personel bagvuru evraklarini veya giris kartin1 teslim almaya, teslim etmeye
yetkilidir. Bu personel haricinde hi¢ kimse bu yetkiyi kullanamaz. Ancak kayip, hane, unvan
degisimi ve arizali girig kartinin yenilenmesi gibi durumlarda kart sahibi de kart teslimi yapabilir.

(8) DHMI Basmiudiirliigii kart birimi tarafindan giris kart: almaya ve teslim etmeye vetkili
personele imza karsilifinda giris kart1 teslim edilir. Girig kart1 basimi esnasinda eksik evraki olan
personelin giris kartlar1 diizenlenmez. Eksik evraklarin tamamlanma siiresi yirmi sekiz (28)
giindiir. Bu siire i¢inde evraklar tamamlanmadifi takdirde yeniden &zgegmis arastirmasi
yapilmadikga giris kart1 diizenlenmez. Tamamlanmayan evrak sebebiyle i¢inde bulunulan yilin 31
Aralik tarihine kadar giris kartlarinin diizenlemesi yapilmamisgsa, talep iptal edilir ve yeni yila
devretmez.

(9) Kurum/kuruluslarca giris karti basvurusunda bulunulan personel i¢in bir unvan ile
basvuru yapilir. Birden fazla unvan ile basvuru yapilmas: durumunda kart basim birimi tarafindan
bagvuru yapilan unvanlardan birisi segilir ve tek unvan ile girig kart1 basilir.

(10) Giris kartlarinda giris ve ¢ikisi engelleyecek elektronik 6zelliginin kaybolmasi, giris
kartinin {izerindeki bilgilerin okunamaz duruma gelmesi, girig kartinin kivrilmasi, kirilmas: veya
benzeri sebeplerle giris kartinin kullanilmayacak hale gelmesi durumunda, kurum/kuruluslarca
yazili olarak yeni giris kart1 talebi yapilir. Yazi ekinde arizah giris kart1 iade edilir.

(11) Staj yapmak amaciyla girig karti bagvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin
egitim gordiigii okul tarafindan diizenlenen staj belgesi ve 6grenci belgesi ibraz edilir.

(12) Giris kart: talebinde bulunan diger gorevli personelinde gerekli durumlarda lisans vb.
belgeleri ibraz edilmek zorundadir.

(13) Kurum/kuruluslar giris kart1 veya izin belgesi bagvuru yaptig1 kisinin 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu hiikiim ve esaslarina gére agik riza beyani1 alinmasindan ve
ispat ylikiimliiliiglinden sorumludur.

(14) Kurum/kuruluslarca ibraz edilmesi gereken evraklar tamamlanmadan islemler
baglatilmaz.

(15) Giris karti talepleri: kurum/kuruluslar tarafindan elden takip edilecek olup giivenlik
sorgulamasi ve kagakgilik bilgi bankas1 sorgulama sonucunun DHMI Bagmiidiirliijiine ulasmasina
miiteakip (1) ay igerisinde sonuglandirilmasi zorunludur. Bu stire igerisinde gerekli evraklarin ibraz
edilememesi ve islemlerin sonug¢lanmamasi durumunda talepler iptal edilecek olup yeniden
giivenlik sorgulamasi ve kagakgilik bilgi bankasi sorgulamasi yapilmasi gerekir. (DHMI
Basmiidiirliigii veya diger ilgili kurumlar tarafindan gerekli iglemler sirasinda siirenin agilmasi
istisnadir.)

(16) Kurum/kuruluslarin gerekli islemleri yapmamasi sebebiyle iginde bulunulan yilin 31
Aralik tarihine kadar giris kart1 diizenlenmemisse giris kart1 iptal edilir ve yeni yila devretmez.

Giris karti1 basvuru formlar ve istenen belgeler

Madde 21- (1) Giris kart1 talepleri i¢in asagidaki form ve belgelerin diizenlenmesi ve
istenilen tiim belgelerin basvuruda bulunan kurum/kurulus tarafindan DHMI Bagmiidiirliigiine
verilmesi zorunludur.

a) Kart Talep Formu-Kamu Kurumlari (Form-1/A)

b) Kart Talep Formu-Ozel Kurum/kuruluglar (Form-1/B)

¢) Giris Kartlar1 Bilgi Formu- Kamu Kurumlar1 (Form-2/A)

¢) Giris Kartlar1 Bilgi Formu-Ozel Kurum/kuruluslar (Form-2/B)

d) Vergi levhast. y ,;‘ 1 O
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e) Faaliyet belgesi.

f) Ticaret sicil gazetesi.

g) Imza sirkiileri ve gerekli durumlarda vekaletname.

g) Firmanin faaliyet alanina gére ruhsat, izin belgesi vb. evraklar (isletme ruhsati, 6n izin
belgesi, SHY-22 kapsaminda ¢alisma ruhsati, SHY-145 bakim ruhsati, kargo acente yetki belgesi.
ilgili kurumlardan alinan vetki belgesi, kira sdzlesmesi. taseron sdzlesmesi ve vetkili otoriteler
tarafindan tanimlanan belgeler, vb.)

h) T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Kart1 fotokopisi.

1) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye'de ¢aligma izin belgesi.

1) Giris kart1 talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan
personel i¢in) ve/veya son aya ait SGK hizmet listesi (¢aligan personel igin)

j) Giris kart1 talebinde bulunulan personelin giivenlik bilinci egitimi basar1 sertifikasi
ve/veya tazeleme egitimi katilim belgesi.

k) Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis biyometrik (50 mm x 60 mm) fotograf.

1) Giris kart talebinde bulunulan personelin yapacag gorev ile ilgili yetki belgesi. (Lisans,
staj belgesi vb.- istenildigi takdirde)

Gegici giris kart1 basvuru formlar: ve istenen belgeler

Madde 22- (1) Gegici giris kart1 taleplerinde asagidaki form ve belgelerin diizenlenmesi ve
istenilen tiim belgelerin bagvuruda bulunan kurum/kurulus tarafindan DHMI Basmiidiirliigiine
verilmesi zorunludur.

a) Kart Talep Formu-Kamu Kurumlari (Form-1/A)

b) Kart Talep Formu-Ozel Kurum/kuruluslar (Form-1/B)

¢) Giris Kartlar Bilgi Formu- Kamu Kurumlar: (Form-2/A)

¢) Giris Kartlar Bilgi Formu-Ozel Kurum/kuruluslar (Form-2/B)

d) T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Karti fotokopisi

e) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi

) Giris karti talebinde bulunulan personelin giivenlik bilinci egitimi basar sertifikas
ve/veya tazeleme egitimi katilim belgesi,

g) Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis bivometrik (50 mm x 60 mm) fotografi,

g) Giris kart1 talebinde bulunulan personelin yapacag: gorev ile ilgili yetki belgesi (lisans,
staj belgesi vb.- istenildigi takdirde)

Gegici gorevli giris kart1 basvuru formlar: ve istenilen belgeler

Madde 23- (1) Gegici gorevli giris karti; gegici giris izin talep formu ile yapilan bagvuru
sonucunda gegici giris izni almak suretiyle A kapi, B kapi, E kapt ve THY teknik kapidan
(HABOM) giivenlik tahditli alanlara gegis esnasinda izin verilen kisilere kimlik karti, ehliyet veya
pasaport karsilifinda verilen ve tizerinde gegerli oldugu giris kapisinin yazili oldugu giris kartidir.

(2) Gegici gorevli giris karti; gegici giris izin talep formu ile yapilan bagvuru sonucunda
gecici giris izni alan Kkisilere giris yapacagi apron kapilarinda verileceginden bu girig kart1 i¢in
gegici giris izin formu ve buna dair giri§ izni onayimn olmasi yeterlidir.

i
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Gegici giris izni basvuru formlari ve istenen belgeler

Madde 24- (1) Gegici giris izni taleplerinde izin tiiriine gére asagidaki form ve belgelerin
diizenlenmesi ve istenilen tiim belgelerin basvuruda bulunan kurum/kurulus tarafindan DHMI
Bagmiidiirliigiine verilmesi zorunludur.

a) Gegici Girig izni Talep Formu (Form-4)

b) Gegici Arag Giris-Cikis Izni Talep Formu (Form-5)

¢) Refakatgi Personel izin Formu (Form-6)

¢) T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Kart1 fotokopisi

d) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi

e) Izin talep edilen araca ait ruhsat fotokopisi

Girig kart1 yenileme basvuru formlar: ve istenen belgeler

Madde 25- (1) Giris kart1 yenileme taleplerinde asagidaki form ve belgelerin diizenlenmesi
ve istenilen tiim belgelerin basvuruda bulunan kurum/kurulus tarafindan DHMI Basmiidiirltigiine
verilmesi zorunludur.

a) Kart Yenileme Talep Formu-Kamu Kurumlan (Form-3/A)

b) Kart Yenileme Talep Formu-Ozel Kurum/kuruluslar (Form-3/B)

¢) Vergi levhasi.

¢) Faaliyet belgesi.

d) Ticaret sicil gazetesi.

e) Imza sirkiileri ve gerekli durumlarda vekaletname.

f) Firmamn faaliyet alanina gore ruhsat, izin belgesi vb. evraklar (isletme ruhsati, 6n izin
belgesi, SHY-22 kapsaminda ¢alisma ruhsati, SHY-145 bakim ruhsati, kargo acente yetki belgesi.
ilgili kurumlardan alinan yetki belgesi, kira s6zlesmesi, taseron sozlesmesi ve yetkili otoriteler
tarafindan tamimlanan belgeler, vb.)

YEDINCI BOLUM
Giris Kartlar1 ve Gecici Giris izinlerine Dair Esaslar
Kartlarin ve izin Belgelerinin Diizenlenmesi

Giris kartlar1 bagvurusu, degerlendirilmesi ve uygulamaya dair esaslar

Madde 26- (1) Giris kart: talebinde bulunulan kurum/kuruluslara girig kart1 verilebilmesi
i¢in; yapilan talepler sivil havacilik mevzuati, ilgili kanun, yonetmelik, Atatiirk Havalimam Girig
Kartlar1 Yonergesi ve Atatiirk Havalimam Giivenlik Komisyonu kararlar1 dogrultusunda,
kurum/kuruluslarin havalimani dahilinde yapacaklar1 faaliyetlerin herhangi bir ruhsat, izin, alan
tahsisi, vb. belgeye tabi olup olmadiii yoniinden degerlendirilir. Girig kart: taleplerinin
degerlendirilmesi esnasinda konu ile ilgili kurumlarin da goriigleri almr. Yapilan degerlendirme
neticesinde gerekli belgelere sahip olan kurum/kuruluslara giris kart1 diizenlenmesi iglemleri
baslatilir. Gerekli evraklan ibraz edemeyen kurum/kuruluslara resmi yaz ile eksikleri bildirilir ve
eksikleri tamamlayincaya kadar girig karti1 diizenlenmez.

(2) Yerli hava yolu firmalarina girig kart1 verilebilmesi igin Ulagtirma Bakanlig1'nin 6n izni
veya ruhsat1 bulunmas: gereklidir.

(3) Yabanci hava yolu firmalarina girig kart1 verilebilmesi i¢in:
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a) Karsiliklilik ilkesi geregi iilkemize ugus diizenleyen yabanci havayolu firmalarinin
tilkemiz kanunlarina uygun olarak Tiirkiye’de sube veya irtibat biirosu agmis olmasi ve sube/irtibat
biirosu adina ¢ikartilan belgeleri (Tiirkiye subesi adina vergi levhas, ticaret sicil gazetesi, faaliyet
belgesi, imza sirkiileri ve Hazine Miistesarlif1 ndan alinan irtibat biirosu a¢ilmasi izni ve/veya siire
uzatimi izni) ibraz etmesi gereklidir.

b) Bu firmalar tilkemizdeki is ve islemlerini viiriitmek amaciyla sivil havacilik mevzuati
kapsaminda (SHY-22) ruhsatli bir firmayla anlagma yapabilirler. Bu sekilde bir islem yapilmig ise
her iki firma arasinda diizenlenen s6zlesme, temsile yetkili kilinan kisiye ait vekaletname, temsile
yetkili firmanin vergi levhas, ticaret sicil gazetesi, faaliyet belgesi ve imza sirkiilerini ibraz etmesi
gereklidir.

(4) Havalimaninda kiralama yoluyla biiro veya isyeri edinmis firmalara giris karti
verilebilmesi i¢in; alan tahsisi veya kira sozlesmesi ibraz edilmesi gerekir. Yap-islet-
devret/kiralama yoluyla isletilen terminallerde kiralama yoluyla biiro veya igyeri edinmis firma
kendisine tahsisli alam bagka bir firmaya islettirecekse bu islemin alan tahsis sdzlesmesinde
belirtilmesi ve her iki firma arasindaki s§zlesmenin ibraz edilmesi gereklidir.

(5) Yolcu ugurlama, karsilama vb. faaliyetler igin giimriiksiiz alanlardan kart talebinde
bulunan turizm firmalarina giris kart: verilebilmesi igin, ilgili kurumdan alinmig A-Grubu Seyahat
Acente belgesinin bulunmasi gereklidir.

(6) Havalimani giris kart: talebinde bulunan ulusal basin kuruluslarinin havalimaninda
gorevlendirdigi personeline havalimam giris kartlar1 yetkilendirme listesinde belirlenen say1 ve
yetki dahilinde havalimam giris kart:1 verilir. Bunun disinda kalan yerel basin ve internet sitesi
isletici firmalara havalimam giris kart: verilebilmesi ve hangi alanlara yetkilendirilecedi hususunda
Giivenlik Komisyonu karar1 aranir.

(7) Av turizmi yapan firmalara giris kart1 diizenlenmesi i¢in: giris kart1 talebinde bulunan
kurum/kuruluslarin ilgili kurumdan alinmig ve gegerli yetki belgesinin bulunmasi gereklidir.

(8) Havalimaninda kiralama yoluyla biiro veya isyeri edinmis firmalara {iriin tedarik eden
ve sozlesmeleri geredi bu iiriinlerin basinda bulunmasi gereken firma temsilcilerine giris karti
verilebilmesi i¢in; her iki firma arasinda imzalanan sézlegmenin ibraz edilmesi gereklidir.

(9) Hava kargo acente ve yetkili acente firmalarina giris karti verilebilmesi igin,
kurum/kuruluslarin Sivil Havacilik Genel Miidiirliigiinden alinan gegerli bir yetki belgesine sahip
olmasi gereklidir.

(10) Giimriikleme faaliyetleri yapmak amaciyla girig kart1 talebinde bulunan firmalara kart
verilebilmesi i¢in, bu firmalarin havalimam dahilinde siirekli olarak faaliyet gosterdiklerine dair
Atatiirk Havalimam Kargo Giimritk Miidiirliigiiniin olumlu goriisii ve kart talebinde bulunulan
kisilerin Giimriik Miisaviri ve Giimriik Miisavir Yardimcisi Karnesi bulunmasi zorunludur.

(11) Havalimaninda faaliyet gdsteren firmalara hizmet veren alt yiiklenici (tageron)
firmalara giris kart1 verilebilmesi igin; her iki firma arasinda imzalanan sézlesmenin ibraz edilmesi
gereklidir.

(12) Ugak altina kiymetli esya tasimacilifi yapmak amaciyla giris kart1 talebinde bulunan
firmalara giris kart1 verilebilmesi i¢in:

a) 5188 sayih kanun gergevesinde izninin olmasi,

b) Nakli yapacak havayolu sirketi ile kiymetli esyay: tasiyacak firma arasinda sézlesme
olmasi,

¢) Havalimam Giivenlik Komisyonunun uygun karar1 olmasi,
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¢) Hava Kargo ve Posta Giivenligi Talimat: (SHT-17.6) kapsaminda A veya B grubu yetkili
acente belgesinin olmasi zorunludur. Bununla beraber Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii tarafindan
ilave bir talimat yayinlanmas1 durumunda ilgili talimata gére hareket edilir.

(13) Bu madde kapsaminda giris kart1 diizenlenen kurum/kuruluslarin faaliyet alaninin
degismesi, yetkili otoriteler tarafindan ruhsata tabi tutulmasi veya kurum/kuruluslarin talep amaci
diginda faaliyetlerde bulundugunun tespit edilmesi durumunda; Kurum/kuruluslarin ruhsata tabi
faaliyetleri ruhsatsiz olarak yapmasinin engellenmesi igin girig kartlarin ilgili béliimleri kapatilir
veya iptal edilir. Bu firmalar adina alan tahsisi yapilmis ise tahsisli alanin giivenlik ve bakimim
saglayacak asgari sayida personele giris kart1 diizenlenmesi yapilabilir.

Gegici giris kart:1 bagvurusu, degerlendirilmesi ve uygulamaya dair esaslar

Madde 27- (1) Havalimaninda gérev yapacak olan kurum/kuruluslarin g¢alisanlarina
ve/veya bu kurum/kuruluslar adina is yapan iigiincii kisilere bir yil i¢erisinde en az (15) giin, en
fazla doksan (90) giinii ge¢meyecek sekilde verilen girig kartidir.

(2) Gegici giris kart1 i¢in yapilacak basvurularda Istanbul Atatiirk Havalimam Kart Talep
Formu tam ve eksiksiz olarak doldurulur, bagvuru amaci. ne kadar siire ile giris kart1 istendigi,
diger islemler daimi giris kart1 ile aym esaslara tabidir.

(3) Gegici giris kartinin talep edilen en az siirenin dolmasi halinde kurum/kuruluslarca yeni
uzatma talebi yapilabilir. Ancak bagvurular gegici giris kart1 i¢in talep edilen siiresinin bitiminden
15 giin gectikten sonra yapilirsa uzatma olarak kabul edilmez, giivenlik sorusturmasi, KBB
sorgulamasi ve yeni bagvuru islemleri yapilir. Uzatma isleminden en fazla (1) defa yararlanilir.

(4) T.C. uyruklu personel adina diizenlenen gegici giris kartlan bir yil i¢cinde en az (15) giin,
en fazla doksan (90) giin diizenlenir. (90) giinliik siirenin yetmemesi durumunda Miilki Idare Amiri
tarafindan ilave siire verilebilir. Siire uzatma igleminden yilda en fazla (1) defa yararlanilir.

(5) Yabanci uyruklu personel igin yapilan gegici giris kart1 talepleri Uluslararas: Isgiicii
Kanunu ile Yabancilarin Calisma izinleri Hakkinda Kanun hiikiimleri dogrultusunda
degerlendirilir. Ilgili kanunlar kapsaminda yabancinin faaliyet alanina gére tanman muafiyet
siiresince tilkemizde ¢aligma izni ve ikamet tezkeresi aranmaksizin gegici giris karti diizenlenir. Bu
stirenin baslangic1 yabanci personele gegici giris karti/gegici giris izninin verildigi tarih baz alinr.

Gegici gorevli giris kart1 basvurusu, degerlendirilmesi ve uygulamaya dair esaslar

Madde 28- (1) Gegici giris izin talep formu ile yapilan basvuru sonucunda gecici giris izni
almak suretiyle A kapi, B kap, E kap1 ve THY teknik kapidan (HABOM) giivenlik tahditli alanlara
gecis esnasinda izin verilen kisilere kimlik karti, ehliyet veya pasaport karsilifinda verilen ve
tizerinde gecerli oldugu giris kapisinin yazili oldugu giris kartidir.

(2) Gegici gorevli giris kartlari; A kapi, B kap1. E kap1 ve THY teknik kapilarinda DHMI
Bagmiidiirliigii giivenlik birimleri tarafindan gegici giris izin belgesine istinaden verilir.

(3) Gegici giris izni (sahus, arag, refakatgi izni) ile apron/terminal bolgesine giris-¢ikis yapan
araclarin plaka, marka, renk vb. bilgileri kisilerin adi, soyadi, T.C. pasaport bilgileri ile kigi ve
araglarin girig-gikis tarih ve saatleri DHMI Bagmiidiirliigii giivenlik birimi tarafindan kayit altina
alinur.

Gegici giris izni bagvurusu, degerlendirilmesi ve uygulamaya dair esaslar
Madde 29- (1) Gegici giris izni yil i¢erisinde toplamda en fazla doksan (90) giin, tek seferde
en fazla on bes (15) giin olarak verilir. Gegici giris izni hesaplanmasinda; gegici giris kart1 ve gegici
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giris izinin iist stmr1 olan 90 giin, her iki izin igin ayr1 ayr1 hesaplanmaz. lgili personel adina gegici
girig kart1 veya gegici giris izni de alinsa bu siire 90 giinliik siireden diistiliir.

(2) T.C. uyruklu personele doksan (90) giinliik siirenin yetmemesi durumunda Istanbul
Atatiirk Havaliman1 Miilki Idare Amirinin onay: ile ek siire verilebilir.

(3) Gegici Izin Talep Formu; iizerinde isimleri yazili personele izin verilen siirede, izin
verilen bolgelerde ve izin verilen faaliyetleri yapmaya miisaade eder. izin verilen faaliyetler disinda
calistiklar: tespit edilen kisilerin ¢alismalarina miisaade edilmez.

(4) Gegici giris izin belgesinde izin verilen kisinin adi-soyadi, T.C. kimlik nosu, fotografi,
izin verilen aracin trafik ve gegici apron plakasi. izin verilen tarihler, girisine izin verilen alanlar,
ne amagla izin verildigi ve izin alan kurum/kurulusun unvani bulunur.

(5) Gegici giris izni i¢in yapilacak bagvurularda gegici girig izni talep formu tam ve eksiksiz
olarak doldurulur. Talep formunda: kurum/kurulusun adi, izin tiirii (Arag ve sahis giris izni,
desk/kontuar izni, foto/film ¢ekim izni, anket izni vb.) talep amaci, giris-¢ikis izni talep edilen
bolgeler, giris-¢ikis yapacak kisiler, giris-¢ikis tarihleri ve giris-cikis noktalar1 tam ve eksiksiz
olarak doldurulur. Izin talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru oldugu ve
ilgili kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigi taahhiit edilir.

(6) Gegici giris izni karth gegis kontrol sistemine entegre edilir ve izin siiresinin bitiminde
otomatik olarak kapanur.

(7) Gegici giris izin belgesi diizenlenen kisi ve araglara izin siiresince ilgili kurum/kurulusun
refakatci personeli tarafindan refakat edilir. Gegici giris izni alan kamu kurumu personeli Giivenlik
Bilinci Temel Egitimi kursu almasi halinde bu personele refakat sarti1 aranmaz

(8) Havaliman: dahilinde reklam, film, haber, tanitim vb. faaliyetler igin gecici giris belgesi
diizenlenen kisilerin, gegici giris izin belgelerinin talep amaci kisminda ¢ekim izni yazdig: siirece
kisiler i¢in bagkaca bir izin almalarina gerek bulunmamaktadir. Havaliman giris kartina sahip kisi
veya kurum/kuruluslar tarafindan havalimani simirlann dahilinde Miilki Idare Amirliginden izin
alinmadan fotograf, video, film vb. ¢ekim yapilamaz.

(9) Havalimam kargo terminali ithalat ve ihracat antrepolarina girmesi gereken giimriik
miigavirleri ve glimrilk misavir yardimecilan ile ilgili degerlendirme Havalimanmi Giimriik
Miidiirligti personeli tarafindan yapilacak olup girisine izin verilen kisilere sadece 6 numaraya
tamimlanmig (aprona ¢ikis yetkisi yoktur) “Gegici Gorevli Giris Karti™ verilecektir. girig karti
verilen kisiler, olusturulacak bir kayit defterine. Ad-Soyad, gelis amaci, verilen giris kartinin
numarasl, giris kartt veren personel ve verilis/geri alimis saati yazilmak suretiyle kayit altina
alinacaktir. Gegici gorevli giris kartlarmin gekil ve tasarimi havalimam igletmecisi tarafindan
belirlenerek Giivenlik Komisyonu kararinda belirtilen say1 kadar diizenlenerek ilgili kuruma teslim
edilecektir.

(10) Ulkemizde temsilcilikleri bulunan iilkeler ve uluslararasi resmi kurum/kuruluslarin
havaliman1 gegici giris izni talepleri miitekabiliyet esaslar1 cercevesinde Disisleri Bakanhgi
tarafindan degerlendirilir ve uygun goriilenler Miilki Idare Amirligine bildirilir. Talepler Miilki
Idare Amirligi tarafindan gecici giris izin belgesi diizenlenmesi i¢in havalimam isletmecisine,
refakat edilmesi i¢in Emniyet Sube Miidiirliigiine havale edilir.

(11) Gegici giris izni talep formu, refakatci personel izin formu ve gegici arag giris ¢ikis
izin formunun bir niishas1 giris ¢ikis yapilacak kontrol noktasina verilecek olup bir niishasina da
¢aligma siiresi boyunca izin alinan kigide bulunur ve soruldugunda ibraz edilir.
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(12) Gegici girig izni alan kisilerin kontrol noktalarindan gegislerinin saglamak amaciyla
gegerli bir kimlik belgesi (niifus ciizdam, ehliyet, pasaport) karsih@inda gecici gorevli giris karti
verilir.

(13) Gegici gorevli giriy kartim alan kisi. giris kartimn verildigi kontrol
noktasindan/kapidan ¢ikis yapmak zorundadir.

(14) Gegici girig izni (sahis, arag, refakatci izni) ile apron terminal bolgesine giris ¢ikis
yapan Kisi ve araglar kayit altina alinir.

Refakatli giris izni ve refakatci personel basvurusu, degerlendirilmesi ve uygulamaya
dair esaslar

Madde 30- (1) Gegici giris izni alan kisi ve araglara izin siiresince ilgili kurum/kurulusun
refakatgi personel yetkisine sahip personeli tarafindan refakat edilir.

(2) Refakatli giris izni ve Refakatgi personel sistemi; yalmizca hizmetin yiriitiilmesini
engelleyen arizalar, plansiz denetim, resmi ziyaret, acil miidahale gerektiren ucgak arizas, arag, biiro
ekipmam, bilgisayar-yazilim-donamim arizalari, toplanti, is goriismesi vb. durumlarinda uygulanir.

(3) Kurum/kuruluglarin imza atmaya yetkili personeli ve/veya imza yetkisi verdigi refakat¢i
personel tarafindan “Havalimani Refakatli Girig izni Talep Formu™ diizenlemek suretiyle yapilan
ve refakatci personel tarafindan refakat edilmek suretiyle verilen gegici giris iznidir.

(4) Havaliman isletmecisi kurum/kurulusun onay. denetim ve iznine tabi olan asagidaki
konularda refakatgi personel izni kullanilamaz.

a) Ingaat caligmalar,

b) Kiraci firmalar tarafindan talep edilen tadilat talepleri, (hangar. ofis, bina tadilat1 vb.)

c¢) Reklam, afis vb. uygulamalari,

¢) Foto/film ¢ekim, desk. kontuar izni, anket izni,

d) Yeni yer tahsisi veya degisimi. bankamatik, desk, ofis ve stant kurulumu vb.

e) Daimi ve gegici personel ¢alistirma, personel deneme, igbas: egitimi vb.

(5) Refakatgi personel uygulanmasindan havalimaninda yeri olmayan ve giivenlik tahditli
alanlara gecis izni olmayan firmalar yararlanamazlar.

(6) Refakatci personel uygulamasindan yararlanmak isteyen kurum/kuruluslar refakatgi
personel isim listesini Miilki Idare Amirligi aracih@ ile Kart Komisyonuna gonderilir. Kart
Komisyonu ilgili kurum/kurulusun havalimanindaki faaliyet alani, i yiikii, personel sayisi, vb.
durumlan géz oniine alarak refakat¢i personel olmasinda sakinca goriilmeyen kisilerin listesini
Miilki Idare Amirinin onayina sunar. Onaylanan liste ad1 yazili kisiler refakat¢i personel olarak
gorevlendirilir. Bu listeler Emniyet ve DHMI Basmiidiirliigiine gonderilir. Kart komisyonu
kurum/kuruluslarin refakatgi personel sayilarina dair kontenjani belirler ve onaylanmak iizere
giivenlik komisyonuna sunar. Kurum/kuruluslarin refakat¢i personel sayilar bu kontenjana gore
diizenlenir.

(7) Miilki Idare Amirligi tarafindan refakat¢i olmasina onay verilen personelin isimleri
DHMI Basmiidiirliigiine bildirilir. DHMI Bagmiidiirliigii tarafindan ilgili personelin girig kartina
“Refakatgi” ibaresi yazilir.

(8) Refakat¢i personel yetkisini/giris kartin1 bagka bir personele kullandiramaz ve izin aldig
kisilere bizzat refakat eder.

(9) Giris kart1 giivenlik tahditli alanlara kapal1 olan personel refakat¢i olamaz.

(10) Her bir refakatgi bir giin iginde sadece iki kisi veya iki araca refakat edebilir.
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(11) Refakat¢i izni ile giris yapan kigi/araglar (2) giinden fazla icerde kalamazlar. Bu
stirenin takibinden izin alan refakatg¢i sorumludur.

(12) Sadece acil miidahale gerektiren vidanjor, is makinasi. ving, itfaiye, ambulans gibi
araglarin girmesini gerektiren konularda kullanilacak araglara izin verilecek olup. bunun disinda
hicbir araca (servis, ulasim vb. konular) refakatgi izni verilmeyecektir. Firmalar izin aldiklari
kisileri apron tarafinda kullandiklar1 apron plakal araglar ile iceri alacaklardir.

(13) Refakatgiler ayni kisi/araglara en fazla iist iiste (2) giin igin izin alabilirler. (2) giinden
fazla siire ile ve pes pese gelecek kisiler i¢in standart izin prosediirleri olan “Atatiirk Havalimani
Gegici Giris 1zni Talep Formu ile DHMI Basmiidiirliigiine basvuru edilmek suretiyle izin alinr.

(14) Refakat¢i personel, izin alacagi kisilerle ilgili iglemleri “Refakat¢i Personel Izin
Formu” ile yiiriitiir. Refakatgi Personel Izin Forumunda, kurum/kurulusun adi, giris-¢ikis yapacak
Kisilerin isimleri, girig-cikis yapilacak olan bolgeler, hangi amagla izin istendidi, izin talebinde
bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru oldugu. ilgili kisilerden dogabilecek tiim
sorumlulugun kabul edildigi taahhiit edilecek ve izin talep eden refakatci personel tarafindan
imzalanacaktir.

(15) Refakatgi personel izin formlar ilgili birimler tarafindan muhafaza edilir ve periyodik
olarak DHMI Basmiidiirliigiine gonderilir.

(16) Refakatgi izni ile giris yapan kisilerin GBT taramasi ilgili kontrol noktasinda yapilarak
“Refakat¢i Personel izin Forumuna™ islenir.

(17) Havalimaninda uygulanan ve burada bahsi gecen talimatlara uymayan refakat¢inin
yetkisi iptal edilir.

Yabanci uyruklu personele giris kart1 veya gecici giris izni verilmesine ve uygulamaya
dair esaslar

Madde 31- (1) Giris karti/gecici giris izni talebinde bulunulan yabanci uyruklu personele
girig kart1 verilebilmesi igin;

a) Gegici girig kart1 talebinde bulunan firma admna Tirkiye'de ¢alisma izni ve ikamet
tezkeresi olmas1 gerekir. Calisma izninin bitis tarihi giris kartinin gegerlilik siiresidir. Bu siire giris
kartinin diizenlendigi yilin 31 Aralik tarihini gegemez.

b) Giris karti/gegici giris izni talebinde bulunulan ancak Tiirkiye’de ¢aligma izni ve ikamet
tezkeresi olmayan veya siiresi biten yabanci uyruklu personelin durumu, Yabancilarin Calisma
Izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama Yonetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet
hiikiimleri dogrultusunda incelenir. Uygun gériilenlere muafiyet siiresince giris kart1 veya gegici
giris izni verilir.

¢) Yabanci personele diizenlenen girig kartinin, ¢aligsma izni stiresinin bitmesi sebebiyle
kapatilmasi durumunda ilgili kurum kurulus tarafindan bahsi gegen evraklar yenileninceye kadar
gecici giris karti veya gegici giris izni talebinde bulunabilecegi gibi giris kartinin siiresi de
uzatilabilir. Giris kart1 siiresinin bitiminden (15) giin gectikten sonra basvuru yapilirsa uzatma
olarak kabul edilmeyerek, giivenlik sorgulamasi ve kacakeilik bilgi bankasi sorgulamasi yapilarak
yeni bagvuru islemleri yapilir. Uzatma isleminden en fazla (1) defa yararlanilir.

Yabanci resmi temsileilik gorevlisi giris karti verilmesine ve uygulamaya dair esaslar
Madde 32- (1) Yabanci temsilciliklerin Valiliklere ve havalimam idarelerine girig kart1 ve
gecici giris izni ile ilgili yapacaklar bagvurular kabul edilemez.
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(2) Girig kart: talebinde bulunan yabanci temsilcilik mensuplarina giris karti verilebilmesi
i¢in, taleplerin Digisleri Bakanlig: tarafindan kargiliklilik ilkesi ¢er¢evesinde degerlendirilmesine

(3) Yabanci temsilcilik ve uluslararas1 kurum/kurulus mensuplarindan Atatiirk Havalimani
giris kart1 verileceklerin iilkelere gore kontenjam ve sz konusu giris kartlarinin iicretli-iicretsiz
olup olmayacagi, sayisi1 ve giris ¢ikis yapacag tahditli alanlar Disisleri Bakanh@i'nca karsiliklilik
ilkesi gergevesinde belirlenerek Atatiirk Havalimam Miilki Idare Amirligine bildirilir.

(4) Disisleri Bakanhgi'nca iicretli oldugu bildirilen giris kartlarinin {icret islemleri DHMI
havaliman iicret tarifesine gore tahsil edilir.

(5) Uluslararas: misyon mensuplarinin sivil havacilik giivenligi egitimleri Miilki idare
Amirligi tarafindan takip edilir.

Giris kartlarinin ve izin belgelerinin diizenlenmesi

Madde 33- (1) Bu maddede bahsi gegen tiim formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda
kisaltma yapilmadan agik bir sekilde biiyiik harf kullanilarak doldurulur. Diizenlenen formlar
kurum/kurulus yetkilisi tarafindan imzalanip miihiirlenir.

(2) Basvuru formlarinda Miilki Idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu Karan ile
degisiklik yapilabilir. Bu kapsamda yapilacak degisikliklerde Yonerge degisikligi aranmaz.

(3) Girig Kartlar1 Yonergesi geregi bagvuru esnasinda kurum/kurulus ve kisilerden istenen
bilgi, belge ve verilerden 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsamina giren her
tiirlii verinin ilgili kanun hiikiimlerine uygun olarak alinmasi ve korunmasindan DHMI
Bagmiidiirliigii sorumludur.

(4) Giris kartlanimin diizenlenmesi esnasinda Istanbul Atatiirk Havalimam Giris Kartlar
Bilgi Formundaki (Form-2/A, Form-2/B) bilgiler esas alinur.

(5) Giris kartlarinda kurum/kuruluglarin ismi kismina firmanin vergi levhasindaki ismi
yazilir. Giris kartlarinda personel isimlerinde kisaltma yapilmaz. Kurum/kuruluslarin ismi ve
personelin unvam giris karina tam olarak sigmiyorsa; giris kartina sifacak en uygun kisaltma
yapilarak yazilir.

(6) Taseron firmalar adina giris kart1 basimi yapilirken 6ncelikle igveren kurum/kurulusun
ismi yazilir. Parantez iginde tageron firma ismi en uygun kisaltma kullanilarak yazilir.

(7) Giris Kartlarinda personelin girisine izin verilen alanlar Havalimam Giris Kartlan
Yetkilendirme Listesine gore belirlenir ve yetkilendirilir. Girig kartlarinda kartin tasarim ve sekil
olarak gecerlilik siiresi mutlaka yazilir.

(8) Kurum/kuruluslar adina ruhsat, taseron sozlesmesi, kira (alan tahsis) sozlesmesi vb.
belgeler geredi giris karti diizenlenecekse, giris kartimin kullamim siiresi belgelerin gegerlilik
tarihidir. Gegerlilik tarihi doksan (90) giinden fazla ise daimi giris kart: diizenlenir; ancak sistem
iizerinden sozlesme bitis tarihine kadar gegici yetki verilir.

(9) Giris kartlarinda personelin giris yapacag boliimler Miilki Idare Amirince onaylanan
listelere gore basilir.
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SEKIZINCI BOLUM
Havalimani Ara¢ Giris Sistemi

Daimi ve gecici apron plakalarina dair genel esaslar

Madde 34- (1) Havalimaninda kurum/kuruluslar daimi apron plakalar1 basvurularimi ve
PAT sahalarinda arag kullanma kurallarini; Uluslararas: Sivil Havacilik Orgiitii (ICAO) tarafindan
yayimlanmg standartlarla, 2920 sayih Tiirk Sivil Havacilik Kanunu ve Yonetmelikleri ile
yiirtirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak; Havalimam hava tarafinda faaliyet
gosteren personel ile kendinden hareketli veya gekilerek hareket edebilen, tiim ara¢ ve te¢hizatin
hareketleri ile bunlarin kullamimina iliskin usul ve esaslarin diizenlendigi Havalimani PAT Sahalarn
Ara¢ Kullanma Yonergesi ve PAT Sahalar1 Ara¢ Kullanma Talimatinda belirtilen usul ve esaslar
dogrultusunda yerine getirilir.

(2) Aprona giri§ yapacak tiim araglarin hava tarafi girig izni almas1 zorunludur. Giris izni
alinmasina miiteakip verilen apron plakasinin gériilebilir bir yere asilmasi saglanir. Aprona giris
yapacak tlim arag¢ siiriiciileri apronda arag¢ kullanmaya iliskin bir egitime tabii tutulur ve egitimde
basarili olan apron iginde daimi ara¢ kullanacak siiriiciilere PAT sahalarinda Ara¢ Kullanma
Belgesi verilir.

(3) Gegici olarak arag kullanacaklarin ise arag kullanma belgesine sahip bir ara¢ nezaretinde
aprona veya hava tarafina gecisi saglanir ve ilgili yere gidis siiresince refakat edilir. Havalimam
isleticisi ile hava tarafinda yapilacak insaat/imalat calismalar1 i¢in anlasma yapilan yiiklenici
arasinda, gegici girislerde ara¢ kullanimlani ile ilgili husus ayrica diizenlenir ve bu husus Is
Protokoliinde belirtilir.

(4) Araglardan sorumlu kuruluslarin sorumlulari; siiriiciilere hiz smurlari, izin verilen
glizergahlar, ugak ve arag gecis dncelikleri ile ilgili kurallar, izin verilen park alanlar1 vb. konularda
gerekli uyarilarda bulunur.

(5) PAT Sahalarindan sorumlu kurulus olan DHMI Basmiidiirliigiince PAT Sahalarinda
Ara¢ kullanma Talimati hazirlayarak yiiriitiiliir ve talimatta yer alan hususlara iliskin gerekhi
denetleme, uyar ve raporlamalar yapar.

(6) Apron ara¢ tamitim karti ve apron plakasi aracin On tarafinda goriinecek sekilde
bulundurulur.

(7) Apron arag tamtim kartinin gegerlilik siiresi verildigi yilin 31 Aralik tarihine kadardur.

(8) Daimi apron plaklarinin yenilenmesi (temdit) esnasinda gegerlilik siiresi dolan apron
arag tanitim kart1 teslim alinmadan yenisi diizenlenmez. Teslim alinan ve teslim edilen yeni kartlar
kayit altina alinr.

(9) Arag tamitim kartlarimin ve apron plakalarinin kaybolmasi, ¢alinmasi vb. durumlarda
ilgili kurum/kurulus tarafindan DHMI Basmiidiirliigiine yazili olarak bagvurulur.

(10) Havalimaninda faaliyet gdsteren kamu kurumlarinin daimi apron plakasma haiz
araclarin tamam A, B, E kapilarindan giris ¢ikis iznine sahiptir.

Daimi apron plakalan

Madde 35- (1) Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin teknik, isletme ve
operasyonel faaliyetleri nedeniyle PAT sahalarinda daimi olarak kullanmasi gerekli araglarina
DHMI Basmiidiirliigii tarafindan Havalimani PAT Sahalar1 Arag Kullanma Yonergesi hiikiimleri
kapsaminda daimi apron plakas: tahsis edilir. B ot Ny,
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(2) Kurum/kuruluslarin havalimaninda daimi olarak bulundurmak istedikleri araglarla ilgili
basvurular DHMI Basmiidiirliigiine yapilir.

(3) Basvurular Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yoénetmeligi (SHY-22), Istanbul Atatiirk
Havaliman1 PAT Sahalani Ara¢ Kullanma Yénergesi hiikiimleri dogrultusunda yapilir. Pat
sahalarindaki arag kapasitesi. s6z konusu kurum/kurulugun is yogunlugu, plaka talep edilen aracin
teknik dzellikleri vb. kriterler g6z dniine alinarak DHMI Basmiidiirliigii tarafindan degerlendirilir.

(4) Araglar hakkinda Emniyet Sube Miidiirliigii'nce giivenlik sorgulamasi yapilir. Giivenlik
sorgulamasi sonucunda apron plakas: almasinda sakinca olmayan ve kaydina rastlanmayan araglara
DHMI Bagmiidiirliigiince apron plakas tahsis edilir.

(5) Daimi apron plakasi verilen araglara ayrica DHMI Bagmiidiirliigiince apron arag tanitim
kart1 tanzim edilir. Kartin tizerinde belge numarasi, ara¢ sahibi kisi veya kurum/kurulusun adi,
aracin trafik plaka numarasi, aracin apron plaka numarasi, arag¢ cinsi-marka-model yil1, sase bilgisi,
araglarin girig-¢ikisa yetkili oldugu apron kapilari ve gegerlilik siiresi bulunan ara¢ tamtim karti
bulundurulur.

(6) DHMI Basmiidiirliigii apron giris-cikis kapilarinda yogunluga sebebiyet vermeyecek ve
operasyonel faaliyetleri aksatmayacak sekilde degerlendirmelerin yapilmasina miiteakip (1) yil
stire ile girig-¢ikig yapmasina izin verilen araglarin listesini Miilki Idare Amiri onayma sunar.
Onaylanan listeler kontrol noktalarina génderilir.

(7) Bir y1l siireli girig ¢ikis izni verilen araglarin havalimani disina ¢ikislari esnasinda araca
tahsisli daimi apron plakasi alinarak DHMI Bagmiidiirliigiince tanzim edilen daimi apron plakas
teslim belgesi verilir. Aracin doniisiinde daimi apron plakas: teslim belgesi geri alinarak daimi
apron plakasi geri verilir.

(8) Daimi apron plakasi tahsis edilen araglarin hem Pat Sahalarinda hem de havalimam
disinda bulunmasi gerekiyorsa; bununla ilgili basvurular Miilki idare Amirligine yapilir. Miilki
Idare Amirligi bagvuru evraklarini DHMI Bagmiidiirliigiine havale eder.

Gegici apron plakalar:

Madde 36-(1) Gegici apron plakasi; havaliman igeresinde daimi apron plakasi alinmasin
gerektirmeyen, Kisa siireli ziyaret, bakim, onarim. ikmal, insaat, tadilat, egitim, resmi inceleme,
fotograf-video-film ¢ekimi, anket c¢aligmalari, denetim, desk/kontuar agilmasi, vb. islemleri
nedeniyle araglar igin her seferde en fazla 30 giinii gegmeyecek sekilde verilen izindir.

(2) Gegici arag giris-¢ikis izin taleplerinde; izin talep eden kurum/kurulus Atatiirk
Havalimam Gegici Arag Giris-Cikis Izni Talep Formu (Form-5) ile DHMI Basmiidiirliigiine
basvuru yapmak zorundadir.

(3) Gegici arag giris-gikis izin talepleri DHMI Basmiidiirltigii tarafindan Havaalanlan Yer
Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalann Ara¢ Kullanma Yonergesi hiikiimleri ile sivil
havacilik ve diger ilgili mevzuat yoniinden incelenmesine miiteakip, gilivenlik sorgulamasi
yapilmasi i¢in Emniyet Sube Miidiirliigii'ne gonderilir.

(4) Giivenlik sorgulamasi sonucunda bu yonergede belirtilen Adli sicil. UYAP ve KBB
sisteminde giivenlik sorgulamasi yapilacak suglar baslikli 40. maddesinde arag¢ sorgulama
sonuglarinda belirtilen kayitlari bulunmayan ve DHMI Basmiidiirliigiince mevzuat yoniinden girig-
¢ikis yapmasinda sakinca goriilmeyen arag i¢in diizenlenen Istanbul Atatiirk Havalimam Gegici
Arag Giris Cikis Izni Talep Formu (Form-5) Miilki Idare Amiri tarafindan onaylanmak suretiyle

giris-¢1kis yapilmasina izin verilir. W
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(5) Aprona gegici arag giris ¢ikis izni verilen araglarin giris yapacag kontrol noktasinda
ruhsati alinarak gecici apron plakasi verilir. Bu araglara apron ara¢ tanitim kart1 tanzim edilmez.

DOKUZUNCU BOLUM
Ozgecmis Arastirmasi, Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi,
Giivenlik Sorgulamas: ve Kagak¢ilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi

Ozgecmis arastirmas:

Madde 37- (1) Kurum/kuruluslar havalimamnda gérevlendirecekleri personel hakkinda ise
alim siirecinde Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2) kapsaminda
dzge¢mis arastirmasi yapar ve talep esnasinda dzgegmis arastirmasinin olumlu sonuglandigina dair
taahhiitte bulunur. Ozgegmis aragtirmasi olumsuz olanlara havalimam giris karti talebinde
bulunulamaz.

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi

Madde 38- (1) Miilki idare Amiri tarafindan; havacilik alaninda ¢alisacak ve gizlilik
dereceli bilgilere erisim saglayacak kisiler, havalimanimin giivenlik tahditli alanlarina refakat
edilmeden erisim saglayacak kisiler, bu alanlarda giivenlik kontrolii uygulamak, vya da
uygulanmasin saglamaktan sorumlu kisiler ile yolcu digindaki diger kisiler hakkinda 7315 sayihi
Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanununa gére giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arasgtirmasi yapilir. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi, Miilki Idare Amirinin 7315 sayih
kanun kapsaminda yapacag degerlendirme sonucunda alacag: karar ¢ergevesinde yenilenir.

(2) Havalimam giris kart1 bulunan kurum/kurulus ve personelinin yilda bir defa 1 Ocak-31
Ocak tarihleri arasinda giivenlik sorgulamalar1 yapilir. Yapilan giivenlik sorgulamasi sonucunda
giris kart1 alma sartlarim tasimadi@ tespit edilen kisiler hakkinda yonerge hiikiimlerine gére geredi
yapilir.

Giivenlik sorgulamasi (GBT) ve kacakcilik bilgi bankasi (KBB) sorgulamasi

Madde 39- (1) Havalimam giris kart1 veya gegici giris izni talebinde bulunulan kisi ve
araglar hakkinda Emniyet Sube Miidiirltigti tarafindan adli sicil ve UYAP sistemi {izerinden
giivenlik sorgulamasi, talebin glimriiklii yer ve sahalara agik olmasi halinde Gumriik Miidiirligu
tarafindan kacakeilik bilgi bankas: (KBB) sorgulamas: yapilir.

(2) Guvenlik sorgulamasi ve KBB sorgulamasi yapilmadan giris kart1 veya gegcici giris izni
verilemez.

(3) Daha onceden giivenlik sorgulamas: yapilarak girig karti verilmis herkese veya bir
kismina Miilki Idare Amiri karar ile istenildigi zaman giivenlik sorgulamasi yaptirabilir.

(4) Giris karti talebinde bulunulan kamu kurumu personeline giivenlik sorgulamasi
vapilmadan ve kacakgilik bilgi bankasina sorulmadan giris karti diizenlenmesi icin, kamu
kurumlar1 tarafindan giris karti basvuru yazisinda giivenlik sorgulamasmin yaptinldiginmi ve
arsivlerinde sakli oldugunun taahhiit edilmesi ve personelin kurum kimlik fotokopisi “Ash Gibidir”
ibaresi ile onaylanip giris kart1 talep dosyasina eklenir.

(5) Daha 6nceden giivenlik sorgulamas: yapilarak girig karti verilmis herkese veya bir
kismina IAHL Giivenlik komisyonu karariyla istenildigi zaman giivenlik sorgulamas: yapilabilir.
Emniyet Sube Miidiirii zaman gdzetmeksizin istedigi zaman herhangi bir resmi veya ozel sirket
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veya kurum/kurulus personeline veya kisiye giivenlik sorgulamasi yapilmasi igin giivenlik
komisyonuna teklif verebilecei gibi gereken durumlarda Giivenlik Komisyonu kararim
beklemeden dogrudan giivenlik sorgulamasi yapabilir.

(6) Girig kart1 veya gegici giris izni bagvurusu yapilan personelle ilgili glivenlik sorgulamasi
ve KBB sorgulamasi yapilabilmesi igin verilen bilgilerin elektronik ortamda verilmesi veya
aktarilmasi (Flash bellek, mail vb.) zorunludur. Ancak bu zorunluluk gegici giris izinlerinde on kisi
ve daha asag1 bagvurularda fiziki evrak olarak verilebilir.

Adli sicil, UYAP ve KBB sisteminde giivenlik sorgulamasi yapilacak suclar

Madde 40- (1) Havalimam giris kart1 veya gegici giris izni talebinde bulunulan kisi ve
araglar hakkinda adli sicil, UYAP ve KBB sistemi iizerinden yapilan giivenlik sorgulamasi
yapilacak suglar asagidaki fikralarda belirtilmistir.

(2) 2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkindaki Kanun kapsamina giren
suglar,

(3) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu kapsaminda sadece tarihi eser
kagakc¢ilifn ile simirh suglar,

(4) 3713 say1l1 Terorle Miicadele Kanunu kapsamina giren suglar,

(5) 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu kapsamina giren suglar,

(6) 5607 say1l1 Kagake¢ilikla Miicadele Kanunu kapsamina giren suglar,

(7) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun 12.
maddesi kapsamina giren suglar,

(8) 6415 sayili Terdrizmin Finansmanmin Onlenmesi Hakkinda Kanun kapsamina giren
suglar,

(9) Tiirk Ceza Kanunu’'nun 79 ve 80. maddelerinde tanimlanan gé¢men kagakgilii ve insan
ticareti suglar,

(10) Tiirk Ceza Kanunu'nun 81. maddesi maddesinde tanimlanan kasten ¢ldiirme sugu.

(11) Tirk Ceza Kanunu'nun 90 ve 91. maddesinde tanimlanan insan {izerinde deney ve
organ ve doku ticareti suglari,

(12) Turk Ceza Kanunu'nun 102, 103, 104, 105. maddelerinde tanimlanan cinsel
dokunulmazhga kars: suclar,

(13) Tiirk Ceza Kanunu'nun 141 ve 142. maddelerinde tamimlanan hirsizlik ve nitelikli
hirsizlik suglari,

(14) Tirk Ceza Kanunu'nun 148 ve 149. maddelerinde tammmlanan yagma ve nitelikli
yagma suglari,

(15) Tiirk Ceza Kanunu'nun 155 maddesinde tanimlanan giiveni kétiiye kullanma sugu,

(16) Tiirk Ceza Kanunu'nun 157 ve 158. maddelerinde tamimlanan dolandiricilik ve nitelikli
dolandiricilik suglari,

(17) Tirk Ceza Kanunu'nun 188. maddesinde tanimlanan uyusturucu veya uyarici madde
imal ve ticareti sugu,

(18) Tiirk Ceza Kanunu'nun 190. maddesinde tanimlanan uyusturucu veya uyarict madde
kullanilmasim kolaylastirma sugu,

(19) Tiirk Ceza Kanunu'nun 191. maddesinde tanimlanan kullanmak i¢in uyusturucu veya
uyarict madde satin almak, kabul etmek veya bulundurmak ya da uyusturucu veya uyarici madde
kullanmak sucu, I o
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(20) Tirk Ceza Kanunu'nun 3. kisim 4. béliimiinde belirtilen kamu giivenine kars1 suglar
béliim bagligi altinda siralanan tiim suglar,

(21) Tiirk Ceza Kanunu’nun 220. maddesinde tanimlanan sug isleme amaciyla 6rgiit kurma
suclari,

(22) Tirk Ceza Kanunu'nun 227. maddesinde tamimlanan fuhus sugu,

(23) Tiirk Ceza Kanunu'nun 247. maddesinde tanimlanan zimmet sugu,

(24) Turk Ceza Kanunu'nun 250. maddesinde tamimlanan irtikap sugu,

(25) Tiirk Ceza Kanunu'nun 252. maddesinde tanimlanan riisvet sugu,

(26) Tiirk Ceza Kanunu'nun 4. Kisimda millete ve devlete kars: suglar bashg altinda 3, 4,
5, 6, 7 ve 8. boliimlerinde belirtilen tiim suglar,

(27) Terdr orgiitlerine veya Milli Giivenlik Kurulunca devletin milli giivenligine karsi
faaliyette bulunduguna dair karar verilen yap1, olusum veya gruplara yahut bunlarla irtibat1 oldugu
idari sorusturma, adli sorusturma veya kovusturma ile tespit edilen kisiler ya da bu gerekgelerle
kamu gorevinden ihrag edilenler.

(28) Havalimanminda hizmet veren kurum/kuruluglarin teknik ve igletme faaliyetleri
nedeniyle PAT sahalarinda kullanilmas: gerekli araglarina veya gegici arag giris izni taleplerinde
bulunulan araglarin galinti, hacizli, yakalamali ve herhangi bir sorusturma veya kovusturma
kapsaminda veya adli makamlarca aranip aranmadigi veya Karayollar1 Trafik Kanununa gore
trafije ¢ikmasi men edilen araglarin Emniyet Sube MiidiirliiZiince giivenlik sorgulamasi yapilir.

Adli sicil, UYAP ve KBB sisteminde yapilan sorgulama sonuc¢larinin degerlendirilmesi

Madde 41- (1) Kisiler ve araglar i¢in giris karti veya gegici giris izni talepleri veya
havalimaninda gorev yapan ve giris kart1 olan personele yonelik giivenlik sorgulamas: sonucunda
ortaya ¢ikan hiikiim ve bu hitkmiin hukuki sonuglar1 bakimindan uygulanacak usul ve esaslar
asagida aciklanan hususlar dogrultusunda yerine getirilir.

(2) Bu yonergede belirtilen suglardan; aleyhine (zararina) hiikiim bulunmayanlara, hitkmiin
aciklanmasimin geri birakilmasi (HAGB), beraat, sorusturma yapilmasmna yer olmadidi,
kovusturmaya yer olmadigina dair karar verilmis olanlara havalimam giris kart1 veya gegici giris
1zni verilir ve/veya girig kart1 yenileme islemi yapilir.

(3) Bu yonergede belirtilen suglardan; aleyhine (zararina) hiikiim bulunanlara, tecil edilmis,
denetimli serbestlik, davanin diismesi veya davamn/cezanin ertelendigine dair karar verilmis
olanlara havalimani giris karti veya geg¢ici girig izni verilmez ve/veya giris kart1 yenileme iglemi
yapilmaz.

(4) Havaliman girig kart1 veya gegici girig izni talebinde bulunan kisilerin bu ydnergede
belirtilen suglardan; siipheli veya sanik olarak, sorusturma veya kovusturmasi devam edenlere
kesin hiikiim agiklanincaya kadar havacilik giivenliginin etkin bir sekilde yiiriitiilebilmesi amaciyla
tedbir amagh olarak havalimam girig karti veya gegici girig izni verilmesi iglemleri; sadece
havalimani kara tarafina agik alanlara (1 numara) yetkilendirme sartiyla yapilir.

(5) Havalimaninda gérev yapan ve adina havalimani giris kart1 veya gegici girig izni
diizenlenen kisiler bu yénergede belirtilen suglardan herhangi birinden siipheli veya sanik olarak,
sorusturma veya kovusturma gegirdigi tespit edilen personelin havalimam giris kart1 veya gegici
giris izin belgesi tedbir amagh geri alinir. Giris kartimin veya gegici giris izin belgesinin teslim
alindifina dair tutanak diizenlenir. Tutanagin bir niishas: ilgili personele, bir niishast personelin
bagl bulundugu kurum/kurulusa gonderilir. Geri alinan girig kart1 veya gecici giris izin belgesi
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buna dair diizenlenen tutanak ile birlikte Miilki Idare Amirligine gonderilir. Girig kartinin veya
gecici giris izin belgesinin kullanima kapatilmasi veya agilmasi. iadesi, iptali. yetkileri veya
yenileme islemleri sadece havalimam kara tarafina agik alanlara (1 numara) yetkilendirme sartiyla
yapilir. Ancak;

a) Bu fikra kapsaminda hakkinda siipheli veya sanik olarak. sorusturma veya kovusturma
vapilan kisinin kendisi veya calistigi kurum ilgili personelin niteliklerini ve gerekliligini
agiklayacak sekilde gerekge gistererek hava tarafina agik tahditli alanlara giris igin kart veya izin
talebi olmas1 halinde bu kisilere giris kart1 veya izin verilip verilmeyecegi yetki kisitlamasi yapilip
vapilmayacagi, yetki verilecek ise verilecek yetkiler, havalimam Giivenlik Komisyonunda
goriigiilerek yapilacak degerlendirme sonucunda karara baglanir. Giivenlik Komisyonunca verilen
karara gore islem yapilir. Giivenlik Komisyonu karari; kisi hakkinda adli makamlarca verilecek
kararin sonuglarinin bu yénerge hiikiimleri bakimindan uygulanmasini ortadan kaldirmaz.

b) Giivenlik komisyonunca yapilacak degerlendirmede; bu ydnergenin Adli sicil, UYAP ve
KBB sisteminde giivenlik sorgulamasi yapilacak suglar baslikli 40. maddesinde belirtilen
diizenlemelerle ilgili sorusturma veya kovusturma acilip agilmadigi, su¢ hakkinda verilmis bir
karar olup olmadigi, sugun niteligi, ilgili kisinin su¢ kayd: sayisi, islenen sugun {lizerinden gegen
stire, kiginin gdrev yapacagi bolgenin stratejik 6neme haiz birim, proje. tesis, hizmetlerinde statiisii
veya c¢alistirma sekline baglh olmaksizin istihdam durumu, gizlilik dereceli ve stratejik birimlere
ve bilgilere erisme imkani, ve kisinin ¢alisacagi kurumun kisi ile ilgili ¢alismasinin isletme
menfaatine mutlak zorunlulugu olduguna ve buna dair taaddiitte bulunmas: gibi hususlar dikkate
alinir.

(6) Giris kart1 veya gegici giris izni verilip verilmeyecegiyle ilgili bu yonergede belirtilen
hiikiimler kapsaminda tereddiit olusan suglarda ve kararlarda Miilki Idare Amiri veya Giivenlik
Komisyonu tarafindan yapilacak degerlendirme sonucunda alinacak karar dogrultusunda islem
yapilir.

(7) Adina havalimani giris kart1 veya gegici giris izin belgesi diizenlenen veya diizenlenecek
kisiler hakkinda adli veya idari yonden yurt disina ¢ikis yasagi bulunan kisilere giris karti veya
gecici girig izni verilmez, verilmis olanlarin belgesi geri alinarak kullanima kapatilir. Yurt dis1 ¢1kis
yasa@ kararinin kaldirilmasi durumunda giris kart1 veya gegici giris izin belgesi kullanima agilir.

(8) Terdr orgiitlerine veya Milli Giivenlik Kurulunca devletin milli giivenligine karsi
faaliyette bulunduguna dair karar verilen yapi, olusum veya gruplara iiyelidi., mensubiyeti veya
iltisak1 yahut bunlarla irtibat1 oldugu tespit edilen kisilere veya bu gerekgelerle kamu gorevinden
ihra¢ edilmig kigilere 7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arasgtirmasi1 Kanunu (GSAA)
hiikiimlerine gore islem yapilir.

(9) Gegici arag giris izni talebinde bulunulan araglarin ¢alinti, hacizli, yakalamali ve
herhangi bir sorusturma veya kovusturma kapsaminda veya adli makamlarca aranip aranmadigi
veya Karayollar1 Trafik Kanununa gore trafige ¢ikmasi men edilen araglarin gegici giris izin
talepleri kabul edilmez. Arag gegici giris izni verilmez.
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ONUNCU BOLUM
Giris Kartlarimin Gegerlilik Siireleri ve Yenilenmesi (Temdit)

Giris kartlarinin sekil ve tasarim olarak gegerlilik siiresi

Madde 42- (1) Giris kartlar1 sekil ve tasarim olarak bes yil gegerlidir. Giris kartlar besg
yilda bir sekil ve tasarim olarak degistirilir. Ancak Giivenlik Komisyonu karariyla bu siire
degistirilebilir.

(2) Giris kartlar1 renk, sekil ve tasanmi DHMI Basmiidiirltigii tarafindan hazirlanarak
Giivenlik Komisyonunun onayina sunulur.

(3) Bes yilin sona erecegi tarih, takvim yilimin son giinii olarak hesaplanir.

(4) Giris kartlarinin gekil ve tasarim olarak degistirilmesi yenileme (temdit) islemi degildir.

Giris kartlarimin yenilenmesi (temdit islemleri)

Madde 43 — (1) Havaliman giris kartlarinin gegerlilik siiresi icerisinde; giris kartinin ilk
verilis tarihine bakilmaksizin verildigi yilin 31 Aralik giinii bitiminde kullanim siiresi sona erer.
Sekil ve tasarim hiikiimleri saklidir.

(2) Girig Kartlarinin bir sonraki y1l devam etmesi igin yenileme (temdit) islemi yapilmasi
zorunludur. Girig Kartlarinin kullanim siiresi Giivenlik Komisyonu karar1 veya Miilki Idare Amiri
tarafindan degistirilebilir.

(3) Kurum/kuruluglar tarafindan kullamlan giris kartlarinin bir sonraki yil da devam
edebilmesi i¢in; her yil 1 Ocak-31 Ocak tarihleri aras1 nda DHMI Basmiidiirliigii'ne Atatiirk
Havalimani Kart Yenileme Talep Formu (Form-3/A, Form-3/B) ile bagvuru yapilmas: ve DHMI
havalimam {icret tarifesindeki esaslara gore giris karti yenileme (temdit) iicreti odenmesi
zorunludur.

(4) Bes yil siire ile basilan giris kartlarimin gecerlilik siiresi sona ermigse yeni girig karti
diizenlenir. Eger sekil ve tasarim olarak gecerlilik siiresi devam ediyorsa yeni giris karti
diizenlenmez. Ancak her iki durumda da 1 Ocak-31 Ocak tarihleri arasinda yenileme (temdit)
ticretinin DHMI Basmiidiirliigii'ne denmesi gerekir.

(5) Kurum/kuruluglar yenileme ticreti 6demeyecekleri personelin girig kartlarimi 15 Ocak
tarihine kadar iade edecek olup, bu tarih itibariyla Karth Gegis Sistemi {izerinde faal olan giris kart:
say1st kadar tahakkuk kesilerek yenileme ticreti tahsil edilir.

(6) 31 Ocak tarihine kadar yenileme (temdit) iicretini ddemeyen kurum/kurulus ve
personelin giris kartlar1 01 Subat tarihi itibariyla kullanima kapatilmis olur. 31 Ocak tarihine kadar
yenileme ticreti odemeyen ve giris kartlarn1 15 Ocak tarihine kadar iade etmemis olan
kurum/kuruluslara DHMI havalimanm iicret tarifesindeki usul ve esaslara gore iglem vapulir.

(7) Yenileme iicretini ddeyen kurum/kuruluslarin personeli hakkinda Atatiirk Havalimani
Kargo Gumrik Miudirliigii'nce kagak¢ilik bilgi bankasi sorgulamasi ve Emniyet Sube
Miidiirliigii'nce giivenlik sorgulamasi yapilmasi zorunludur. Bu sorgulamalarin yapilabilmesi i¢in
DHMI Basmiidiirliigii tarafindan yenileme yapilacak kurum/kurulus ve personel listesi
(kurum/kurulus adi, personelin adi-soyad1 ve T.C./vabanci kimlik nosu) elektronik ortamda ilgili
kurumlara gonderilir. Sorgulama sonucunda kayd: ¢ikan personele ilgili yonergede belirtilen Adli
sicil, UYAP ve KBB sisteminde yapilan sorgulama sonuglarimin degerlendirilmesi hiikiimleri
uygulanir.
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(8) Kurum/kuruluglara, giris karti verilmesini gerektiren sartlarin ortadan kalkmas
durumunda giris kart1 yenileme islemi yapilmaz. Giris kart verilmesine esas belgelerden isletme
ruhsat1, hizmet/tageron sdzlesmesi, kira sdzlegsmesi vb. belgelerin siireleri bitmis ise, yeni belgeler
ibraz edilinceye kadar giris karti yenileme islemi yapilmaz. Bu siire giris kart1 yenileme islemi i¢in
son giin olan 31 Ocak tarihini gecemez.

(9) Sekil ve tasarim olarak giris kartinin degistirildigi dénemlerde, Kartli Gegis Sisteminde
kayd: olan tiim personele giris kart1 basimu yapilir. Ancak kurum/kuruluslar tarafindan giris kart1
basimi yapilan personelin yenileme igleminin iptali isteniyorsa veya giris kart1 iade edilmis ise,
yenileme (temdit) ticreti alinmaz. sadece giris karti maliyeti alinr.

(10) Ticari unvanlari degisen kurum/kuruluslar ile ad-soyadlarinda ve unvanlarinda
degisiklik meydana gelen personelin giris kartlan ile ilgili olarak;

a) Yeni giris kart1 basimu yapilacak yenileme dénemlerinde, giris karti basimi yapilmadan
once kurum/kuruluglar tarafindan gerekli evraklar hazirlanarak degisiklik talebi yapilmalidir. Eger
degisiklik talebi yapilmamus ise giris kartlan sistem iizerinde kayith oldugu sekilde basilir ve
yeniden basilacak giris kartlar: i¢in yenileme (temdit) iicretine ek olarak giris karti maliyeti alinir.

b) Yeni giris kart1 basimi yapilmayacak yenileme donemlerinde ise giris kartlar
degismeyecegi i¢in, ad-soyad. unvan ve sirket adi ile ilgili degisiklik talepleri yenileme ticretinin
ddenmesine miiteakip yapilir ve yeni basilacak olan giris kartinin maliyeti alinir.

(11) Kurum/kuruluslar tarafindan i¢inde bulunulan yilda (31 Aralik tarihine kadar) daimi
giris kart1 ¢ikartilan tiim personelin yenileme islemleri yapilmak zorundadir. Bu siire zarfinda
basvuru yapilmis ancak kurum/kuruluslar tarafindan gerekli evraklar ibraz edilmedigi i¢in kartlar
basilmamis personelin yenileme islemi yapilamaz.

ONBIRINCI BOLUM
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi ve [adesi

Giris Kartlariin Kaybedilmesi

Madde 44- (1) Giris kartlarinin kaybedilmesi veya ¢alinmasi halinde, girig kartin1 kaybeden
ve caldiran personelin ¢alistign kurum/kurulus bu durumu resmi yazi ile DHMI Bagmiidiirliigiine
ivedi bildirmek zorundadir. Kayip veya ¢alinti oldugu bildirilen personele ait giris karti, kart
operasyon sistemi (KOS) lizerinden kullanima kapatilir.

(2) Giris kartimi kaybeden veya ¢aldiran personel adina ilgili kurum/kurulusun talebi
halinde yeniden girig kart1 diizenlenir.

(3) Kayip veya ¢alinti girig kartinin bulunmasi halinde, s6z konusu giris kartt DHMI
Basmiidiirliigiine teslim edilir.

Giris Kartlarinin Iadesi

Madde 45 — (1) Adna girig kart1 diizenlenmis personelin kurum/kurulustan herhangi bir
nedenle ayrilmasi ve/veya Atatiirk Havalimani Girig Kartina ihtiya¢ kalmamasi halinde personelin
giris karti personelin bagli oldugu kurum/kurulus tarafindan 15 giin igerisinde DHMI
Basmiidiirliigiine teslim edilir.

(2) Gegerlilik siiresi dolan giris kart1 15 giin icerisinde DHMI Basmiidiirliigiine teslim
edilir.
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(3) Y1l igerisinde isletme/caligma ruhsati, alan tahsis s6zlesmesi ve is/taseron sézlesmesi
iptal edilen ve/veya gegerlilik siiresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli sartlar tasimadig icin
havalimaninda ¢aliymasina miisaade edilmeyen kurum/kurulus giris kartlan 15 giin icerisinde
DHMI Bagmiidiirliigiine teslim edilir.

(4) Yenileme bagvurusunda bulunulmayan personele ait girig karti; 31 Aralik olan giris
kartlariin kullanim siiresinin bitiminden itibaren 15 giin i¢inde (15 Ocak tarihine kadar) DHMI
Bagmiidiirltiigiine teslim edilir.

(5) Yeni yilda kullanilacak giris kartlarim teslim alan kurum/kuruluslar, yeni giris
kartlarinin kullamma agilmasina miiteakip 30 giin i¢inde bir 6nceki yila ait giris kartlarin1 DHMI
Basmiidiirliigiine iade etmek zorundadir.

(6) Calistig1 kurum/kurulustan ayrilan personel tarafindan giris kartinin teslim edilmemesi
halinde, personel bilgileri (ad1 soyadi, kart no, gorevi, ikamet adresi, telefon numarasi ve benzeri
bilgiler) Miilki Idare Amirligine resmi yazi ile bildirilir. Miilki idare Amiri iade edilmeyen giris
kartinin sistem tizerinden kapatilmasi i¢in ilgili evraki DHMI Basmiidiirliigiine, giris kartinin ilgili
kisiden teslim alinmasi i¢in Emniyet Sube Miidiirliigiine havale eder.

(7) DHMI Bagmidiirliigii' ne iade edilmeyen giris kart: i¢in ilgili kurum/kuruluslara DHMI
havaliman {icret tarifesi dogrultusunda iglem yapilir.

ONIKINCi BOLUM
Kart Ucretleri, Giris Kartlarinin Denetimi. Cezalar ve Idari Yaptirimlar

Giris karti iicretleri

Madde 46- (1) Daimi ve gegici giris kart1, gegici giris izni, yenileme (temdit), refakatgi
personel izni, arizali, kayip ve iade edilmeyen giris karti, apron plakasi ve PAT sahalarinda arag
kullanma belgesi iicretleri, DHMI havalimani iicret tarifesi usul ve esaslara gére DHMI
Basmiidiirliigiince tahsil edilir.

Giris kartlarimin denetimi

Madde 47- (1) Giris kartlanimin usuliine uygun kullamlip kullamlmadii, giris karti
kullanicilanimin uymas1 gereken kurallara uyup uymadign vb. konularda Miilki Idare Amiri,
Giivenlik Komisyonu Uyeleri, Egitim Arastirma ve Denetleme Birimi iiyeleri, havaliman
giivenliginden sorumlu genel kolluk personeli, nokta amiri, gecis noktalarinin kontroliinden
sorumlu olan ve gérev yaptig1 alanla simirli olmak tizere 6zel giivenlik personeli ve Miilki Idare
Amirinin gorevlendirecedi diger yetkililer kontrol ve denetim yapmaya yetkilidir.

(2) Kurum/kurulus ve personeli kendi sorumluluk bolgesindeki girig kart1 olmayan kisileri
yetkili mercilere bildirmek ve gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

(3) Istanbul Atatirk Havalimani giivenliginden sorumlu Emniyet Sube Miidiirliigii
personeli gorevli oldugu alanlarda giris karti kullanom ve giivenlik talimatina uymayan
kurum/kurulus ve personeli hakkinda tutanak diizenler. Diizenlenen tutanaklar ilgililer hakkinda
idari islem yapilmak tizere Miilki idare Amirine gonderilir.

(4) Yapilan denetimler sonucunda gerek ilgili personel ve gerekse sorumlu kurum/kurulus
tarafindan bir usulsiizliik, eksiklik ve yanlighik yapildigimin tespit edilmesi durumunda idari ve/veya
adli islem yapilir. DHMI Genel Miidiirliigii ve Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii niin ilgili mevzuat

ve hizmet s6zlesmesi kapsaminda haklar1 saklidir. e m—
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Idari yaptirnmlar

Madde 48- (1) Yapilan kontrol, denetim veya gergeklesen olay sonucunda, sivil havacilik
giivenligi mevzuati, Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi, Istanbul Atatiirk Havalimam
Giivenlik Programi, Istanbul Atatiirk Havalimam Giris Kartlari Yonergesine ve Giris Karti
Kullamm ve Giivenlik Talimati, [stanbul Atatiirk Havalimani Giivenlik Komisyonu ve Miilki Idare
Amiri karar ve talimatlari, Sivil Havacilik Yonetmeligi (SHY-22). DHMI Basmiidiirliigi ile
imzalanan sozlesmeler kapsaminda uyulmasi gereken kurallara uymadifn tespit edilen
kurum/kurulus ve personeli hakkinda tutanak tanzim edilir. Diizenlenen tutanaklar geregi yapilmak
tizere Miilki Idare Amirligine gonderilir. DHMI havaliman iicret tarifesi hiikiimleri saklidur.

(2) Miilki Idare Amiri; ilgili kurum/kurulus ve personel hakkinda, Kabahatler Kanunu, Sivil
Havacilik Genel Miidiirliigii Tarafindan Verilecek Idari Para Cezalar1 Hakkinda Yénetmelik (SHY -
IPC), Havaalanlan Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), DHMI havaliman ticret tarifesi, DHMI
Bagmiidiirligii ile ilgili sirketler arasinda imzalanan sozlesmeler kapsaminda cezai mieyyide
uygulanmasinm isteyebilecedi gibi giris kartlarim gegici olarak kullamma kapatilmas: veya iptal
edilmesini de isteyebilir. Kamu personeli hakkinda Giivenlik Komisyonu ve/veya Miilki Idare
Amiri kararlar1 dogrultusunda islem yapilir.

(3) Miilki Idare Amiri sivil havacilik giivenligi mevzuati kapsaminda uyulmas: gereken
kurallara uymayan ve aligkanlik hale getiren kurum/kuruluslar1 ve personelin girig kartlarini iptal
edebilir ve/veya giris kart1 sayilarini sinirlandirabilir.

(4) Y1l igerisinde SGK ise giris bildirgesi ibraz ederek giris kart1 alan kurum/kuruluslardan
belirli araliklarla SGK hizmet listesi doktimleri istenir. Sigorta hizmet listesi ibraz edilmeyen
personelin girig kart: kullanima kapatilarak iptal edilir.

(5) Kamu kurumlarinda gorevli olan ve bu yonergenin adli sicil, UYAP ve KBB sisteminde
yapilan sorgulama sonuglarinin degerlendirilmesi bashikli 41. maddesinde belirtilen hiikiimlere
aykir1 durumu oldugu tespit edilen personel hakkinda giris kartinin kullanima kapatilmas: ve kart
yvetkilerinin belirlenmesi hususunda Miilki Idare Amiri karar1 dogrultusunda islem yapilir.

(6) Miilki Idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu karan ile giris kart1 iptal edilen
personele tekrar giris karti diizenlenmez. Ancak tekrar girig kart1 talep edilmesi durumunda,
Giivenlik Komisyonu veya Miilki Idare Amiri karar1 dogrultusunda islem yapilir.

(7) Adna Girig Kart1 diizenlenmis, Gegici Giris Izni ve/veya Refakatgi Personel Giris Izni
alinmis herkes, Havalimam giivenliginden sorumlu giivenlik gérevlilerinin giris kartlarim ve izin
belgelerini tetkik etmesine, fotograflan ile karsilagtirmasina ve béliimlerini incelemesine izin
vermek zorundadir. Giivenlik gorevlilerinin talebi halinde kimlik bilgileri bakimindan
karsilastirma yapilmak {izere gecerli bir kimlik ibraz etmek zorundadir. Bu kurala aykir1 hareket
eden kisinin giris kart1 gegici olarak kullanima kapatilir. Girig kart1 alinir ve kabahatler kanununun
ilgili maddesinden islem yapilir. Konuyla ilgili diizenlenen tutanak ve muhafaza altina alinan giris
kart: Miilki Idare Amirligine génderilir. Giris kartinin iade edilmesine ve kullanima agilmasina dair
karar Miilki Idare Amiri tarafindan verilir.

(8) Adina giris kart1 diizenlenmis veya gegici giris izni ve/veya refakatgi personel giris izni
alinmis herkes: yonerge kapsaminda denetim ekibi ve havalimam giivenliginden sorumlu genel
kolluk personeli tarafindan istenilmesi halinde giris karti ve izin belgelerine dair bilgilerin

alinmasina riza gosterir ve bu konuda verilen talimatlara uyar.
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(9) Kontrol noktalarinda giivenlik kontroliine veya giivenlik taramasina itiraz eden ve bu
iglemlerin yapilmasii engelleyen kisinin giris karti alimir ve kabahatler kanununun ilgili
maddesinden iglem yapilir. Konuyla ilgili diizenlenen tutanak ve muhafaza altina alinan giris kart1
Miilki Idare Amirligine gonderilir. Giris kartimin iade edilmesine ve kullanima agilmasina dair
karar Miilki Idare Amiri tarafindan verilir.

(10) Girig kartin1 bagkasina kullandiran personelin giris kartina havalimam Emniyet Sube
Miidiirliigii tarafindan el konulur.

a) Girig kartim havalimaninda gorevli olan ve giris karti bulunan bir bagka personele
kullandirmasi halinde, ayrica kullanan kisinin de giris kartina el konulur, el konulan giris kartlari
Miilki Idare Amirligine gonderilir. Miilki Idare Amirligi taraflara ait giris kartlarim kullanima
kapatmak ve iptal edilmek iizere DHMI Basmiidiirliigiine génderir. DHMI Basmiidiirliigiince
taraflara ait girig kartlar1 kullanima kapatilarak iptal edilir. Taraflar kullamma kapatilan giris
kartlarimi yeniden almak istemeleri durumunda personelin bagl oldugu kurum/kurulus tarafindan
yeni giris kart1 basvurusunda bulunur.

b) Ancak girig kartin1 havalimani girig kart1 olmayan bir baskasina kullandiran kisi hakkinda
Girig kartina el konularak bu fikrada belirtilen islemler uygulamr. Ayrica adli merciler tarafindan
sorusturma veya kovusturma yapilmak {izere yasal islem baslatilir. Bu durumda giris kartini
kullandiran kisiyle ilgili bu yonergenin adli sicil, UYAP ve KBB sisteminde yapilan sorgulama
sonuglarinin degerlendirilmesi baslikli1 41. maddesinde belirtilen hiikiimler ¢ergevesinde islem tesis
edilir.

(11) Kabahatler Kanununun “I¢tima™ baslikl1 15.maddesine gore “Bir fiil hem kabahat hem
de su¢ olarak tanimlanmis ise, sadece sugtan dolay1 yaptinm uygulanabilir. Ancak, sugtan dolay1
yaptinm uygulanamayan hallerde kabahat dolayisiyla yaptinm uygulamir.” Denilmistir. Bu
yonerge hiikiimlerine aykin hareket edenler hakkinda yapilacak iglemlerde kabahatler kanununun
15. Maddesi uygulanur.

(12) Bu yonerge de belirtilen hiikiimler dogrultusunda giris kartina el koyma, giris kartinin
iptali ve kullamima kapatilmasi islemleri yonerge kapsaminda degerlendirilecek olup: Kabahatler
Kanunu kapsaminda degerlendirilmez.

(13) DHMI Basmiidiirliigii tarafindan uygulanmasi gereken idari yaptirim islemlerinde
personele fatura diizenlenmez. Bu kapsamda tiim faturalar personelin bagli oldugu kurum/kurulusa
diizenlenir.

(14) Kabahatler Kanunu kapsaminda idari yaptirimlarin uygulanmasi Emniyet Sube
Miidiirliigii, Kabahatler Kanunu disinda kalan idari yaptim uygulanmasi islemleri DHMI
Basmiidiirliigii'nce ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yapilir.

(15) Idari yaptirim kararlar1 kararin onaylanmasina miiteakip DHMI Basmiidiirliigiine
bildirilir. DHMI Bagmiidiirliigii idari yaptirimin 6deme siiresinin tamamlanmasina miiteakip idari
yaptirim uygulanan kisinin giris kartim1 kullanima kapatir. Idari yaptiim {icretinin siiresi iginde
O0denmemesi durumunda ilgili personelin giris kartinin kullanima kapatilmas1 veya kullanima
kapatilmis olmakla birlikte idari yaptirim cezasinin denmesi sonrasi kullanima ag¢ilmasina dair is
ve islemler DHMI Bagmiidiirliigiince yerine getirilir.

(16) Kurum/kuruluslara veya personeline uygulanan idari yaptirim {icretinin siiresi i¢inde
ddenmemesi durumunda ilgili personelin giris kart1 kullanima kapatilir. Kurum/kuruluslara veya
personele tahakkuk ettirilen idari yaptirim tutarinin demesine miiteakip giris kart: kullamma agilir.
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ONUCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonergede bulunmayan husussularda uygulanacak esaslar
Madde 49- (1) Yonergede hiikiim bulunmayan konularda ve yonerge hiikiimleri ile ilgili

tereddiit olugmasi durumunda Miilki Idare Amiri veya Giivenlik Komisyonu tarafindan alinan karar
veya verilen talimatlar uygulanr.

Ekler

Madde 50- (1) Ek-01 Kart Talep Formu-Kamu Kurumlar1 (Form 1-A)
(2) Ek-02 Kart Talep Formu-Ozel Kurum/kuruluslar (Form 1-B)

(3) Ek-03 Giris Kartlar1 Bilgi Formu- Kamu Kurumlari (Form 2-A)

(4) Ek-04 Giris Kartlar1 Bilgi Formu-Ozel Kurum/kuruluslar (Form 2-B)
(5) Ek-05 Kart Yenileme Talep Formu-Kamu Kurumlar1 (Form 3-A)

(6) Ek-06 Kart Yenileme Talep Formu-Ozel Kurum/kuruluslar (Form 3-B)
(7) Ek-07 Gegici Giris Izni Talep Formu (Form-4)

(8) Ek-08 Gegici Arag Giris Cikis Izni Talep Formu (Form-5)

(9) Ek-09 Refakatci Personel Izin Formu (Form-6)

(10) Ek-10 Kart Ornekleri (2023-2027)

(11) Ek-11 Ozgegmis Kontrol Formu

(12) Ek-12 Giris Kart1 Kullanim ve Giivenlik Talimati

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge
Madde 51- (1) 10.09.2021 tarihli Istanbul Atatiirk Havalimam Giris Kartlar1 Yénergesi
yiriikliikkten kaldirilmustir.

Yiiriirliik

Madde 52- (1) Bu yonerge Istanbul Atatiirk Havalimam Miilki Idare Amirinin uygun
gérmesine miiteakip Istanbul Valisinin onayi ile yiiriirliige girer.

(2) Yonergenin onaylanmasina miiteakip on bes giin igerisinde Miilki Idare Amirligi ve
DHMI Basmiidiirliigii tarafindan yonerge internet sitesinde yayinlanir.

Yiiriitme
Madde 53- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Istanbul Atatiirk Havalimam Miilki idare Amiri
yurttiir.

Kazanilmig haklarin korunmasi

Gegici Madde 1- (1) Bu yonergenin; Adli sicil, UYAP ve KBB sisteminde giivenlik
sorgulamasi yapilacak suglar baslikli 40. maddenin 8, 10, 11, 14, 15 ve 27. fikralarinda belirtilen
yeni sug tiirleri ilave edilmis ve yonergede belirtilen suglarin hukuki sonuglar1 bakimindan yeni
uygulamalar yiiriirliige girmistir. [lave edilen sug tiirleri ile ilgili yapilacak is ve islemlere dair usul
ve esaslar asagidaki fikralarda agiklandig: sekilde yapilir.

(2) Yiiriikliikten kaldirilan bir 6nceki yonerge kapsaminda, sartlara uygun olarak giris kart1

diizenlenip verilen ve havalimaninda gérev yapan kisilerin, yiiriirliige giren bu yonerge ile.ilave
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edilen yeni sug¢ tiirlerinden; aleyhine (zararina) hiikiim bulunanlara. tecil edilmis, denetimli
serbestlik verilmis, davamn/cezanin ertelenmesi, hilkkmiin agiklanmasinin geri birakilmasi
(HAGB), beraat, sorusturma yapilmasina yer olmadigi, kovusturmaya yer olmadif veya davanin
diigtiigiine dair karar verilmis olan kisilerin giris kartlar1 geri alinmaz, gegerliligi devam eder ve
giris kart1 yenileme ve degistirme islemi yapilir.

(3) Yiirtikliikten kaldirilan bir 6nceki yonerge kapsaminda, sartlara uygun olarak giris karti
diizenlenerek verilen ve havalimaninda gérev yapan kisilerin, yiiriirliige giren bu yonerge ile ilave
edilen yeni sug tiirlerinden: bu yonergenin yayinlandigi tarihten énce siipheli veya sanik olarak
sorusturma veya kovusturmasi devam eden ancak yOnerge yaymnlandiktan sonra haklarinda
yonergede belirtilen yeni eklenen suglardan aleyhine (zararina) hiikiim verilen, tecil edilmis,
denetimli serbestlik verilmis, davanin/cezanin ertelenmesi, veya davanin diismesi karari verilen
kigilerin giri§ kartinin gegerliligi sona erer veya yenileme iglemi yapilmaz.

(4) Yiirtirliikten kaldirilan bir &nceki yonerge kapsaminda, sartlara uygun olarak giris karti
diizenlenen ve havalimaninda gorev yapan kisilerin, yiiriirliige giren bu yonergede belirtilen
su¢lardan herhangi birinden siipheli veya sanik olarak, sorusturma veya kovusturmas: devam
edenlerin giris kartlar1 sadece havalimam kara tarafina agik alanlara (1 numara) yetkilendirme
sartiyla yapilir kurali uygulanmaz. Bu kural yonerge vyiiriirliige girdikten sonra
uygulanacagimdan bu durumda bulunan kisilerin giris kartlar1 geri alinmaz yetkileri aynen devam
eder ancak sorusturma veya kovusturma karar1 veya verilen hiikkmiin sonuglarina gére bu yonergede
belirtilen hiikiimlere gore islem yapilir.

(5) Istanbul Atatiirk Havalimaninda galismakta iken bulundugu kurum/kurulustaki isinden
veya gorevinden ayrilan ve giris kartin1 bu sebepten teslim eden kisi yeniden ayni1 kurum/kurulusta
veya havalimaninda farkli bir kurum/kurulusta ise girmesi veya gorevlendirilmesi durumunda bu
maddede belirtilen istisnalardan yararlanamaz ve giris kart1 alabilmesi i¢in yliiriirlige giren bu
yonerge hiikiimlerine tabi tutulur.

(6) Bu yonergenin yiiriirliige girmesine miiteakip havalimani daimi giris karti bulunan
personelin tamaminin UY AP sistemi iizerinden giivenlik sorgulamas: yapilir.

Istanbul Atatiirk Havalimani1 Giris Kartlan Yonergesini olurlarimza arz ederim.
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