S a y ı : 1                                                                                                                                        12/02/2016
Konu  : A/T Giriş Kartı Hane Açılması Talebi

DHMİ ATATÜRK HAVALİMANI BAŞMÜDÜRLÜĞÜ’NE

Aşağıda/ekli listede isimleri yazılı personellerimizin kart hanelerinin açılması gerekmektedir. Hane açılması ile ilgili gerekçemiz ve açılmasını istediğimiz bölgeler aşağıda/ekli listede yazılmış olup, talebimizin değerlendirilerek gerekli işlemlerin yapılması hususunda;

Gereğini arz ederiz.

ADI SOYADI
GÖREVİ-KAŞE-İMZA

	S. NO
	ADI-SOYADI
	APRON KARTINDA YAZILI GÖREVİ
	MEVCUT HANELER
	İSTENEN HANELER
	GEREKÇESİ

	
	
	
	1-2-3-4-5-6-7-8-9-10-11-12
	13-14
	Operasyonel faaliyetlerimiz kapsamında şut altında bulunan ofislerimize girmek durumundadır. (Şut altındaki ofislerimize ait kira sözleşmesi ektedir.)

	
	
	
	10
	8
	Görevi gereği gün içinde sürekli olarak hızlı bir şekilde uçaklarımıza ulaşması gerekmektedir. Mevcut durumda ulaşması zaman aldığından faaliyetlerimizde gecikme ve sıkıntılar yaşanmaktadır.

	
	
	
	1-2-3-4-8-10-12
	9
	Teknik Başkanlığımız A-Kapısında olduğundan ve bahsi geçen personelimiz Teknik Başkanlık ile ilgili evrakların takibinde görevli olduğundan bu bölgenin açılması gerekmektedir.


[bookmark: _GoBack]NOT: 
· Bu evrak firmanızın antetli evrakı olacaktır. 
· Talepler açıklamalar doğrultusunda değerlendirileceği için taleplerin hangi amaçla istendiğini detaylı olarak açıklayınız. Talepler üst yazıya sığmazsa ekli liste yazılıp imzalanabilir.
· YAZININ YAZILMASINA MÜTEAKİP BİLGİLENDİRME AMAÇLI YAZILAN ÖRNEK YAZILARI SİLİNİZ.
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