DHMI ATATURK HAVALIMANI
GECICI GIRIS I1ZNI ISLEMLERI

(Sahis Giris 1zni-Desk/Kontuar Izni-Foto/Film Cekim Izni-
Anket Izni)

ACIKLAMA VE TALIMATLAR

GECICI GIRIS IzZNi: Daimi giris karti alinmasini gerektirmeyen her tirli is ve islemler (hizmetin
ylUratldlmesini engelleyen aksakliklar, kisa slreli egitim, bakim-onarim, ariza, resmi inceleme, foto-
video cekimi, desk acilmasi, vb.) icin yil icinde toplamda 90 giinii ve tek seferde en fazla 15 giinii
gecmeyecek sekilde dlzenlenen izin belgesidir.

e Kurum/Kuruluslar Atattirk Havalimani sinirlari dahilinde yapacaklari her tirli faaliyet icin; yapacaklari
isin siresine ve nitelifine gére Giris Karti, Gegici Giris Izni ve/veya Arac Giris-Cikis izni almak
zorundadir. Atatirk Havalimani sinirlari dahilinde A/T Giris Karti ve/veya yonergede bahsi gegen izin
belgelerinden herhangi birine sahip olmayan kisilerin calismalarina misaade edilmez.

e Atatiirk Havalimani Gegici Giris izni Talep Formu Uzerinde isimleri yazil personellere, izin verilen
slrede, izin verilen boélgelerde ve izin verilen faaliyetleri yapmaya misaade eder. 1zin verilen faaliyetler
disinda calistiklari tespit edilen kisilerin calismalarina misaade edilmez.

e Atatiirk Havalimaninda faaliyet gdsteren firmalarla yaptiklari is anlasmasi geredi Gegici Giris 1zni
almasi gereken Kurum/Kuruluslar (taseron/yUklenici firmalar) kendileri bagvuru yapamazlar. Gegici
Giris Izni bagvurulari isveren firma tarafindan yapilmak zorundadir.

HAZIRLANMASI GEREKEN EVRAKLAR

1. ATATURK HAVALIMANI GECicI GIRIS iZNi TALEP FORMU (Form-5)
Asadidaki aciklamalar dogrultusunda bilgisayar ortaminda doldurulacak, c¢ikti alindiktan sonra imza
sirkiilerine uygun olarak yetkili kisi/kisiler tarafindan imzalanacaktir. Uzerinde elle oynama yapilan
formlar isleme alinmayacaktir.
2. GIRIS YAPACAK KISIiLERIN KIMLIK/PASAPORT FOTOKOPIiSi
3. DHMI - EMNIYET BILGI FORMU
Bu formdan cikti alinmayacak, tim Giris izni basvurularinda formda yazilan aciklamalara uygun olarak
doldurulduktan sonra atakartizin@gmail.com adresine mail atilacaktir.
4. GIRIS-CIKIS YAPACAK KISILER VE GIRIS-CIKIS TARIHLERINI GOSTERIR LISTE
Bu liste sadece giris yapacak kisi sayisinin 10 kisiden fazla olmasi durumunda hazirlanacaktir. Bu
durumda Atatirk Havalimani Gegici Giris izni Talep Formuna isim yazilmayacak sadece bu liste
hazirlanacak ve tum isimler bu listeye yazilacaktir.
5. Limanimizdan ilk defa Giris Izni alinacaksa izin talep eden sirket/kurumun

Vergi Levhasi

Ticaret Sicil Gazetesi

Faaliyet Belgesi

Imza Sirkileri

ve isin durumuna gore ek belgeler.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1.Basvuru Formunda yer alan, Kurum/Kurulusun Adi, izin Turl (Sahis Giris izni, Desk/Kontuar izni,
Cekim Izni, Anket izni), Talep Amaci, Giris-Cikis Izni Talep Edilen Bélgeler ve Giris-Cikis Yapacak Kisiler
ve Girig-Cikis Tarihleri bdlimleri tam ve eksiksiz olarak tamami blUyuk harfle Bilgisayar ortaminda
doldurulacaktir.

2.Basvuru Formunda giris izni talebinde bulunulan Kkisilerin isimleri Formda belirtilen sayi
sinirlandirmasina goére yazilacaktir. (En fazla 10 kisi) Kisi sayisinin 10°u asmasi durumunda “Giris-Cikis
Yapacak Kisiler Ve Giris-Cikis Tarihlerini Gdsterir Liste” dlzenlenecek ve yetkili/yetkililer tarafindan
imzalanarak Atatiirk Havalimani Gegici Giris izni Talep Formu’ na eklenecektir.

3.Yabanci uyruklu personellere Yabancilarin Calisma izinleri Hakkinda Kanunun Uygulama
Yonetmeligi'nin Muafiyetler bashkli 55. Maddesinde belirtilen hikiimlere uygun olmasi, gerekli sartlari
tasimasi ve belirtilen muafiyet sirelerince Calisma Izni ve Ikamet Tezkeresi olmaksizin Gegici Giris Izni
verilecektir. Pasaport fotokopisi yeterlidir.




4.Form ekine giris yapacak Tlrk vatandaslarinin Kimlik fotokopileri, yabanci lUlke vatandaslarinin
Pasaport fotokopileri eklenmek zorundadir. Kimliklerde T.C. Kimlik nosu bulunmak zorunda ve okunakl
olmahdir.

5.Basvuru Formu ile beraber sitemizde mevcut olan “DHMI - EMNIYET BILGI FORMU” formda yazilan
aciklamalara gore doldurulacak ve atakartizin@gmail.com adresine mail atilacaktir.

6.Imza Sirkilerinde yer alan sartlara uygun olmayacak sekilde imzalanan (Ornek: Cift imza olmasi
gerekirken tek kisinin imzalamasi, gerekli yetkiye sahip olmamasi vb.) veya yetkisi olmayan kisilerin
imzaladigi evraklar isleme konulmayacaktir.

7.Terminallerde yapilacak bakim-onarim-tadilat, tabela dedisimi, yeni bankamatik kurulumu, yardim
kumbarasi kurulum ve yardim toplama vb. islemleri igin 6ncelikle terminal isletmecisi kurulustan (TAV)
onay alinmasi gerekmektedir. (Onay Atatiirk Havalimani Gegici Giris Izni Talep Formu {izerine TAV
tarafindan yazilacaktir.)

EVRAK TESLIMI VE YAPILACAK ISLEMLER

1. Hazirlanan evraklar ile DHMI Atatirk Havalimani Basmudurlagunin ilgili birimlerine; Sahis Girig
Izni icin Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Midirligine bagh Kart Biiroya, Desk- kontuar, Foto-Film-
Video Cekimi ve Anket izin islemleri igin Isletme Midirligiine miiracaat edilecek ve tim islemler bir
personel tarafindan elden takip edilecektir.

2. DHMI Atatiirk Havalimani Bagsmidirligu tarafindan izin verilmesinin uygun gériilmesi durumunda;
varsa Ucreti alinacak ve Atatiirk Havalimani Gegici Giris Izni Talep Formu iizerinde DHMI Atatiirk
Havalimani Basmidurligiu tarafindan imzalanmasi/kaselenmesi gereken alanlar doldurulacaktir.

3. DHMI'de gerekli islemler yapildiktan sonra; Atatiirk Havalimani Emniyet Sube Mudurligi'nce GBT
yapilacak ve Atatiirk Havalimani Gegici Giris Izni Talep Formu (izerinde Atatiirk Havalimani
Emniyet Sube Midurligu tarafindan imzalanmasi/kaselenmesi gereken alanlar doldurulacaktir.

4. DHMI ve Emniyet’teki islemlerin tamamlanmasina miteakip Atatiirk Havalimani Milki Idare Amiri
tarafindan Atatiirk Havalimani Gegici Giris Izni Talep Formu ONAYLANIR. Miilki idare Amirinin
onayina miiteakip evrakin bir niishasi izin talep edilen Kontrol Noktalarindaki DHMI Birimlerine teslim
edilir.

5. 1zin talep edilen personelin calisabilmesi icin ilgili kontrol noktalarindaki DHMI Birimlerine sirket
yetkilisi bir personel ile miracaat etmesi ve gecerli bir kimlik karsihdr Gegici Gorevli Giris Karti almasi
gerekmektedir. Gegici Izin alinan sahis calisma siiresince Gegici Gérevli Giris Kartini, izin belgesinin bir
nldshasini ve gegerli bir kimlik belgesinin fotokopisini yaninda bulundurmak ve soruldugunda ibraz
etmek durumundadir.

TELEFON: 0212 463 77 77
Miilki idare Amirligi 3112 3526
DHMI Atatiirk Havalimani Basmiidiirliigii
Foto/Video Cekim Izni, Desk/Kontuar Izni, Anket ve Arag izni Igin 2538
Diger izin Islemleri icin 2524 1058
AHL Emniyet Sube Midiirliigii 3679 3112

www.dhmi.gov.tr - Havalimanlan - Istanbul Atatiirk Havalimani > Giris Karti
Islemleri



http://www.dhmi.gov.tr/

