GEÇİCİ GİRİŞ KART  TALEBİNDE HAZIRLANMASI GEREKEN EVRAKLAR VE YAPILACAK İŞLEMLER
	1. Adnan Menderes Havalimanı Mülki İdare Amirliği Kart Talep yazısı (Kart işlemlerini yürütecek personel ismi  yazılacak)
2. Geçici giriş Kartı Talep Formu Form-5 (2 Nüsha)( Alfabetik sıraya göre ve Eksiksiz doldurulacaktır)
3. GBT BİLGİ İŞLEM FORMU Form-11 (Havalimanı Emniyet müdürlüğü tarafından onaylı 2 Nüsha)
4.   GÜMRÜK MUHAFAZA BİLGİ İŞLEM FORMU Form-7(Havalimanı Gümrük müdürlüğü tarafından onaylı 2 Nüsha) ( Alfabetik sıraya göre yazılacaktır) (Gümrük müdürlüğüne verilecek örnek dilekçe sitemizde mevcuttur)
5.    Sivil Havacılık Güvenliği Eğitim sertifikası (Müracaat tarihinde sertifika tarihi 3 yılı geçmemiş olacak)-(Fotokopi)
6.    Havalimanı Çalışanları İçin Havalimanı Giriş Kartı Kullanım/Güvenlik Talimatı EK-9
7.    SGK işe giriş bildirgesi (Staj yapan öğrenciler için öğrenim gördüğü okul tarafından yapılan)
8.    Nüfus Cüzdan Fotokopisi
9.    1 Adet Biyometrik Fotoğraf (Son 6 ayda çekilmiş olması zorunludur)
10.  Evrak Tesliminde Havalimanı Giriş Kartı Ücreti Ödendiğine Dair Tahakkuk (Zorunlu staj yapan ve okulundan onaylı staj belgesi   olan öğrenciler hariç)
11.  Personel Bilgi İşlem Formu
12.  Staj yapan öğrenciler için öğrenim gördüğü okuldan onaylı staj yazısı 
       Not:GEÇİCİ GİRİŞ KARTI; Havalimanı içerisinde 15 günden az olmamak ve üç ayı geçmeyecek bir sürede görev yapacak olan Kamu Kurumu ve Özel Kuruluşların personeline verilen geçerlilik tarihleri üzerinde yazılı kartlardır. 



	 EVRAK HAZIRLAMA İLE İLGİLİ BİLGİLER:

1. İlgili kurumlar tarafından gerekli araştırmaların yapılmasına müteakip Adnan Menderes Havalimanı Mülki İdare Amirliğinden Havale alınacak,evraklar DHMİ Adnan Menderes Havalimanı Başmüdürlüğüne teslim edilecek ve Giriş kartı  ücretleri DHMİ Ücret Tarifelerindeki esaslara göre DHMİ Adnan Menderes Havalimanı Başmüdürlüğü’ne ödenecektir. 
2. Araştırma sonucunda kaydı çıkan personele ait Kaydı ile ilgili en son durumu bildiren belge.(Mahkeme kararı, Mahkeme tarihini belirtir yazı vb.)
3. DHMİ Adnan Menderes Havalimanı Başmüdürlüğü tarafından ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda gerekli incelemeler yapılarak, herhangi bir eksiği olmayan kurum/kuruluşların evrakları işleme alınacaktır.
4. Kurum/Kuruluşların İmza Sirkülerinde yetkisi bulunmayan kişilerin imzaladığı hiçbir evrak işleme konulmayacaktır.
5. Dilekçe ve formlar wep sitemizde vermiş olduğumuz formatın dışında kabul edilmeyecektir.
6. Adnan Menderes Havalimanı Giriş Kartları Bilgi Formu tamamı büyük harfle ve Ad-Soyad vb. bilgilerde hiçbir kısaltma kullanılmadan doldurulacaktır.(Bilgisayar ortamında ve formlar isim Alfabetik sıraya göre yazılacaktır)
7. Yabancı personel için alınan Yabancı Kimlik Nosu, Adnan Menderes Havalimanı Giriş Kartları  Bilgi Formunun “T.C. Kimlik No-Yabancı Kimlik No” hanesine yazılacaktır.


	Ayrıntılı Bilgi İçin İrtibat: 
DHMİ Adnan Menderes Havalimanı Başmüdürlüğü Güvenlik Müdürlüğü Kart Büro
Telefon: 232 274 26 26 Dahili: 2302 -2316 -2409
İnternet Sitesi: www.adnanmenderes.dhmi.gov.tr -( Kurumsal -( Giriş Kartı İşlemleri

E-Posta Adresleri: MEHMET TEMEL:mehmet.temel@dhmi.gov.tr / ENDER TÜRKMAYALI:ender.turkmayali@dhmi.gov.tr 

 MUSTAFA ÖZER:mustafa.ozer@dhmi.gov.tr / ORÇUN TEKTOSUN:orcun.tektosun@dhmi.gov.tr 

 OKAN KIRMIZIGÜL:okan.kirmizigul@dhmi.gov.tr




