Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Giriş Kartları Yönergesi
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 BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar

Madde – 1 Amaç:

Bu yönergenin amacı, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında yolcuların, mürettebatın, yer personeli ve halkın güvenliğinin sağlanması, sivil havacılık hizmetlerinin muhtemel kanun dışı eylemlere karşı korunması için alınacak güvenlik tertip ve tedbirlerinin bir parçası olarak "Giriş Kartları ve Giriş İzni” sistemini yetkisiz personel ve araçların, sivil havacılığa hizmet eden Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanının hava tarafına ve güvenliği açısından önemli olan diğer bölümlerine girişlerinin önlenmesi ile uçağa gidip gelen kişi ve araçların kontrolü için kimlik belirleme sistemi oluşturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Madde – 2 Kapsam:

Bu yönerge, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında görev yapan kamu kurum ve özel kuruluşlar ile bu kurum/kuruluşların personeli ve araç-gereç teçhizatını, geçici olarak görev yapan şahıslar ve bunların havalimanında kullanmalarına izin verilen araç-gereç teçhizatını kapsar. 

Madde – 3 Dayanak:

Bu yönerge; 5442 Sayılı İl İdaresi Kanunu'nun değişik 4178 sayılı kanunla çıkarılan 97/9707 Sayılı "Sivil Hava Meydanları, Limanları ve Sınır Kapılarında Güvenliğin Sağlanması, Görev ve Hizmetlerin Yürütülmesi Hakkında Yönetmelik'in 7. Maddesine göre hazırlanmıştır.
Madde – 4 Tanımlar:

Bu yönergede geçen;

Acil Durum Planı: Hava Meydanı Acil Durum Planını

Apron: Bir hava meydanında uçakların paklandırılmaları, akaryakıt ikmalleri, yolcu, yük, posta, kargo indirme / bindirmeleri ve bakımlarının yapılabilmesi için belirlenmiş, genellikle terminale bitişik veya yakın bölgeyi,

DHMİ: Devlet Hava Meydanları İşletmesi Genel Müdürlüğünü,

Eğitim, Araştırma ve Denetleme Birimi: Milli Sivil Havacılık Güvenlik Programı gereği oluşturulan Hava meydanı Eğitim Araştırma ve Denetleme Birimini,

Emniyet Şube Müdürü: Hava meydanında görevli polis güçlerinin sevk ve idaresinden sorumlu, İl Emniyet Müdürlüğü'nce atanan yetkiliyi,

Emniyet Şube Müdürlüğü: Havalimanında görevlendirilen Polis birimini,
Geçici Giriş Belgesi : Havalimanında faaliyet gösteren kurum ve  kuruluşların kısa süreli 8 saat veya 15 güne kadar resmi ziyaret, inceleme , acil tamirat işleri, bakım onarım, eğitim vb. konularında havalimanı sınırları içerisine (Terminaller ve diğer bölgelere, kara/hava tarafına veya tahditli alanlara) giriş yapacak  şahıslar için düzenlenen belgeyi,
Giriş Kartları: Havalimanı sahalarına giriş için kullanılmak üzere DHMİ tarafından tanzim edilip, usulüne göre onaylanarak verilen ve kullanılan kartları, 

Güvenlik Kurulu: Milli Sivil Havacılık Güvenlik Kurulu' nu 

Havalimanı Güvenlik Komisyonu: Milli Sivil Havacılık Güvenlik Programı gereği Mülki İdare Amiri başkanlığında oluşturulan komisyonu,

Havalimanı: Hava araçlarının tamamen veya kısmen, inişi, kalkışı ve yer hareketi için kullanılması öngörülen, içindeki bina, teçhizat ve tesisat da dahil olmak üzere karada veya suda belirlenmiş alanı,

Havayolu Kuruluşları: Havalimanında hizmet veren yerli ve yabancı havayolu taşıyıcılarını,

Landing Kartı/Uçuş Mürettebatı Belgesi: Havayolu uçak mürettebatının, hava alanına mütekabiliyet esasına göre girip-çıkması için kullanılan ve yetkili makamlarca usulüne ve örneğine uygun olarak düzenlenmiş kartı,

MSHGP : Milli Sivil Havacılık Güvenlik Programını,
Mülki İdare Amiri: Hava meydanında vali tarafından 5442 sayılı Kanun gereğince görevlendirilen vali yardımcısını/ kaymakamı,

Özgeçmiş Araştırması: Kişinin, güvenlik tahditli alana, refakat edilmeksizin girebilmesine yönelik uygunluğunun değerlendirilmesi,   kişinin geçmişinin kontrol edilmesi, (adli sicil belgesi, kişinin aranan şahıslardan olup olmadığının kontrolü vb.)

PAT Sahaları (pist-apron-taksi yolu): Havalimanında uçakların kalkış, iniş ve taksi için kullanılan hareket alanı ve aprondan oluşan bölümünü,
Pist: Bir hava meydanında uçakların iniş ve kalkışları için hazırlanmış ve belirlenmiş sahayı,

SHT 17.2: Sivil Havacılık Güvenliği Eğitim ve Sertifikasyon Talimatını,

SHT 17.1: Tüm Hava Alanları Giriş Kartı Talimatı

SHY-22 (Havaalanları Yer Hizmet Yönetmeliği) :Havaalanı işletmecileri, hava taşıyıcıları, yer hizmet kuruluşları, A-B-C Grubu Çalışma Ruhsatına sahip kuruluşları kapsayan Hava Alanları Yer Hizmet Yönetmeliğini,

Taksi Yolu: Bir hava meydanında uçakların taksi yapmaları için hazırlanmış ve hava meydanının bir yeri ile diğer bir yeri arasında bağlantı yapan yolu, Pat Sahaları: Pist-apron-taksi yolunu,

Terminal: Yolcuların uçuş öncesi ve uçuş sonrası işlemleri yapılan, bünyesinde hava ulaştırma hizmeti ile ilgili kuruluş ve kolaylık tesisleri bulunduran bina ve binalar grubunu,

Yer Hizmet Kuruluşları: Havaalanları Yer Hizmet Yönetmeliği (SHY-22) hükümlerine uygun olarak havaalanlarında yer hizmetleri yapmak üzere çalışma ruhsatı alan özel hukuk tüzel kişiliği statüsündeki kuruluşları, ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM

                Giriş Kartlarının Şekli, İçeriği ve Çeşitleri

Madde – 5 Giriş Kartlarının Şekli ve İçeriği:
Giriş kartları, görevleri veya işleri nedeniyle havalimanına girmesi gerekenlere verilen kartlardır. Verilen kartların şekil ve içeriği aşağıda belirtilmiştir.

a) Giriş kartlarında, kart sahibinin cepheden yeni çekilmiş fotoğrafı (son 1 yıl içerisinde çekilmiş), adı soyadı, görevi, kartın geçerlilik süresi, kart seri numarası, kartın geçerli olduğu Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanının ismi, kartın geçerli olduğu sahalar ve kart sahibinin çalıştığı işverenin adı bulunur. 

b) Elektronik kartlı giriş kontrol sisteminde kullanılan manyetik giriş kartı üzerinde yukarıdaki bilgilerden ihtiyaç duyulanlar bulunur. 

c) Bir sonraki yıl kullanılacak kartların renk,  şekil ve tasarımı Güvenlik Komisyonu tarafından tespit edilerek DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğüne bildirilir. DHMİ Genel Müdürlüğü her yıl DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğüne yapılan müracaatları değerlendirir. Renk ve şekil itibariyle değişik hava meydanlarının kart taleplerinde benzerlik olmaması durumunda talebi yerine getirerek kartların şeklini onaylar. DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü kartların basımını yapar. Benzerlik var ise değişiklik yapılır. 

d) Bir sonraki yıl kullanılacak kartların renk, şekil ve tasarımı her yıl değiştirilir ve kart örnekleri Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliğine bildirilir.
e) Girişten itibaren hava tarafına kadar, uçaklar ve hassas tesisler için artan oranda kademeli bir güvenlik sağlamak, kart sahiplerinin sadece yetkili olduğu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz olduğu yerlere girmesini engellemek amacı ile giriş kartları üzerinde girişleri tehdit edilen yerlerle ilgili bölümler bulunur. Giriş için yetki verilen yerlere ilgili bölümler açık bırakılarak giriş müsaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bölümlerin her biri kart basım teknikleriyle kapatılır. 

Havalimanı içerisinde girişleri tahdit edilen yerlerle ilgili bölümler şunlardır; 

1. İç hatlar Gelen Yolcu Salonu

2. İç hatlar Terminali Giden Yolcu Check-in Salonu

3. İç hatlar Arındırılmış Salon

4. Üst Kat İdari Bürolar 

5. V. İ. P

6. Apron
7. Şut Altı

8. Hassas Tesisler(Kule)

f) Girişleri sınırlandırılan yerler, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanının fiziki yapısına göre Güvenlik Komisyonunun kararı ile değiştirilebilir. Bu kapsamda yapılacak değişiklikler için Yönergede değişiklik yapılmaz.

Madde – 6 Giriş Kartları ve Geçici Giriş İzin Belgelerinin Çeşitleri:

Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında kullanılan giriş kartları;

a) Görevli Giriş Kartı: Havalimanında görevli bulunan, İçişleri Bakanlığı, Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığı, MİT, Askeri Birlikler, Gümrük, Gümrük Muh. Kaçakçılık ve İst. Müdürlüğü vb. gibi sürekli görev yapan (hizmet ücreti almayan) kamu personeline verilen kartlardır. 

b) Daimi Giriş Kartı: Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı içerisinde sürekli görev yapan ve görevi gereği mesaisini havalimanında geçiren özel kurum / kuruluş personeline verilen kartlardır.

c) Geçici Giriş Kartı: Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı içerisinde doksan (90) günü geçmeyecek bir sürede görev yapacak olan resmi ve özel kurum/kuruluşların personeline verilen kartlardır.

	d)Refakatçi Giriş Kartı: Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanına gelen ziyaretçi, işçi, kurum/kuruluş personeline tahditli alanlara gegiçişinde refakat edecek olan Havalimanı personellerine verilen kartlardır.
e)Hava Tarafı Ziyaretçi Giriş Kartı: Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Hava Tarafına İznin süresi, 8 (sekiz) saatti aşmayan ziyaretçi, kişi, Kurum/Kuruluş personellerine verilen kartlardır.                                                                                                                                  f)Kara Tarafı Ziyaretçi Giriş Kartı: Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Kara Tarafına İznin süresi, 8 (sekiz) saatti aşmayan ziyaretçi, kişi, Kurum/Kuruluş personellerine verilenkartlardır.                                                                                                                              g) Geçici Giriş İzin Belgesi: Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı içerisinde 15 (On Beş) günü geçmeyecek, kurum/kuruluşların 2 ile 15 gün arası geçici giriş izin talepleri ile Havalimanında faaliyet gösteren kurum/kuruluş personelinin havalimanı giriş kartı düzenleninceye kadar 15 günü geçmeyecek şekilde tek sefer düzenlenen belgedir. Üçlü form ile birlikte, şahsın kimlik bilgilerinin doğruluğu Havacılık Acil Yardım ve Güvenlik Müdürlüğünce onaylanan belgedir. Bu belge Refakatçi eşliğinde geçerli bir belgedir.                                           h) Tüm Hava Meydanları Giriş Kartı: Hizmet gereği tüm hava meydanlarında geçerli olmak üzere SHT-17-1'de belirtilen esaslar çerçevesinde verilen kartlardır.



ı) Landing Kartı (Uçak Mürettebatı Belgesi ) : Landıng kartı (Uçak Mürettebatı Belgesi) yabancı hava yolu uçak mürettebatının, Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanına karşılıklılık esasına göre girip çıkması için kullanılan ve yetkili makamlarca usulüne ve örneğine uygun olarak düzenlenmiş olan kartlardır.

i) Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Personel/Araç giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form): Daimi giriş kartı alınmasını gerektirmeyen her türlü iş ve işlemler için tek seferde araç ve şoförüne 30 (Otuz) güne kadar verilen belgedir.

j)Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Kayıp Giriş Kartı Bildirim Çizelgesi: Kurum/kuruluşlar tarafından personel giriş kartlarının kayıp olması durumunda doldurulması gereken ve resmi üst yazı ile Mülki İdare Amirliği’ ne gönderilen çizelgedir.
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

          Genel Esaslar

Madde – 7 Giriş Kartları ve Geçici Giriş İzinleri ile İlgili Genel Hükümler:

Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında daimi ve/veya geçici süreli faaliyet gösteren kurum/kuruluşlar ve personelleri tarafından dikkat edilecek hususlar;

1)

a) Kurum/Kuruluşlar Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı sınırları dâhilinde yapacakları her türlü faaliyet için; yapacakları işin süresine ve niteliğine göre Giriş Kartı veya Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni almak zorundadır.

b) Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı sınırları dâhilinde yönergede belirtilen giriş kartı/izin belgesi herhangi birine sahip olmayan kişilerin tahditli alanlara geçiş yapmasına ve çalışmasına müsaade edilmez.

c) Daimi ve Geçici Giriş Kartı ile ilgili tüm müracaatlar ve kart yenileme başvuruları Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliği’ ne yapılır. 
Giriş kartları DHMİ Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü’nce düzenlenir. Mülki İdare Amirine onaylatıldıktan sonra ilgili kurum/kuruluş yetkilisine imza karşılığı teslim edilir

d) Giriş Kartlarının geçerlilik süresi kartın verildiği yılın 31 Aralık günü bitiminde sona erer. 

Kartların kullanım süreleri olağanüstü durum ve güvenlikte zafiyet olmadığı sürece Havalimanı Güvenlik Komisyonu kararı ve/veya Mülki İdare Amirinin onayı ile uzatılabilir.
e) Şahıslar kurumları haricinde şahsi olarak kart talebinde bulunamaz. Giriş kartları talebi ilgili kurum/kuruluşlarca yapılır ve kurum/kuruluşlarca teslim alınır. Personele birden fazla Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Giriş kartı düzenlenemez.

f) Kurum/Kuruluşların kendi personeline verdiği personel tanıtma kartı, kimlik kartı veya resmi üniforma şahıslara, havalimanı sahalarına giriş ve çıkış müsaadesi vermez. Yabancı havayolu uçak mürettebatına verilen landing kartları (Uçuş mürettebatı Belgesi) karşılıklılık esasına göre bu uygulama dışında tutulur.

g) Güvenlik kontrol noktalarında, havalimanında geçerli olan giriş kartları ve izin belgelerinin birer örneği pano halinde bulundurulur.

h) Kart talebinde bulunulan personelin, SHT 17.2 kapsamında Kurs-1 Güvenlik Bilinci Eğitimi alması zorunludur. Başka bir havalimanından veya onaylı eğitim kurumundan son üç yıl içerisinde güvenlik bilinci eğitimi aldığına dair belge sunması halinde, tekrar güvenlik bilinci eğitimine tabi tutulmaz.  Giriş kartı alacak personelin güvenlik bilinci eğitimi belgesinin olup olmadığı DHMİ Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğünce araştırılır. Güvenlik bilinci eğitiminin 3 (üç) yıllık aralıklar ile yenilenmesi gerekmektedir. Tazeleme eğitimi süresi dolmasına rağmen güvenlik bilinci eğitimi almayan personelin havalimanı giriş kartları kullanıma kapatılır.

ı) Personele güvenlik tahkikatı yapılmadan kart düzenlenmez. Daha önceden güvenlik tahkikatı yapılarak kart verilmiş olanlara veya bir kısmına Güvenlik Komisyonu kararı ile istenildiği zaman güvenlik tahkikatı yaptırılabilir. Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Emniyet Şube Müdürü zaman gözetmeksizin istediği zaman herhangi bir resmi/özel şirket veya kurum/kuruluş personeline veya kişiye güvenlik tahkikatı yapılması için Havalimanı Güvenlik Komisyonuna teklif verebileceği gibi, kuvvetli şüphe gerektiren durumlarda Güvenlik Komisyonunun kararını beklemeden Mülki İdare Amirinin bilgisi dâhilinde doğrudan güvenlik tahkikatı yaptırabilir. 

i) Soruşturma, açığa alma veya adli, idari soruşturmalarda giriş kartları,  işlemi yapan genel kolluk birimi tarafından ilgilinin kurum/kuruluşuna da bilgi verilerek Mülki İdare Amirliğine işlem yapılmak üzere gönderilir. Mülki İdare Amirinin onayı ile adli/idari işlemin bitimine kadar giriş kartı alınır/iade edilir.
(2)
a) Güvenlik bilinci eğitiminin verilmesinin mümkün olmadığı Geçici Giriş Belgesi kullanıcılarına, uyulması gereken kurallarla ilgili “Kart Kullanımı/Güvenlik Talimatı”  tebliğ edilerek Geçici Giriş Belgesi verilir.

b) Giriş Kartları ve Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni ile ilgili tüm müracaatlarda Kurum/Kuruluş adına imza yetkisine sahip olmayan kişilerin imzaladığı evraklar işleme konulmaz. Kurum/Kuruluşlarca müracaat evraklarını imzalamaya yetkili personelin imza sirküleri her yılbaşında ve değişikliklerde Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliğine bildirilir.

c) Yıl içerisinde Ticaret unvanı değişen Kurum/Kuruluşlar ile ad-soyadında değişiklik meydana gelen personeller giriş kartlarını değiştirmek zorundadır. Kurum/Kuruluşun Ticaret Unvanı değişikliği taleplerinde unvan değişikliğini gösterir Ticaret Sicil Gazetesi, Ad-Soyad değişikliklerinde ise değişikliğin sebebine göre mahkeme kararı, evlilik cüzdanı vb. belgelerin ibraz edilmesi gerekmektedir. Bu kapsamda yapılan değişikliklerde yeniden güvenlik tahkikatı ve Kaçakçılık Bilgi Bankası kaydı araştırması yapılmaz.

d) Giriş kartı olan personelin ad-soyadlarında değişiklik olması halinde havalimanı giriş kartlarını değiştirmeleri gerekir. Giriş kartlarını değiştirmediği tespit edilen personel ve ticaret unvanı değişen Kurum/Kuruluşlara gerekli değişikliğin yapılması için 15 gün süre verilir. Bu süre içerisinde gerekli işlemleri yapmayan kurum/kuruluş ve personelin kartları kullanıma kapatılır ve Mülki İdare Amirinin talimatları doğrultusunda işlem yapılır.

e) Yıl içerisinde çalıştığı Kurum/Kuruluştan ayrılarak yeni bir firmada işe başlayan personel adına işe başlayacağı Kurum/Kuruluş tarafından yeni kart başvurusu yapılmak zorundadır.

f) Kurum/Kuruluşlar kartlarını iade ettikleri personel adına yeniden kart talebinde bulunabilir. Ancak bu personel için yapılacak kart müracaatı için yeniden ücret ödenmesi gerekmektedir. 

g) Kurum/Kuruluşlar kendi personeli haricinde başka bir şahıs veya kurum/kuruluş personeline kendi personeliymiş gibi kart başvurusu yapamaz ve kart çıkartamaz. Tespiti halinde ilgili personelin giriş kartları iptal edilerek kartın iadesi istenir.

h) Adına giriş kartı düzenlenmiş personel kendi kurum/kuruluşları haricinde başka kurum/kuruluşlarda ve talep amacı dışında kalan faaliyetlerde çalışamaz/çalıştırılamazlar. Bu şekilde çalıştığı/çalıştırıldığı tespit edilen personel hakkında Mülki İdare Amirinin vereceği karar doğrultusunda işlem yapılır.

ı) Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında faaliyet gösteren firmalarla yaptıkları iş anlaşması gereği giriş kartı ve/veya Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni alması gereken Kurum/Kuruluşlar (Taşeron/yüklenici firmalar) kendileri başvuru yapamazlar. Giriş Kartı ve/veya Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni başvuruları işveren firma tarafından yapılmak zorundadır.

i) Kurum/Kuruluşlara yapılacak her türlü tamim, tebliğ ve tebligat Kurum/Kuruluşların kart yenileme döneminde bildirdikleri yazılı ve/veya elektronik adreslerine yapılacaktır. Kurum/Kuruluşlar adres bilgileri, İmza Sirküleri değişikliği vb. durumlarda değişikliği gösterir Ticaret Sicil Gazetesini ve değişen evrakların yenilerini ibraz etmek zorundadır.

j) Yönergenin ilgili maddelerinde bahsi geçen, Kurum/Kuruluşlar tarafından ibraz edilmesi gereken tüm evraklar "ASLI GİBİDİR" kaşeli olacaktır. Yabancı dilde düzenlenmiş evraklar ise yeminli tercüman tarafından Türkçeye çevrilecektir.

k) Yıl içerisinde işletme/çalışma ruhsatları, alan tahsis sözleşmeleri ve iş/taşeron sözleşmeleri iptal edilen ve/veya geçerlilik süresi biten, ilgili kurumlarca gerekli şartları taşımadığı için Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında çalışmalarına müsade edilmeyen kurum veya kuruluşların havalimanı giriş kartları ile ilgili olarak Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amiri ve/veya Güvenlik Komisyonu Kararları doğrultusunda işlem yapılır.

l) Giriş Kartı ve Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni müracaatı yapılan personele ilgili güvenlik tahkikatı yapılabilmesi ve bilgilerin elektronik ortama aktarılması için ilgili kurumlarca istenen bilgilerin elektronik ortamda da (flash Bellek, mail vb.) hazırlanarak istenildiği zaman verilmesi zorunludur.
m) Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Formlarının bir nüshası giriş-çıkış yapılacak kontrol noktasına/noktalarına verilecek olup; bir nüshası da çalışma süresi boyunca izin alınan kişi/kişilerde ve Refakatçi yetkisi bulunan personelde bulunacak, sorulduğunda gösterilecektir.

* Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni alınan kişilerin kontrol noktalarından geçişlerinin sağlanması amacıyla geçerli bir kimlik belgesi (Nüfus Cüzdanı, Pasaport) karşılığında Geçici Giriş izin Belgesi verilir.

* Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni DHMİ Havacılık Acil Yardım ve özel Güvenlik Müdürlüğü tarafından verilir.

* Geçici Giriş İzin Belgesi alan kişi, giriş yaptığı kontrol noktasından/kapıdan çıkış yapmak zorundadır.

* Geçici Giriş izin Belgesi (Şahıs, Araç, Refakatçi İzni) ile Apron/Terminal bölgesine giriş çıkış yapan kişi ve araçlar kayıt altına (Ad-Soyad, giriş-çıkış saatleri verilen belge numarası, izin türü, vb.) alınacaktır.

* Kurum/kuruluşlar, Giriş İzni aldıkları kişilerin yanında kontrol noktalarından geçişlerinde ve Güvenlik tahditli alanlarda kaldıkları süre içerisinde refakat edecek personel görevlendirecektir.

Madde – 8 Geçici Giriş Kartı İle İlgili Esaslar:

a) Geçici giriş kartı için yapılacak müracaatlarda Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Kart Talep Formu tam ve eksiksiz olarak doldurulacak ve müracaat amacı, ne kadar süre ile kart istendiği, vb. hususlar açıkça belirtilecek olup diğer tüm işlemler Daimi Giriş Kartı ile aynı esaslara tabidir.

b) Geçici giriş kartının kullanım süresinin dolması halinde Kurum/Kuruluşlarca yeniden talep yapılabilir. Mülki İdare Amirinin yazılı talimatı ile ek süre verilebilir.

c) Kurum/Kuruluşların geçici giriş kartı talebinde bulundukları T.C. uyruklu personeller adına düzenlenen geçici giriş kartları bir yıl içinde en fazla doksan (90) gün, yabancı uyruklu personel içinse Yabancıların Çalışma İzinleri Hakkındaki Kanunun Uygulama Yönetmeliğinin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet süresincedir. Bu sürenin başlangıcı yabancı personele ilk izin/kart verildiği tarihtir. 

d) Yabancıların Çalışma İzinleri Hakkındaki Kanunun ve Uygulama Yönetmeliğinin değişmesi halinde Kanunda yer alan hükümler uygulanır.
Madde – 9 Geçici Giriş İzin Belgesi Kartı İle İlgili Esaslar:

a) Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni için yapılacak müracaatlarda Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form) tam ve eksiksiz olarak doldurulacak ve talep formunda, Kurum/Kuruluşun Adı, İzin Türü (Şahıs Giriş İzni, Desk/Kontuar İzni, Foto/Film Çekim İzni (M.İ.A. Onayı), Anket İzni), Talep Amacı, Giriş-Çıkış İzni Talep Edilen Bölgeler ve Giriş-Çıkış Yapacak Kişiler ve Giriş Çıkış tarih bölümleri tam ve eksiksiz olarak doldurulacak izin talebinde bulunulan kişilerle ilgili verilen tüm bilgilerin doğru olduğu, ilgili kişilerden doğabilecek tüm sorumluluğu üstlendikleri kabul edilecektir.

b) Geçici Giriş İzin Belgesi proxcimity kart özelliği göstermediğinden çalışma alanlarına giriş/çıkış yapılacak kapılardan kurum/kuruluşun başvuru esnasında MİA tarafından yetkilendirilen refakatçi personel tarafından giriş/çıkışlarının yaptırılması ve refakat süresince refakatçi tarafından giriş izni verilen personele ait izin belgesi formunun yanında bulundurulması sağlanır. İş süresince refakat etmek esastır.

c) Geçici giriş izni tek seferde en fazla 15 gün olarak kullanılabilir. Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirinin uygun görmesi halinde ek süre verilebilir.

d) Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form) üzerinde isimleri yazılı personele, izin verilen sürede, izin verilen
bölgelerde ve izin verilen faaliyetleri yapmaya müsaade eder. İzin verilen faaliyetler dışında çalıştıkları tespit edilen kişilerin çalışmalarına müsaade edilmez.
Madde – 10 Refakatçi Personel Sistemi İle İlgili Esaslar:
a) Kurum/kuruluşlar refakatçi personel bilgilerini resmi yazı ile MİA’ya bildirirler. Refakatçi personelin durumları ilgili firmanın havalimanındaki faaliyet alanı, iş yükü, personel sayısı, vb. durumlar göz önüne alınarak EADB tarafından değerlendirilir ve Mülki İdare Amirinin onayına sunulur.

b) Refakatçi personel yetkisini/kartını başka bir personele kullandıramaz ve izin aldığı kişilere bizzat refakat eder.

Madde – 11 Kart Talebinde Bulunan Kurum/ Kuruluşlara Kart Verme Esasları:

a) Kart talebinde bulunulan kurum/kuruluşlara kart verilebilmesi için; yapılan talepler Sivil Havacılık Mevzuatı, ilgili Kanun, Yönetmelik, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Giriş Kartları Yönergesi ve Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Güvenlik Komisyonu Kararları doğrultusunda, kurum/kuruluşların limanımız dâhilinde yapacakları faaliyetlerin herhangi bir ruhsat, izin, alan tahsisi vb. belgeye tabi olup olmadığı yönünden değerIendirilir. Kart taleplerinin değerlendirilmesi esnasında konu ile ilgili kurumların da görüşleri alınır. Yapılan değerlendirme neticesinde gerekli belgelere sahip olan kurum/kuruluşlara kart düzenleme işlemleri başlatılır. Gerekli evrakları ibraz edemeyen Kurum/Kuruluşlara ise resmi yazı ile eksikleri bildirilir ve eksikleri tamamlayıncaya kadar kart düzenlenmez.

b) Hava taşıyıcıları personeline havalimanı giriş kartı verilebilmesi için Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığı'nın ön izni veya ruhsatı bulunması gerekir. (ön izni olması halinde ön izni süresince)

c) Yer hizmet kuruluşları ve kendi yer hizmetini yapan hava taşıyıcıları personeline giriş kartı verilebilmesi için SHY-22 gereğince ön izin veya çalışma ruhsatının bulunması gerekmektedir. (ön izni olması halinde ön izni süresince)

d) Havalimanında kiralama yoluyla büro veya işyeri edinmiş firmalara kart verilebilmesi için; Alan Tahsis (Kira Sözleşmesi) ibraz edilmesi gerekmektedir. Yap-işlet devret/kiralama yoluyla işletilen terminallerde kiralama yoluyla büro veya işyeri edinmiş firma kendisine tahsisli alanı başka bir firmaya işlettirecekse bu işlemin alan tahsis sözleşmesinde belirtilmesi ve her iki firma arasındaki sözleşmenin ibraz edilmesi gerekmektedir.

e) Havalimanında kiralama yoluyla büro veya işyeri edinmiş firmalara ürün tedarik eden ve sözleşmeleri gereği bu ürünlerin başında bulunması gereken Firma Temsilcilerine kart verilebilmesi için; her iki firma arasında imzalanan sözleşmenin ibraz edilmesi gerekmektedir.

f) Havalimanında faaliyet gösteren firmalara hizmet veren alt yüklenici (taşeron) firmalara kart verilebilmesi için; her iki firma arasında imzalanan sözleşmenin ibraz edilmesi gerekmektedir.

g) Burada bahsedilmeyen kurum/kuruluşların müracaatları bu maddenin (a) bendi hükümleri çerçevesinde incelenecektir.

h) Burada bahsedilen maddeler kapsamında kart düzenlenen kurum/kuruluşların faaliyet alanının değişmesi, yetkili otoriteler tarafından ruhsata tabi tutulması veya kurum/kuruluşların talep amacı dışında faaliyetlerde bulunduğunun tespit edilmesi durumunda; Kurum/kuruluşların ruhsata tabi faaliyetleri (ruhsatsız olarak) yapmasının engellenmesi için kartların ilgili bölümleri kapatılır ve/veya iptal edilir. Bu firmalar adına alan tahsisi yapılmış ise tahsisli alanın güvenlik ve bakımını sağlayacak asgari sayıda personele kart düzenlenir.
Madde – 12 Kart/İzin Talebinde Bulunulan Yabancı Uyruklu Personellere Kart/İzin Verme Esasları: 

a) Kart talebinde bulunulan yabancı uyruklu personele Daimi Giriş Kartı verilebilmesi için Kart Talebinde bulunan firma adına Türkiye'de çalışma izni ve ikamet tezkeresi olması gerekmektedir. Çalışma izninin bitiş tarihi kartın geçerlilik süresidir. Bu süre kartın tanzim edildiği yılın 31 Aralık tarihini geçemez.

b) Yabancı personele düzenlenen daimi giriş kartının, çalışma izni süresinin bitmesi sebebiyle kapatılması durumunda, ilgili kurum/kuruluş tarafından bahsi geçen evraklar yenileninceye kadar MİA’nın yazılı talimatları doğrultusunda geçici giriş izni ve/veya geçici giriş kartı talebinde bulunulabileceği gibi daimi giriş kartın süresi de uzatılabilir. 

c) Kart/İzin talebinde bulunulan ancak Türkiye'de çalışma izni ve ikamet tezkeresi olmayan veya süresi biten yabancı uyruklu personelin durumu, Yabancıların Çalışma İzinleri Hakkındaki Kanunun Uygulama Yönetmeliğinin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet hükümleri doğrultusunda incelenir. Uygun görülenlere muafiyet süresince Geçici Giriş Kartı veya tek seferde en fazla 15 gün olmak üzere Geçici Giriş İzin Belgesi düzenlenir.

Madde – 13 Giriş Kartı Düzenlenmiş veya Giriş İzni Alınmış Personelin Dikkat Edeceği Hususlar:

Adına giriş kartı düzenlenmiş veya geçici giriş izni alınmış personel/kişi;

a) Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında bulunduğu süre içinde kartları göğüs bölgesi üzerinde fotoğrafı görülecek şekilde yakalarına, göğüs veya boyun kısımlarına ve/veya omuz kısımlarına (yaptıracakları özel bir alana) takmak zorundadır. Kartlar bunun dışında görünmeyecek bir şekilde vücudun herhangi bir yerine takılamaz ve asılamaz.

b) Sivil Havacılık Mevzuatı, Yönerge, Güvenlik Komisyonu Kararları ve Havalimanı Kart kullanım ve Güvenlik Talimatlarına uygun hareket etmek zorundadır.

c) Havalimanı giriş kartına sahip personel; ulusal ve uluslararası mevzuat hükümleri doğrultusunda yetkilendirilen kurum/kuruluş personeli ile güvenlik görevlilerinin havalimanı giriş kartlarını ve izin belgelerini kontrol etmesine, fotoğrafları ile karşılaştırmasına ve bölümlerini incelemesine izin vermek zorundadır. Yetkilendirilen personel ve güvenlik görevlilerinin talebi halinde kimlik bilgileri bakımından karşılaştırma yapılmak üzere geçerli bir kimlik göstermek zorundadır.

d) Havalimanı giriş kartı, müsaade edilen bölgelere geçiş yetkisi verir, yetkililerce bu bölgelerde yapılan aramalardan muafiyet sağlamaz. Yüksek risk ve tehdit durumlarında Mülki İdare Amirince geçiş yetkisi süreli olarak kaldırılabilir veya sınırlandırılabilir.

e) Kart sahibi personel görevli olmadığı zamanlarda giriş kartında görevi gereği müsaade edilen bölgeler içinde dolaşamaz.

f) Giriş kartını sahibinden başkası kullanamaz. Kartını başkasına kullandıran personelin giriş kartı geri alınır ve adli mercilerce yasal işlem başlatılır. Alınan giriş kartı işlemi yapan genel kolluk birimi tarafından ilgilinin kurum/kuruluşuna da bilgi verilerek Mülki İdare Amirliğine gönderilir. Mülki İdare Amirinin onayı ile adli/idari işlemin bitimine kadar giriş kartı alınır/iade edilir. 
g) Kart sahibi, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanındaki görevinin sona ermesi halinde kartını kurum/kuruluşuna teslim eder. Teslim alınan kartın Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliği’ ne tesliminden ilgili kurum/kuruluş sorumludur. 

h) Kart alan her şahıs, bu yönergenin ve kendisine verilen eğitimin veya kart kullanım/güvenlik talimatının gereklerini yapmak zorundadır.

i) Havalimanı giriş kartına sahip tüm personel kartsız kişileri yetkili mercilere bildirmek, gerekli tedbirleri anında almak ve aldırmakla yükümlüdür.

j) Her türlü kartlı geçiş sistemine tanımlı kayar kapılardan, turnikelerden ve asansörlerden geçiş yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsız veya yetkisiz kişilerin açılan kapıdan giriş/çıkış yapmasını engellemekle yükümlüdür.
Madde – 14 Tahditli Alanların Tespiti ve Kart Miktarlarının Belirlenmesi:

a) Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı içerisinde personelin girişleri sınırlandırılan yerlere görev gereği girebileceği kısımları ve kart miktarları her kart basım döneminden önce Eğitim Araştırma Denetleme Birimi tarafından ön çalışma yapılarak Güvenlik Komisyonuna sunulur ve güvenlik komisyonu tarafından karar verilir. 

b) Girişleri sınırlandırılan yerler, Hakkâri-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanın fiziki yapısına göre Güvenlik Komisyonunun kararı ile düzenlenebilir. Bu kapsamda bir değişiklik meydana gelmesi durumunda, Yönerge değişikliğine gerek olmayıp, Güvenlik Komisyonu kararı uygulanır. 

c) Havalimanı giriş kartlarının hangi alanlara açık olacağı ile ilgili değerIendirmeler yapılırken; yapılacak iş ve işlemler için herhangi bir ruhsat gerekip gerekmediği, kurum/kuruluş adına tahsisli bir alan bulunup bulunmadığı ve havalimanının fiziki yapısı, operasyonel faaliyetlerin aksatılmaması ve güvenlikle ilgili durumlar dikkate alınır.

d) Kurum/Kuruluşlar tarafından yıl içerisinde giriş kartı hanelerinin açılmasına dair MİA’ya yapılan müracaatlar EADB tarafından görüşülerek Güvenlik Komisyonunca karara bağlanır. Uygun görülenler giriş kartı sayı ve sınırlandırmalarını gösterir listeye eklenir.

e) Hizmetin önemi ve aciliyeti gereği giriş kart hane açılımı ve yetkilendirme talepleri Mülki İdare Amiri tarafından değerlendirilir ve Mülki İdare Amirinin kararı doğrultusunda işlem yapılır. [image: image1.jpg]



Madde – 15 Olağanüstü Hallerde Giriş Kartı:

Acil müdahale gerektirecek olağanüstü durumlarda, müdahaleye gelen personel için, Acil Durum Planı uygulanır. Bu personelin girişi için bağlı olduğu kurumun verdiği kimlik kartları yeterli ve geçerlidir. Geçiş yetkisi yüksek risk ve tehdit durumlarında Mülki İdare Amirince süreli olarak kaldırılabilir veya sınırlandırılabilir.

Madde – 16 Güvenlik Tahkikatı:

a) Giriş kartı talep edilen kişilerin Emniyet Şube Müdürlüğünce yapılan GBT sorgulaması, Gümrük Müdürlüğünce Kaçakçılık Bilgi Bankası sorgulaması, DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğünce Adli Sicil Kaydı sorgulaması yapılır. 

 b) Yapılan sorgulama sonucunda;

- Terörle Mücadele Kanununda yer alan suçlardan hüküm giyenler,

- 5237 sayılı Türk Ceza Kanunu’na göre zimmet, ihtilas, irtikap, rüşvet, hırsızlık, (elektrik hırsızlığı bu madde kapsamında değerlendirilmez) dolandırıcılık ve sahtecilik gibi yüz kızartıcı suçlarından hüküm giyenler, 

- 5607 sayılı Kaçakçılıkla Mücadele Kanunu,

- 4208 sayılı Kara paranın Aklanmasının Önlenmesi Kanunu,

- 2313 sayılı Uyuşturucu Maddelerin Murakabesi Hakkında Kanun ile uyuşturucu kullanma, alıp satma, aracılık etme gibi Türk Ceza Kanununun ilgili maddeleri,

- 6136 sayılı Ateşli Silahlar ve Bıçaklar ile Diğer Aletler Hakkında Kanun,

- 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu,
-1567 sayılı Türk Parasının Kıymetini Koruma Hakkındaki Kanuna muhalefetten hükümlü bulunanlara giriş kartı verilmez.

İşe alım veya eğitime kabul sürecinde yetkili eğitim kurum/kuruluşu tarafından özgeçmiş araştırması yapılırken, kişilerin Milli Güvenliğe karşı tehdit oluşturduğu tespit edilen yapı, oluşum veya gruplara ya da terör örgütlerine üyeliği veya iltisakı ya da bunlarla irtibatlı olduğunun Kanun Hükmünde Kararname veya Kanunlarla tespit olunması durumunda, Cumhuriyet Başsavcılıklarından aldıkları Adli Sicil Belgesinde, Terörle Mücadele Kanununda yer alan suçlardan, 26.09.2004 tarih ve 5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu’na göre zimmet, ihtilas, irtikâp, rüşvet, hırsızlık, dolandırıcılık ve sahtecilik gibi yüz kızartıcı suçlarından hüküm giyenler, 21.03.2007 tarih ve 5607 sayılı Kaçakçılıkla Mücadele Kanunu, 19.11.1996 tarih ve 4208 sayılı Kara Paranın Aklanmasının Önlenmesi Kanunu, 12.06.1933 tarih ve 2435 sayılı Uyuşturucu Maddelerini Murakabesi Hakkında Kanun, 10.07.1953 tarih ve 6136 sayılı Ateşli Silahlar ve Bıçaklar ile Diğer Aletler Hakkında Kanun, 23.07.1983 tarih ve 2863 sayılı Kültür ve Tabiat Varlıklarını Koruma Kanunu, 20.02.1930 tarih ve 1567 sayılı Türk Parasının Kıymetini Koruma Hakkındaki Kanuna muhalefetten hükümlü bulunanlar ile terör örgütlerine veya Milli Güvenlik Kurulunca Devletin milli güvenliğine karşı faaliyette bulunulduğuna karar verilen yapı, oluşum veya gruplara üyeliği, mensubiyeti veya iltisakı yahut bunlarla irtibatı olduğu değerlendirilerek kamu görevinden çıkarılmış olanlar ve Genel Müdürlükçe eğitmenlik vasfıyla bağdaşmadığı değerlendirilen suçlardan adli sicil veya arşiv kaydı olanlar ile bu suçlardan ötürü haklarında kovuşturma/soruşturma yürütülen kişiler sivil havacılık güvenliği alanında verilen eğitimlere kesinlikle kabul edilmez ve eğitmen olarak çalışamaz.
c) Giriş kartı başvurusu yapan veya giriş kartına sahip olup, yukarıda sayılan suçlardan dolayı hakkında yasal kovuşturma başlatılan/devam eden kişiler bu madde kapsamında değerlendirilmez. Terörle mücadele kanununa göre işlenen suçlarda yasal soruşturma/kovuşturma süresince giriş kartının alınıp alınmayacağı MİA/Güvenlik Komisyonunda değerlendirilir.

d) Emniyet Şube Müdürlüğü ve Gümrük Müdürlüğünce yapılan güvenlik tahkikatında personelin yukarıda bulunan suçlardan kaydının bulunması durumunda personel; ilgili Mahkeme/Mahkemelerden ilişik kaydı veya kayıtlarına ait Mahkeme kararı/kararlarını giriş kartını düzenleyen ilgili birime sunmak zorundadır. Kayıtların incelenmesi neticesinde ilişik kaydı veya kayıtlarının bu madde hükümlerini içermediği takdirde giriş kartı düzenlenir.

e) DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğünce, Adli Sicil Kaydı sorgulamasında Emniyet Şube Müdürlüğünce yaptırılan GBT sorgulamasında ve Gümrük Kaçakçılık Bölge Amirliğince Kaçakçılık Bilgi Bankası sorgulamasında herhangi bir kaydın çıkması halinde bahse konu kaydın yukarıda belirtilen kayıtlardan olup olmadığının tespit edilmesi amacıyla mahkeme kararı istenir ve Güvenlik Komisyonunca değerlendirilerek karar verilir. 

f) Adına giriş kartı düzenlenen kişilerin yukarıdaki hükümlerin birini görevi esnasında gerçekleştirmesi veya yardımcı olduğunun tespit edilmesi halinde Güvenlik Komisyonu’nun kararı ve Mülki İdare Amirinin onayı ile düzenlenen giriş kartı geri alınır ve yenisi düzenlenmez.

g) Yasa gereği eski hükümlü statüsünde çalışanlar ile yukarıda sayılan kanunlarla ilgili suçlardan mahkemesi devam eden şahıslar ve güvenlik birimlerince sağlanan istihbari bilgilerin ışığında Ülke ve Sivil Havacılık Güvenliğini zafiyete uğratabileceği değerlendirilen şahıslar için yapılacak işlemler Güvenlik Komisyonunun kararına bağlıdır.

h) Hizmetin yürütülmesini engelleyen aksaklıkların giderilmesi, resmi inceleme, ziyaret vb. amaçlarla havalimanı sınırları içerisine girecek kişilere uygun görülecek oranda güvenlik tahkikatı yapılması veya refakatçi görevlendirilerek havalimanı içerisine girmelerinin sağlanması Mülki İdare Amirinin iznine tabidir. Bu tür kişilere Personel/Araç İçin Geçici Giriş/Çıkış Talep ve İzin Formu düzenlenerek günlük veya kısa süreli olarak verilir.

ı) Havalimanı giriş kartı yenilemelerinde de kamu/özel kurum/kuruluş personelinin Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğü tarafından Genel Bilgi Toplama(GBT) sorgulaması ile Gümrük Müdürlüğünce Kaçakçılık Bilgi Bankası sorgulaması yapılır. 
i) Adli Sicil Kaydı, GBT ve Kaçakçılık Bilgi Bankasında kaydı olup, Güvenlik Komisyon kararıyla kart verilmesi uygun görülen personelin, kart yenilemelerinde bu kayıtlarında değişiklik yok ve aynı suç kaydı bulunuyorsa Havalimanı giriş kartı verilir.
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Kart Talebi, Müracaat Formları, Düzenlenmesi ve Onayı

Madde – 17 Giriş Kartları Müracaat Şekli, Düzenlenmesi, Onay, Teslimi: 

Giriş kartları aşağıdaki esaslara göre düzenlenir.
a) Giriş kartları için yapılacak müracaatlar, personelin bağlı olduğu kurum/kuruluşlarca, kartların çeşidine göre gerekli form ve evraklar tanzim edilerek Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliğine yapılır.

b) DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü'nce müracaatlar yönergenin ilgili maddelerinde belirtilen hükümlere göre incelenir. Uygun görülen taleplerin ücret ve diğer işlemleri yerine getirilir. Uygun görülmeyen talepler Mülki İdare Amiri imzalı yazı ile gerekçesi ile beraber ilgili firmaya bildirilir.

d) İlgili mevzuat yönünden kart verilmesinde sakınca bulunmayan kurum/kuruluşların, Gümrük Kaydı ve Güvenlik tahkikatı sonucu kaydına rastlanılmayan personeline "Kurum/Kuruluş ve Personelin Kart Sayı ve Sınırlandırmalarını Gösterir Liste" doğrultusunda DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü'nce giriş kartı düzenlenir.

e) Kurum/Kuruluşlar giriş kartı müracaat evraklarını teslim etmeye ve düzenlenen giriş kartlarını almaya yetkili kılınan personelin isimlerini bildirmek zorundadır. İsimleri bildirilen personel ve Kurum/Kuruluşlar adına imza yetkisine sahip olan kişiler dışında kalan hiçbir personele kart teslimi yapılmaz. Ancak kayıp, hane/unvan değişimi ve arızalı kartın yenilenmesi gibi durumlarda kart sahibine de kart teslimi yapılabilir,

f) Kurum/kuruluşlarca giriş kartı müracaatında bulunulan personel için bir unvan ile müracaat yapılır. Birden fazla unvan ile müracaat yapılması durumunda; üst vasıftaki unvanı doğrultusunda giriş kartı ücretlendirilir ve aynı personele birden fazla kart düzenlenemez. Ancak bu uygulama Kamu Kurum/Kuruluş personelini kapsamaz.

g) Giriş kartında yazılı olan unvanına uygun görev yapmadığı tespit edilen şahsın kartı iptal edilir veya Güvenlik Komisyonunun vereceği karar doğrultusunda işlem yapılır. Yanlış beyanda bulunan kurum/kuruluş yetkilisi hakkında da Mülki İdare Amirliğince hukuki işlem yapılır.

h) Kurum/kuruluşlarca müracaat evraklarını imzalamaya yetkili personelin imza sirküleri her yılın başında ve değişikliklerde Havalimanı Mülki İdare Amirliğine verilir. 

ı) Kartların onayı arkası imzalanması şeklinde, elektronik kartlarda ise, müracaat ve tahkikat evrakları görüldükten sonra hazırlanacak listeye onay vermek şeklinde olur.

i) Kurum/Kuruluşlar tarafından kart talep formlarında kart talep amacı açıkça belirtilecektir. Kart talebinde bulunulan kişilerle ilgili verilen tüm bilgilerin doğru olduğu, ilgili kişilerden doğabilecek tüm sorumluluk kurum/kuruluşlara aittir.

j) Giriş Kartlarında giriş ve çıkışı engelleyecek elektronik özelliğinin kaybolması, kartın üzerindeki bilgilerin okunamaz duruma gelmesi kartın kıvrılması, kırılması veya benzeri sebeplerle kartın kullanılmayacak hale gelmesi durumunda, Kurum/Kuruluşlarca yazılı olarak yeni kart talebi yapılır. Yazı ekinde arızalı kart iade edilir.

k) Stajyer kartı başvurularında staj talebinde bulunulan öğrencinin eğitim gördüğü okul tarafından düzenlenen Staj Belgesi ve öğrenci belgesi diğer görevli personelde gerekli durumlarda lisans vb. belgeleri sunmak zorundadır.

l) Kart talepleri ile ilgili kurum/kuruluşlar tarafından yapılan müracaat evraklarının elden takip ve teslim edilmesinden kurum/kuruluşlar sorumludur.
m) Giriş kartı talebinde bulunulan; Güvenlik Bilinci Eğitimi olmayan personellere Sivil havacılık Güvenlik Bilinci Eğitimi alıncaya kadar Geçici Giriş İzin belgesi düzenlenecektir.

Madde – 18 Giriş Kartı Müracaat Formları:

a) Giriş kartı talebi için aşağıdaki formların düzenlenmesi ve istenilen tüm belgelerin müracaatta bulunan kurum/kuruluş tarafından verilmesi zorunludur. Kurum/Kuruluşlarca  gereken evraklar tamamlanmadan işlemler başlatılmaz.

b) Giriş kartı müracaatında kullanılan evrakların aslı olmaması halinde kamu kurum/kuruluş yetkilisince “ASLI GİBİDİR” diye onaylanmış olması şarttır. Özel veya tüzel kurum ve kuruluşların gerekli belgeleri noterden onaylı olacaktır.

c) Müracaat Formları;

- Görevli Giriş Kartı Kart Talep/Yenileme Formu (Form-1).

- Daimi Giriş Kartı Talep/Yenileme Formu (Form-2).

- Geçici Giriş Kartı Talep/Yenileme Formu (Form-3).

- Yabancılar İçin İzin Talep Formu (Form-4).

- Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form).
-Giriş Kartı Bilgi İşlem Formu(Form-5)
-Geçici Giriş Kartı Talep Formu(Form-6)
-Geçici Giriş Belgesi İzin Formu(Form-7)
-Yabancılar İçin Giriş Kartı Talep Formu(Form-8)
-Tüm Hava meydanları Giriş Kartı Talep Formu(Form-9)
-Tüm Hava meydanları Giriş Kartı Yenileme Talep Formu(Form-10)
-Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Formu(Form-11)
-Gümrükler Muhafaza Bilgi İşlem Formu(Form-12)

d) Şirket Evrakları;

- Vergi Levhası.

- Ticaret Faaliyet Belgesi.

 - Ticaret Sicil Gazetesi.

 - İmza Sirküleri.

 - Vekâletname.

- Firmaların faaliyet alanına göre, bu yönergenin 11. Maddesinde bahsi geçen ruhsat, izin belgesi vb. evraklar. (İşletme Ruhsatı İzin Belgesi, SHY-22 Kapsamında Çalışma Ruhsatı, SHY-145 Bakım Ruhsatı, Kargo Acente Yetki Belgesi, İlgili Kurumlardan Alınan Yetki Belgesi, Kira Sözleşmesi Taşeron Sözleşmesi ve yetkili otoriteler tarafından tanımlanan belgeler, vb.)

e) Şahıs Evrakları;

- SGK İşe Giriş Bildirgesi.

- Sivil Havacılık Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası

- T.C. vatandaşları için nüfus cüzdan fotokopisi

- Yabancılar için pasaport fotokopisi
Madde – 19 Daimi/Geçici Kart Başvurusu, Yenileme ve Geçici Giriş İzni İçin Düzenlenecek Belgeler:
Kurum/Kuruluşlarca daimi/geçici giriş kartı, yenileme ve geçici giriş izni müracaatlarında istenecek form ve belgeler şunlardır.

a) Görevli Giriş Kartı;

- Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Görevli Giriş Kartı Talep/Yenileme Formu (Form-1)

- Sivil Havacılık Güvenliği Güvenlik Bilinci Eğitim Sertifikası.

b) Daimi Giriş Kartı;

- Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Daimi Giriş Kartı Talep/Yenileme Formu (Form-2).

- T.C. uyruklu personel için; Kimlik Fotokopisi.

- Kart talebinde bulunulan personelin SGK işe giriş bildirgesi (işe yeni başlayan personel için) ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (çalışan personel için). 

- Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Yabancılar İçin Talep Formu (Form-4).

- Yabancı uyruklu personel için; Pasaport Fotokopisi, Çalışma İzni.

- Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacılık Güvenliği Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası.

- Biometrik Fotoğraf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan)

c) Geçici Giriş Kartı;

- Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Giriş Kartı Talep/Yenileme Formu (Form-3).

- T.C. uyruklu personel için; Kimlik Fotokopisi.

- Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Yabancılar İçin Talep Formu (Form-4).

- Yabancı uyruklu personel için; Pasaport Fotokopisi, 

- Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacılık Güvenliği Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası.

- Biometrik Fotoğraf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan)

d) Geçici Giriş İzni;

- Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form).

- T.C. uyruklu personel için; Kimlik Fotokopisi.

- Yabancı uyruklu personel için; Pasaport Fotokopisi.

- Araç Ruhsatı.

e) Form Doldurma Esasları;

- Tüm Formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortamında kısaltma yapılmadan açık bir şekilde büyük harf kullanılarak giriş kartı talep eden Kurum/Kuruluş tarafından doldurulur.

- Düzenlenen form ve dilekçeler Kurum/Kuruluş yetkilisi tarafından imzalanıp mühürlenir.

f) Müracaat Formu ve belgelerinde Mülki İdare Amiri ve/veya Güvenlik Komisyonu Kararı ile değişiklik yapılabilir. Bu kapsamda yapılacak olan değişikliklerde yönerge değişikliği aranmaz.

Madde – 20 Kartların Düzenlenmesi:

Giriş Kartları aşağıdaki esaslara göre düzenlenir.

a) Giriş kartlarının düzenlenmesi sırasında Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Giriş Kartları Bilgi Formundaki bilgiler esas alınır.

b) Giriş kartlarında personelin Adı-Soyadı vb. bölümlerde personel isimlerinde kısaltma yapılmayacaktır.

c) Giriş kartlarında Kurum/Kuruluşların ismi kısmına firmaların Vergi Levhasındaki isimleri yazılacaktır. Kurum/Kuruluşların isimleri ve personelin unvanı karta tam olarak sığmıyorsa; karta sığacak en uygun kısaltma yapılarak yazılacaktır.

d) Taşeron firmalar adına kart basımı yapılırken öncelikle işveren kurum/kuruluşun ismi yazılacak, parantez içinde de taşeron firma ismi en uygun kısaltma kullanılarak yazılacaktır.

e) Giriş kartının/izin belgesinin geçerlilik süresi mutlaka yazılacaktır.

f) Giriş Kartlarında personelin giriş yapacağı bölümler Mülki İdare Amirince onaylanan listelere göre basılır.

g) Kurum/Kuruluşlar adına ruhsat, taşeron sözleşmesi, kira (alan tahsis) sözleşmesi vb. belgeler gereği giriş kartı düzenlenecek ise kartların kullanım süresi belgelerin geçerlilik tarihidir. Geçerlilik tarihi doksan (90) günden fazla ise Daimi giriş kartı düzenlenecek ancak sistem üzerinden sözleşme bitiş tarihine kadar geçici yetki verilecektir.
BEŞİNCİ BÖLÜM

             Giriş Kartlarının Yenilenmesi

Madde – 21 Giriş Kartlarının Yenilenmesi:

Giriş Kartlarının yenileme işlemleri aşağıdaki esaslara göre yapılır.

a) Kart yenileme işlemleri Ocak ayı içerisinde yapılır. Süresi dolan kartlar kurum/kuruluşça yazı ile Havalimanı Mülki İdare Amirliğine iade edilerek iptal ettirilir. Kurum/kuruluşlar tarafından her yıl 1 Ocak-31 Ocak tarihleri arasında Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı DHMİ Müdürlüğü’ne Form-1 ve Form-2 ile başvuru yapılarak DHMİ ücret tarifesindeki esaslara göre kart yenileme (temdit) ücreti ödenmesi gerekmektedir.

b) Bir sonraki yıl için geçerlilik süresi devam eden giriş kartları, kart yenileme işlemleri tamamlandıktan sonra kullanılmaya devam edilir, yeni kart düzenlenmez. Ancak yenileme (temdit) ücretinin DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü'ne ödenmesi gerekmektedir.

c) 31 Ocak tarihine kadar yenileme (temdit) ücretini ödemeyen Kurum/Kuruluş ve personelin kartları 01 Şubat tarihi itibarıyla kullanıma kapatılmış olacaktır. Kartlarını 15 Ocak tarihine kadar iade etmemiş olan ve 31 Ocak tarihine kadar yenileme ücreti ödemeyen Kurum/Kuruluşlara DHMİ Ücret Tarifesindeki usul ve esaslara göre işlem yapılacaktır.

d) Kart yenileme müracaatı yapılan personelin bu yönergenin 16.maddesine göre Emniyet Şube müdürlüğü ve Gümrük Müdürlüğünce sorgulamaları ve güvenlik tahkikatı yapılır. 

e) Kart talebinde bulunan Kurum/Kuruluşlara Madde 11 'de belirtilen esaslara göre, kart verilen kurum/kuruluşların gerekli şartları kaybetmesi durumunda yenileme işlemi yapılmaz. Kart verilmesine esas belgelerden İşletme Ruhsatı, Hizmet/Taşeron Sözleşmesi, Kira Sözleşmesi vb. belgelerin süreleri bitmiş ise, yeni belgeler hazırlanıncaya kadar kart yenileme işlemi yapılmayacaktır. Bu süre yenileme işlemi için son gün olan 31 Ocak tarihini geçemez.

f) Yeni kart düzenlemesi yapılan yenileme dönemlerinde, Kartlı Geçiş Sisteminde kaydı olan tüm personele kart basımı yapılır. Ancak kurum/kuruluşlar tarafından kart basımı yapılan personelin yenileme işleminin iptali isteniyorsa veya kart iade edilmiş ise, yenileme (temdit) ücreti alınmaz, sadece kart maliyeti alınır.

g) Ticari Unvanları değişen Kurum/Kuruluşlar ile ad-soyadlarında ve unvanlarında değişiklik meydana gelen personelin kartları ile ilgili olarak;

- Yeni kart basımı yapılacak yenileme dönemlerinde, kart basımı yapılmadan önce Kurum/Kuruluşlar tarafından gerekli evraklar hazırlanarak değişiklik talebi yapılmalıdır. Eğer değişiklik talebi yapılmamış ise kartlar sistem üzerinde kayıtlı olduğu şekilde basılır ve yeniden basılacak kartlar için yenileme (temdit) ücretine ek olarak kart maliyeti alınır.

- Yeni kart basımı yapılmayacak yenileme dönemlerinde ise kartlar değişmeyeceği için, ad-soyadı, unvan ve şirket adı ile ilgili değişiklik talepleri yenileme ücretinin ödenmesinin ardından yapılacak ve yeni basılacak olan kartın maliyeti alınacaktır.

- Kurum/kuruluşlar tarafından içinde bulunulan yılda (31 Aralık tarihine kadar) daimi giriş kartı çıkartılan tüm personelin yenileme işlemleri yapılmak zorundadır. Bu süre içerisinde başvuru yapılmış ancak kurum/kuruluşlar tarafından gerekli evrakları hazırlanmadığı için kartları basılmamış personelin yenileme işlemi yapılmaz.

ALTINCI BÖLÜM

                               Giriş Kartlarının Kaybedilmesi, Kontrolü, İadesi

Madde – 22 Havalimanı giriş kartının kaybedilmesi veya çalınması halinde yapılacak işlemler:

a) Kart sahibi personel giriş kartının kaybedilmesi veya çalınması halinde Havalimanı giriş kartının kaybedildiği veya çalındığını mahallin kolluk kuvvetine bildirir. Giriş Kartının kaybedilmesi veya çalınması halinde, giriş kartı sahibi personelin, bağlı bulunduğu Kurum/Kuruluşa giriş kartını kaybettiği veya çalındığını ivedi bildirmek zorundadır. Giriş kartı çalınan veya kaybolan personelin bağlı olduğu Kurum/Kuruluş ise; DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğüne giriş kartının çalındığını veya kaybolduğunu telefon, e-posta, faks gibi yollardan biri ile ivedi bildirir. Ayrıca resmi yazı ile Mülki İdare  Amirliğine  durum bildirilir. 

b) Giriş kartının kayıp veya çalındığının bildirilmemesi sonucu giriş kartının başkası/başkaları tarafından kullanılmasından kaynaklanan/kaynaklanabilecek tüm sorumluluktan giriş kartı kullanıcısı ile giriş kartını talep eden Kurum/Kuruluş yetkilileri sorumludur.
c) Resmi yazı ile kayıp ve/veya çalıntı olduğu bildirilen personele ait giriş kartı DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğünce sistem üzerinden kullanıma kapatılır.

d) Giriş kartını kaybeden ve/veya çaldıran personel adına ilgili Kurum/Kuruluşun talebi halinde yeniden kart düzenlenir.

e) Kayıp veya çalıntı kartın bulunması halinde, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliğine derhal iade edilecektir.

f) Kayıp/çalıntı havalimanı giriş kartları listesi sürekli güncellenerek güvenlik kontrol noktalarına dağıtılır ve muhafaza edilir.

Madde – 23 Giriş Kartlarının Kontrolü ve Denetlenmesi:

a) Giriş kartlarının usulüne uygun kullanılıp kullanılmadığı, kart kullanıcılarının uyması gereken kurallara uyup uymadığı vb. konularda Mülki İdare Amiri, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Güvenlik Komisyonu Üyeleri, Eğitim Araştırma ve Denetleme Birimi, geçiş noktalarının kontrolünden sorumlu olan kurum/kuruluşların güvenlik personeli ve Mülki İdare Amirinin görevlendireceği diğer yetkililer kontrol yapmaya yetkilidir.

b) Her kurum ve şahıs kendi sorumluluk bölgesindeki kartsız kişileri yetkili mercilere bildirmek ve gerekli tedbirleri almak ve aldırmakla sorumludur. Giriş Kartları Yönergesine aykırı durum  tespit edildiğinde tutanak ile Mülki İdare Amirliğine bildirilir.

c) MİA adına EADB üyelerince giriş kartları yönergesine göre sürekli olarak haberli/habersiz denetimler gerçekleştirilir.

Madde – 24 Giriş Kartlarının İadesi:

a) Adına kart düzenlenmiş personelin kurum ve kuruluştan herhangi bir nedenle ayrılması ve/veya Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Giriş Kartına ihtiyaç kalmaması halinde personelin giriş kartının 15 gün içerisinde;

b) Geçerlilik süresi dolan geçici veya süreli yetki verilmiş daimi/geçici giriş kartlarının 15 gün içerisinde;

c) Yıl içerisinde işletme/çalışma ruhsatları, alan tahsis sözleşmeleri ve iş/taşeron sözleşmeleri iptal edilen ve/veya geçerlilik süresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli şartları taşımadığı için Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında çalışmalarına müsaade edilmeyen kurum veya kuruluşların kartlarının 15 gün içerisinde;

d) Kurum/Kuruluşlar yenileme başvurusunda bulunmadıkları personelin giriş kartlarını kartların geçerlilik sürelerinin sona ermesinden itibaren 15 gün içerisinde (15 Ocak tarihine kadar)

e) Yeni yılda kullanılacak giriş kartlarını teslim alan kurum/kuruluşların bir önceki yıla ait giriş kartlarını, yeni kartların kullanıma açılmasından sonra 30 gün içerisinde, resmi yazı ile birlikte Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliği’ne teslim etmesi gerekmektedir.

f) İşten ayrılan personel tarafından kartın teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri ilgili kurum/kuruluş tarafından (adı soyadı, kart no, görevi, ikamet adresi, telefon no vb.) Mülki İdare Amirliğine resmi yazı ile bildirilir. 

- Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amiri evrakı iade edilmeyen kartın sistem üzerinden kapatılması için Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı DHMİ Müdürlüğüne, kartın teslim alınması için Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğüne havale eder.

- Kartın teslim edilmemesi durumunda iade edilmeyen giriş kartı bilgileri anında Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğüne bildirilir. Ayrıca Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirliği’ ne iade edilmeyen Giriş Kartları için ilgili kuruluşlara DHMİ Ücret Tarifesi doğrultusunda işlem yapılır.
YEDİNCİ BÖLÜM

                                       Hava Meydanı Araç Giriş Sistemi

Madde – 25 Hava Meydanı Araç Giriş Sistemi:
a) Kurum/kuruluşların hava tarafında (apronda) kullanılacak araçları için apron plaka müracaatları Mülki İdare Amirliğine yapılır.

Mülki İdare Amirliğince DHMİ Müdürlüğüne havale edilen müracaat evrakları daimi apron plakası verilecek aracın niteliği, hizmet gerekliliği ve güvenlik unsurları göz önünde bulundurularak DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğünce değerlendirilir.

Değerlendirme neticesinde daimi apron plakası verilmesi uygun görülen araçlara Daimi Apron Plakası ve Araç Tanıtım Kartı tanzim edilir. PAT Sahalarında kullanılan “Daimi Araç Özel Plakalı” her araç gereç ve teçhizatın ayrıca bir Tanıtım Belgesi (Apron Araç Tanıtım Kartı) bulunur.


Araç tanıtım kartına, aracın apron plaka no ile trafik plaka no, araç sahibi kişi veya kuruluşun adı, geçerli olduğu süre, geçerli olduğu yer, aracın cinsi yazılır. Söz konusu tanıtım kartının aracın görünür bir yerinde bulundurulması zorunludur.

Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında hizmet veren Kurum/Kuruluşların teknik ve işletme faaliyetleri nedeniyle PAT sahalarında kullanılması gerekli olan araçlara DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Müdürlüğü tarafından Apron plakası verilir ve geçerlilik süresi (1) bir yıldır. 
Apron plakası ve araç tanıtım kartları DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü tarafından onaylanır. Her yıl 31 Aralık tarihi itibari ile geçerlilik süresi sona eren Araç plakası ve araç tanıtım kartlarının kullanım süreleri, mevcut güvenlik tedbirleri göz önünde bulundurularak Güvenlik Komisyonu kararı ile uzatılabilir.

Araç tanıtım kartı, apron plakası ile birlikte geçerlidir. Kontrol ve denetim sistemi giriş kartlarıyla aynı usule tabidir. Araç giriş kartının olması, araç içindeki kişilere giriş kartı olmadan hava tarafına (PAT sahalarına) geçiş yetkisi vermez.

Apron plakası verilen araçların bilgileri, hava tarafına açılan kontrol noktalarında görev yapan güvenlik birimlerine düzenli olarak bildirilir.

Havalimanı apron sahasında faaliyet gösteren nakit para ve kıymetli değer taşıyan güvenlik şirketlerinin Havalimanı Giriş Kartları ve PAT Sahalarında Araç Kullanma belgeleri ile verilen daimi apron plakalarının apron (A) kapıdan çıkışlarında teslim alınarak muhafaza edilmesi ve tekrar girişlerinde kendilerine verilmesi sağlanır.
b) Geçici Apron Plakaları; 

İzin talep eden Kurum/Kuruluş Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form) ile Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı DHMİ Müdürlüğüne müracaat eder. [image: image2.jpg]



c) Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form) ile yapılan müracaatlarda, Emniyet Şube Müdürlüğünce aracın trafik sorgusu yapılır, geçici apron plakası istenen geçerlilik süresi DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğünce iş bitimine kadar belirlenerek uygulama ücret tarifesinin ilgili maddelerine göre yapılır. 

d) Aprona geçici giriş izni karşılığında giriş-çıkışına izin verilen araçların, hava tarafına giriş yapacağı kontrol noktasında (Apron A kapısı); aracın izni kontrol edilir, geçici giriş bilgileri, giriş-çıkış saatleri kayıt altına alınır. Aracın ruhsatı alınarak Geçici Apron Plakası verilir. Geçici apron plakası araç hava tarafında bulunduğu sürece aracın görünür bir yerinde bulundurulur, bu araçlara Apron Araç Tanıtım Kartı düzenlenmez.

e) Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi havalimanının hava tarafında DHMİ Müdürlüğü tarafından verilen “PAT Sahalarda Araç Kullanma Belgesi” bulunmayan personel araç kullanamaz. İşlemler Sahalarında Araç Kullanma Talimatı ile Follow-me ve Marshalling Hizmetleri Talimatı ve ilgili mevzuat hükümlerince yürütülür. 

f) Araç Tanıtım Kartlarının kaybolması, çalınması vb. durumlarda ilgili kurum/kuruluş tarafından DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğüne yazılı olarak müracaat edilir.

SEKİZİNCİ BÖLÜM

                                    Kart Ücreti, Mali Denetim, Cezalar

Madde – 26 Giriş Kartları Ücretleri:

Daimi ve Geçici Giriş Kartı, Geçici Giriş İzni, Yenileme (Temdit), Arızalı, Kayıp ve iade edilmeyen kart, Araç tanıtım kartı, Apron plakası ve Pat Sahalarında Araç Kullanma Belgesi ücretleri DHMİ Genel Müdürlüğü Ücret Tarifesindeki usul ve esaslara göre DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü tarafından alınır.

Madde – 27 Cezalar:

a) Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Giriş Kartları Yönergesi, Milli Sivil Havacılık Güvenlik Programı, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Güvenlik Programı, Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Güvenlik Komisyonu Kararları, Sivil Havacılık Yönetmeliği (SHY-22), DHMİ ile imzalanan sözleşmelerde belirtilen kurallar, Terminal İşletmeci kuruluşla yapılan sözleşmelerdeki hükümler ve Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanında uygulanan güvenlik talimatlarına uymayan Kurum/Kuruluş ve personellerine DHMİ Genel Müdürlüğü Ücret Tarifesi, DHMİ ile yapılan sözleşmeler, Kabahatler Kanunu ve İşletmeci Kuruluşla yapılan sözleşmelerdeki hükümlerde belirtilen cezai yaptırımlar uygulanır.

b) Kabahatler Kanunu ile ilgili işlemlerin uygulanması Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğü, Kabahatler Kanunu dışında kalan cezai yaptırım uygulanması ve ücreti ile ilgili işlemler DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü'nce ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda yapılır.

c) Kurum/kuruluşlara uygulanan cezai yaptırım ücretinin süresi içinde ödenmemesi durumunda ilgili personelin giriş kartı kullanıma kapatılır. Kurum/kuruluşların ilgili personeli için cezai yaptırım ödemesinin ardından kartlar tekrar kullanıma açılır.

d) Kurum/kuruluşların bu kapsamda uygulanan cezai yaptırımları ödememekte ısrar etmeleri durumunda (hukuki süreç istisna) yeni kart, geçici izin ve yenileme başvuruları (borç ödenene kadar) işleme alınmaz.

e) İptal edilen kartların kullanılması durumunda kart sahibi ve kartı kullananlar hakkında hukuki işlem başlatılır.

f) Kart düzenlenmesi ile ilgili olarak, giriş kartı düzenlendiğinde bu talimatta belirtilen şartları taşımakla birlikte, bu şartların sonradan sağlanamaması/kaybedilmesi durumunda talimatta belirtilen hükümler doğrultusunda kart iptal edilir.
DOKUZUNCU BÖLÜM

Son Hükümler

Madde – 28 Yürürlük:
a) Bu yönerge onaylandığı tarihte yürürlüğe girer.

b) Yönergenin onaylanmasının ardından 22/07/2019 tarihli Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Giriş Kartları Yönergesi tüm ekleriyle beraber yürürlükten kalkar.

c) Yönerge İl Valiliğince onaylanmasının ardından DHMİ Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Müdürlüğü tarafından yayınlanarak kurum/kuruluşlara dağıtılır.

Madde – 29 Yürütme ve Sorumluluk:

Bu Yönerge hükümlerini Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Mülki İdare Amirine yürütür. Havalimanı Güvenlik Komisyonu bu yönergenin eksiksiz uygulanmasından sorumludur.
Uygun görüşle arz ederim.

      …/10/2019

    Osman DOĞRAMACI
Havalimanı Mülki İdare Amiri

    Yüksekova Kaymakamı


OLUR

 ..../…. / 2019

İdris AKBIYIK

    Vali
Ekler:

Madde – 30 

EK-1 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Kart Kullanım ve Güvenlik Talimatı.

EK-2 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Prosedürü.

EK-3 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Görevli Giriş Kart Talep/Yenileme Formu (Form-1).

EK-4 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Daimi Giriş Kart Talep/Yenileme Formu (Form-2).

EK-5 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Giriş Kart talep/Yenileme Formu (Form-3)

EK-6 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Yabancılar İçin izin Talep Formu (Form-4).

EK-7 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Geçici Personel/Araç Giriş-Çıkış İzni Talep Formu (Üçlü Form).

EK-8 Hakkari-Yüksekova Selahaddin Eyyubi Havalimanı Kayıp Giriş kartı Bildirim Çizelgesi.

EK-1

HAKKARI-YÜKSEKOVA SELAHADDIN EYYUBI HAVALIMANI
 ÇALIŞANLARI İÇİN KART KULLANIM/GÜVENLİK TALİMATI
A -HAVALİMANI GİRİŞ KARTI:

1. Havalimanında çalışan herkes, mesaide bulundukları süre içinde havalimanı giriş kartını görünür şekilde takmak zorundadır.

2. Giriş kartı sadece izin verilen alanlar için geçerlidir.

3. Giriş kartının izin verilen şekilde kullanımından kart kullanıcıları ile birlikte, personelin bağlı olduğu kuruluşlar da sorumludur.

4. Giriş kartları sadece kart sahibi tarafından kullanılabilir. Hiçbir şekilde ikinci şahıslara verilmez. 

5. Yüksek risk veya özel bir tehdit durumunda giriş kartlarının yerine günlük olarak kullanılacak bröve veya kartlar güvenlik makamlarınca verilebilir.

6. Kart taşıyıcıları çalıştıkları alanlara özel olarak izin almadan misafir veya ziyaretçi kabul edemezler.

7. Havalimanında çalışanlar için Mülki İdare Amirliğince verilen kartların haricinde hiçbir üniforma veya tanıtma kartı havalimanına giriş yetkisi vermez.

8. Havalimanını kullanan yabancı havayolu şirketlerinin mürettebatı kendi havayolu tanıtım kartını kullanabilirler. Ancak her yıl geçerli olan örnek tanıtım kartlarını Mülki İdare Amirliğine bildirmek zorundadır.

9. Kart sahipleri havalimanının değişik alanlarına ancak geçiş için oluşturulmuş kontrol noktalarından geçebilirler. Taşıdıkları kart kontrolsüz geçme imkânı vermez. Kontrol noktalarında istisnasız herkes güvenlik taramasına tabi tutulur.

10. Giriş kartının kaybolması/ çalınması halinde Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğüne durum bildirilir.
B - ARAÇ TANITIM KARTI:
1. Aprona giriş için apron plakası verilen araçlara ayrıca apron tanıtım kartı düzenlenir. Kart aracın ön camında; dışardan sürekli görülebilecek şekilde taşınır. Bu tanıtım kartının üzerinde aracın plaka numarası, apron plaka numarası, araç sahibi kişi veya kuruluşun adı bulunur.

2. Araç tanıtım kartının olması araç içindeki kişilerin havalimanı içerisine girebileceği anlamı vermez.

3. Yüksek risk veya özel tehdit durumunda güvenlik makamları apron plakası ve araç tanıtım kartı yanında, bunların yerine geçebilecek özel kart uygulamasını tehdit süresince uygulayabilir.

C - GENEL HÜKÜMLER:
1. Giriş Kartı alan herkes Havalimanı Giriş Kartları Yönergesini öğrenmek ve hükümlerine uygun hareket etmekle yükümlüdür.

2. Havalimanında çalışan herkes, şüpheli şahıs, paket, bagaj ve kolileri, kart kullanımına aykırı hareket edenleri, güvenliği bozucu tutum ve davranışlarda bulunanları, güvenlik makamlarına bildirmek zorundadır.

D - CEZAİ HÜKÜMLER:
Yukarıdaki hükümlere aykırı hareket edilmesi durumunda;

1. Havalimanı giriş kartı iptal edilir.

2. Araç tanıtım kartı iptal edilir.

3. Kişi veya kuruluşlara SHY-22 Yönetmeliği / havalimanı işletmeci kuruluş mevzuatı gereğince DHMİ/İşletmeci Kuruluş tarafından cezai yaptırım uygulanır. 

4. Güvenlik makamlarınca mevzuat gereğince adli/idari işlem yapılır.

Mülki İdare Amiri


           EK-2
HAKKARI-YÜKSEKOVA SELAHADDIN EYYUBI
HAVALIMANI GEÇİCİ GİRİŞ İZNİ PROSEDÜRÜ

1. Geçici Giriş İzin Belgesi havalimanımızda faaliyet gösteren kurum/kuruluşlar tarafından kısa süreli resmi ziyaret, inceleme, acil tamir-bakım vb. işleri için personele ve araçlara en fazla 15 güne kadar kurum yetkilisinin müracaatı ile yapılır ve kurum personelinin refakati eşliğinde geçerlidir.

3. Geçici Giriş İzin Belgesi Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğüne, DHMİ Müdürlüğüne, giriş yapacağı güvenlik kontrol noktasına verilmek ve giriş yapan personelin beraberinde bulundurmak üzere en az 4 (Dört) nüsha olarak hazırlanacaktır.

4. Geçici Giriş İzin Belgesi talep eden kurum/kuruluş müracaatta bulunulan personeli için Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğünün GBT, UYAP ve fiş kaydı tutan birimleri ile Gümrükler Müdürlüğü Kaçakçılık Bilgi Bankasına sorgularını yaptıracaklardır. Emniyet Şube Müdürlüğü tarafından yapılan GBT-UYAP sorgulamalarında belirli dönemlerde sistem kaynaklı sorunlar oluşmakta ve bu nedenle sorgulamalarda aksaklıklar yaşanabilmektedir. Emniyet Şube Müdürlüğü personelince yapılan şahıs sorgulamalarında sistem kaynaklı sorunlar olması halinde, bu durumun ilgili Emniyet Şube Müdürlüğü Personeli tarafından tutanağa geçirilmesi ve bu tutanağa sistemin çalışmadığına dair bilgisayar ekran çıktısını da ekleyerek, geçici giriş izni talep eden kişinin havalimanı daimi giriş kartına sahip refakatçi personel eşliğinde giriş yapması sağlanacaktır.(sistemin faal hale gelmesi halinde GBT, UYAP sorgulaması yapılacaktır, bu şekilde girişler sadece sistemsel arızanın olduğu gün için geçerlidir.)
5. Kurum/kuruluşlar izin talep ettikleri personelin güvenlik sorgulamaları tamamlandıktan sonra giriş kartları yönergesine göre engel teşkil eden suçlardan kaydı bulunmayan personel için DHMİ Müdürlüğüne giriş ücretlerini ödeyeceklerdir.

6. Bütün bu işlemler tamamlandıktan sonra Geçici Giriş izin Belgesini mesai saatleri içerisinde DHMİ Havacılık Acil Yardım ve Güvenlik Müdürüne, mesai saatleri dışında ise DHMİ Nöbetçi Meydan Müdürüne onaylattırılacaktır.

7. Geçici Giriş İzin Belgesi onay işlemleri tamamlandıktan sonra; 

a) Geçici Giriş izni onaylanan personel güvenlik tahditli alanlara her geçişinde ilgili kurum/kuruluş personeli refakatinde güvenlik kontrol noktasında görevli personel tarafından gerekli kontrolleri yapıldıktan geçişine izin verilir.

b) Geçici Giriş izni alınan personelden, kurum/kuruluş refakatçi personeli sorumludur, 

HAKKARİ YÜKSEKOVA SELAHADDİN EYYUBİ  HAVALİMANI GİRİŞ KARTLARI YÖNERGESİ
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