2025 YILI KART YENİLEME TALEBİNDE HAZIRLANMASI GEREKEN EVRAKLAR VE YAPILACAK İŞLEMLER
HAZIRLANACAK EVRAKLAR:
KAMU KURUMLARI:
Atatürk Havalimanı Kart Yenileme Talep Formu-Kamu Kurumları (Form-3/A)

ÖZEL KURULUŞLAR:
Atatürk Havalimanı Kart Yenileme Talep Formu-Özel Kuruluşlar (Form-3/B)

Personel Evrakları;
T.C. Uyruklu Personelden evrak istenmiyor.
Yabancı Uyruklu Personelden; Pasaport Fotokopisi --- Çalışma İzni
	Şirket Evrakları;

	Standart Şirket Evrakları;
· Vergi Levhası
· Faaliyet Belgesi
· Ticaret Sicil Gazetesi
· İmza Sirküleri
	Faaliyet Alanlarına Göre İstenen Şirket Evrakları;

	
	· İşletme Ruhsatı
· Öz İzin Belgesi
· SHY-22 Kapsamında Çalışma Ruhsatı
· JAR-145 Bakım Ruhsatı
	· Kargo Acente Yetki Belgesi
· İlgili Kurumlardan Alınan Yetki Belgesi
· Kira Sözleşmesi
· Taşeron Sözleşmesi,  vb.

	ŞİRKET EVRAKLARINDA HERHANGİ BİR DEĞİŞİKLİK YOKSA VE SÜRESİ DEVAM EDİYORSA ŞİRKET EVRAKLARI TEKRAR GETİRİLMEYECEKTİR. SADECE SÜRESİ BİTEN, GÜNCELLENEN EVRAKLAR GETİRİLECEKTİR.



AÇIKLAMALAR:
1. 2025 Yılı Kart yenileme başvurusu ve ücret ödemesi 01 Ocak-31 Ocak 2025 tarihleri arasında DHMİ Atatürk Havalimanı Başmüdürlüğü'ne yapılacaktır.
2. Kurum/kuruluşlardan başvuru evrakı olarak sadece "Atatürk Havalimanı Kart Yenileme Talep Formu" alınacaktır. Kart ücretleri kurum/kuruluşların Kartlı Geçiş Sistemindeki faal kart sayıları (15 Ocak 2025 tarihine kadar iade edilmemiş tüm kartlar) esas alınarak ve karşılıklı mutabık kalmak suretiyle ödetilecektir.
3. 2025 yılı için yeni kart basımı yapılmayacak olup, 2024 yılında kullanılan kartlar 2025 yılında da geçerli olacaktır. Bu sebeple hane-unvan ve ad-soyadlarına değişiklik meydana gelen kurum/kuruluş ve personellerin kartlarının 31 Aralık 2024 tarihinden önce değiştirilmesi gerekmektedir.
4. 2025 yılında yenilemesi yapılacak olan tüm kurum/kuruluşların personelleri hakkında AHL Yolcu Salonu Gümrük Müdürlüğü’nce Kaçakçılık Bilgi Bankası Kaydı Sorgulaması ve AHL Emniyet Şube Müdürlüğü’nce Güvenlik Araştırması yapılacaktır. İlgili kurumlar tarafından gerekli araştırmaların yapılmasına müteakip kaydına rastlanılan ve kart verilmesi uygun görülmeyen personellerin kartları 2025 yılı için aktif edilmeyecektir.
5. Kartın tanzim tarihine bakılmaksızın, 2024 yılı içerisinde DHMİ 2024 Yılı Ücret tarifesine göre kart ücreti ödeyerek kart tanzim edilen tüm personellerin 2025 yılı kart yenileme ücreti ödenecektir. (Örneğin: 31 Aralık 2024 tarihinde kart alınsa dahi 2025 yılı kart yenilemesi yapılmak ve ücreti ödenmek zorundadır.)
6. Yenileme işlemi yapılan ancak İşletme/Çalışma Ruhsatı, taşeron (yüklenici) sözleşmesi, kira sözleşmesinin süresi biten kurum/kuruluşlar ile çalışma izni ve ikamet tezkeresinin süresi biten personellerin kartları yeni evraklar ibraz edilinceye kadar 2025 yılı için aktif edilmeyecektir.
7. ATATÜRK HAVALİMANINDA KART YENİLEMESİ YAPMAYACAK OLAN FİRMALAR VE ATATÜRK HAVALİMANINDA GÖREVLENDİRİLMEYECEK/KARTLARI YENİLENMEYECEK OLAN PERSONELLERİN KARTLARI 15 OCAK 2025 TARİHİNE KADAR MUTLAKA İADE EDİLECEKTİR.  KARTLARIN İADE EDİLMEMESİ VE 31 OCAK 2025 TARİHİNE KADAR YENİLEME (TEMDİT) ÜCRETİ ÖDENMEMESİ DURUMUNDA DHMİ ÜCRET TARİFELERİNDE BELİRTİLEN CEZAİ MÜEYYİDELER UYGULANACAKTIR.
EVRAK HAZIRLAMA İLE İLGİLİ BİLGİLER:
1. Atatürk Havalimanı Kart Yenileme Talep Formu bilgisayar ortamında tam ve eksiksiz olarak doldurulacak ve kurum/kuruluşların imza sirkülerinde yetki verilen kişi/kişiler tarafından imzalanacak olup İmza Sirkülerinde yetkisi bulunmayan kişilerin imzaladığı hiçbir evrak işleme konulmayacaktır.
2. Atatürk Havalimanı Kart Yenileme Talep Formu ve diğer evraklar;
http://www.dhmi.gov.tr >>> Havalimanları >>> İstanbul Atatürk Havalimanı >>> Detaylar >>> Kurumsal  >>> Giriş Kartı İşlemleri veya https://www.dhmi.gov.tr/Sayfalar/Havalimani/Ataturk/GirisKartiFormlari.aspx 
adresinden 01.01.2025 tarihinden itibaren yayınlanacaktır. 

İLETİŞİM: 0212 463 77 77 DAHİLİ: 1058 – 2524
