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MUGLA DALAMAN HAVALIMANI GIRiS KARTLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
(Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar)

Amag

Madde-1 Bu ydénergenin amact Dalaman Havalimaninda yolcularin, miirettebatin, yer
personeli ve halkin giivenliginin saglanmasi, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun
dis1 eylemlere kars1 korunmas i¢in alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir pargast olarak
giris kartlan sistemini ihdas ederek, yetkisiz personel ve araglarin, sivil havacilifa hizmet
eden havalimaninin kara/hava tarafina ve giivenligi agisindan 6nemli olan diger bolimlerine
girislerinin 6nlenmesi ile ugaga gidip gelen kisi ve araclarin kontrolii i¢in kimlik belirleme
sistemi olusturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde-2 Bu yonerge Dalaman Havaliman: sinirlar igerisinde faaliyet gosteren kamu ve 6zel
kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluglarin personelini, arag, gere¢ ve teghizatini, gegici
olarak gorev yapan sahislar, bunlarin havalimaninda kullanmalarina izin verilen araglarim ve
ulusal yiikiimliikler c¢ergevesinde calistirilmak zorunda bulunulan uzman personel ve bu
personeli ¢alistiran igletmeleri kapsar.

Dayanak

Madde-3 Bu yonerge Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi (MSHGP), Sivil Havacilik
Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati1 (SHT 17-2) ve 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu'nun
degisik 4178 sayili kanunla 14 Agustos 1997 tarihinde yayimlanan 97/9707 sayili “Sivil Hava
Meydanlar,, Limanlarn ve Smmr Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmelik” in 7 nci maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanumlar

Madde-4 Bu yonergede gegen:

Acil Durum Plam (ADP): Dalaman Havalimani Acil Durum Plani’ni

Adli Sicil: Hakkinda Tirk Mahkemeleri veya yabanct iilke mahkemeleri tarafindan

kesinlesmis ve Tiirk Hukukuna gére taninan mahkfimiyet karar1 bulunan Tiirk Vatandaglar: ile

Tirkiye'de sug islemis olan yabancilarin kayitlar: da dahil tiim adli sicil bilgileri; mahallinde

bilgisayar ortamina aktarilmasim takiben, Adalet Bakanhigi AdIi Sicil ve Istatistik Genel

Miidiirliigiindeki Merkezi Adli Sicilde tutulan bilgiyi,

Apron: Havalimanminda ugaklarin parklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta,

kargo indirme-bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle

terminale bitisik veya yakin bdlgeyi,

Apron Plakasi: Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin isletme faaliyetleri

nedeniyle PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina Havalimam Isletmecisi tarafindan

tahsis edilen sadece Havalimani PAT sahalarinda gecerli apron plakasini,

Ara¢ Giris Yetkileri: Apron plakasi, ara¢ tanitim Karti, gegici giris belgesi, elektronik giris

kart: gibi araclara hava tarafi ve/veya giivenlik tahditli alanlara gegis i¢in tek basina veya

diger dokiimanlarla birlikte giris izni saglayan her tiirlii belge, kart ve/veya plakayi,

Ara¢ Tamtim Karti: Daimi apron plakasi verilen motorlu araglarin 6n caminda gorillecek

sekilde bulunmasi amaciyla {izerinde belge numarasi, kurulusun adi, aracin trafik plaka

numarasi, aracin apron plaka numarasi, arag cinsi-marka-model yili, sase bilgisi, araglarin

giris-cikisa yetkili oldufu apron kapilar ve gegerlilik siiresi bulunan karti,  Giivenli Elektronik imzali
Asltlle Aymidir.
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Armdirilmis Salon: Havalimaninda, yolcu ve kabin bagajlarinin son kontrol edildigi nokta
ile yolcu koriik kapilar arasinda kalan bolgeyi,

DHMI Basmiidiirliigii: Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Miudiirliigi Mugla
Dalaman Havalimani Bagmiidurliigiind,

Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi (EADB): Havaalanlarinda, alinan gilivenlik
dnlemlerini test etmek, denetlemek, incelemek, aragtirmak ve gelistirmek amaciyla, Havaalan
Miilki Idare Amirine bagli, Havaalami Giivenlik Komisyonuna iiye veren kurum ve
kuruluslarin havacilik giivenligine iliskin gorev, yetki ve sorumlulugu olan temsilcileri ile
gerektiginde havaalaninda faaliyeti bulunan diger kurum veya kurulus personelinden iiye
katilimiyla olusturulan birimi,

Esliksiz Erisim Yetkisi: Ozgegmis arastirmasi olumlu sonuglanan ve kendisine havalimani
giris kart1 tanzim edilen personelin, bir havalimanimin giivenlik tahditli alanlarina ve/veya
kritik béliimlerine tek basina girebilme yetkisini,

Genel Havacihk: Genel Havacilik Yonetmeligi (SHY-6B) ile belirtilen ticari hava
tagimaciligi disinda kalan faaliyetlerini,

Gegici Giris Izni: Havalimani iceresinde daimi giris karti veya daimi apron plakast
alinmasim gerektirmeyen, kisa siireli ziyaret, bakim, onarim, ikmal, insaat, tadilat, egitim,
resmi inceleme, fotograf-video-film ¢ekimi, anket ¢aligmalari, denetim, desk/kontuar
acilmasi, vb. islemleri i¢in yil i¢inde toplamda 90 giinii ve tek seferde en fazla On bes (15)
glinii ge¢meyecek sekilde sahis ve araglara verilen izni,

Gegici Giris Karti: Havalimani igerisinde bir yil igerisinde toplamda doksan (90) giini
gegmeyecek bir siirede gérev yapacak olan resmi ve 6zel kuruluslarin ¢alisanlarina verilen
kartlan,

Gegcici Giris Izin Belgesi: Gegici giris izni verilen sahis ve araglara diizenlenen ve tizerinde
izin verilen kisinin adi-soyadi, T.C. Kimlik Nosu, belge numarasi, fotografi, izin verilen
aracin trafik ve gegici apron plakasi ile aracin sase numarast, izin verilen tarihler, girisine izin
verilen alanlar, ne amagla izin verildigi ve izin alan kurum/kurulusun adinin yazili oldugu ve
izin siiresince kartli gecis sistemine tanimlanan ve daimi giris kartindan farkli tlir ve
tasarimdaki  belgeyi, (Uygulanmasi miimkiin olmayan havalimanlarinda MSHGP
dogrultusunda alternatif yontemler uygulanabilir)

Giris Kartlari: Havalimani sahalarina giris i¢in kullanilmak iizere DHMI Basmiidiirligi
tarafindan tanzim edilip Havalimam1 Hudut Miilki Idare Amirince onaylanarak verilen ve
kullanilan kartlari,

Giimriik Birimi: Havalimaninda gorevli gimriik birimlerini,

Giimriiklii Yer ve Sahalar: Dis hatlara a¢ik havaalanlarinda yolcularin iilkeye giris ve
iilkeden c¢ikislari asamasinda giimriik mevzuati agisindan beyan, gozetim veya kontrol
islemine tabi tutulduklar: izole edilmis salonlar ile giivenlik tahditli alan, giivenlik tahditli
alanlarin kritik boliimleri, demarke alan ve hava tarafini,

Giivenlik Bilinci Egitimi: SHT 17-2 kapsaminda; Giivenlik tahditli alanlara refakatsiz erigim
saglayan, havalimam tedariklerinin yetkili ve bilinen tedarikgisi ile ugus tedariklerinin yetkili
ve bilinen tedarikeisi kurum/kuruluslarinda tarayici olarak ¢alisan ve tedariklere erigimi olan,
yetkili acente, bilinen génderici kurum/kuruluglarinda tarayici olarak galisan ve gdnderilere
erisimi olan personele verilen egitimi,

Giivenlik Tahditli Alan: Girisinde gegerli bir giris belgesi ve giivenlik kontrolii yapilarak
giris saglanan ve normal kosullarda son giivenlik kontrol noktas: ile ugak arasindaki tiim
giden yolcu alanlari, ramp, bagaj ayirma alanlari, kargo depolan, posta merkezleri, hava
tarafinda bulunan ikram ve ugak temizlik tesislerini kapsayan hava tarafi alans,

Giivenlik Tahditli Alanlarin Kritik Béliimleri: 60 (altmig) kisiden fazla havaalam giris
kart1 sahibi personelin giris yetkisine sahip oldugu, taranmis giden yolcularn girig yapabildigi
ve taranmis giden ugak alt1 bagajlarin gegtigi veya bulundugu (giivenli bagaj hari¢) boliimleri,
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Giivenlik Sorgulamasi: Kart/izin talebinde bulunulan kisi ve araglar i¢gin Havalimani Sube
Miidiirligii tarafindan UYAP ve KIHBI ile Emniyet Sistemleri {izerinden yapilan
sorgulamayi,

Hassas Tesis: Hasar gordiigiinde havalimani fonksiyonlarinin ciddi gekilde aksamasina yol
acacak olan ve havalimani i¢cinde veya havalimaniyla direkt baglantili bulunan tesis ve yerleri,
Havalimani: Karada ve su tizerinde hava araglarinin kalkmast ve inmesi i¢in 6zel olarak
hazirlanmig, hava araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarinin karsilanmasina, yolcu ve yik
alinmasina ve verilmesine elverisli tesisleri blinyesinde bulunduran Havalimanini,
Havalimam Hudut Miilki iIdare Amiri: Dalaman Havaliman: Hudut Miilki [dare Amirini,
Havalimam Isletmecisi: Havaalam1 Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yonetmeligi (SHY-
14A) kapsaminda SHGM tarafindan ruhsatlandirilan havaliman igletiminden sorumlu gergek
veya tiizel kisiyi ifade eder.

Havalimani Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Polis birimini,

Havalimam Giris Karti: Havalimam igerisinde siirekli veya gegici olarak gorev yapan kamu
ve 6zel kurum/kurulus personeline verilen daimi ve gegici girig kartlarini,

Hava Tarafi: Havalimaninda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitisik sahalar ve belirli
durumlarda dogrudan ugus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilari veya bunlarin bazi
kisimlar1 ve bu béliimlerin hepsine girisin kontrollii oldugu yerleri,

Hava Tasiyicisi: Gegerli bir ruhsata sahip olan ve hava tagiyiciligi yapan yerli ve yabanci
isletmecileri,

Havalimam Gegici Giris Izni Talep Formu: Gegici Giris Izni talebinde bulunulan kisiler
i¢in ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve DHMI Bagmiidiirii tarafindan onaylanan
belgeyi,

Havalimam Gegici Ara¢ Giris Izni Talep Formu: Gegici Giris Izni talebinde bulunulan
araglar icin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve DHMI Bagmiidiirii tarafindan
onaylanan belgeyi,

Havalimam Giris Kartlar1 Yetkilendirme Listesi: Havalimani igerisinde personelin
girisleri tahdit edilen yerlere gorevi geregi girebilecegi alanlar ve kart miktarlarimin yazili
oldugu, Hudut Miilki Idare Amiri tarafindan onayli listeyi,

Havaliman Refakatli Giris izni Talep Formu: Refakatli giris izni kapsaminda giris izni
talebinde bulunulan kisi ve araglar igin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen belgeyi,
Havalimam Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda, MSHGP ve havaalan1 giivenlik
programinin uygulanmasini, havaalaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger paydagslar ile
koordinasyonun saglanmas: ile Havaalam Miilki Idare Amirliginin gdrevlerinin
yiiriitiilmesinde yardimei1 olmak amaciyla olusturulan komisyonu,

Kac¢akcihk Bilgi Bankasi Sorgulamasi: Kart talebinde bulunulan kisi ve araglar igin
Havalimani Yolcu Salonu Giimrikk Miudiirliigii tarafindan yapilan, Giimriikler Muhafaza
Genel Miidiirliigii Kagakgilik, Istihbarat ve Narkotik Daire Bagkanligindaki Kagakeilik Bilgi
Bankasinda kaydi olup olmadigina dair sorgulamayzi,

Kargo Acentesi: Bir isletici ile is yapan ve kargo, kurye ve ekspres koliler konusunda ilgili
makam tarafindan kabul edilen veya istenen giivenlik kontrollerini saglayan bir acente,
nakliyeci veya diger bir kurulusu,

Karth Geg¢is Kontrol Sistemi: Sivil Havacilik Giivenligini saglamak amaciyla, Hava Tarafi
ve Hassas Tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik ¢esitli kapilardan olusan, (Turnike,
Doner kapi, Kayar kapi, Mevcut kapiya kilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit
esasina dayanan sistemi,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi’n1

Miilki Idare Amiri: Havalimaninda ulusal ve uluslararasi mevzuata gére gilivenligin
saglanmasi, havacilik giivenligine yonelik kurum ve kuruluslar arasindaki is birligi ve
koordinasyonun tesis edilmesi, kurum ve kuruluglarin havacilik giivenligine yonelik
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calismalarinin denetlenmesi, denetim sonuglarinin takibi ve icrast ile havaalani giivenlik
programinin olusturulmasi ve icras1 gérevlerini yliriitmek amaciyla 5442 sayili Il Idaresi
Kanunu uyarinca gorevlendirilen Havaliman Hudut Miilki Idare Amiri, vali yardimcilar: ile
kaymakamlari,

Ozgecmis Arastirmas:: Kisilerin giivenlik tehditli alana refakat edilmeksizin girebilmesine
yonelik uygunlugunun degerlendirilmesi amaciyla ge¢misindeki adli kayitlarin ve istihbarat
kayitlarinin kontrol edilmesini,

PAT Sahasi (Pist Apron Taksi Yolu): Bir havalimaninda ugaklarin kalkis, inis ve taksi i¢in
kullanilan hareket alan1 ve aprondan olusan bdlimiinii,

Pist: Bir havaalaninda, ucaklarin inis ve kalkislari i¢in hazirlanmig ve belirlenmis sahayi,
Refakatli Giris Izni: Hizmetin yiiriitiilmesini engelleyen ariza, plansiz denetim, resmi ziyaret
vb. kapsaminda kurum/kuruluglarin imza atmaya yetkili personeli ve/veya imza yetkisi
verdigi refakatgi personel tarafindan “Havalimam Refakatli Giris Izni Talep Formu”
diuzenlemek suretiyle yapilan ve refakat¢i personel tarafindan refakat edilmek suretiyle
verilen izni,

Refakatci Personel: Esliksiz erisim yetkisine sahip olmayan kisilere (gegici giris izni ve/veya
refakatli giris izni verilen kisiler) refakat etmeye ve firmalar1 tarafindan yetki verildigi
takdirde refakatli giris izni almaya haiz personeli,

Terminal: Yolcularin ucus Oncesi ve ugus sonrast isglemleri yapilan, bilinyesinde hava
ulastirma hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesislerini bulunduran bina veya binalar grubu,
Yabanc1 Hava Tasiyicisi: Herhangi bir yabanci devlet sivil havacilik otoritesinden isletme
ruhsati almis bulunan isletmecileri,

Yerli Hava Tasiyicisi: 2920 sayilh Kanun ve bu Kanuna iligkin olarak ¢ikarilan
Yonetmeliklerde istenen sartlari saglayarak igletme ruhsati almis bulunan isletmecileri,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere ¢aligsma ruhsati
alan veya yetkilendirilen kamu ya da 6zel tiizel kisiligi statiistindeki kuruluslari,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
(Kartlarin Sekli, Icerigi, Cesitleri)

Havalimanmda Kullamilan Giris Kartlarmn Sekli, I¢erigi

Madde-5 Giris kartlari, gorevleri veya isleri nedeniyle Dalaman Havalimamn igin belirlenen

tahditli alanlara girmesi gerekenlere verilen kartlardir.

a) Giris Kartimin 6n yiiziinde; Kartin gegerli oldugu havalimani ismi, havalimam

isletmecisi logosu ve TATA kodu, kartin cinsi, gegerlilik tarihi, gegerli oldugu tahditli
alanlarin numarali kutucuklari, kartin tanzim edildigi kurum/kurulusun ismi, kart
sahibinin adi-soyadi, unvani, yenl ¢ekilmis fotografi (biometrik 50 mm x 60 mm)
bulunur.
Arka yiiziinde; kart kullanim talimati, tahditli alanlarin agiklamasi, kart basim tarihi,
Havaliman: Hudut Miilki Idare Amirinin adi soyadi ve imzasi (miimkiin olmas:t halinde
imza yerine onay kodu (karekod vb.) konulabilir.) bulunur. (Elektronik kartli giris konirol
sisteminde kullanilan manyetik giris karti iizerinde yukaridaki bilgilerden ihtiyag
duyulanlar bulunur.)

b) Kartlarin renk, sekil ve tasarimi DHMI Bagmiidiirliigiince hazirlanarak, Havaliman
Giivenlik Komisyonunun onayina sunulur. Giivenlik Komisyonunca onaylanan kartlar,
renk ve sekil itibariyle degisik hava meydanlarinin kart tasarimlarinda benzerlik olup
olmadiginin tespiti amaciyla DHMI Genel Midiirliigiine bildirilir, benzerlik olmamasi
durumunda kartlar1 bastirir. Onaylanan kartlar sekil ve tasarim olarak Milli Sivil
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Havacilik Giivenlik Programi geregi 5 yili asmayan siire i¢in (madde-7/e ve madde-
23’deki hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla) Giivenlik Komisyonu karari alinarak
diizenlenir. Ancak Havalimami Hudut Miilki Idare Amirinin talimati veya Giivenlik
Komisyonu karari ile bu stire degistirilebilir.

Giristen itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda kademeli
bir giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin
etmek ve yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, girig kartlan tizerinde
girigleri tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler bulunur. Giris igin yetki verilen yerlerle ilgili
boltimler acik birakilarak, giris miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili boliimlerin her biri
kart basim teknikleriyle kapatilir.

Dalaman Havalimani i¢erisinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili béliimler sunlardir

I¢ Hatlar — D1s Hatlar Giden Yolcu Salonu (Check-In Salonlarr)

I¢c Hatlar Terminali Arnmis Salonu

Ic Hatlar Terminali Gelen Yolcu Varig Salonu

Dis Hatlar Terminali Giimriiklii — Aninmis Salon

Dis Hatlar Terminali Gelen Yolcu Giimriiklii Salon

Dis Hatlar Terminali Gelen Yolcu Vize Salonu

Sutalt1

Apron
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Girisleri tahdit edilen yerler, Dalaman Havalimanimn fiziki yapisina gére Glivenlik
Komisyonu karar ile artirilir veya azaltilir. Bu kapsamda yapilacak degisiklikler igin
yonerge degisikligi aranmaz. Giris kartinda tahdit edilen alanlarin hangilerine giriglerin
farkli olarak sinirlandirilacagi Havalimam Hudut Miilki Idare Amiri veya Giivenlik
Komisyonu karar ile belirlenir. Ancak havalimaninda ilk defa faaliyete baslayacak
sirketlerin faaliyette bulunacaklar1 yukarida belirtilen tahditli alanlar, sirketlerin yapmis
oldugu sézlesme kapsamida DHMI Basmiidiirliigii tarafindan belirlenebilir.

Tiim Hava Alanlar1 Giris Kart1 sahibi ugus ekibi ve teknik personelin kart hane yetkileri
ile havalimamimizda belirlenmis tahditli alanlar gegis yetkileri arasinda farklilik
oldugunda ilgili personelin hava aracina gegmesinde gerekli kolaylik saglanacaktir.

Hassas  tesisler veya  o6zel  yetkilendirilmis  kapi/ge¢is  noktasi  olarak
belirlenen/belirlenecek yerlerdeki {izerinde optik okuyucu bulunan kapilardan gegis
yetkisi talep edilen personelin isim listesi DHMI Basmiidiirliigiine gonderilmesi (EK-D8)
ve DHMI Basmiidiiriiniin uygun gérmesine miiteakip sistemden agilacaktir. Giris kartimin
herhangi bir sebepten dolay1 degismesi durumunda yetki istenilen personel i¢in yeniden
DHMI Basmiidiirliigiinden isim listesine gore onay alinir.

Giris Kartlan, Geg¢ici Giris {zni/izin Belge Cesitleri
Madde-6 _
a) Gorevli Giris Karti: Havalimaninda Igisleri, Ulastrma ve Altyapi, Ticaret, Kiiltiir ve

Turizm, Hazine ve Maliye Bakanliklari, Askeri Birlikler, Resmi Saglik Kurulusglar ve
diger resmi hizmet birimlerinden stirekli gérev yapan kamu personeline verilen kartlardir.

Giivenli Elektronik Imzali
Asli lle Aymidir.
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b) Daimi Giris Karti: Havalimaninda siirekli gérev yapan 6zel kurum/kurulus personeline
verilen kartlardir.

¢) Gegici Giris Karti: Havalimaninda On bes (15) glinden az olmayacak ve doksan (90)
glinli gegmeyecek bir siirede gérev yapacak olan resmi ve 6zel kurum/kuruluslarin
personeline verilen son gecerlilik tarihi tizerinde yazili kartlardar.

d) Havalimam Giivenlik Komisyonu Uyesi Giris Karti: Havalimani Giivenlik
Komisyonu tiyelerine tanzim edilen kartlardir. Havalimani Hudut Miilki Idare Amirinin
onayladig: listeye istinaden herhangi bir bagvuru yapilmasina gerek olmadan kart basimi
yapilir.

e) Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi Uyesi Giris Karti: Havalimam Egitim,
Arastirma ve Denetleme Birimi iiyelerine tanzim edilen kartlardir. Havalimani Hudut
Miilki idare Amirinin onayladig: listeye istinaden herhangi bir basvuru yapilmasina gerek
olmadan kart basimi yapilir.

f) Tiim Hava Meydanlan Giris Karti: Hizmet geregi tim hava meydanlarinda gegerli
olmak iizere SHT-17-1'de belirtilen esaslar ¢ergevesinde verilen kartlardir.

g) Landing Karti: Hava aract isleticisi tarafindan ugus stiresinde hava aracinda
goérevlendirilen personel ve/veya yabanci havayolu miirettebatinda ise karsiliklilik esasina
gore yetkili makamlarca usuliine ve 6rnegine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir.

h) Saatlik (1 Saat) Gegici Giris Izni: DHMI Basmiidiirliigii ile YID/KID kapsaminda
terminal isletmecisi sirkete 1 saati agmayan acil tamir bakim, onarim ve kisa stireli yer
tespiti, is gdrme, 6l¢ii alma, teklif verme amaciyla giivenlik gorevlisi refakatinde verilen
izinlerdir.

i) Yabanc Uyruklu Ucus Ekibi Ve Teknik Personelin Aprona Giris/Cikas Izinleri:
Apron bélgesinde bulunan ugaga bakim yapmak, evrak almak, ugus Oncesi gerekli
hazirliklar: yapmak vb. durumlarda aprona kisa siireli girisler i¢in kullanilan izindir.

i) Arag¢ ve Personel icin Sekiz (8) Saate Kadar Refakatli Gecici Giris Izin Belgesi:
Havalimanindaki is akisini aksatacak, hizmetin yliriitilmesini engelleyen acil ariza,
toplant: ve is goriismesi durumlarinda kullamlmak tizere (kurum/kuruluslar tarafindan
belirlenen refakatci personel listesi Havalimant Hudut Miilki ldare Amirine yazili olarak
bildirilir. Havalimam Hudut Miilki Idare Amirinin onay: ile Refakat¢i Personel yetkisi
verilir) Refakatci Personel esliginde (8) saati agmayacak sekilde diizenlenen izin
belgesidir.

k) Arag ve Personel Icin On Bes (15) Giine Kadar Refakatli Gegici Giris izin Belgesi:
Giris kart1 ve apron plakasi alinmasini gerektirmeyen her tiirlii is ve islemler (hizmetin
yiiriitiilmesini engelleyen aksakliklar, is goriismesi, kesif, bakim-onarim, ariza, isbas
egitimi, kisa siireli egitim, resmi inceleme, ziyaret, gegici gorev vb.) igin (8) saati asan
durumlarda yil iginde toplamda 90 giinii ve tek seferde en fazla On bes (15) giinii
gecmeyecek sekilde diizenlenen izin belgesidir.

1) Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Havaalam Giris Karti: Talep olmas: durumunda
“Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Havaalam Girig Karti Yonergesi (SHYO-1)
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dogrultusunda yapilir. Bu gergevede iilkemizde yabanci temsilcilikler tarafindan giris
kart1 miiracaat ve yenileme talepleri Disisleri Bakanliina yapilir. Disisleri bakanligt
tarafindan “Karsiliklilik Ilkesi” gercevesinde uygun goriilen talepler geregi DHMI’ye,
bilgilendirme i¢in ise ilgili Havalimani Hudut Miilki Idare Amiri’ne iletilir. DHMI
tarafindan ilgili havalimanlarinin kart {initelerine gecis yetkisi verilmesi i¢in bilgi verilir.

UCUNCU BOLUM
(Genel Esaslar)

Giris Kartlan ve Gegici Giris izinleri ile Ilgili Genel Hiikiimler

Madde-7 Dalaman Havalimaninda gérevli, daimi ve/veya gegici siireli faaliyet gosteren

kurum/kuruluslar ve personeli tarafindan asagidaki hususlara riayet edilir.

a) Kurum/Kuruluslar Dalaman Havalimani sinirlar1 dédhilinde yapacaklar: her tiirlii faaliyet
icin yapacaklan isin siiresine ve niteligine gore giris karti ve/veya giris izni almak
zorundadir. Giris kart1 ve/veya yonergede bahsi gecen izin belgelerinden herhangi birine
sahip olmayan kisilerin ¢aligmalarina miisaade edilmez.

b) Dalaman Havalimani giris kartlar ile ilgili tiim miiracaatlar ile kart yenileme bagvurular
DHMI Bagmiidiirliigiine yapihir. DHMI Bagmiidiirliigii'nce yonerge déhilinde evraklari
tam olan ve giivenlik sorusturmasi yapilmig olan personele giris karti tanzim edilir.
Basilan kartlar Havalimani: Hudut Miilki Idare Amiri tarafindan onaylandiktan sonra ilgili
kurum/kurulus yetkilisine teslim edilir.

¢) Saatlik (1 saat) gegici giris izinleri PAT sahalarinda DHMI Nobetgi Miidiiriiniin,
terminallerde YID/KID kapsaminda terminal isletici kurulusun yetkilisi tarafindan girig
izni talep edilen sahuslarin (1) 6zel giivenlik gorevlisi refakatinde giris-cikislari saglanir.

d) Refakatli Gegici Giris Izni miiracaatlari DHMI Bagmiidiirliigiine yapilir.

e) Sekiz (8) saati asan durumlarda yil igcinde toplamda 90 giinii ve tek seferde en fazla On
bes (15) giinii gegmeyecek sekilde giris izni miiracaatlar: igin kurum/kuruluslar; EK-D7
talep dilekgesi ve Havaliman: Emniyet $ube Miidiirliigiinden sahis ve araglarin giivenlik
sorgulamasmi yaptirtp evrakin ekine eklemesine miiteakip DHMI Bagmiidiirliigiine
yapilir. S6z konusu miiracaata istinaden arag ve personel i¢in gegici giris izin belgesi
doldurulur ve DHMI Basmiidiirtiniin onayina miiteakip sahsin girisine miisaade edilir.

f) Giris Kartlarinin gegerlilik siiresi kartin ilk verilis tarihine bakilmaksizin verildigi yilin 31
Aralik giinii bitiminde sona erer. Bu sire Giivenlik Komisyonu karart ve/veya
Havalimani1 Hudut Miilki Idare Amiri tarafindan degistirilebilir.

g) Kurum/kurulus adina imza yetkisine sahip olmayan kisilerin imzaladif1 girig kartlar1 ve
giris izni ile ilgili miiracaatlar isleme konulmaz. Kurum/kuruluslarca miiracaat evraklarini
imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri her yilbasinda ve degisikliklerde DHMI
Basmiidiirliigiine bildirilmek zorundadir. Sahuslar kurumlar haricinde sahsi olarak kart
talebinde bulunamaz.

h) Personele birden fazla havaliman giris kart1 tanzim edilmez.

i) Kurum/kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik kart1 veya
resmi iiniforma sahlslara, Dalaman Havalimani sahalarma giris ve ¢ikis miisaadesi
vermez. Yabanci havayolu ugak miirettebatina verilen landing kartlarn karsiliklilik esasina
gore bu uygulama disinda tutulur.

j) Kontrol noktalarinda, Dalaman Havalimaninda gegerli olan giris kartlarinin birer 6rnegi
pano halinde bulundurulur.

k) Kurum/kuruluglar tarafindan kart talebinde bulunulan personele Emniyet Sube
Miidiirligii tarafindan giivenlik sorgulamasim, gtimriiklii alanlarda ¢alisacak personel igin

Giivenli Elektronik imzali
= : LI 2 : Aslt [ie Aynldlr. 27 p
Mugla Dalaman Havalimani Giris Kartlar1 Y6nergest [S199.720 24 Sayfa\,l/_ .

. SEEATILMIS
Polis Memury




D

p)

q)

t)

ayrica giimriik birimi tarafindan da kagakeilik bilgi bankasi kayd: arastirmasi yapilmadan
kart tanzim edilemez.

Daha onceden giivenlik arastirmasi yapilarak kart verilmis herkese veya bir kismina
Havaliman1 Hudut Miilki Idare Amiri ve/veya Havalimani Giivenlik Komisyonu karart
ile istenildigi zaman giivenlik arastirmasi yaptirabilir. Havaliman1 Emniyet Sube Miidiirii
zaman gozetmeksizin istedigi zaman herhangi bir resmi veya ozel sirket veya
kurum/kurulus personeline veya kisiye giivenlik arastirmasi yapilmas: i¢in Havalimani
Guivenlik Komisyonuna teklif verebilecegi gibi, kuvvetli siiphe gerektiren durumlarda
Giivenlik Komisyonunun kararmi beklemeden Havalimam Hudut Miilki Idare Amirinin
onay1 dahilinde dogrudan giivenlik aragtirmasi yapabilir.

Y1l igerisinde ticaret unvani degisen kurum/kuruluglar ile ad-soyadinda degisiklik
meydana gelen personel giris kartini degistirmek zorundadir.

e Kurum/Kurulusun Ticaret Unvani degisikligi, Devlet Hava Meydanlar [sletmesine
Ticaret Unvamu degisikligi taleplerinde unvan degisikligini gosterir sirket evraklari,

e Ad-Soyad degisikliklerinde ise degisikligin sebebine gére mahkeme karari, evlilik
clizdani vb. belgelerin ibraz edilmesi gerekmektedir.

Adi-Soyad: degistigi halde kartlarini degistirmedigi tespit edilen personeller ve ticaret
unvani degisen kurum/kuruluglara gerekli degisikligin yapilmas: i¢in On bes (15) gilin
siire verilir. Bu siire zarfinda gerekli islemleri yapmayan kurum/kurulus ve personellerin
kartlar1 kullanima kapatilir.

Y1l icerisinde ¢alisigi kurum/kurulustan ayrilarak yeni bir firmada ise baslayan
personeller adina ise baglayacagi kurum/kurulus tarafindan yeni kart bagvurusu yapilmak
zorundadir.

Kurum/kuruluslar kartlarini iade ettikleri personel adina yeniden kart talebinde
bulunabilir. Ancak bu personel i¢in yapilacak kart miiracaati igin yeniden iicret denmesi
gerekmektedir.

Kurum/kuruluslar kendi personeli (sdzlesmesi olanlar hari¢) haricinde bagka kurum ve
kurulus personeline kendi personeliymis gibi kart1 veya girig izni bagvurusu yapamaz.
Tespiti halinde ilgili personelin giris kart: iptal edilerek kartin iadesi istenir. Yanlig
beyanda bulunan kurum/kurulus yetkilisi hakkinda DHMI ya da terminal isleticisi sirket
arasinda yapilan sézlesmelere goére gerekli islem yapilir.

Adina kart tanzim edilmis personel, kendi kurum/kuruluglari haricinde bagka
kurum/kuruluslarda ve talep amaci diginda kalan faaliyetlerde ¢alisamaz/calistirilamazlar.
Bu sekilde calistigi/calistirnildig tespit edilen personeller hakkinda yapilan sdzlesmeler
dogrultusunda iglem yapilr.

Havalimaninda faaliyet gosteren firmalarla yaptiklar1 is anlasmasi geregi giris Karti
ve/veya gegici giris izni almasi gereken kurum/kuruluglar (taseron/yiiklenici firmalar)
kendileri basvuru yapamazlar. Giris karti ve/veya gegici giris izni bagvurulan igveren
firma tarafindan yapilmak zorundadir.

e Bu kapsamda birden fazla firma ile sozlesmesi olan ylklenici firmalar gerekli
sozlesmeleri ibraz etmek sartiyla kendileri bagvuru yapabilirler.

e Ancak anlagma yapilan firma sayisinin bire (1) diismesi durumunda bu durum
ortadan kalkar ve ilk yenileme doneminde isveren firmammn bagvuru yapmasi
gerekir.

Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Egitimi almayan ve gegerli bir belgesi ibraz
etmeyen personellere kart tanzim edilmez. (Gegerlilik siiresi dolan belgelere islem
yapilmaz). Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Egitimi ve Tazeleme Egitim
stiresinin takibinden ve egitim gdren personelin sertifikasinin DHMI Basmiidiirliigiine
ibraz edilmesinden ilgili kurum/kurulus sorumludur. Takibi DHMI Basmiidiirliigiince
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yapilacaktir. Sertifika siiresinin doldugu tespit edilen personelin kartlar1 sistemden
kapatilir.

Yil igerisinde isletme/¢aligma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/taseron
s6zlesmeleri iptal edilen ve/veya gegerlilik siiresi biten, ilgili kurumlarca gerekli sartlari
tasimadi@i i¢in havalimaninda ¢aligmalarina miisaade edilmeyen kurum veya kuruluslarin
giris kartlar ile ilgili olarak Havalimani Hudut Miilki Idare Amiri ve/veya Giivenlik
Komisyonu Kararlari dogrultusunda islem yapilir.

Kurum/kuruluslara yapilacak her tiirlii tamim, teblig ve tebligat kurum/kuruluslarin kart
basvuru déneminde bildirdikleri yazili adreslerine yapilacaktir. Kurumv/kuruluslar adres
bilgileri, imza sirkiileri degisikligi vb. durumlarda degisikligi gosterir ticaret sicil
gazetesini ve degisen evraklarin yenilerini ibraz etmek zorundadir.

Kurum/Kuruluslarin giris izni aldiklar: arag/sahislar;

e On bes (15) gline kadar gecici giris izni alinan arag/sahislar igin doldurulan
belgenin onayli bir sureti giris-¢ikis yapilacak kontrol noktasina/noktalarina
verilecek olup bir sureti ¢alisma siiresi boyunca izin alinan kisi/kisilerde bulunacak
ve soruldugunda ibraz edilecektir.

e Gegici giris izni alinan kisilerin kontrol noktalarinda, belgedeki bilgilerin teyidi
amactyla gecerli bir kimlik belgesi (niifus ciizdam, ehliyet, pasaport, vb.)
bulundurmalar1 zorunludur.

e Gegici giris izni ile kontrol noktasindan giris yapan kisiler, aymi kontrol
noktasindan ¢ikis yapmak zorundadir.

e Gegici giris izni ile kontrol noktalarindan giris-¢ikis yapan kisi ve araglar kayit
altina alinacaktir. (ad-soyad, giris-¢ikis saatleri, izin tiirii, vb.).

e Kurum/kuruluslar gegici giris izni aldiklar kigilerin yaninda izin siiresince giris
kartl: refakatgi personel gérevlendirecektir.

Giris kartlar1 ve gegici giris izinleri sadece verildigi havalimaninda gecerlidir. Bagka
havalimaninda kullanilamaz.

Giris karti miiracaati yapan kurum/kurulus yetkilisi Havalimam Hudut Milki Idare
Amirine karsi sorumludur.

Kurumv/kuruluslar tarafindan tamir, bakim ve onarim gibi disaridan teknik personel ve
yaninda alet, edevat, yedek ve sarf malzemeler i¢in giivenlik tahditli alanlara gegici giris
izni/gecici giris kart1 talebi olmasi durumunda asagidaki prosediir uygulanir;

e Kurum/Kuruluslar tarafindan MSHGP Ek-17 listesinde yer alan malzemeler i¢in
Yonerge ekindeki “Yasakli Malzeme Talep Formu (Ek-23) ve Taahhiit Formu (Ek-
24) 2’ser suret doldurulur,

e Refakatgi personel gegici giris izni ile birlikte gegis yapaca@i kontrol noktasina
gider, noktada gorevli kontrol noktas: amiri ve/veya &zel giivenlik personeli
tarafindan hem giris esnasinda hem de ¢ikis esnasinda Ek-23 Yasakli Malzeme
Formundaki malzemelerin kontrolii yapilir.

e Formun bir sureti kontrol noktasina teslim edilir, bir sureti refakat¢inin yaninda
bulunur.

e Calisma bittikten sonra disari ¢ikarilan yasakli malzemelerin kontroliniin
yapilabilmesi igin, giris ve ¢ikislarin aym noktadan yapilmasi esastir.

e Fiziki ve teknik nedenlerden dolay1 bunun miimkiin olmamasi halinde ¢ikis yapilan
yerdeki giivenlik gorevlisi, ilk girig yapilan noktadaki gorevli ile irtibat kurarak
kullanilmayan yasakli maddelerin tamaminin disartya gikarilmasi saglanir.
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Gegici Giris Kart: Ile Tlgili Esaslar

Madde-8

a) Gegici giris kartt igin yapilacak miiracaatlarda Talep Dilekgesi (EK-D3), Gegici Girig
Kart1 Talep Formu (Form-3) tam ve eksiksiz olarak doldurulacak olup diger tiim islemler
Daimi Giris Kart1 ile ayni esaslara tabidir.

b) Gegici giris kartinin kullanim stiresinin dolmast halinde kurum/kuruluglarca yeniden talep
yapilabilir. Ancak miiracaatlar gecici kartin siiresinin bitiminden on bes (On bes (15))
giin gegtikten sonra yapilirsa uzatma olarak kabul edilmeyecek, Giivenlik Arastirmasi ve
Kagakeilik Bilgi Bankasi sorgulamas: ve yeni basvuru islemleri yapilacaktir. (Uzatma
isleminden en fazla bir (1) defa yararlanilir.)

¢) Kurum/kuruluslarin gecici giris karti talebinde bulunduklart T.C. uyruklu personeller
adina tanzim edilen gegici giris kartlar1 bir yil iginde en fazla doksan (90) giin, yabanci
uyruklu personel iginse Yabancilarin Caligma Izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama
Yonetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet siiresincedir. Bu siirenin baslangici
yabanci personele ilk izin/kart verildigi tarihtir. Yabancilarin Calisma Izinleri Hakkindaki
Kanunun ve Uygulama Yonetmeliginin degismesi halinde Kanunda yer alan hiikiimler
uygulanir.

Kisa Siireli Giris Izinleri

Madde-9

1) Saatlik (1 saat) Gegici Giris {zni

DHMI Basmiidiirliigii ile YID/KID kapsaminda terminal isletmecisi girkete bir saati agmayan
acil tamir bakim, onarim ve kisa siireli yer tespiti, is gérme, 6l¢ii alma, teklif verme amactyla
giivenlik gorevlisi refakatinde verilen izinlerdir.

e Pat sahalarinda DHMI Nobetgi Miidiirti, terminallerde YID/KID kapsaminda terminal
isletici kurulusun operasyon siipervizérii bilgisi dahilinde giris izni talep edilen
sahislarin (1) 6zel giivenlik gorevlisi refakatinde giris-¢ikislar: saglanir.

o Giris-cikis yapacak sahsin giris kontrol noktasinda giivenlik kontrollerinin
yapilmasina miiteakip, refakatgi 6zel giivenlik personeli esliginde Giris Kontrol Noktast
Amiri Polis Memuruna sahsin kimligi birakilir ve Kontrol Noktast Amiri tarafindan
girisi talep edilen sahsin giivenlik sorgulamasi yaptinlir, kaydinin ¢ikmamasina
miiteakip girisine miisaade edilir ve gegici girigin bir (1) saati asmamasinin takibi
yapilarak giris ¢ikiglar kayit altina alinar.

2) Yabanea Uyruklu Ugus Ekibi Ve Teknik Personelin Aprona Giris/Cikis Izinleri:
Havalimanimizda faaliyet gdsteren havayolu/yer hizmeti sirketlerinin hizmet verdikleri
sirketlerinin yabanci uyruklu ugus ekibi ve teknik personelin ucaga bakim yapmak, evrak
almak, ucus Oncesi gerekli hazirliklari yapmak vb. durumlarda aprona kisa siireli girisleri
asagidaki sekilde yapilacaktir.

e llgili havayolu/yer hizmetleri gorevlisi tarafindan giris yapacak kisilerin giivenlik
sorgulamas1 yaptirilarak pasaport fotokopileri ile birlikte Apron kapiya miiracaat
edilmesi,

e Kontrol noktas: gorevlilerinde giris yapacak ekibin giivenlik kontrollerinin yapilmast,

¢ Kaytlarin Havaliman: Emniyet Sube Mudiirliigii gorevlisince tutularak kayit formunun
dosyasinda muhafaza edilmesi,

e Aprona giris yapacak sahsin pasaportunun alinarak is bitiminde ¢ikista teslim edilmesi,

e Ucak ekibi veya teknisyen oldufuna dair ID kartlarini apron bolgesinde iizerinde
bulundurmas: ve temsil hizmeti veren sirketin is bitimine kadar refakat etmesi,
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Arag ve Personel Icin Sekiz (8) Saate Kadar Refakatli Gegici Giris Izin Belgesi Ile Tlgili

Esaslar

Madde-10

a) Havalimaninda hizmetin yiiriitiilmesini engelleyen acil arizalar (acil miidahale gerektiren
ucak arizasi, arag, biiro ekipmani, bilgisayar-yazilim-donanim arizalari), toplanti, is
gbriismesi, egitim vb. durumlarda sekiz (8) saati gegmeyecek, en fazla iki kisiye bir
refakatci esliginde havalimanina giris yapmasi gereken sahis/araclara verilen gegicl giris
iznidir.

b) Izin talebinde bulunan kurum/kuruluslar gegici giris izni talep edilen arag¢/sahislar igin
Emniyet Sube Miidiirliigii’ne sorgusunun yaptirilmasina miiteakip, 2 niisha; “Arag¢ ve
Personel Igin Sekiz (8) Saate Kadar Refakatli Gegici Giris Izin Belgesi (Belge 1)”
diizenleyip varsa ilgili evrak ile birlikte DHMI Nobet¢i Miidiirliigiine bagvuru yapilir.
Kontrol ve onay gibi tiim islemlerin DHMI Nébet¢i Midiirliigiince yapilarak eger arag
girisi de var ise Gegici Giris Belgesinin (Belge-1) iizerine ara¢ plakasi da yazilarak form
hazirlanir, onaya miiteakip bir niishast DHMI Nobet¢i Miidirliigiince ekleri ile birlikte
muhafaza edilir. Diger onayli niishasi, izin talebinde bulunan kurum/kuruluslara verilir.

¢) Havalimanimizda yerlesik ofisi veya yetkilisi olmayan sirketlerin bu amagla gegici giris
izni talep etmeleri halinde “Arag ve Personel Igin Sekiz (8) Saate Kadar Refakatli Gegici
Giris Izin Belgesi” PAT sahalarinda DHMI Basmiidiirltigiince, terminallerde YID/KID
kapsaminda terminal igletmecisi firma yetkilisince doldurulmasina miiteakip “Gegici
Giris Belgesi” diizenlenir.

Uygulamada asagidaki hususlara riayet edilir;

e Onaylanan Gegici Giris Belgesini (Belge-1), sahsin ¢aligma yaptig1 siireler igerisinde
yakasinda takili bulundurmasi ve isin bitimine miiteakip ¢ikista DHMI Nébetgi Miidiirliigiine
iade etmesi gerekmektedir. lade edilmeyen Gegici Giris Belgesinden talepte bulunan
kurum/kurulus yetkilisi ve refakatci personel sorumludur.

e DHMI Nobetgi Midirligl; giris-¢ikis yapacak olan sahislarin, gegici giris
belgelerinin ve refakat eden personelin kayitlarini tutar.

e  Giris kart: tahditli alanlara kapal1 olan personel refakat¢i olamaz.

e  Her bir refakatci bir giin i¢inde en fazla 2 (iki) kisi veya 2 (iki) araca refakat edebilir.

e  Gegici Giris Izni ile giris yapan kigi/araglar Sekiz (8) saatten fazla iceride kalamazlar.
Bu siirenin takibinden izin alan refakat¢i de sorumludur.

e  Gegici personel galistirma, personel deneme, isbast egitimi amaciyla gegici giris izni
kullanilamaz.

e  Kurum/kuruluglar aym kisi/araglara pes pese izin alamazlar. (Gegici Giris Izni ile
giris yapan arag/sahislar ertesi giin tekrar gecici girig izni ile giris yapamaz.). Sekiz saatten
fazla siire ile ve pes pese gelecek kisiler igin diger giris yontemlerinden (Arag ve Personel I¢in
Gegici Giris Izni, Gegici Girig Kart1 vb.) biri tercih edilmelidir.

e  Kurum/kuruluslarca refakatci olarak belirlenen personele ait liste onay islemleri i¢in
Havalimani Hudut Miilki idare Amirligine génderilir.

e Havalimanimizda sirketlerin (Havayolu, Yer Hizmetleri, ugak bakim, ucak o6zel
giivenlik vb.) faaliyetine konu olan giivenlik uygulamalar ile ilgili inceleme ve denetleme
kapsamindaki gegici giris izni talepleri Hudut Mulki Idare Amirligine yapilacaktir.

Bunlarin disinda havalimanindaki is akigini aksatacak, hizmetin yiirtitiilmesini engelleyen
acil ariza, acil tamir bakim, onarim ve kisa stireli yer tespiti, is gérme, 6l¢li alma, teklif verme,
toplanti ve is goriismesi, amaciyla gegici giris izni talep edilen yabancilarin bagvurulari
dogrudan DHMI Basmiidiirliigiine yapilacaktir.

Ghvenli Elektromk imzah
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Arag ve Personel icin On Bes (15) Giine Kadar Refakatli Gegici izin Belgesi fle Tlgili
Esaslar
Madde-11

a)

b)

g)
h)

Giris kart1 ve apron plakasi alinmasini gerektirmeyen her tiirlii is ve islemler (hizmetin
yiiriitiilmesini engelleyen aksakliklar, is goriigmesi, kesif, bakim-onarnm, arnza, isbasi
egitimi, kisa siireli egitim, resmi inceleme, ziyaret, gegici gbrev vb.) igin (8) saati asan
durumlarda yil i¢inde toplamda 90 giinii ve tek seferde en fazla On beg (15) giinii
gecmeyecek sekilde diizenlenen izin belgesidir.

Giris izni miiracaatlart i¢in kurum/kuruluslar EK-D7 talep dilekgesi ve Havalimamni
Emniyet Sube Miidiirliigiinden sahis ve araglarin giivenlik sorgulamasi yapilmis kimlik
belgesi sureti ve/veya sorgusu yapilmig ara¢ ruhsati ile siirlicii belgesi sureti vb.)
sorgusunu yaptirip evrakin ekine eklemesine miiteakip miiracaatini DHMI
Basmiudiirligiine yapar.

Yapilan basvuru igin Arag ve Personel igin Gegici Izin Belgesi (Belge-2) hazirlanarak
DHMI Basmiidiiriiniin onayina sunulur.

Giivenlik sorgulamas: yapilmamis kimlik belgesi ve/veya arag ruhsati ile siirticii belgesi
suretleri vb. icin Izin Belgesi (Belge-2) diizenlenmez.

Giris izni talep dilekgesinin incelenmesine miiteakip, eksigi ve/veya diizenlenmesinde
sakincas: bulunmayan miiracaatlar igin Izin Belgesi (Belge-2) hazirlanir.

Hazirlanan belge DHMI Basmiidiiriine imzalatmak (e-imza, vb.) suretiyle onaylatilir.
Onay1 alinan belgenin bir sureti giris kontrol noktasina/noktalarina verilmek iizere
kurum/kurulus sorumlu personeline verilir. DHMI Basmiidiirii tarafindan imzalanip
onaylanan belgeye istinaden DHMI Genel Miidiirliigiiniin ticret tarifesine gére 6demesini
yapar. DHMI Bagmiidiirliigii 6demesi yapilan giris izni i¢in belge tizerinde yazili olan
elektronik gecici giris belgesi kartini kurum/kurulus sorumlu personeline teslim eder.
Belge-2’de belirtilmis kisi haricinde bagka bir sahis gegici giris izin baslangi¢ tarihinden
bitis tarihine kadar bu elektronik kartlar1 kullanamaz.

Belge-2 ile gecici giris izni alinan sahislar verilen elektronik kartlari gériiniir sekilde
yakalarina ya da boyunlarina takmak veya asmak zorundadir.

Arac ve Personel I¢in Gegici Girig Izin Belgesi (Belge-2) iizerinde isimleri yazili kisi ve
araclara, izin verilen siire araliginda izin verilen bolgelerde ve refakatgi olarak
yetkilendirilmis personel esliginde; talep amacina uygun faaliyetleri yapmaya miisaade
eder. Izin bitiminde alinan elektronik kartlar DHMI Basmiidiirliigiine iade edilir. Iade
edilmeyen, kaybolan, calinan, kullanicidan kaynaklanan sebepler yiiziinden arizalan
Gegici Giris Belgesi Kartlarindan talepte bulunan kurum/kurulusun yetkilisi ve
sorumlulugu iistlenen refakat¢i personel sorumludur.

[zin talep amaci disinda galistiklar: tespit edilen kisilerin ¢alismalarina miisaade edilmez.
Gegici izin uzatma islemi, izin bitis tarihinin devamum kapsamakta ise tekrardan
arastirma/sorgulama yapilmaz. Bir dnceki izin belgesinin fotokopisini yeni bagvurunun
ilisigine eklemek suretiyle yapilir. Eski izin ile yeni izin arasinda bir glin dahi bosluk var
ise Emniyet Sube Miidiirliigiinden giivenlik sorgulamas: islemi yapilir.

Kart Talebinde Bulunan Kurum/Kuruluslara Kart Verme Esaslan
Madde 12

a)

b)

Kart talebinde bulunulan kurumv/kuruluslara kart verilebilmesi i¢in Sivil Havacilik
Mevzuati, ilgili Kanun, Yo6netmelik, Havalimam Giris Kartlari Yonergesinde istenilen
evraklarin eksiksiz olarak hazirlanacaktir.

Yer hizmet kuruluglar ve kendi yer hizmetini yapan hava tastyicilar1 personeline giris
karti verilebilmesi icin Havaalanlar1 Yer Hizmeti Yo6netmeligi (SHY-22) geregince 6n

Giivenli Elektronik imzali
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d)

£)

h)

)

k)

izni veya ruhsati bulunacaktir. Temsil, gézetim ve yoOnetim hizmeti yapacak sirket
personeline giris karti verilebilmesi i¢in ¢aligma ruhsati1 bulunacaktir.

Yerli havayolu firmalarina giris karti verilebilmesi i¢in Ulastirma Denizcilik ve
Haberlesme Bakanligi’nin 6n izni veya ruhsati bulunacaktir.

Yabanci hava yolu firmalar1 karsiliklilik ilkesi geregi {ilkemize ugus diizenleyen yabanci
havayolu firmalarinin iilkemiz kanunlarna uygun olarak iilkemizde sube ve/veya irtibat
biirosu agmis olmasi ve sube/irtibat biirosu adina g¢ikartilan belgeleri (Tiirkiye subesi
adina vergi levhasi, ticaret sicil gazetesi, faaliyet belgesi, imza sirkiileri ve Hazine
Miistesarligi'ndan alinan irtibat biirosu agilmasi izni ve/veya siire uzatimi izni) ibraz
etmesi gerekir. Ancak bu firmalar iilkemizdeki ig ve islemlerini ytiriitmek amaciyla sivil
havacilik mevzuati kapsaminda (SHY-22) ruhsatli bir firmayla anlagma yapabilirler. Bu
sekilde bir islem yapilmis ise her iki firma arasinda diizenlenen sézlesme, temsile yetkili
kilinan kisiye ait vekaletname, temsile yetkili firmanin vergi levhasi, ticaret sicil gazetesi,
faaliyet belgesi ve imza sirkiilerini ibraz edecektir.

Havalimaninda kiralama yoluyla biiro veya igyeri edinmis firmalara kart verilebilmesi
icin kira s6zlesmesinin (alan tahsis sozlesmesi vb.) ibraz edilmesi gerekmektedir.
YID/KID yoluyla isletilen terminallerde kiralama yoluyla biiro veya isyeri edinmis firma
kendisine tahsisli alam1 baska bir firmaya islettirecekse bu islemin alan tahsis
sézlesmesinde belirtilmesi ve her iki firma arasindaki sozlesmenin ibraz edecektir.

Yolcu ugurlama, karsilama vb. faaliyetler i¢in giimriiksiiz alanlardan kart talebinde
bulunan turizm firmalarina kart verilebilmesi i¢in ilgili kurumdan alinmis A-Grubu
Seyahat Acente belgesi bulunacaktir.

Gumriikleme faaliyetleri yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara Kkart
verilebilmesi i¢in bu firmalarin havalimanimiz dahilinde stirekli olarak faaliyet
gosterdiklerine dair yazisi ile kart talebinde bulunulan kisilerin Giimriik Misaviri ve
Giimritk Miisavir Yardimcis1 Karnesi olan firma sahibinin T.C. Ticaret Bakanligindan
yetkilendirdigi personeli oimak zorundadir.

Burada bahsedilmeyen kurum/kuruluslarin miiracaatlari maddenin (a) bendi hiikiimleri
cercevesinde incelenecek olup ilgi madde hiikiimleri kart tanzim edilmis ve/veya kart
talebinde bulunan tiim kurum/kuruluslar i¢in saklidir.

Giris kart1 miiracaatinda kullanilan evraklarin suret olmasi halinde kamu kurum/kurulusu
yetkilisince “ASLI GIBIDIR” diye onaylanmis olmas: sarttir.

Ucgus miirettebat {iyesi dahil kisilerin 6zge¢mis arastirmalari, giivenlik tahditli alanlara
giris saglayan bir miirettebat kimlik kart1 veya bir havaliman giris kart1 verilmeden &nce
olumlu bir sekilde sonuglanmis olmalidir. Havalimani giris kartt ve hava yolu firmasi
tarafindan istihdam edilen bir miirettebat iiyesinin miirettebat kimlik karti sadece
operasyonel ihtiyaci olan ve 6zgegmis arastirmasini bagarili bir sekilde tamamlanmig olan
kisilere verilebilir. Ozgegmis aragtirmasi sonucu olumsuz olan bir kisiye kimlik karti
verilmez varsa hemen geri alinir ve iptal edilir.

Giivenlik tahditli alanlara refakatci olmaksizin girise izin veren herhangi bir kart
diizenlenmeden 6nce gerekli olan &zgegmis kontrolil en az son bes yili kapsar ve tg yili
asmayan diizenli araliklarla tekrarlanir. Kurum/kuruluslar, havalimani giris kart
yenilenmesinde ise sadece adli sicil kaydi ve sahsin aranan sahislardan olup olmadifinin
kontroliinii yapmak zorundadir. Ise alimda ve girig kart1 yenileme islemlerinde personelin
beyam ve ilgili belgeler (Adli Sicil Kaydi, okul bitirme belgeleri, vb.), dogrultusunda
6zgecmis kontrol formu doldurulur. Kurum kurulus yetkilisi tarafindan bilgiler teyit
edildikten sonra onaylanarak dosyasinda saklanir. Ozgegmis formlarinin mevzuata uygun
doldurulmas: ve arsivlenmesi ile ilgili EADB tarafindan denetleme yapulir.

Giivenli Elektronik imzah
Asli lte Aynidir,
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Kart/izin Talebinde Bulunulan Yabanci Uyruklu Personele Kart/izin Verme Esaslar
Madde-13 Kart/izin talebinde bulunulan yabanci uyruklu personele giris karti/girig izni
verilebilmesi i¢in;

a) Kart talebinde bulunulan yabanci uyruklu personele daimi giris kart1 verilebilmesi i¢in
kart talebinde bulunan firma adina iilkemizde c¢alisma izni ve ikamet tezkeresi olmasi
gerekmektedir. Calisma izninin bitis tarihi kartin gegerlilik stiresidir. Bu siire kartin
tanzim edildigi yilin 31 Aralik tarihini gecemez.

b) Yabanci personele tanzim edilen daimi giris kartinin g¢alisma izni siiresinin bitmesi
sebebiyle kapatilmas: durumunda, ilgili kurum/kurulus tarafindan bahsi gegen evraklar
yenileninceye kadar Gegici Giris Izni ve/veya Gegici Giris Kart1 talebinde
bulunulabilecegi gibi Daimi Kartin siiresi de wuzatilabilir. Ancak bu islemlerin
yapilabilmesi yonergenin 8. Maddesi (c) bendine uygun olmasina baglidir.

¢) Kart/izin talebinde bulunulan ancak iilkemizde ¢alisma izni ve ikamet tezkeresi olmayan
veya siiresi biten yabanci uyruklu personelin durumu, Yabancilarin Calisma Izinleri
Hakkindaki Kanunun Uygulama Yo6netmeliginin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet
hiikiimleri dogrultusunda incelenir. Uygun goériilenlere muafiyet siiresince Gegici Giris
Kart1 veya tek seferde en fazla On bes (15) giin olmak tizere Gegici Giris Belgesi tanzim
edilir.

Tahditli Alanlarin Tespiti ve Kart Miktarlarinin Belirlenmesi

Madde-14

a) Havalimam Giivenlik Komisyonu resmi ve 6zel kurum/kuruluslarda goérevli personelin
goérevi geregi girebilecegi tahditli alanlar ve kart miktarlarini tespit ederek karara baglar.

b) Hizmetin 6nemi ve aciliyeti geregi kart hane agilimi ve yetkilendirme talepleri Havalimani
Hudut Miilki Idare Amiri tarafindan re’sen veya Giivenlik Komisyonunca degerlendirilir.

¢) Giris kart1 miktan talepte bulunan kurum/kuruluslarin hava meydanindaki gérevi ve hava
meydaninin  potansiyeli ile orantili olarak Havalimani Giivenlik Komisyonunca
degerlendirilir. Kartlar bu degerlendirme sonucu alinacak karara goére verilir.
Degerlendirmede giivenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az
say1 tespit edilir. Havalimam: Hudut Miilki Idare Amiri gerek duyarsa kart almak igin
basvuranlarin tespitini Havalimani Giivenlik Komisyonundan ister.

d) Havalimani1 Hudut Miilki Idare Amiri veya Giivenlik Komisyonu tarafindan kartlarin hangi
bolgelere agilip agilmayacagi ile ilgili degerlendirmeler yapilirken, yapilacak is ve islemler
icin herhangi bir ruhsat gerekip gerekmedigi, kurum/kurulus adina tahsisli bir alan bulunup
bulunmadigi ve havalimamnin fiziki yapisi, operasyonel faaliyetlerin aksatilmamasi ve
giivenlikle ilgili durumlar dikkate alinir.

Olaganiistii Durumlarda Giris Izni

Madde-15

Acil miidahale gerektirecek olaganiistii durumlarda, miidahaleye gelen personel igin Acil
Durum Plami uygulanir. Bu personellerin girisi i¢in bagli oldugu kurumun verdigi kimlik
kartlar1 yeterli ve gecerlidir. Gegis yetkisi, yiiksek risk ve tehdit durumlarinda Havalimar
Miilki Idare Amir'ince siireli olarak kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.

Giris Kartini/iznini Kullanacaklarin Dikkat Edecegi Hususlar

Madde-16

Adina giris karti/giris izni tanzim edilen personel;

a) Havalimaninda bulunduklan siire iginde verilen karti/belgeyi fotografi gorilecek sekilde
yakalarina, omuz veya boyun kismina asmak veya takmak zorundadir. Kartlar bunun
disinda gériinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi bir yerine takilamaz ve asilamaz.

N\
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b)

d)

g)

h)

Havalimaninda gorevli bulundugu siirece Sivil Havacilik Mevzuati, Giris Kartlan
Yonergesi, Giivenlik Komisyonu Kararlari, Havalimam Kart Kullanim ve Giivenlik
Talimat: ile kartlarin arka yiiziinde bulunan talimata uygun hareket etmek zorundadir.
Havalimani giris kartina sahip personel ulusal ve uluslararasi mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda yetkilendirilen kurum/kuruluglarin personeli ile giivenlik gorevlilerine,
havalimam giris kartinin tetkik edilmesine, fotografi ile karsilastirilmasina, boliimlerinin
incelenmesine izin verecektir. Ayrica giris kartinin tetkiki esnasinda istenilmesi
durumunda kimlik bilgilerinin dogrulugu bakimindan karsilastirma yapilmak iizere
gegerli bir kimlik kart1 da ibraz etmekle ylkiimliidiir.

Giris karti, miisaade edilen bolgelere ge¢is yetkisi verir. Yetkililerce bu bolgelerde
yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Yiiksek risk ve tehdit durumlarinda Havaliman:
Hudut Miilki Idare Amiri veya Giivenlik komisyonunca - gegis yetkisi stireli olarak
kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.

Giris kartimr sahibinden bagkasi kullanamaz. Bunun aksine bir davrams belirlendiginde
karta el konularak kullamima kapatilir. Kartin1 bagkasina kullandiran ve karti kullanan
kisiler hakkinda islem yapilir. Alinan giris kartt iglemini yapan genel kolluk birimi
tarafindan ilgilinin kurum/kurulusuna (sifai) bilgi verilerek Havalimani Hudut Miilki
Idare Amirine génderilir.

Kart sahibi personel havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde kartim
kurum/kurulusuna teslim eder. Kurum/kurulus teslim aldigi kart igin tutanak tanzim
ederek ilgili personele verir. Teslim alinan kartin DHMI Bagmiudiirliigiine tesliminden
ilgili kurum/kurulus sorumludur. Girig kartim teslim alan DHMI Bagmiidiirliik personeli
kart1 teslim eden kurum/kurulusun hazirladig teslim tesellim belgesini imzalar.

Kart veya izin belgesi alan her sahis bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin veya
Havalimam Calisanlan igin Kart Kullanim/Giivenlik Talimati® nin gereklerini bilmek ve
uygulamak zorundadir.

Kartli gecis sistemine tammli kayar ve kanatli kapilardan, turnikelerden ve asansorlerden
gecis yapmaya yetkili personel, kendisi ile birlikte kartsiz veya yetkisiz kisilerin agilan
kapidan giris ¢ikis yapmasini engellemekle ylikiimlidiir.

Giris karti sahibi personelin gorevinden ayrilmasi durumunda veya bagka bir
kurum/kurulusca adina yeni giris kart: talep edildiginde eski giris kart: iade edilene kadar
yeni giris kart1 tanzim edilmez.

DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Formlari, Giivenlik Tahkikati, Kart Tanzimi, Onay1

Giris Kartlar1 Miiracaat Sekli, Tanzimi, Onay1, Teslimi
Madde-17 Giris Kartlari asagidaki esaslara gére tanzim edilir.

a)

Giris kartlar1 igin miiracaatlar personelin bagli oldugu kurum/kuruluslarca, kartin ¢esidine

gore gerekli form ve evraklar tanzim edilerek DHMI Bagmiidiirliigiine yapilir.

e Kart talebinde bulunan kurum/kurulusca kart talebinde bulunulan personel ile ilgili
Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigii'ne giivenlik sorgulamasi ve Giimrik Muhafaza
Kacakeilik ve Istihbarat Bolge Amirligince Kagakgilik Bilgi Bankasindan sorgulama
yaptirilir.

e Ilgili mevzuat yoniinden kart verilmesinde sakinca bulunmayan kurum/kuruluslarin,
Emniyet Sube Midurliigii tarafindan giivenlik sorgulamasi sonucu ve Gilimriik
Kacak¢ilik Bilgi Bankasindan sorgulama sonucu kaydina rastlanilmayan personele
DHMI Havalimani Basmiidirliigiince giris karti tanzim edilir.

Givenli Elektronik Imzali
Asli lie Aynidir,
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b)

d)
e)

g

h)

e Giivenlik tahditli alanlara refakatg¢i personel olmaksizin girige izin veren herhangi bir
kart diizenlenmeden 6nce gerekli olan 6zgeg¢mis kontrolii en az son bes yili kapsar ve
ti¢ yili asmayan diizenli araliklarla tekrarlanir.

Kurum/kuruluslar giris kart1 miiracaat evraklarini teslim etmeye-almaya ve tanzim edilen

giris kartlarini almaya yetkili kilinan personel isimlerini giris kart1 miiracaat evrakinda

belirtmek zorundadir. Isimleri belirtilen personel disinda kalan higbir personele kart
teslimi yapilmaz. Ancak kayip, hane/unvan degisimi ve arizali kartin yenilenmesi gibi
durumlarda kart sahibine de kart teslimi yapilabilir.

Kurum/kuruluglarca giris karti miiracaatinda bulunulan personel i¢in bir unvan ile

miiracaat yapilir. Birden fazla unvan ile miiracaat yapilmasi durumunda kurum/kurulug

tarafindan miiracaat yapilan unvanlardan birisi segilir ve giris kartinda tek unvan ile kart
basilir.

Havalimani giris kart1 onay1 kartlar i¢in hazirlanan listeye onay vermek seklinde olur.

Kurunm/kuruluslar kart talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru

oldugu, ilgili kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigini taahhiit edecektir.

Giris kartlarinda giris ve ¢ikisi engelleyecek elektronik 6zelliginin kaybolmasi, kartin

iizerindeki bilgilerin okunamaz duruma gelmesi, kartin kivrilmasi, kirilmas: veya benzeri

sebeplerle kartin kullanilmayacak hale gelmesi durumunda, kurum/kuruluslarca yazilt
olarak DHMI Basmiidiirliigiine yeni kart talebi yaplir.

Stajyer karti basvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin egitim gordagi okul

tarafindan tanzim edilen staj belgesi ve 6grenci belgesi, diger gorevli personelinden

gerekli durumlarda lisans vb. belgeleri ibraz edilmek zorundadir.

Kurum/kuruluslar tarafindan yapilan giris karti miiracaatinda belge ve evraklarin tam

olmasi halinde, kart tanzim islemi on (10) giin siirede sonug¢landirilacaktir.

Kurum/kuruluslar giris karti miiracaatinda sigorta ise giris bildirgesi/son ay sigorta

hizmet listesini ibraz eder, yil igerisinde personele ait sigorta hizmet dokiimii istenildigi

zaman DHMI Basmiidiirliigiine ivedi teslim edilir.

Giris Karty/Gegici Giris Izni Miiracaat Form ve Belgeleri

Madde-18 Giris Karti/Gegici Giris 1zin talebi asagidaki form ve belgelerin tanzim ed11mes1 ve
istenilen tiim belgelerin miiracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan verilmesi zorunludur.
Kurum/Kuruluslarca ibraz edilmesi gereken evraklar tamamlanmadan islemler baslatiimaz.

a) Miiracaat/Talep Dilekceleri, Formlar ve Belgeleri;

Gérevli Giris Kartt Talep ve Yenileme Formu (Form-1),

Daimi Giris Kart1 Talep ve Yenileme Talep Formu (Form-2),

Gegici Giris Kart1 Talep Formu (Form-3),

Yabanci Uyruklu Personel I¢in Girig Kart1 Talep Formu (Form-4),

Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-5),

Ozgecmis Kontrol Formu (Form-6),

Arag ve Personel Igin Sekiz (8) saate kadar Refakatli Gegici Giris Izin Belgesi-(Belge 1)
Arag ve Personel igin On bes (15) Giine Kadar Refakatli Gegici Izin Belgesi (Belge-2),
Arag ve Personel igin On bes (15) Giine Kadar Refakatli Gegici Izin Belgesi Eki (Belge-

2A),

10) Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas: ve/veya Katilime1 Formu,
11) Gorevli Girig Kart1 Talep Dilekgesi (EK-D1),
12) Daimi Giris Kart1 Talep Dilekgesi (EK-D2),

13) Gegici Giris Kart1 Talep Dilekgesi (EK-D3), fsuvenlllElliek/t\ron: imzals
. . T . - _ S| e yn' ”'
14) Giris Karti1 lade Dilekgesi (EK-D4), TtS" Jo 2024

15) Giris Kart1 lade Listesi (EK-D4A),

QLE_A\/\“
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16) Giris Kartin1 Iade Etmeyen Personel igin Dilekge (EK-D5),

17) Giris Kartin1 Jade Etmeyen Personel i¢in Liste (EK-D5A),

18) Giris Kart1 Bilgileri Degisen Personel I¢in Girig Kart1 Yenileme Talep Dilekgesi (EK-D6)
19) Gegici Giris Izni Talep Yazisi (EK-D7)

20) Ozel Yetkilendirilmis Gegis Kapilar I¢in Talep Dilekgesi (EK-D8)

21) Ozel Yetkilendirilmis Gegis Kapilar1 I¢in Talep Dilekgesi Ek Listesi (EK-D8A)

b) Sirket Evraklary;

1) Vergi Levhasi

2) Faaliyet belgesi

3) Ticaret Sicil Gazetesi

4) Imza Sirkiileri (Vekéletname)

5) Firmalarin faaliyet alanina gére, bu yonergenin 11. Maddesinde bahsi gegen ruhsat, izin
belgesi vb. evraklar. (isletme ruhsati, 6z izin belgesi, SHY-22 kapsaminda ¢alisma ruhsati,
SHY-145 bakim ruhsati, kargo acente yetki belgesi, ilgili kurumlardan alinan yetki belgesi,
kira sozlesmesi, taseron sozlesmesi ve yetkili otoriteler tarafindan tamimlanan belgeler, vb.)

Gorevli/Daimi/Gecici Kart Bagvurusu, Yenileme ve Gegici Giris izni i¢cin Diizenlenecek
Form/Belgeler

Madde-19 Kamu kurumlar1 kart talebinde bulundugu personel igin arsiv aragtirmasi
yaptirdigim1 ve bu arastirma neticesinin kurumlarinda muhafaza edildigini taahhiit eder.
Kurum/kuruluslarca giris karti miiracaatlarinda antetli kurum st yazisi ile birlikte istenecek
belge ve formlar sunlardir;

a) Gorevli Giris Karti:

1) Gorevli Giris Kart Talep ve Yenileme Formu (Form-1),

2) Fotograf (1 Adet, 1 yildan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm) ),

3) Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Egitimi
Sertifikasi ve/veya Katilimci Formu,

b) Daimi Giris Kart::

1) Daimi Giris Kart Talep ve Yenileme Talep Formu (Form-2),

2) Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-5) (Gumriik KBB Sorgulamas: yapilmus),
3) Ozgecmis Formu (Form-6), (Personelin 6zliik dosyasinda saklanir)

4) T.C. uyruklu personel i¢in; Kimlik Fotokopisi (Emniyet Sube Midirliigiinden giivenlik
sorgulamasi),

5) Fotograf (1 Adet, 1 yildan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm) ),

6) Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan personeller
icin) ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (¢alisan personeller i¢in),

7) Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacilik Giivenligi Glivenlik Bilinci Egitimi
Temel Egitim sertifikas1 ve /veya Katilimc: formu,

8) Sirket Evraklari,

9) Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans vb.-
istenildigi takdirde),

10) Yabanci uyruklu personel igin; Yabanci Uyruklu Personel I¢in Giris Kart1 Talep Formu
(Form-4),

11) Yabanci uyruklu personel i¢in; Pasaport Fotokopisi, Caligma Izni,

12) Yabanci uyruklu personel Ugucu personel ise Lisans ve ID Kart suretleri,

Giivenli Elektronik imzali
Aslt le Aynidir.
1S a/20.2.4
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¢) Gecici Giris Kart::

1) Gegici Giris Kartt Talep Formu (Form-3),

2) Guimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-5) (Giimriik KBB Sorgulamas: yapilmis)
3) Ozgecmis Formu (Form-6), (Personelin 6zlikk dosyasinda saklanir)

4) T.C. uyruklu personel i¢in; Kimlik Fotokopisi (Emniyet Sube Midiirltiglinden giivenlik
sorgulamasi),

5) Fotograf (1 Adet, 1 yildan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm)),

6) Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan
personeller i¢in) ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (¢aligan personeller i¢in),

7) Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Egitimi
Temel Egitim sertifikasi ve /veya Katilimct formu,

8) Sirket Evraklar,

9) Yabanc: uyruklu personel i¢in; Yabanci Uyruklu Personel I¢in Girig Kart1 Talep Formu
(Form-4), '

10) Yabanci uyruklu personel i¢in; Pasaport Fotokopisi, Calisma Izni,

11) Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans vb.-
istenildigi takdirde),

12) Yabanci uyruklu personel Ugucu personel ise Lisans ve ID Kart suretleri,

d) Giris Kart1 Yenilemeleri:

1) Daimi Giris Kart Talep ve Yenileme Talep Formu (Form-2),

2) Gumriikler Bilgi Islem Formu (Form-5) (Giimriik KBB Sorgulamasi yapilmus),

3) Ozgegmis Formu (Form-6), (Personelin 6zliik dosyasinda saklanir)

4) T.C. uyruklu personel i¢in; Kimlik Fotokopisi (Emniyet Sube Miidiirliigiinden giivenlik
sorgulamasi),

5) Fotograf (1 Adet, 1 yildan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm)),

6) Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan
personeller igin) ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (¢alisan personeller i¢in),

7) Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Egitimi
Temel Egitim sertifikas1 ve /veya Katilimci formu,

8) Sirket Evraklari,

9) Yabanci uyruklu personel i¢in; Yabanct Uyruklu Personel I¢cin Giris Kart1 Talep Formu
(Form-4),

10) Yabanci uyruklu personel i¢in; Pasaport Fotokopisi, Caligma Izni,

11) Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi goérev ile ilgili yetki belgesi (Lisans vb.-
istenildigi takdirde),

12) Yabanci uyruklu personel Ugucu personel ise Lisans ve ID Kart suretler,

¢) Gegcici Giris Belgesi (Sekiz (8) saatlik) i¢in:

1) Giiniibirlik Gegici Girig Talep Formu (Form-7),

2) T.C. uyruklu personel i¢gin; Kimlik Fotokopisi (Emniyet Sube Miidiirliigiinden glivenlik
sorgulamasi),

3) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi,

4) Arac Ruhsati ve siiriicii belgesi fotokopisi (Arag fzinleri I¢in Havalimani Sube
Miidiirliigiince aracin/striiciiniin sorgusu yapilmis),

5) Arac ve Personel i¢in Sekiz (8) Saate Kadar Refakatli Gegici Giris Belgesi (Belge-1),

f) Arac ve Personel i¢in Gegici Giris Izni: (On bes (15) giine kadar):
1) T.C. uyruklu personel i¢in; Kimlik Fotokopisi (Emniyet Sube Miidiirliigiinden giivenlik

sorgulamast), . . o
g ) Glvenli Elektronik imzal

Aslille Ay,

Mugla Dalaman Havaliman: Giris Kartlar1 Yonergesi 180202 Sayfa 18/27
wonsn SATILMIS
Polis Memuru

sl v




2) Yabanci uyruklu personel i¢in; Pasaport Fotokopisi,

3) Ara¢ Ruhsati ve siiriicii belgesi fotokopisi (Arag¢ Izinleri Igin Havalimam Sube
Miidirliigiince aracin ve slriicliniin sorgusu yapilmis),

4) Arag ve Personel Igin On Bes (15) Giine Kadar Refakatli Gegici Izin Belgesi (Belge-2),
5) Arac ve Personel igin On Bes (15) Giine Kadar Refakatli Gegici Izin Belgesi Eki (Belge-
2A),

g) Form Doldurma Esaslan:
e Tiim formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda kisaltma yapilmadan a¢ik bir sekilde
biiyiik harf kullanilarak giris karti talep eden kurum/kurulug tarafindan doldurulur,
e Diizenlenen form ve dilekgeler kurum/kurulug yetkilisi tarafindan imzalanir,
e Miiracaat formu ve belgelerinde Havalimani Hudut Miilki Idare Amiri ve/veya
Giivenlik Komisyonu Karar ile degisiklik yapilabilir. Bu kapsamda yapilacak olan
degisikliklerde yonerge degisikligi aranmaz.

Giivenlik tahkikat: ve degerlendirme

Madde-20 Havalimam Giris Kart: talep edilen personele giivenlik tahkikat: yapilmadan giris
kart: tanzim edilemez. Giris karti miiracaatinda bulunan kisi/kisiler hakkinda Gtivenlik
Tahkikati olarak asagidaki islemler yapilir.

a) Gorevli Giris Kartlan I¢in: Ilgili kamu kurum ve kurulusunun havalimanindaki en iist
diizey yoneticisinin imzaladig1 ve kurulugtaki gérev ve unvani ile hava meydam igerisindeki
yapacagi gorevi belirtir yazi ile ilgili miiracaat yeterlidir. Kurum/kuruluslarin miiracaat
evraklarinda, kart talep edilen personel icin kurum/kuruluslarca arsiv arastirmasi
yaptirdiklarini ve bu arsiv arastirmasi neticesinin kuruluslarinda muhafaza edildigini taahhiit
etmeleri durumunda bagska bir tahkikata gerek duyulmaz. Aksi durumlarda arsiv aragtirtlmasi
zorunludur.

b) Daimi Giris Kart1 ve Gegici Giris Karti, Giris Izinleri I¢in: Kart talebinde bulunulacak
sahislar i¢in Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigiince giivenlik sorgulamasi, Giimriik
Kagakgilik Istihbarat Bolge Amirligince Kagakeilik Bilgi Bankas: sorgulamasi yapulir.

Bu sorgulamalar sonucunda ve/veya Cumhuriyet Bagsavciliklarindan aldiklart Adli Sicil
Belgesinde:

1) Kisilerin Milli Giivenlige karsi tehdit olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya
gruplara ya da terdr orgiitlerine iiyeligi veya iltisak: ya da bunlarla irtibatli oldugunun Kanun
Hiikmiinde Kararname veya Kanunlarla tespit olunmasi durumunda,

2) Tertrle Miicadele Kanunu,

3) 26.09.2004 tarih ve 5237 Sayili Tirk Ceza Kanunu'na gére zimmet, ihtilas, irtikép,
riisvet, hirsizlik, (Elektrik, su ve dogalgaz vb. karsiliksiz yararlanma suglart hari¢), Yagma,
dolandiricilik, Nitelikli Dolandiricilik ve sahtecilik gibi yiiz kizartici suglarindan, gégmen
kagakgilig1, insan ticareti,

4) 21.03.2007 tarih ve 5607 sayili Kagak¢ilikla Miicadele Kanunu,

5) 19.11.1996 tarih ve 4208 sayil1 Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu,

6) 12.06.1933 tarih ve 2313 Sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun,

7) 10.07.1953 tarih ve 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Kanun,

8) 23.07.1983 tarih ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu,

Sivenli Etektronik imzali
A ot Her Arsnaelie
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9) 20.02.1930 tarih ve On bes (15)67 sayili Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki
Kanun

10) Teror orgltlerine veya Milli Gilivenlik Kurulunca Devletin milli giivenligine kars1
faaliyette bulunulduguna karar verilen yapi, olugum veya gruplara tiyeligi, mensubiyeti veya
iltisaki yahut bunlarla irtibat1 oldugu degerlendirilerek kamu gérevinden g¢ikarilmig olanlar,
11) Tirk Ceza Kanunun 227. Maddesinde tanimlanan Fuhus Suglar,

12) Tirk Ceza Kanunun79 ve 80. Maddesinde tanimlanan Goégmen Kagakgilifi ve Insan
Ticareti suglarindan,

13) Tiirk Ceza Kanunun Cinsel Dokunulmazliga karst suglar béliimiinde yer alan 102, 103,
104 ve 105. maddeleri kapsaminda islenen suglar,

14) Tiirk Ceza Kanunu Uyusturucu ve Uyarici Madde Imal ve Ticareti (TCK 188) ve
Uyusturucu ve Uyaric1 Madde Kullanilmasini Kolaylastirma (TCK 190) suglarindan,

15) Tiirk Ceza Kanunu’nun “Kamu Giivenligine Kars1 Suglar” baglig: altindaki tiim sahtecilik
suclarindan,

16) Tiirk Ceza Kanunu Sug Islemek Amaciyla Orgiit Kurma (TCK 220) suglarindan,

17) Tiirk Ceza Kanunu’nun “Devletin Giivenligine Kars1 Suglar” ile “Anayasal Diizene ve Bu
Diizenin Isleyisine kars1 Suglar” Bagliklar1 altinda tanimlanan tiim suglardan,

18) Tiirk Ceza Kanunu’nun “Devlet Sirlarina Kars1 Suglar ve Casusluk™ basligi altinda
tanimlanan tiim suglardan, hiikiim giyenler sivil havacilik glivenligi alaminda verilen
egitimlere kesinlikle kabul edilmez, egitime katilsa bile giris karti/giris izni verilmez.

¢) Yukarida sayilan suglardan Terdrle Miicadele Kanunu suglari, 5607 Kacakeilikla Miicadele
Kanunu suglar;, Giimriik Kagak¢iligi, Gogmen Kagakgilign ve Insan Ticareti suglari, 2863
sayili Kiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, 2313 Sayil: Uyusturucu Maddelerin
Murakabesi Hakkinda Kanun, Devletin Giivenligine Karsi Suglar Bagligi altinda tanimlanan
tiim suglar, Anayasal Diizene ve Bu Diizenin Isleyisine karg1 Suglar baslig altinda tanimlanan
tiim suglar, Tiirk Ceza Kanunun Cinsel Dokunulmazliga kars: suglar bélimiinde yer alan 102,
103, 104 ve 105. maddeleri kapsaminda islenen suglar, Devlet Sirlarina Karsi Suglar ve
Casusluk bashg altinda tamimlanan tiim suglardan hiikiim giymemekle birlikte, hakkinda
kovusturma siirecinin tamamlanmadig1 ve halen devam ettigi tespit edilen sahislar hakkinda,
havalimanimizda suglarin islenmesine zemin hazirlamamak ve sug fiilini kolaylastirmamak
adina temyiz asamalar1 da dahil olmak {izere, (ilk mahkeme tarafindan verilen beraat kararlar
hari¢) kovusturma siireci tamamlanana kadar higbir sekilde sivil havacilik giivenligi alaninda
verilen egitimlere kesinlikle kabul edilmez, egitime katilsa bile giris karti/giris izni verilmez.

d) (b) fikrasinda sayilan suglardan mahkemesi devam eden sahislar ve giivenlik birimlerince
saglanan istihbarat bilgilerinin Ulke ve Sivil Havacilik Giivenligini zafiyete ugratabilecegi
degerlendirilen sahislar igin yapilacak islemler giris karti/giris izni talep eden
kurum/kurulus/sirket tarafindan Giivenlik Komisyonunda degerlendirilmesi i¢in Havalimani
Hudut Miilki idare Amirine yazili talepte bulunulacak.

¢) Hakkinda adli makamlarca CMK.231 geregi “Hiikmiin Ag¢iklanmasinin Geri Birakilmasi
Karar1” verilenler ise TCK’nin lafsina ve ruhuna aykin islem yapilmamasi adina herhangi bir
kisitlayict hiikiim tesis edilmez. Emniyet Sube Miidiirliigiince yapilan sorgulamalarda
Hiikmiin Aciklanmasinin Geri Birakilmasi Karar1 goriinmedigi i¢in, sahistan mahkeme karari
istenir.

Siivenli Etektronik imzal
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f) Havalimaninda ¢alisan ve yukaridaki suglardan birini gorevi esnasinda isleyen veya
islenmesine yardimeci olan personelin Hudut Miilki Idare Amirligine yazili bildirimi ¢aligtig:
kurum/kurulus tarafindan yapilacaktir. Hudut Miilki Idare Amiri tarafindan re’sen ya da
Havalimani Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir.

g) Bu yonergede belirtilen ve kart diizenlenmeyecek suglar disinda su¢ kayd: bulunan veya
daha onceden giris kart1 tanzim edilmis kisiler hakkinda Havalimami Hudut Miilki Idare
Amiri’ne tekrar yaz1 yazilmayacak, yapilan giivenlik sorgulamasi sonucuna sug kayd: ile ilgili
kart diizenlenmesi i¢in serh diistilecektir.

1) Havalimam genelinde uygulanmakta olan giivenlik tedbirlerine uymayan, uymamakta 1srar
eden veya giivenlik personeline zorluk ¢ikaran kart kullanicilar1 hakkinda Polis veya &zel
giivenlik gorevlileri tarafindan rapor veya tutanak diizenlenir. Hudut Miilki Idare Amirligine
génderilen rapor veya tutanaklar Hudut Miilki Idare Amiri tarafindan re’sen ya da Havalimam
Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir.

Kartlarin Tanzimi

Madde-21 Giris Kartlan asagidaki esaslara gére tanzim edilir.

a) Giris kartlarinin tanzimi esnasinda Havalimani Girig Kart1 Talep Formundaki bilgiler esas
alinir,

b) Giris kartlarinda personelin adi-soyad1 vb. boliimlerde kisaltma yapilmayacaktir.

¢) Giris kartlarinda kurum/kuruluglarin ismi kismuina firmalarin vergi levhasindaki isimleri
yazilacaktir. Kurum/kuruluglarin isimleri ve personellerin unvanlart karta tam olarak
sigmiyorsa karta sigacak en uygun kisaltma yapilarak yazilacaktir.

d) Taseron firmalar adina kart basimi yapilirken dncelikle taseron firmanin adi yazilacak,
parantez icinde de igveren kurum/kurulusun ismi en uygun anlagilabilir kisaltmalar
kullanilarak yazilacaktir.

e) Giris kartlarinda kartin gegerlilik siiresi mutlaka yazilacaktir.

f) Giris Kartlarinda personelin giris yapacagi bélimler Havalimani Hudut Miilki Idare
Amir'ince onaylanan listeye gore basilir.

g) Kurum/Kuruluslar adina (stajyer 6grenci, taseron firma, vb. i¢in)

h) Zorunlu staj belgesi veya mesleki egitim staj sézlesmesi, ruhsat, taseron sézlesmesi, kira
(alan tahsis) sozlesmesi, vb. belgelere istinaden giris kart: tanzim edilecek ise kartlarin
kullanim siiresi belgelerin gegerlilik tarihidir. Gegerlilik tarihi doksan (90) giinden fazla ise
Daimi Girig Kart1 tanzim edilecek ancak sistem iizerinden sézlesme bitis tarihine kadar gegici
yetki verilecektir.

Evrak Teslim Tarihi

Madde-22 Kurum/Kuruluslar, giris kart:1 i¢in miiracaatlarini, giris kart1 degisimlerinde Aralik
aymin ikinci haftasinin son is giinline kadar, yil igindeki miracaatlarda ise kart ihtiyag
tarihinden 10 giin 6ncesine kadar yapar.

Giris Kartlarimm Yenilenmesi

Madde-23

e Kart yenileme islemleri Ocak ay1 igerisinde yapilir. Siiresi dolan kartlar kurum/kurulusca
kartin alindign DHMI Basmiidiirliigiine iade edilerek iptal ettirilir.

e  Elektronik Kartli Gegis Sistemine gore tanzim edilen giris kartlari, gerekli koordinasyon
saglandiginda, olaganiistii durum ve glvenlikte zafiyet soz konusu olmadig1 siirece
Giivenlik Komisyonunca goriisiilerek, uygun goriilmesi halinde her yil temdit edilerek

:ivenli Elektronik imzali
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yenilenebilir. Temdit edilmeyen kartlar sistemden iptal edilir ve kuruluslardan kartin
iadesi istenir.

e  Giris Kartlarinin degisim islemleri agagidaki esaslara gore yapilir;

Kurum/Kuruluglar tarafindan kullanilan giris kartlarinin bir sonraki yil da devam edebilmesi

i¢in her yil Aralik aymnin ikinci haftasindan itibaren asagidaki islem ve evraklar ile DHMI

Bagmiidiirligiine basvuruda bulunurlar.

a) Gorevli/Daimi Giris Kartlar1 i¢in ilgili kurum/kurulusun havalimanindaki en iist diizey
yOneticisinin, talep yazis1 ve bu ybnerge ekinde belirtilen formlart imzalayarak
gondermesi gerekmektedir.

b) Giivenlik Komisyonunca belirlenen silire ile basilan kartlarin gecerlilik siiresi sona
ermisse yeni kart tanzim edilir. Eger siire devam ediyorsa yeni kart tanzim edilmez.
Ancak her iki durumda da 1 Ocak-31 Ocak tarihleri arasinda yenileme (temdit) iicretinin
DHMI Dalaman Havalimam Bagmiidiirliigii'ne 8denmesi gerekmektedir.

¢) Kurum/Kuruluslar yenileme ticreti ddemeyecekleri personelin kartlarin1 On bes (15)
Ocak tarihine kadar iade edecek olup, bu tarih itibartyla kartli gecis sistemi tizerinde faal
olan kart sayis1 kadar tahakkuk kesilerek yenileme {icreti tahsil edilecektir.

d) 31 Ocak tarihine kadar yenileme (temdit) tcretini 6demeyen kurum/kurulus ve
personellerin kartlar1 01 Subat tarihi itibariyla kullanima kapatilmis olacaktir. 31 Ocak
tarihine kadar yenileme iicreti 6demeyen ve kartlari On bes (15) Ocak tarihine kadar iade
etmemis olan kurum/kuruluslara DHMI {icret tarifesindeki usul ve esaslara gére iglem
yapilacaktir.

e) Yenileme iicretini 6deyen kurum/kuruluslarin personelleri hakkinda Dalaman Havalimani
Sube Miidiirliigii'nce Giivenlik sorgulamasi ve Dalaman Havaliman Giimriik Muhafaza
Kacakcilik ve Istihbarat Bolge Amirligince Kagakgilik Bilgi Bankasi Sorgulamast
yapilacaktir.

f) Kart talebinde bulunan kurum/kuruluglar; isletme ruhsati, hizmet/taseron sdzlesmesi, kira
sozlesmesi vb. belgelerin siireleri bitmis ise, yeni belgeler ibraz edilinceye kadar kart
yenileme islemi yapilmayacaktir. Bu siire yenileme islemi igin son giin olan 31 Ocak
tarihini gecemez.

g) Elektronik 6mriinii dolduran girig kartlar1 yenisi ile degistirilir. Ancak kart kullanan
kisilerden kaynaklanan sebeplerle giris ve ¢ikist saglayan elektronik &zelligin
kaybolmasi, kartin tizerinde bulunan tanitma logolarina zarar verilmesi, kartin {izerindeki
yazilarinin veya fotografin silinmesi, kivrilmasi, kirilmasi veya benzeri sebeplerle
kullanilamayacak hale gelmesi durumunda kurum/kuruluslar tarafindan yazili olarak
DHMI Basmiidiirliigiine miiracaat: yapilir ve DHMI iicret tarifesi uygulanir.

BESINCi BOLUM .
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi, Kontrolii, Iadesi.

Kartlarin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak Islemler
Madde-24
a) Kart Sahibi personel;
Kart1 kaybolan veya calinan personel dncelikle kartinin kayboldugunu/¢alindigim fark ettigi
an kurum/kurulusuna ivedilikle bildirir, daha sonra kartinin kayboldugu/¢alindigi mahallin
kolluk kuvvetine kartinin kayboldugunu/calindigini bildirerek miiracaat eder. Kolluk
kuvvetleri tarafindan diizenlenen miiracaat tutanagim bagli oldugu kurum/kurulusa teslim
eder.
b) Havalimam Emniyet Sube Miidiirliigii;
Kartin1 kaybeden personele miiracaat yaptifina iligkin belge verilerek sisteme veri girisi
yapar.

Gilvenli Elektronik imzall
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¢) Kurum/Kuruluslar;

Personelin ¢alistig1 kurum/kurulus 6ncelikle DHMI Basmiidiirliigiine bildirerek kayip/calinti
giris kartim1 sistemden kapatilmasini saglar. Kolluk kuvveti tarafindan kartim1 kaybeden
personele verilen miiracaat belgesi ile birlikte yeni kart bagvurusu i¢in DHMI
Basmiidiirliigiine iist yazi ile talepte bulunur. Kayip veya calinti kartin bulunmas: halinde
DHMI Basmiidiirliigiine ivedi teslim edilir.

d. DHMI Basmiidiirliigii;

Kayip/¢alint1 kart sistemden kapatilir, talep dogrultusunda yeni kart tanzim ederek ikinci defa
kart verildigine dair sisteme/listesine bilgi girer.

Giris Kartlarimn Kontrolii, Denetlemesi

Madde-25

a) Giris kartlarinin kontrolii; Giivenlik kontrol noktalarinda gorevli kontrol noktas: amiri veya
ozel giivenlik personeli tarafindan yapilir. Giimriiklii sahalarda Gilimriik personeli de kart
kontrolii yapabilir. Bu ydnerge kapsaminda kartlarin verilmesi ile ilgili is ve islemler, kart
kullanim1 ve giivenlik personeli tarafindan yapilan kontroller EADB tarafindan denetlenir.

b) Havalimanindaki kurum ve kuruluglar kendi sorumluluk bélgesindeki kartsiz kisileri yetkili
mercilere bildirmek ve gerekli tedbirleri almak ve aldirmakla sorumludur.

Giris Kartlarmin Iadesi

Madde-26

a) Adina kart tanzim edilmis personelin kurum ve kurulustan herhangi bir nedenle ayrilmasi
ve/veya havalimani giris kartina ihtiya¢ kalmamasi halinde personelin giris karti DHMI
Basmiidiirliigiine en ge¢ On bes (15) giin igerisinde Kart Teslim Tutanagi (EK-D4) ve
SGK Isten Ayrilis Bildirgesi ile teslim edilir. Diger hava limanlarina ve sehir ofislerine
tayin olanlarin giris kartlari, Kart Teslim Tutanagina (EK-D4) yazili olarak, diger
havalimanlarina ya da sehir ofislerinde galigtiklari/¢alisacaklar taahhiit edilerek teslim
edilir.

b) Gegerlilik siiresi dolan gegici veya siireli yetki verilmis giris kartlar1 On bes (15) giin
icerisinde tutanak ile teslim edilir.

¢) Yil icerisinde isletme/caligma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/taseron
sozlesmeleri iptal edilen ve/veya gegerlilik siiresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli sartlar:
tasimadigl icin Havalimaninda ¢aligmalarina miisaade edilmeyen kurum veya
kuruluslarin kartlar1 On bes (15) giin igerisinde tutanak ile teslim edilir.

d) Kurum/Kuruluslar yenileme basvurusunda bulunmadiklari personellerin girig kartlarin
kartlarin kullanim siirelerinin bitisinden itibaren (31 Aralik) On bes (15) giin igerisinde
(On bes (15) Ocak tarihine kadar) teslim eder.

€) Yeni yilda kullanilacak giris kartlarm teslim alan kurum/kuruluglarin bir dnceki yila ait
giris kartlarm On bes (15) giin igerisinde tutanakla birlikte DHMI Havaliman
Basmiidirliigiine teslim etmesi gerekmektedir.

f) Isten ayrilan personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri
kurum/kuruluslar tarafindan (adi soyadi, kart no, gorevi, ikamet adresi, telefon nosu ve
benzeri bilgiler) Havalimani Hudut Miilki Idare Amirine resmi yazi1 (EK-D5) ile bildirilir.
Aksi halde giris karti teslim alinmayan personelin karti kullanmasi ile ilgili
davranislardan personelin Kurumu/Kurulusu sorumludur.

g) lade edilmeyen kartlar DHMI Basmudurlugu tarafindan sistem tiizerinden kapatilir.
DHMI Basmiidiirliiiince iade edilmeyen girig kart1 igin ilgili kuruluslara DHMI iicret
tarifesi dogrultusunda islem yapilr.

Gilvenli Elektronik imzals
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h) Adli veya idari bir sorusturma nedeniyle havalimaninda gérevinden ayrilan personelin
giris kart1 ilgili kurum/kurulusu tarafindan geri alinarak DHMI Bagmiidiirliigiine teslim
edilir ve Havaliman: Hudut Miilki Idare Amirine yazih bilgi verilir.

_ ALTINCI BOLUM
Kart Ucreti, Mali Denetim, Cezalar

Giris Kartlan Ucretleri

Madde-27 Daimi ve Gegici Giris Kart1, Gegici Giris Izni, Yenileme (Temdit), Refakatli Giris

Izni, Anizali, Kayip ve Iade edilmeyen kart, Apron plakasi ve Pat Sahalarinda Ara¢ Kullanma

Belgesi iicretleri DHMI Genel Midiirliigii Ucret Tarifesindeki usul ve esaslara gére DHMI

Havalimani Bagmiidiirligili'nce tahsil edilir.

a) Yil i¢inde yapilan miiracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak iicret tahsil edilir.

b) Yabanci uyruklu personele verilen kartlarda, ayni yil i¢inde yapilan siire uzatmalarinda
tekrar ticret alinir.

¢) Gorevli Girig Kartindan {icret alinmaz.

d) Siiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar iicreti alinarak yenilenir. Kartin stiresi
dolmadan yenilenmesi idare tarafindan talep edildiginde tekrar ticret alinmaz.

e) Elektronik kartlarin kullanicidan kaynaklanan sebeplerle &zelligini kaybederek
kullanilmaz hale gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar iicret alinir.

f) Kaybolan/calinan kartlarin yerine tekrar kart tanzim edildiginde kart tcreti tekrar alinir.

g) Apron plakasi ve giris kartinin verilmesinde tahakkuk ettirilecek licret tarifesi ve prosedir
DHMI Genel Miidiirliigiiniin i¢ talimatlarina uygun olarak yiirtitiiliir.

Cezalar

Madde-28

a) Havalimam Giris Kartlari Yonergesi, Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi,
Havalimami Giivenlik Programi, Havaliman: Giivenlik Komisyonu Kararlan,

Havaalanlan Yer Hizmetleri Yénetmeligi (SHY-22), DHMI ile imzalanan sozlesmelerde
belirtilen kurallar, terminal isletmeci kurulusla yapilan sozlesmelerdeki hiikiimler ve
havalimaninda uygulanan giivenlik talimatlarina uymayan kurum/kurulus ve
personellerine DHMI Genel Miidiirliigii ticret tarifesi, DHMI ile yapilan sozlesmeler,
Kabahatler Kanunu ve Isletmeci Kurulusla yapilan sdzlesmelerdeki hiikiimlerde belirtilen
cezai miieyyideler uygulanir.

b) Kabahatler Kanunu ile ilgili islemlerin uygulanmasi Dalaman Havalimani Emniyet Sube

Midurliigi, Kabahatler Kanunu disinda kalan cezai miieyyide uygulanmasi ve
tahsisi ile ilgili islemler DHMI Basmiidiirliigiince ilgili mevzuat hiiktimleri dogrultusunda
yapilir.

¢) DHMI Havalimam Bagmidirliigii tarafindan uygulanmasi gereken cezai mileyyide
islemlerinde personele fatura diizenlenemez. Bu kapsamda tiim faturalar personelin baglh
oldugu kurum/kurulusa diizenlenir.

d) Kurum/kuruluslara uygulanan cezai miieyyide iicretinin siiresi iginde ddenmemesi

durumunda ilgili personelin kart: kullanmima kapatilir. Kurumvkuruluslarin ilgili
personeli igin tahakkuk ettirilen cezai miieyyideyi 6demesine miiteakip kartlar kullanima
agilir.

e) Kurum/kuruluglarin bu kapsamda uygulanan cezai miieyyideleri 6dememekte 1srar
etmeleri durumunda (hukuki siireg istisna) yeni kart, gegici izin ve yenileme bagvurular
(borglar 6denene kadar) isleme alinmaz.

f) Havalimam Hudut Miilki Idare Amiri veya Giivenlik komisyonunca Madde-28 (a)
bendinde bahsi gegen mevzuatlarda belirtilen kurallara ve ~ Havalimaninda uygulanan
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Giivenlik talimatlarina uymayan ve siirekli hale getiren kurum/kuruluslarin personelinin
kartlarinm iptal edebilir veya kart sayilarim sinirlandirabilir.

g) Yil igerisinde SGK ise giris bildirgesi ibraz ederek kart alan kurum/kuruluslardan belirli
araliklarla DHMI Havaliman: Basmiidiirliigiince SGK hizmet listesi doékiimleri
istenilebilir. Sigortali hizmet listesi ibraz edilmeyen personellerin kartlar1 kullamima
kapatilarak iptal edilir.

h) Kamuda gorevli olup Madde-20'de belirtilen usulsiizliiklere karismis personelle ilgili
Giivenlik Komisyonu ve/veya Havalimami Hudut Milki Idare Amiri kararlan
dogrultusunda islem yapilir.

i) Havaliman1 Hudut Miilki Idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu karan ile giris karti
iptal edilen personele tekrar kart talep edilmesi durumunda Havalimam: Hudut Miilki
Idare Amiri/Giivenlik Komisyonu talimatlar1 dogrultusunda islem yapilir.

YEDINCI BOLUM
Hava Meydam Arag Giris Sistemi

Madde-29

Havalimaninda hizmet veren Kurum/Kuruluslarin teknik ve igletme faaliyetleri nedeniyle

PAT sahalarinda kullanilmas: gerekli araglarina DHMI Bagmiidiirliigii tarafindan Ozel Apron

plakasi tahsis edilir.

a) Kurum/kuruluslarin Havalimaninda daimi olarak bulundurmak istedikleri araglarla ilgili ilk

miiracaatlar DHMI Bagmiidiirliigiine yapilir. DHMI Basmiidiirligii’nce gerekli islemleri

yapilan araglarin aprona girisi gergeklestirilir.

e  Miiracaatlar Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalar1 Arag
Kullanma Yoénergesi hiikiimleri, Pat Sahalarindaki ara¢ kapasitesi, s6z konusu
kurulusun is yogunlugu, plaka talep edilen aracin teknik 6zellikleri vb. Kriterler goz
oniine alinarak DHMI Basmiidiirliigii tarafindan degerlendirilir ve araglar hakkinda
Havaliman: Emniyet Sube Miidiirltigii'nce Giivenlik Arastirmas yapilir.

e Giivenlik sorgulamas: sonucunda kaydina rastlamlmayan araglara DHMI
Basmiidiirligiince Ozel Apron Plakasi tahsis edilir. Apron plakasi tahsis edilen
araclarin aprona girisi gergeklestirilir.

e Ancak Ozel Apron Plakasi tahsis edilen araglarin hem Pat Sahalarinda hem de
havaliman: disinda bulunmasi gerekiyorsa, bununla ilgili miiracaatlar Havalimani
Basmiudiirliigiine yapilir.

e DHMI Basmiidiirliigii tarafindan Apron Girig-Cikis Kapilarinda yogunluga sebebiyet
vermeyecek ve operasyonel faaliyetleri aksatmayacak sekilde degerlendirmelerin
yapilmasina miiteakip 1 (bir) yil siire ile girig-¢ikis yapmasina izin verilen araglarin
listesi Miilki Idare Amiri tarafindan onaylanarak ilgili kurum/kuruluslara gonderilir.

b) Havalimam Gegici Giris Arag-Sahis Izni Taleplerinde DHMI Bagmiidiirliigline miiracaat

yapilir. :

e Taleplerin DHMI Havalimani Bagmudiirliigii tarafindan Havaalanlari Yer Hizmetleri
Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalant Arag Kullanma Yénergesi hiikéimleri ile Sivil
Havacilik ve diger ilgili mevzuat yoniinden incelenmesine miiteakip, Giivenlik
Arastirmas1 yapilmas igin Havalimani Emniyet Sube Mudiirliigii'ne gonderilir.

e Giivenlik sorgulamas: sonucunda kaydina rastlanilmayan ve Kurum/Kurulugca
mevzuata gore diizenlenen Arag ve Personel I¢in On bes (15) Giine Kadar Gegici
Giris Izin Belgesi (Belge-2), DHMI Basmiidiirii tarafindan onaylandiktan sonra giris-
cikis yapilmasina miisaade edilir.

e Izin formlar goriinecek sekilde aracin 6n tarafinda bulundurulmak zorundadir.

Asli ile Aymidr. 3
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¢) Ozel Apron Plakas: tahsis edilen kurum/kuruluglara ait araglarin herhangi bir nedenle
Havaliman disina ¢ikmas: gerekiyorsa, DHMI Bagmidiirliigiine miiracaat edilerek gerekli izin
alinir.

d) Aprona gecici giris izni karsilifinda giris-¢ikigina izin verilen araglarin, giris izin belgesi
DHMI Basmiidiirliigii; Kurum/Kurulusun miiracaatina (FORM-7) istinaden, Arag ve Personel
icin Sekiz (8) Saate Kadar Refakatli Gegici Giris Izin Belgesi (Belge-1) doldurulur, kontrol
noktasinda Refakatli Gegici Giris Izin Belgesinin goriilmesine miiteakip ruhsati alinarak
Gegici Ozel Apron Plakasi verilir. Bu araglara Apron Arag¢ Tanitim Kart1 tanzim edilmez.

e) Bir yil siireli giris-gikis izni verilen araglarin liman disina ¢ikislar: esnasinda araca tahsisli
Ozel Apron Plakas: almarak ¢ikig saati, ara¢ soforii, gittigi yer, vb. bilgiler kayit altina alinir.
Aracin doniisiinde giris saati islenerek Ozel Apron Plakas: geri verilir.

f) Aprona giris igin Daimi Ozel Apron Plakas: verilen araglara ayrica DHMI Havalimant
Basmiidiirliigiince Apron Ara¢ Tamitim Karti tanzim edilir. Kart aracin caminda siirekli
goriilebilecek bir yerinde tagiuir. Bu giris kartinin {izerinde kart numarast, apron plaka
numarasi, varsa aracin plaka numarast, ara¢ sahibi kisi/kurulus adi, gegerlilik stiresi, gegerli
oldugu mahal, aracin cinsi, motor ve sase numarasi ve son kullanma tarihi olmak tizere DHMI
Basmiidiirliigiiniin miihiir ve imzas1 bulunur.

g) Apron plakasmna haiz motorlu bagka bir ara¢ yardimiyla ¢ekilen araglar i¢in Apron Arag
Tamtim Kart1 tanzim edilmez.

h) Apron ara¢ tanitim kartlarinin gegerlilik siiresi verildigi yilin 31 Aralik tarihine kadardir.
Ozel Apron Plakalarimin temdidi (yenileme) esnasinda gegerlilik stiresi dolan Apron Arag
Tanitim karti teslim almmadan yenisi diizenlenmez. Teslim alinan ve teslim edilen yeni
kartlar kayit altina alinir.

1. Ara¢ Tamitim Kartlarinin kaybolmasi, ¢alinmasi vb. durumlarda ilgili kurum/kurulus
tarafindan DHMI Havaliman: Basmiidiirliigiine yazili olarak miiracaat edilir.

Ziyaretci Prosediirii

Madde-30

Is goriismesi, ziyaret, egitim, kargo teslimi vb. nedenlerle terminal binasi kara tarafinda
bulunan ofislere gelen ziyaretgilerin karth gecis kapilarindan giris ve ¢ikislarn kurum/kurulus
personeli refakatinde yapilacaktir.

SEKIZINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik
Madde-31
a) Bu yonerge Il Valisinin onaylamasina miiteakip ylirlirliige girer ve 21.10.2021 tarihli
Havalimani Giris Kartlar1 Yonergesi tiim ekleriyle beraber yiirtirliikten kalkar.
b) Onaylanan yeni yonerge Dalaman Havalimani Hudut Miilki Idare Amirligi tarafindan
havalimanindaki kurum/kuruluslara dagitimi yapilarak yayimlanir.

Yiiriitme ve Sorumluluk: .
Madde-32 Bu yonerge hiikiimlerini Havalimani Hudut Miilki Idare Amiri ytirtitir.

:ivenli Elektronik imzali
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MUGLA VALILIGI

Mugla Dalaman Havalimani Egitim, Aragtirma ve Denetleme Birimi Ttz chamhe il alech )
Say1 : E-54039370-000-93965 14.02.2024
Konu :Mugla Dalaman Havalimani Giris Kartlar
Yo6nergesi
VALILIK MAKAMINA

9707 sayil1 Sivil hava Meydanlar, Limanlar1 ve Sinir Kapilarinda Gitvenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Yiriitiilmesi Hakkinda Yonetmeligin 7'nci madde ve 13. Baskisi Yayimlanan Milli Sivil
Havacilik Giivenlik Programi geregince giincelleme ¢aligmasi tamamlanan, Mugla Dalaman Havalimani Giris
Kartlar1 Yonergesi'nin tasdikini olurlariniza arz ederim.

Mesut YAKUTA
Dalaman Kaymakami
Havalimani Hudut Miilki Idare Amir V.

OLUR
Idris AKBIYIK
Mugla Valisi
Ek:
1- Dalaman Havalimam Giris Kartlar1 Yonergesi (Revize) 2.0
2- EKLER

Bu belge. gitvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kodu: 3EAVia-IN+udh-sLtPV6-FzpeWm-efdcx330 Dogrulama Linki: hstps://www.turkive gov.tr/icisleri-ebys

Telefon No: Faks No:
e-Posta: Internet Adresi:
Kep Adresi: icisleribakanligi@hs01.kep.tr




EKLER:
1) Gorevli Girig Kart1 Talep ve Yenileme Formu (Form-1),

2) Daimi Giris Kart1 Talep ve Yenileme Talep Formu (Form-2),

3) Gegici Giris Karti Talep Formu (Form-3),

4) Yabanci Uyruklu Personel Igin Giris Kart: Talep Formu (Form-4),

5) Giimriikler Muhafaza Bilgi [slem Formu (Form-5),

6) Ozgecmis Kontrol Formu (Form-6),

7) Arag ve Personel igin Sekiz (8) Saate Kadar Geg¢ici Giris Belgesi, (Belge-1)

8) Arag ve Personel i¢in On Bes (15) Giine Kadar Gegici Izin Belgesi (Belge-2),
9) Arag ve Personel i¢in On Bes (15) Giine Kadar Gegici Izin Belgesi Eki (Belge-2A),
10) Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1 ve/veya Katilimei Formu,
11) Gorevli Girig Kart1 Talep Dilekgesi (EK-D1),

12) Daimi Girig Kart1 Talep Dilekgesi (EK-D2),

13) Gegici Giris Kart1 Talep Dilekgesi (EK-D3),

14) Giris Kart1 lade Dilekgesi (EK-D4),

15) Giris Kart1 [ade Listesi (EK-D4A),

16) Giris Kartim1 lade Etmeyen Personel i¢in Dilek¢e (EK-DS),

17) Giris Kartin1 lade Etmeyen Personel i¢in Liste (EK-D5A),

18) Bilgileri Degisen Personel I¢in Giris Kart1 Yenileme Talep Dilekgesi (EK-D6)
19) Gegici Giris Izni Talep Yazis1 (EK-D7)

20) Ozel Yetkilendirilmis Gegis Kapilari I¢in Talep Dilekgesi (EK-D8)

21) Ozel Yetkilendirilmis Gegis Kapilar1 I¢in Talep Dilekgesi Ek Listesi (EK-D8A)
22) Kart Kullanim ve Giivenlik Talimat: (EK-1)

23) Form Doldurma Esaslar1 ve Dikkat Edilecek Hususlar (EK-2)

24) Apron Ara¢ Tanitim Kart

25) Yasakli Madde Listesi

26) Yasakli Malzeme Taahhiit Formu
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GOREVLI GIRIS KARTI TALEP FORMU

FORM-1

GiRiS KARTI TALEBINDE BULUNAN KURUM/KURULUSUN UNVANI :
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KART NO
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KURUM/KURULUS YETKILISININ
ADI ve SOYADI :
GOREVI/UNVANI :

IMZASI



DAIMI GIRIS KARTI TALEP FORMU

FORM-2

KART TALEBINDE BULUNAN FIRMANIN/SIRKETIN UNVANI :

.|T.C.K.N.

ADI

SOYADI

UNVANI

KART NO

ADRES BILGISI TEL. NO

B2GECMIS ARASTIRMASH
KONTROL SONUCU
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Giivenli Elektronik imzal

Ash ile Aynidir.
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“uptis Memurd

FIRMA / SIRKET KASESI
UZERINE IMZA ATMAYINIZ

BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN BU
KISMI SILINIZ

FIRMA / SIRKET YETKILISININ
ADI ve SOYADI :

GOREVI / UNVANI

IMZASI :

OZGECMIS ARASTIRMAS| KONTROL SONUCU OLUMLU GIKAN PERSONEL ICIN AYRILMIS BOLOME OLUMLU YAZINIZ, OLUMSUZ CIKAN PERSONEL ICIN BASVURU YAPILMAZ,

BILGILENDIRME AMAGL! YAZILAN BU KISMI SILINIZ




GECICI GIRIS KARTI TALEP FORMU

FORM-3

KART TALEBINDE BULUNAN FIRMANIN/SIRKETIN UNVANI! :

S.N.

T.C.K.N.

GEGCERLILIK

BASLAMA TAR. BITiS TAR. KART NO ADRES BILGISI

ADI SOYADI UNVANI

TEL. NO

B2GEGMIS
ARASTIRMAS}
KONTROL SONUCU
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Giivenli Elektronik imzah

i FIRMA / SIRKET YETKILISININ
As} lle Aynidir. ¢ FIRMA / SIRKET KASESI

Lo12h0 %, OZERINE IMZA ATMAYINIZ ADI ve SOYADI
=L IATICMS BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN BU GOREVI / UNVANI :
C atis & KISMI SILINIZ
polis Memuru MZAS

OZGEGMIS ARASTIRMASI KONTROL SONUCU OLUMLU GIKAN PERSONEL ICIN AYRILMIS BOLOME OLUMLU YAZINIZ, OLUMSUZ GIKAN PERSONEL ICIN BASVURU YAPILMAZ.
BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN BU KISMI SILINIZ




FORM-4

YABANCI UYRUKLU PERSONEL iCiN GiRiS KARTI TALEP FORMU

FIRMA / SIRKET KASESI FIRMA / SIRKET YETKILISININ
OZERINE IMZA ATMAYINIZ
BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN BU ADI ve SOYADI : _

KISMI SILINIZ o Glvenli Elektronik Imzali

GOREVI / UNVANI : Ash fle Aynidir.,

X m2/20%.4

IMZASI . e
- -

, , Erkan SATILMI§
EKLERI : Polis “.mum

1 Oturum Misadesi

2 Calisma Musadesi
3 Pasaport Fotokopisi (Havalimani Sube Miidiirligiinden KiHBI-UYAP sorgulamasi yapilacak)

4 Unvani,yénetici olan kisinin ticaret sicil gazetesi,imza sirkiileri ve karar defteri

5ZGECMIS ARASTIRMASI KONTROL SONUCU OLUMLU GIKAN PERSONEL ICIN AYRILMIS BOLUME OLUMLU YAZINIZ, OLUMSUZ CIKAN
PERSONEL ICIN BASVURU YAPILMAZ. BILGILENDIRME AMAGL! YAZILAN BU KISMi SILINIZ




GUMRUKLER MUHAFAZA BILGI ISLEM FORMU

FORM-5

KART TALEBINDE BULUNAN FiRMANIN/SIRKETIN UNVANI :

.|T.C. KiMLIK NO

ADI

SOYADI

BABA ADI

DOGUM TARiHi DOGUM YERi
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Glivenlj Elektronik Imzafy
AS!! ile Aynigyr,
43192 1202
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Erkan SATILMIS

Polis Memury

FIRMA / SIRKET KASESI
UZERINE IMZA ATMAYINIZ

BILGILENDIRME AMAGCLI YAZILAN BU
KISMI SILINIz

ADI ve SOYADI :

GOREVI / UNVANI

IMZASI

FIRMA / SIRKET YETKILISININ



GUMRUKLER MUHAFAZA BILGI iISLEM FORMU

FORM-5

KART TALEBINDE BULUNAN FIRMANIN/SIRKETIN UNVANI :

(7]

.|T.C. KIMLIK NO

ADI

SOYADI

BABA ADI

DOGUM TARiHi

DOGUM YERI
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Glivenli Elektronik imzal)

Asli lle Aynidir,
S52122.020.2.G

N1 SA 's
Poiis Memury

FIRMA / SIRKET KASESI
OZERINE IMZA ATMAYINIZ

BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN BU
KISmI SILINIz

GOREVI / UNVANI :

FIRMA / SIRKET YETKILISININ
ADI ve SOYADI :



<o ac?
PR - Form-6

OZGEGMIS KONTROL FORMU

Bu formda verdigim bilgilerin teyit edilmesi amactyla eski isverenlerim, egitim kurum/kuruluglari, kamu kurumlari ve verdigim referanslar ile temasa ge(;ilmesxe iin veriyorum. SHT-17.2
Talimatinin 6. Maddesinin (13.) fikrasinda belirtilen suglardan hiikim giymedigimi beyan ederim.
Hakkimda adli sicil kayitlari da dahil giivenlik aragtirmasi yapilacaginin kabui ettiimi beyan ederim.
Bu formda verdigim bilgilerin tam, eksiksiz ve dogru oldugunu beyan ederim.
Bu formda verdigim bilgilerin yaniltici olmasi durumunda bunun ise almayi reddetme igin bir dayanak olacaginin kabul ettigimi beyan ederim.
Teyit EdildiO
T Teyit EdilemediOl
Teyit EdildiOl
2 Teyit EdilemediOl
Teyit EdildiOl
3 Teyit EdilemediCl
Teyit EdildiOl
4 Teyit EdilemediC]
B Teyit Edildi0
s Teyit Edilemedi]
VarO Yok O
Soruldu [0 Sorulmadi O
Olumlud Olumsuz[
Evet O Hayir O
likokul T Lise (I Yiiksekokul O Lisans O Yiiksek Lisans O
1- Teyit EdildiO
Teyit EdilemediO
2- Teyit Edildic
Teyit Edilemedid]
3- Teyit EdildiOl
Teyit EditemediO

Olumsuz]

Olumlud

; Giivenli Elektronik imzall
DLM MIA - Bu form SHT 17.2 dogrultusunda hazirlanmigtir. Ashi ”e Aymdlr

o N 126254

M Sayfa 1
Polis Memury



BELGE-1
ARAC VE PERSONEL ICIN SEKIZ (8) SAATE KADAR REFAKATLI GECICI GIRIS IZIN BELGESI _

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BASMUDURLUGUNE
(Nobet¢i Midiirliigiine)

Havaliman1  sinirlart  igerisindeki c¢alisma ve PAT  Sahalarina girmesini talep ettigimiz ara¢/personel
kurulusumuza/tarafimiza hizmet verecek/ait olup; Izin verilen sahalardaki bu arag/personele tarafimizdan refakat edilecektir.
Refakatimiz ve sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag/personelin s6z konusu saha igerisinde herhangi bir nedenle kisi ve
kuruluglarin can ve mallarina karg1 verecegi zararlar ile galigma sahalar1 ve PAT Sahalarinda gayri kanuni fiil ve eylemlerinden de
dogrudan sorumlu oldugumuzu, Apron Plakasi Hizmet Sézlesmesi ve ilgili hiikiimlerinden haberdar olarak parasal ceza ve
miieyvidelere maruz kalacagimizi KABUL ve TAAHHUT eder, uygun mahallere giris izni verilmesi hususunda;

Geregini arz ederim.

KASE / IMZA

1 vl 200 | ... 20 vl
2 L0200 | 120,

POLiIS MEMURU KASE [MZA POLIS MEMURU KASE IMZA

Yukarida bilgisi ve ek'te belgeleri sunulan arag-siiriiciisii ve hizmetine ihtiya¢ duyulan personeline, talebinize uygun sahalara gerekli
kontroller dahilinde giris yapmast uygun goriilmiistiir.

UYGUNDUR .
Giivenli Elektronik Imzah
Asl lle Aynidir.
IAWELN LY AR

Y R i1 | IO - >

-—

Erkan SATILMIS
Polis Memuruy

NOT:

1. Form 2 Niisha olarak hazirlanacaktir.

2. Form sirket yetkilisi tarafindan imzalanacaktir.

3. Giris izninin bir niishas: kisi yaninda ve ara¢ igerisinde bulundurulacaktir
4.. Refakatcisi olmayan araglarin girisine izin verilmez.

EKLER: Personelin Kimlik Fotokopisi, Arag Ruhsati, Ehliyet Fotokopisi Gegici Giris Plakas: talebinde bulunulmas: halinde arag ruhsatinmn aslmin ibrazi zorunludur.



BELGE-2

DHMIi MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BASMUDURLUGUNE

ARAC VE PERSONEL ICIN ON BES (15) GUNE KADAR

REFAKATLI GECICI iZIN BELGESI

GIRIS iZNi TALEP EDEN KURUM /
KURULUS VE IRTIBAT TEL NO
TALEP AMACI
1- IC HATLAR-DIS HATLAR GIDEN YOLCU SALONU
o 2- IC HATLAR TERMINAL{ ARINMIS SALON 7- SUTALTI
S;II‘LI%;Z?;IL‘;ILTES 3- IC HATLAR TERMmALi QEI:EN S{OLCU SALONU 9. VIP
ALANLAR 4- DIS HATLAR TERMINALI GUMRUKLU-ARINMIS SALON
5- DIS HATLAR TERMINALI GELEN YOLCU GUMRUKLU SALONU 8- APRON
6- DIS HATLAR TERMINALI GELEN YOLCU VIZE SALONU
GIRIS YAPACAK ARAC SAYISI|()
GIRIS 1ZNI TALEP EDILEN ARAC VE SURUCU BILGILERI
sno  |CINSI - MARKASI PLAKA NO ADI SOYADI - SURUCU BEL. NO IZIN BAS.TAR. iZIN BIT.TAR. GUN SAYISI
1
2
3
4
5
6
7
GIRIS YAPACAK SAHIS SAYISI| ()
S.NO |TCKN - PAS.NO AD SOYAD iZIN BAS. TARIHI |iZIN BITIS TARIHI [GUN SAYISI V.KART NO
1
2
3
4
5
6
7
[ SORUMLULUGU USTLENEN REFAKATCI PERSONEL
................. girketinin ....../..../20.. tarih ve DHMI...sayil yazilarina istinaden yukarida bilgileri agiklanan sahis ve araglara belirtilen tarihte, tall

amaca uygun goriilen mahallere gerekli kontrolleri yapilarak giris-¢ikis yapmasi uygun goriilmstir.

Givenli Elektronik imzali

Asli ile Aynidir.
UYGUNDUR .4;/.9.?../20.243\/\
e 20 gﬂ\ RV
Erkan SATILMIS
Polis Memury

Havalimani Bagmiidtirit

NOT : Bu belge (1) giinii agan (13) ginii asmayan siireler igin tanzim edilecektir.




..... NOLU BELGENIN DEVAMI

BELGE-2A

10

11

12

13

14

15

16

17

18

UYGUNDUR
S S .

Havalimani Bagmiidiiri

Giivenli Elektronik imzali
Asli lie Aynidir,

(4 ~ -

—

Erkan SATiLig
P ol ‘3 M’m u ru's



SERTIFIKA NUMARASI
HGD/MIA-20../01/0000

BASARI SERTIFIKASI

ADI SOYADI
(T.C./Yabanci Kimlik No/Pasaport No:)

SHT 17.2 sayil1 Talimat uyarinca diizenlenen Kurs (1); Giivenlik Bilinci Egitimi’ni (Temel/Tazeleme)
basartyla tamamlayarak bu sertifikay1 almaya hak kazanmistir.

Kurs Baslangi¢ Tarihi
Kurs Bitis Tarihi

ailventi Elektronik imzal
Asli lle Aynidir.

2 an SATILMIG Egitmen
Polis Memuru (Egitmen Yetki Belge No)
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KAMU KURUMLARI ORNEK KART TALEP DILEKCESI
EVRAKI HAZIRLARKEN UST BILGIiYi SILINiZ

NTE]

Sayi
K o nu : Havalimani Gérevli Giris Kart1 Talebi

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI B
Havalimam Dalaman / M :

Adi Soyadi
Tel No
E-Posta adresi :

(Kurum Yetkilisi)
ADI SOYADI
GOREVI
IMZA

Giivenli Elektronik imzal
Aslt lle Aymdir.

/).../o.L../zo...

/_‘( .

£ Ko SATILMIG
Polis Memuru

EK-D1



OZEL KURULUSLAR ORNEK KART TALEP DILEKCESI
EVRAKI HAZIRLERKEN UST BILGIYI SILINiZ

15.02.2024

Sayur:
Konu : Havalimani Daimi Girig Kart1 Talebi Hk.

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BAS
Havalimani Dalaman / Mugla *

Giris kart1 talebinde bulundugumuz sahislar, Havalimanin et verecek olup;
personelimizin herhangi bir nedenle kisi veya kurum/kuruluslar £ erecegi zararlar ile

tiim bilgilerin dogrulugunu TAAHHUT ederiz.
Giris kartlarini teslim almaya, teslim etmeye ve ka

urum/Kuruluslarda islem
yapmaya yetkili personel ... . dir

mi Giris karti tanzim edilmesi

hususunu;
Arz ederiz. Giivenli Elektronik imzal,
Asliile Aynidir.
Giris Kart1 islemleri ile ilgili iletisim kurula 1.9)-.1202.
Adi Soyadi ~
Irtibat Telefon No : Zekar ::iA'nLM's
E-Posta Adresi Polig Momuyr,
SIRKET YETKILISININ

Sirket Kagesi

ADI ve SOYADI :
OzEeRINE IMZA ATMAYINIZ GOREVI :
BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN IMZASI :
BU KISMI SILINIZ

(Giimriik KBB Sorgulamasi1 Yapilmis)

BT sorgulamasi yapilmis)

se Giris Bildirgesi ve/veya Son Aya Ait Sigortal1 Hizmet Listesi
ik Bilinci Egitimi Temel Egitim Sertifikast Fotokopisi (Kurs-1)

ometrik (50x60 mm) )

miiracaatlarinda; Yabanci Uyruklu Personel I¢in Giris Kartt Talep Formu
(Form-4)
9) Yabanci saport Fotokopisi, Caligma {zni

1 personel ise Lisans ve ID Kart suretleri ile yaptikiar: gorev belgelenir.

ic1 uyruklu personel i¢in kart miiraacati yaparken istenen eklerdir. Yabanci
uyruklu personel icin basvuru yapilmadig zamanlarda son 3 maddeyi siliniz.

Firmamzda ilk defa ise baslayan personel i¢cin SGK Ise Giris Blldlrges1, kadrolu personel icin son aya ait

_ Sigortali Hizmet Listesi, kart basvurusunda kullamlacaktir.

EK-D2



OZEL KURULUSLAR ORNEK KART TALEP DILEKCESI
EVRAKI HAZIRLERKEN UST BILGIYI SILINiZ

y s N4 " b o —u B

15.02.2024

Sayr:
Konu : Havalimanm Gegici Girig Kart1 Talebi Hk.

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BAS
Havalimani Dalaman / Mugla

et verecek olup;
erecegi zararlar ile

urum/kurulusumuza®
eya mallarina kars:

Giris kart1 talebinde bulundugumuz sahislar, Havalimanin
personelimizin herhangi bir nedenle kisi veya kurum/kuruluslar
gayri kanuni fiil ve eylemlerinden dogabilecek tiim sorumlulugyf irketimize ait oldugunu ve verilen
tiim bilgilerin dogrulugunu TAAHHUT ederiz.

Giris kartlarini teslim almaya, teslim etmeye ve ka
yapmaya yetkili personel ... coeodir,
.................................................... ‘nde ¢ personele 6zgeemis kontrol formu doldurtulmus ve

sirket dosyasinda muhafaza edilmektedir. Giivenlik Aragtirm i i#0l Formu sonucu olumlu ¢ikan
ici Giris kart1 tanzim edilmesi

urum/Kuruluslarda islem

hususunu;

Arz ederiz.
Giiventi Eiektronik fimzalt

Aynidir.
Giris Kart1 iglemleri ile ilgili iletisim kurula /?jhl“e Y oL
Adi Soyadi E k%S E.. |,$.
Irtibat Telefon No : rkan
E-Posta Adresi Polis Momuru
SIRKET YETKILISININ

Sirket Kagesi

- ADI ve SOYADI :
OZERINE IMZA ATMAYINIZ GOREVI :
BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN IMZASI :

BU KISMI SiLINIZ

EKLER :
1) Daimi Giris Kart Tale {(Form-3)

2) Giimriikler Muhafazg 3) (Giimriik KBB Sorgulamas: Yapilmis)

3) T.C. uyruklu pers [HBI-UYAP sorgulamasi yapilmis)

4) Kart Talebinde Giris Bildirgesi ve/veya Son Aya Ait Sigortali Hizmet Listesi
ik Bilinci Egitimi Temel Egitim Sertifikas1 Fotokopisi (Kurs-1)

9 caatlarinda; Yabanci Uyruklu Personel i¢in Girig Kartt Talep Formu
(Form-4) '
9) Yabanci saport Fotokopisi, Calisma Izni

1 personel ise Lisans ve ID Kart suretleri ile yaptiklar: gorev belgelenir.

uyruklu personel i 1¢m basvuru yapllmadlgl zamanlarda son 3 maddeyi siliniz.
Firmanizda ilk defa ise baslayan personel i lg:m SGK Ise Giris Bildirgesi, kadrolu personel i¢in son aya ait

EK-D3



ANa v ET

15.02.2024

Sayri:
Konu : Havalimam Giris Karti ladesi Hk.

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BASMUDURLUGUNE
Havalimani Dalaman / Mugla

Personelimizin ....(6mek isten ayrilmasindan dolayr, firmamizin baska bir subesine
gorevlendirildiginden dolayt,)...Havalimani Giris Kartina ihtiyag kalmamugstir. lade edilen Havaliman
Giris Kartinin kullanima kapatilarak iptal edilmesi hususunda;

Geregini arz ederiz.

SIRKET YETKILISININ
ADIve SOYADI :

BiLGILENDIRME AMAGCLI YAZILAN GOREVI :
BU KISMI SiLiNiz IMZASI :

Sirket Kasesi
UZERINE iMZA ATMAYINIZ

KART SIRA KART
ADI-SOYADI NO NO ADI-SOYADI NO

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

ZV)
’;\ooo\lc\uu-kum—cg

Guvenli Elektronik imzali
Aslh lle Aymidir,

EKLER - |...>‘./o.'g/2o..fb:1

- (....adet) SGK Isten Cikis Bildirgesi kﬁﬁ\’d\ B\e»
ErkanSATILMIS

Teslim Eden Polls Memuru Teslim Alan

Adi ve Soyadr :
Unvani :
Imzast :

NOT: Bu evrak firmanizin antetli evraki olacak ve 2 niisha diizenlenecektir. Say1 Fazla Ise (Bu
sayfaya sigmiyorsa) bu sayfaya isim yazilmayacak ve EK-D4A doldurulacak. Yazinin yazilmasina
miiteakip bilgilendirme amach olan bu kisimlarn siliniz.

EK-D4



KART iADE LIiSTESI

SIRA KART | SIRA KART
NG | ADI-SOYADI NO NG | ADI-SOYADI NO
1 31
2 32
3 33
4 34
5 35
6 36
7 37
8 38
9 39
10 40
11 41
12 42
13 43
14 44
15 45
16 46
17 47
18 48
19 49
20 50
21 51
22 52
23 53
24 54
25 55
26 56
27 57
28 58
29 59
30 60
Sirket Kasesi DI vesgéléi; KETKILISH\EIJvenn Elektronik imzall
UZERINE IMZA ATMAYINIZ GOREVI : Asli lle Aynidir.
BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN IMZASI - 4510220284
BU KISMI SiLiNiz (\_)_‘1(: = g;
rkan SATILMIS
Polls Momury
TESLIiM EDEN TESLIM EDEN
Adi-Soyadi Adi-Soyadi
Unvani Unvani
imza imza
Tarih Tarih

EK-D4A



A a v ET

15.02.2024
Sayr:
Konu : Havalimani Girig Kartinin Kapatilmas: Hk.

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BASMUDURLUGUNE

Havalimani Dalaman / Mugla

Asagida ismi yazan personel; isten ayrildigi halde havalimami giris kartin1 tarafimiza iade
etmemistir. Bahsi gecen personelin adi-soyadi ve ikamet bilgileri asagida yazilmis olup, giris kartinin
kullanima kapatilarak iptal edilmesi hususunda;

Geregini arz ederiz.

_ dlrket Kagesi SIRKET YETKILISININ
UZERINE iMZA ATMAYINIZ ADI ve SOYADI -
BILGILENDIRME AMACLI YAZILAN GOREVI :
BU KISMI SiLiNiZ IMZASI :
S T.C. ADI-SOYADI KART ISTEN . .
No | KIMLIK NOsU | AYRILIS IKAMET ADRESI TEL. NO
NOSU TARIHI

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11 Sitvant Blaleteagmile jov o1

Ak A AT RN M = A AN AV AR LA T R T X5

12 Aslilile Aynichr

13 1Ge.0202. 4
14 LT >

i Erkan SATICMIS
16 Polis Memuru

17

18

19

20

NOT: Bu evrak firmanizin antetli evraki olacak ve 2 niisha diizenlenecektir. Say1 Fazla Ise (Bu
sayfaya sigmiyorsa) bu sayfaya isim yazilmayacak ve EK-D5A doldurulacak. Yazinin yazilmasina

miiteakip bilgilendirme amach olan kirmiz ile yazih kisimlar siliniz.

EK-D5




KARTLARI iPTAL EDILECEK PERSONELLERI GOSTERIR LISTE

NO

T.C.
KIMLIiK
NOSU

ADI-SOYADI

KART
NOSU

ISTEN
AYRILIS
TARIHI

IKAMET ADRESI TEL. NO
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Givenli Elektronikdnzal,

w
[ V]

Asli ile Aynid,y
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W
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—ErkaT SATILMIS

Sirket Kasesi

UZERINE IMZA ATMAYINIZ

BILGILENDIRME AMACLI YAZILAN
BU KISMI SiLiNiz

Polis Memuru

STRKET YETKILISININ
ADIve SOYADI :
GOREVI:
IMZASI :

EK-DSA



OZEL KURULUSLAR ORNEK KART TALEP DILEKCESI
EVRAKI HAZIRLERKEN UST BILGIYI SILINiZ

Konu : Havalimani Giris Kart: Bilgileri Degisen Personel Hk.

SOYADI, vb.

...................................... "nde ¢alisan personelimizi
" giris  kartinin

degistiginden, talep formunda bilgileri glincellenen
yenilenmesi hususunda,

Geregini arz ederiz.

Giris Kart: iglemleri ile ilgili iletisim kurulacak ku:
Ad1 Soyadi

Irtibat Telefon No :
E-Posta Adresi

. ) :T YETKILISININ
Sirket Kasesi ADI -
UZERINE iMZA ATMAYINIZ o
BiLGILENDIRME AMACLI YAZILAN

BU KISMI SiLiNiz

ep Formu (Form-2)
lilik Ciizdani, Yenilenmis Niifus Ciizdani, vs.)

Givenli Etektronik imzali
Aslt lle Aynidr.
L5kl 200

e
Erkan SATiLMIS
Polls Mamuru
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SAYTI: 15.02.2024
KONU : Gegici Giris Izni hk.

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BASMUDURLUGUNE
Havalimani Dalaman / Mugla

Giris Izni talep ettifimiz sahis/sahislar-arag/araglar, Havalimaninda sirketimize hizmet verecek olup; giris
izni verilen sahadaki is ve islemlerine, isimleri yazili olarak bildirilmis refakat¢i personelimiz tarafindan eslik
edilecektir. Refakat ve sorumlulugumuzda hareket edecek olan sahis/sahislarin-arag/araglarin s6z konusu saha
icerisinde herhangi bir nedenle kisi ve kuruluglarin can veya mallarina karsi verecegi zararlar ile ¢alisma
sahas icerisindeki gayri kanuni fiil ve eylemlerden de dogrudan sorumlu oldugumuzu TAAHHUT ederiz .

Dalaman Havalimani Giris Kartlar1 Y6nergesinin 11 nci maddesine istinaden; ekte Havalimani Emniyet
Sube Midiirliigiince sahislar igin KIHBI-UYAP, araglar igin RUHSAT ve SURUCU BELGESI sorgusu
yapilmus kimlik, siiriicii belgesi, arag ruhsati fotokopi/fotokopileri bulunan arag/sahislara talep edilen tahditli
alanlara giris izni verilmesi hususunda;

Geregini arz ederiz.

Giris Izini islemleri ile ilgili iletisim kurulacak kurum/kurulus personeli bilgileri
Ad1 Soyadt

Irtibat Telefon No :

E-Posta Adresi

SIRKET YETKILISI
AD SOYAD UNVAN IMZA KASE

iventi Elektronik tmzali
s GuveRl;h ile Aynidir.
1- Sahis Kimlik/Ara¢ Ruhsat Fotokopisi/Fotokopileri .\5:’92’”/20.

et O
Erkan SATiLMIS
Polis Mamuru
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Sayi:

Konu : Ozel Yetkilendirilmis Kapilar Hk.

AN v ET

15.02.2024

DHMI MUGLA DALAMAN HAVALIMANI BASMUDURLUGUNE

Havalimani Dalaman / Mugla

Asagida isimleri ve giris karti numaralan belirtilen personele,...(6rnek: dishatlar terminali gelen

yolcu salonundan, sutaltina gegis kapilari..) i¢in kullanim talep listesi hazirlanmig olup;

20... yilt havalimani giris kartlar i¢in gerekli yetkilendirilmelerin yapilabilmesi hususunda;
Geregini arz ederiz.

Kart

Sirket Kasesi

UZERINE iMZA ATMAYINIZ

BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN
BU KISMI SILiNiz

SIRKET YETKILISININ

ADI ve SOYADI :
GOREVI :
IMZASI :

S.N. No Adi-Soyadi S.N. Kart No Adi-Soyadi
1 21
2 22
3 23
4 24
5 25
6 26
7 27
8 28
9 29
10 30
11 31
12 32
13 33
” 31 Giivenli Elektronik imzalr
15 35 A%He{\jmdtr.
=Dkl 20\
16 36 | — —
L 5 Ea St
18 38 Pol!oj Memuru
19 39
20 40

NOT: Satir sayis1 artirtlabilir/azaltilabilir. Say1 Fazla Ise (Bu sayfaya sigmiyorsa) bu sayfadan
tablo silinerek, EK-DSA doldurulur. Yazinin yazilmasma miiteakip bilgilendirme amach olan

kirmza ile yazal kisimlara siliniz.

EK-D8



Numarasi ve Adi-Soyadi Belirtilen Listedir.

Kapilarn Icin Yetkilendirmesi Talep Edilen Personelin Kart

i'. Kart No | Adi-Soyadi i Kart No Adi-Soyadh
1 41
2 42
3 43
4 44
5 45
6 46
7 47
8 48
9 49
10 50
11 51
12 52
13 53
14 54
15 55
16 1 56
17 57
18 58
19 59
20 60
21 61
22 62
23 63
24 64
25 65
26 66
27 67
28 68
29 69
30 70
31 71
32 72 Giivenli EleH tronicl; imzall
st lle|Aynidr,
;j ;i yiﬁ.m.ﬁzom«
35 75 — >
36 76 Erkan mﬂLms
37 77 Polls Memuru
38 78
39 79
40 80
Sirket Ka§esi SIRKET YETKILISININ
(UZERINE IMZA ATMAYINIZ ADI ve 28;25% :
BILGILENDIRME AMAGLI YAZILAN IMZAS -

BU KISMI SiLINiz

EK-D8A
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10.

11.

12.

13.

14.

Havalimam Cahsanlar icin
. . KART KULLANIM ve GUVENLIK TALIMATI
HAVALIMANI GiRiS KARTI KULLANICILARININ DIKKAT EDECEGI HUSUSLAR

Dalaman Havalimani sinirlari dahilinde adina Giris Kart1 tanzim edilmis veya Gegici Giris Izini alinmis herkes Yonerge
hiikiimlerine, Giivenlik Komisyonu Kararlarina ve Havalimam Kart Kullanim ve Giivenlik Talimatlarina uygun hareket
etmek zorundadir. Bu kisilere havalimaninda uygulanan giivenlik kurallari ile ilgili egitimin aldirilmas1 ve/veya bu
talimatin teblig edilmesinden bagli bulunduklar: (izin alan/kart ¢ikartan) kurum/kuruluglar sorumludur. Bu kisilerin
kurallara uymamasi durumunda kigilerle birlikte bagh bulunduklari kurum/kuruluglar sorumlu tutulacak ve islem
yapilacaktir.

Adina Girig Kart1 veya Gegici Giris fzini alinmis herkes verilen kartlar1 Havalimaninda bulunduklar siire i¢inde gogiis
bolgesi lizerinde, fotografi goriilecek sekilde yakalarina, omuz, gogiis veya boyun kismina asmak veya takmak
zorundadir. Kartlar bunun disinda gériinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi bir yerine takilamaz ve asilamaz.

Adina Girig Kart1 tanzim edilmis veya Gegici Giris Izini alinmig herkes, havalimaninin degisik béliimlerine ancak gegis
i¢in olusturulmus kontrol noktalarmdan gecebilirler Tasidiklar: giris karti/izin belgeleri kontrol noktalarmda yapilan
arama ve tarama faaliyetlerinden muafiyet saglamaz, kontrolsiiz gegme imkan1 vermez. Kontrol noktalarinda herkes
giivenlik taramasina tabi tutulur. Adina giris kart1 tanzim edilmis veya gegici giris izini alinmis herkes giris igin
olusturulmug kontrol noktalarinda ve havalimaninda uygulanan giivenlik kurallarina harfiyen uymak zorundadir.

Kart kullanicilari; Glivenlik Gorevlileri ile ulusal ve uluslararasi mevzuat ile yetkilendirilen Kurum/Kuruluslarin gorevl
personelinin giris kartini/giris izinlerini tetkik etmesine, fotograf-kisi karsilasturmasi (eslestirilmesi) yapilmasina, tahditli
boliimleri incelemesine izin vermek ve giris kartindaki kimlik bilgilerinin kargilastirmas: yapilmak tizere talep halinde
gegerli bir kimlik karti ibraz etmek zorundadir.

Adina Girig Kart1 tanzim edilmis veya Gegici Giris Izini alinmis herkes girig kart1 ve/veya izin belgesinde belirtilen (izin
verilen) bolgelere giris-¢ikis yapabilir, izin verilmeyen/kapali olan bélgelere ise ge¢is yetkisi yoktur. Ayrica yetkililerce
bu bélgelerde yapilan aramalardan muafiyet saglamaz.

Yiiksek risk veya &zel bir tehdit durumunda giris kartlarinin yerine giinlitk olarak kullanilacak brove veya kartlar
giivenlik makamlarinca verilebilir yada gecis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir, sinirlandirlabilir.

Adina kart tanzim edilmis personel giris kartin1 gérev harici kullanamaz ve bagkasimna kullandirmaz.

Kart kullanicilar ¢alistiklar: béliimlere 6zel olarak izin almadan misafir veya ziyaret¢i kabul edemezler.

Mugla Dalaman Havalimani sinirlari igerisinde, bu yonergede bahsi gecen giris kartlari ve izin belgeleri gecerlidir. Bagka
higbir tiniforma veya giris karti/tanitma karti/belge, yénergede bahsi gegen girig kartlar1 ve izin belgelerinin yerine
kullanilmaz.

Havalimaninda ¢alisan herkes siipheli sahis, paket, bagaj ve kolileri, kart kullanimina aykir1 hareket edenleri, glivenligi
bozucu tutum ve davraniglarda bulunanlar ve kartsiz personeli giivenlik makamlarina bildirmek zorundadir.

Her personel SHT-17.2°de belirtilen siirede Sivil Havacilik Giivenligi Giivenlik Bilinci Tazeleme Egitimine katilmak
zorundadir. Personellerin tazeleme egitimine katilmasindan personelin ¢alistigi kurum/kurulus sorumludur.
Kurunvkuruluglar Giris Izin ile aldiklan kisilerin yaninda izin siiresince A/T giris kartlh bir refakat¢i personel
goérevlendirmek zorundadir. Refakat¢i personel gorevlendirilmedigi takdirde islem yapilacaktir.

Adina Girig Kart1 tanzim edilmis veya Gegici Giris [zini alinmis herkes, apron sahasinda yapacagi ¢alisma siiresince baglh
bulundugu veya refakat¢i kurumun tanitma yelegini giymek zorundadir.

Kurum/kuruluglar kendilerine tahsisli alanlarda ve/veya izin almak suretiyle ¢alisma yaptiklari alanlarda, giivenlik
yoniinden sakinca olugturabilecek alet ve malzemeleri kontrolsiiz olarak ag¢ikta birakmayacaklardir. Bu malzemeler kapali
ortamlarda bulunacak ve baginda bir personel bulundurulacaktir.

ARAC GIRIS KARTI

1.

2.

3.

Aprona giris igin apron plakasi verilen araglara ayrica apron giris karti tanzim edilir. Kart aracin caminda siirekli
goriilebilecek bir yerinde taginir. Bu giris kartinin iizerinde aracin plaka numarasi, apron plaka numarasi, ara¢ sahibi Kisi
veya kurulusun adi ve gegerlilik siiresi bulunur.

Arag giris kartmin olmasi veya apron plakasinin olmasi arag i¢indeki kisilerin havalimani giris karti olmadan apron igerisine
girebilecegi anlami vermez.

Yiiksek risk veya 6zel tehdit durumunda giivenlik makamlar apron plakas: ve arag giris kart1 yaninda, bunlarin yerine
gegebilecek 6zel kart uygulamasini tehdit siiresince uygulayabilirler.

CEZAI HUKUMLER
Bu talimata aykir1 hareket eden Kurum/Kurulug ve sahislar hakkinda;

1.

DHMI Ucret Tarifesi, DHMI ile Kurum/Kuruluslar arasinda yapilan s6zlesmeler, [sletmeci Kurulusla yapilan
sozlesmeler ve Kabahatler Kanununda belirtilen cezai miieyyideler uygulanir.

2. Miilki idare Amiri/Giivenlik Komisyonu kararlan dogrultusunda kart iptali, yasal ve idari iglem uygulanir.
GENEL HUKUMLER
1. Butalimat Mugla Dalaman Havalimani Girig Kartlar: Yénergesinin ekidir ve Miilki [dare Amiri tarafindan yiiriitiilir.
2. Bu talimat Mugla Dalaman Havalimani sinirlari dahilinde faaliyet gosteren kamu ve 6zel kurum/kuruluslar ile bu
kurum/kuruluslarin gorevli, daimi ve gegici olarak gérev yapan personellerini ve gegici olarak ¢alistirilacak kisileri
kapsar. . . - <« -
3. Bu talimat Havalimanindaki tiim Kontro! Noktalarina asilir. Glvenli Elektronik Imzali krké:ﬁ%i NS

Asti ite Aynidir,
IS16i202(q  Polis Memuru

EK-1



FORM DOLDURMA ESASLARI ve DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1- Biitiin formlar bilgisayar ortaminda doldurulur. Diger usuller ile doldurulan formlar kabul
edilmez ve isleme alinmaz.

2- Formlarda Adi Soyadi, Baba adi, Ana ad1 ve Dogum yeri adlarinda kisaltma yapilmaz.
Kisaltma yapilan formlar isleme alinmaz.

3- Personel adina hazirlanan formlar Kurum Amiri tarafindan onaylanir.

4- Personel adina hazirlanan formlarda ikamet adresi olarak kurum/kurulus adresi
gOsterilmez.

5- Biitlin formlarin tizerinde belirtilen " KASE " boliimiine sirket kasesinin basilmasi zorunlu
olup kaseli evraklarin fotokopisi gegerli olmayacaktir.

6- Kurum/Kuruluslarca miiracaat evraklarini imzalamaya yetkili personelin imza yetkisi ve
imza sirkiileri her yilbasinda veya degisikliklerde Havalimam Miilki Idare Amirligine
gonderilir

7- Kurum/Kuruluglarca giris karti miiracaatinda bulunan personeli i¢in bir unvan ile
miiracaatini yapar, iki unvan ile yapilan miiracaatlar isleme alinmaz.

8- Ayni1 personel adina birden fazla kart tanzim edilemez.

9- Giris kartinda yazili olan unvana uygun gérev yapmadig: tespit edilen sahsin kart: iptal
edilir.

10- Yanlis beyanda bulunan kurum/kurulus yetkilisi hakkinda hukuki islem yapilir

11- Yapilan giris Karti miiracaatlarinin {icreti, DHMI Basmiidiirligii’nce tanzim edilecek
tahakkuk evrakina istinaden pesin olarak ddenir.

12- Yabanci uyruklu personele verilen kartlarda, ayni yil iginde yapilan siire uzatimlarda
tekrar {icret alinir.

13- Siiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar ticreti alinarak yenilenir.

14- Kullanicidan kaynaklanan sebeplerle 6zelligini kaybederek kullanilmaz hale gelen
kartlarin yenilenmesi halinde tekrar ticret alinir.

15- Kay1p ve ¢alinan kartin yerine tekrar kart tanzim edildiginde, kart Gicreti tekrar alinir.

16- Kurum/Kuruluslar planlamasini yaparak ise baslatacaklari personel i¢in 10 i giinii
dncesinde kart miiracaatinda bulunurlar.

Givenli Elektromk imzal)
Asliile Aymdlr
et

/—-——\ /
Erkan SH&EMI{,
Poiis Memury
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KART NO :
APRON PLAKA NO

TRAFIK PLAKA NO (VARSA)
ARAG SAHIBi KiSI/KURULUS
GEGERLI OLDUGU SURE
GEGERLI OLDUGU MAHAL

ARACIN CINSIi

MUGLA DALAMAN HAVALIMANI
APRON ARAC TANITIM KARTI

HAVALIMANI BASMUDURU
imza/Miihiir

Glivenli Elektronik imzal
Asli ile Aynidir.
L2024

an SATILWMIg
Polis Memuruy




EK-23

GECICi GIRIS iZINLERINDE TAMIiR-BAKIM-ONARIM- TADILAT GiBi NEDENLERLE GUVENLIK TAHDITLi ALANLARA GECISINE iziN
VERILEN YASAKLI MADDELERIN LISTESi.

S.N.

Kurum/Kurulug

Yasakli Malz. Nev'i

Adedi/
Miktan

Kullanilacak
Yer/Unite

Kullanan/Sorumlu Personel

Refakat Edecek Personel

Glivenl ;
Asli ile Aynidir,
JSIali202. 4
0
Er S

Polis Memury

Sayfal/1




YASAKLI MALZEME TAAHHUT FORMU EK-24

Dalaman Havalimani Girig Kartlar1 Y6nergesi kapsaminda Giiniibirlik Gegici Girig
(8) saate kadar) ve (8) saati asan durumlarda yil iginde toplamda 90 giinii ve tek seferde en fazla
15 giinii gegmeyecek sekilde diizenlenen Gegici Girislerde;

Kurum/Kuruluslar tarafindan tamir, bakim ve onarim gibi digaridan teknik personel
ve yaninda alet, edevat, yedek ve sarf malzemeler igin giivenlik tahditli alanlara giris izni
verilmesi durumunda yasakli malzemeler ile ilgili uyulmast gereken kurallar asagida
belirtilmistir;

A. Gegici izin alinarak hava tarafinda hizmet geregi bulunmasi gereken ve
MSHGP’nin 17. Ekinde yer alan yasakli malzemelerle ilgili olarak kurum kuruluslarca
malzemelerin hava tarafinda bulundugu stire igerisinde alakali yetkisiz kisilerin ulagimini
engellemek iizere gerekli onlemleri almak ilgili kurum kurulus ve bu malzemeleri kullanan
personel sorumlulugundadir.

B. Kayip, calint1 gibi durumlarda, ivedi olarak MIA ne bilgi verilir.

C. Malzemelerin kullaniimadig1 zamanlarda Depolama; Ek-17’de listelenen maddeler
giivenli ve emniyetli kogullarda tutulmalar1 sart1 ile gtivenlik tahditli alanlarda depolanabilir.

D. Giivenlik tahditli alanlarda kullanilan yasakli maddeler yolcular tarafindan
erisiminin ve ediniminin engellenmesini saglayacak 6nlemler alinmasi gerekmektedir.

E. Gegici giris izin siiresinin sona ermesi ile birlikte yasakli malzemelerin tamaminin

disartya ¢ikartilmasindan kurum/kuruluslar (refakatgi personel) sorumludur.

Dalaman Havalimamn Giris Kartlart Yonergesi kapsaminda yapilan gecici girislerde
gecisine izin verilen yasakli malzemelerin giivenlik tahditli alanlarda bulundugu siire
icerisinde yukaridaki maddeler halinde bildirilen kurallar dogrultusunda refakat edilecegini

sirket olarak taahhiit ediyoruz. ..... /.....20..

Taahhiit Eden Kurum Kurulus

Kase ve imzas1 suvenli E‘Iektronik Imzah
/Sll fle Aynidir.,
4 ..S..D.ZU/ZO.'Z.,L/,

= -
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Ekan SATILaig
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