

DHMİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
GÖREVDE YÜKSELME YAZILI SINAVI 
UYGULAMA ESASLARI

1. Sınavın Adı, Tarihi, Günü, Saati ve Yeri
1.1 Görevde Yükselme Yazılı Sınavı, TED Üniversitesi Sürekli Eğitim Merkezi (TEDÜSEM) tarafından 10 Ekim 2020 Cumartesi günü Saat: 11.00’da Ankara’da tek oturumda gerçekleştirilecektir.
1.2 Yazılı Sınav, Ankara Hacı Bayram Veli Üniversitesi Beşevler Yerleşkesi ile TOKİ Yerleşkelerinde gerçekleştirilecek olup, Beşevler Yerleşke Adresi Ankara Hacı Bayram Veli Üniversitesi İktisadi ve İdari Birimler Fakültesi Emniyet Mahallesi Muammer Bostancı Caddesi No:4, Beşevler /Çankaya İlçesi, ANKARA İl’idir. TOKİ Yerleşke Adresi ise, Emniyet Mahallesi, Abant 1 Caddesi No:10/2-D Yenimahalle İlçesi, ANKARA İl’idir.

2. Sınav Giriş Belgesi
2.1 Adaylar, Sınav Giriş Belgelerini; https://sem.tedu.edu.tr internet adresinden, kullanıcı adı alanına T.C. kimlik numaraları, şifre alanına kurum sicil numaraları ile giriş yaparak temin edeceklerdir. Adaylar sınav giriş belgesi ile sınava girecektir.
2.2 TEDÜSEM, sınavın gerçekleşeceği tarihten 10 gün önce sınav giriş belgelerini adayların erişimine açacaktır.

3. Sınav Uygulaması
3.1 Adaylar, sınavdan 1 saat önce sınav yerinde hazır bulunacaktır.  
3.2 Adaylar sınava, nüfus cüzdanı/süresi geçerli pasaport/ehliyet/kurumsal kimlik kartı (üzerinde T.C. kimlik numarası yazması ve güncel bir fotoğraf olması şartıyla) ile kabul edilecektir. Bunların dışındaki diğer tüm belgeler sınava giriş için geçerli belge olarak sayılmayacaktır.
3.3 Adayların sınav salonlarına girmeden önce bina girişlerinde ısıölçer ile ateşleri ölçülecektir.
3.4 Adayların ateş ölçüm sonuçlarına göre COVİD-19’u düşündürecek veya şikâyetleri olan adaylar için tedbir alınmasını gerektirecek bir durum olması halinde, adaylar izole edilmiş ayrı sınav salonunda sınava alınacaktır. 

3.5 Adayların, Sınav Binasına gelirken getirebilecekleri araç, gereç ve eşyalar; siyah kurşun kalem, silgi, kalemtıraş, şeffaf şişe içerisinde su, peçete (şeffaf ambalaj içerisinde veya ambalajsız) getirebilirler. Bunun dışında sınav salonlarına yiyecek ve içecek ile girilmesi kesinlikle yasaktır.
3.6 Sınava girecek adaylar yumuşak uçlu kurşun kalem, silgi ve kalemtıraşı kendileri getirecektir.
3.7 Cep telefonu ile sınava girmek kesinlikle yasaktır. Her türlü elektronik/mekanik cihazla ve çağrı cihazı, telsiz, fotoğraf makinesi vb. araçlarla; cep bilgisayarı, her türlü saat ile kablosuz iletişim sağlayan bluetooth, kulaklık vb. her türlü bilgisayar özelliği bulunan cihazlarla; her türlü kesici ve delici alet, ateşli silah vb. teçhizatla; çanta, müsvedde kâğıdı, defter, kitap, ders notu, sözlük, dergi, gazete vb. yayınlar, hesap makinesi vb. araçlarla sınava girmek kesinlikle yasaktır. Bu araçlarla sınava giren adayların adı mutlaka Sınav Tutanağına yazılacak, bu adayların sınavı geçersiz sayılacaktır. Ancak, engelli adayların sınava giriş belgelerinde yazılı olan araç gereçler, cihazlar vb. yukarıda belirtilen yasakların kapsamı dışında değerlendirilecektir.
3.8 Yazılı Sınav süresi 150 (yüz elli) dakika olup, sınav saat 11.00’da başlayacak, 13.30’da tamamlanacaktır. Sınavın başlamasını izleyen ilk 15 dakikadan sonra binaya gelen hiçbir aday sınava alınmayacak, sınavın ilk 30 ve son 15 dakikasında adayların sınav salonunu terk etmelerine izin verilmeyecektir. Ancak, yazılı sınav için verilen toplam cevaplama süresi adayların engel durumuna göre değişiklik göstermektedir. Cevaplama süresi 150 dakika olacak fakat engel gruplarına (Genel engelli, görme engelli, işitme engelli, zihinsel engelli) göre farklı sınav süreleri uygulanacaktır. Sınav süreleri 150 ve 200 dakika olan adayların sınav sonuna kadar binadan çıkmasına kesinlikle izin verilmeyecektir. Sınav süresi 180 dakika olan adayların sınavın ilk 120 ve son 15 dakikası için binadan çıkmasına izin verilmeyecektir. Sınav süresi 250 dakika olan adayların ise sınavın ilk 187.5 ve son 15 dakikası içinde binadan çıkmasına izin verilmeyecektir. Bu süreler dışında, cevaplamayı sınav bitmeden tamamlayan engelli adaylar cevap kâğıdını ve soru kitapçığını salon görevlilerine teslim ederek salonu terk edebilir. Bildirilen sürelere aykırı davranışlardan engelli adayın kendisi sorumludur.
3.9 Yazılı Sınavın başlamasına müteakip herhangi bir nedenle (tuvalet ihtiyacı vb.) sınav salonundan ayrılan aday, tekrar sınava alınmayacaktır. Ancak, engelli adayların tuvalete çıkmalarına görevlilerin kontrolü eşliğinde izin verilecektir.
3.10 Sınav süresince görevlilerle konuşmak ve tartışmaya girmek; başka adayın/adayların kâğıdına bakmak, başka adayla/adaylarla konuşmak, silgi, kalem vb. şeyleri alıp-vermek yasaktır. Bunlardan herhangi birini yapan adayların durumu Sınav Tutanağına yazılacak ve bu adayların sınavları geçersiz sayılacaktır.
3.11 Adaylar, sınav sırasında, görevlilerin her türlü uyarısına uymak zorundadır.
3.12 Sınav esnasında kopya çeken, çekmeye teşebbüs eden, kopya veren, kopya çekilmesine yardım edenlerin durumu Sınav Tutanağına yazılacak ve bu adayların sınavları geçersiz sayılacaktır.
3.13 Salon görevlileri adaylara soru kitapçıklarını kontrol ederek dağıtacaktır. Aday da kontrol ederek, eksik sayfa veya baskı hatası varsa kitapçığın değiştirilmesini isteyecektir.
3.14 Adaylar salon yoklama tutanağını imzalayacaktır.
3.15 Aday, cevap kağıdı üzerinde işaretlemeleri kurşun kalemle yapacaktır.
3.16 Soru kitapçığına işaretlenen cevaplar, cevap kağıdına işaretlenmediği takdirde değerlendirme işlemine alınmayacaktır.
3.17 Adaylar, soru kitapçığı ile cevap kağıdını salon görevlilerine teslim edecektir.
3.18 Adayların soruları ve cevapları herhangi bir şekilde dışarı çıkarması yasaktır. Bu kurallara uymayan adayların durumu Sınav Tutanağına yazılacak ve sınavı geçersiz sayılacaktır.
3.19 [bookmark: _GoBack]Sınav sonunda soru kitapçıkları adaylardan geri toplanacak ve incelenecektir. Soru kitapçıklarının veya sayfalarının eksik çıkması durumunda adayların durumu Sınav Tutanağına yazılacak ve sınavı geçersiz sayılacaktır.
3.20 Genel Engelli, Görme Engelli, İşitme Engelli ve Zihinsel Engelli adaylara farklı sınav uygulaması yapılacaktır.
· Görme engelliler için grafik ve şekilli sorular sorulmayacaktır.
· Görme engelli adaylardan okuyucu yardımı talep eden adaylara; şekil, grafik, tablo, resim gibi görsel verilerin yer aldığı sorular ile karmaşık ifade içeren sorular hazırlanmayacak ve sorulmayacaktır. Bu adaylara, okuyucu ve işaretleyici yardımcı görevlileri verilerek tekli salonlarda sınava alınmaları sağlayacaktır.
· İsteyen görme engellilere büyük punto (16 veya 18 punto) ile basılmış soru kitapçığı verilmesi durumunda genel engelliler gibi testleri cevaplayabilecektir.
· İsteyen görme engellilere ise okuyucu ve işaretleyici yardımı verecek görevli atanarak, görme dezavantajlarının önüne geçilebileceğine ancak, bu durumda başkasının okuduğunu anlamanın güçlüğünden doğan bir dezavantaj olmaması için sınav süresinin 2/3’ü kadar ek süre verilecektir.
· Genel engellilerden ortopedik engellilerin ellerini kullanmakta zorluk çekenlere işaretleyici yardımı verecek görevli atanmasına ancak, bunun için ek süre verilmeyecektir.
· Genel engellilerden CP hastalarının el ve baş hareketlerini sabit tutamamalarından dolayı kendilerinin talep etmesi durumunda okuyucu ve işaretleyici yardımı verecek görevli atanmasına ve bunlara da görme engelliler gibi ek süre verilecektir.
· Genel engelli olup yaygın gelişim bozukluğu veya özgül öğrenme güçlüğü bulunan adaylara ise engel dezavantajını önlemek için sınav süresinin 1/3’ü kadar ek süre verilecektir. 
· İşitme engellilerden ilköğretime başlama yaşı sonrası işitme engelli olanların aynı müfredatı okudukları, karmaşık ve uzun paragraflar içermeyen sorular ile hazırlanmış testlerde diğer engel grupları içinde bulunanlar ile aynı sorulara cevap verebileceklerine ancak, algılamada gecikmeler olacağından sınav süresinin 1/3’ü kadar ek süre verilecektir. 
· İlköğretime başlama yaşı öncesi işitme engelli olanlar için aynı müfredatı okusalar bile ek sürenin yetersiz olacağı ve onlara soruların içeriklerinin de günlük ve yaygın olarak kullanılan kelimelerden oluşan soruların yer aldığı ayrı bir test hazırlanmasına ve sınav süresinin 1/3’ü kadar ek süre verilecektir. 
· Dil ve konuşma engelli adaylara işitme engelli adaylar gibi aynı testin verilebileceğine ancak, algılamada ve öğrenmede zorluk çektikleri için 1/3’ü kadar ek süre verilecektir.
· Zihinsel engellilere engel durumlarını dikkate alarak ayrı bir test oluşturulacak ve sınav süresinin 1/3’ü kadar ek süre verilecektir. Okuyucu ve işaretleyici yardımı alarak soru kitapçığını hiç okuyamayan zihinsel engellilere ise sınav süresinin 2/3’ü kadar ek süre verilecektir. 
· Soruları kendisi okuyabilecek durumda olan (sınavda okuyucu yardımı talep etmeyen) ancak, Engelli Sağlık Kurulu Raporlarında Görme Sistemi, Göz Hastalıkları, Görme Bozukluğu vb. oranı % 25 ve üzerinde olan az gören adaylara 30 dakika ek süre verilecektir.
· Adaylar, yazılı sınav engel bilgi formunda yer alan engel gruplarına ve durumlarına uygun araç gereçleri getirebilecektir. Sadece okuyucu/işaretletici yardımı alarak soru kitapçığını hiç okuyamayan görme engelli adayların sınavda abaküs kullanmasına izin verilecektir.
· Dikkat: Okuyucu veya okuyucu-işaretleyici yardımı talep eden adayların soruları kendisinin de okuması sınav kurallarına aykırıdır. Sınava başvuru esnasında okuyucu veya okuyucu-işaretleyici yardımı talep eden adaylara, sınavda soruları sınav görevlileri okuyacak, adayların soruları okumasına kesinlikle izin verilmeyecektir. Adayın kendisi de soruları okuduğu takdirde sınavı geçersiz sayılacaktır. Sınavda okuyucu veya okuyucu-işaretleyici yardımı talep eden adayların bu hususa dikkat etmeleri gerekmektedir. Kurallara uymayan adayların sınavı geçersiz sayılır.
3.21 Sınav soruları ve cevap anahtarları, sınav sonrası Kuruluşumuz https://www.dhmi.gov.tr resmi internet sitesinde yayımlanacaktır.
4. Sınavın Değerlendirilmesi
4.1 Değerlendirme 100 tam puan üzerinden yapılacaktır.
4.2 Yazılı Sınav’da her bir grup için 100 soruluk çoktan seçmeli dört seçenekli testlerden oluşan soru kitapçığı kullanılacaktır.
4.3 Yazılı Sınavda her soru puan olarak eşit ağırlığa sahip olacak, yanlış cevaplar doğru cevapları etkilemeyecektir. 
4.4 Puan hesaplamasında [Puan = (Doğru Sayısı / Soru Sayısı) x 100] formülü kullanılacaktır.
4.5 Yazılı sınavın cevap anahtarında hata olması ve bu hususun yüklenici ya da Sınav Kurulu kararı ile belirlenmesi sonucunda, soru/sorular iptal edilmeyerek, hatalı olan soru/soruların doğru seçenekleri dikkate alınmak suretiyle değerlendirmeye bu soru/sorular dahil edilecektir.
4.6 Değerlendirme sırasında veya itiraz sonucunda hatalı soru/sorular çıkması halinde, TEDÜSEM ve/veya Sınav Kurulunca hatalı olduğu sonucuna varılan sorular değerlendirme dışı bırakılarak geçerli soruların puan değerinin yeniden saptanması suretiyle puanlama yapılacaktır. İptal edilen soru/sorular adaylar için doğru kabul edilmeyecektir. Diğer bir ifadeyle sınavlarda hatalı sorulara tekabül eden puanlar eşit şekilde diğer sorulara dağıtılacaktır.

5. Sınav İtirazları
5.1 Sınav sorularına ve uygulamasına yapılacak itirazlar; Adaylar, sınav sorularına ve uygulamasına ilişkin itirazlarını, soru ve cevap anahtarlarının https://www.dhmi.gov.tr resmi internet sitesinde yayımı tarihinden itibaren itiraz dilekçelerini, gerekçeleri ile birlikte en geç 2 (iki) iş günü içerisinde görev yaptıkları üniteleri aracılığı ile Havacılık Eğitim Dairesi Başkanlığına (yalnızca dhmionline sistemi üzerinden, postası yok seçeneği seçilerek) göndereceklerdir. Belirtilen süre içerisinde yapılmayan itirazlar işleme alınmayacaktır.
Adaylar, sınav sorularına ve sınavın uygulamasına ilişkin itirazlarını 20-TL ücret karşılığında yapacaktır. İtiraz ücreti itirazda bulunan aday tarafından TED Üniversitesi Sürekli Eğitim Merkezi (TEDÜSEM)’in aşağıda bilgileri verilen banka hesap numarasına yatırılacaktır.

5.2 Adaylar itiraz ücretini; TED Üniversitesi İktisadi İşletmesi TEDÜSEM hesabına “Görevde Yükselme Yazılı Sınavı İtiraz Ücreti” açıklamasıyla yatıracaktır.
5.3 Hesap Numarası: Denizbank Cebeci Şubesi, IBAN TR34 0013 4000 0078 4412 8000 01
5.4 Sınav sonuçlarına yapılacak itirazlar; Adaylar, sınav sonuçlarına ilişkin itirazlarını, sonuçların ilan edildiği tarihten itibaren en geç 5 (beş) iş günü içerisinde, itiraz dilekçelerini, gerekçeleri ile birlikte görev yaptıkları üniteleri aracılığı ile Havacılık Eğitim Dairesi Başkanlığına (yalnızca dhmionline sistemi üzerinden postası yok seçeneği seçilerek) göndereceklerdir. Belirtilen süre içerisinde yapılmayan veya eksik belge ile yapılan itirazlar işleme alınmayacaktır.
5.5 Başvurusu ya da sınavı geçersiz sayılan, sınava girmeyen, sınava alınmayan ya da sınavdan çıkarılan adayların, konuyla ilgili itiraz başvuruları dikkate alınmayacaktır.

6. Sınav Sonuçları ve Optik Cevap Kâğıtları
6.1 Sınav sonuçları, sınav sorularına ve uygulamalarına yapılacak itirazların değerlendirilmesini müteakip https://www.dhmi.gov.tr resmi internet sitesinde yayımlanacaktır. Yazılı Sınav sonuç listesinde puanların eşit olması halinde, T.C. Kimlik No küçük olandan başlanmak üzere sıralama yapılacaktır.
6.2 Optik cevap kâğıtları; adaylar, optik cevap kâğıdını yazılı sınav sonuçlarının açıklanmasına müteakip sınav giriş belgelerinin temin edildiği https://sem.tedu.edu.tr resmi internet adresinden temin edebilecektir.
6.3 Kesinleşen yazılı sınav sonuçları başarı sırasına göre Kuruluşumuz https://www.dhmi.gov.tr resmi internet sitesinde yayımlanacaktır.
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