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DEVLET HAVA MEYDANLARI İŞLETMESİ 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
İMZALARIN TESCİLİ VE İLANI UYGULAMA TALİMATI
1- 21.05.2013 tarihinde yürürlüğe giren DHMİ İmza Sirküleri Yönetmeliğinin “İmzaların Tescili ve İlanı” başlıklı 13. maddesinin yürütülmesinde kullanılmak üzere hazırlanmıştır. 

2- Genel Müdürlüğümüz iç ve dış işlemleri kapsamında, birinci ve ikinci derece imza yetkisi verilen atama/tayin/vekâlet/görevlendirme/sorumluluk kararının onaylanmasını müteakiben; söz konusu atama/tayin/vekâlet/görevlendirme/sorumluluk (ikinci derece imza yetkisi verilen memur ve bilgisayar işletmeni hariç) İnsan Kaynakları Dairesi Başkanlığı’nca, merkez ve taşra teşkilatına ilanen bildirilir. 
3- Genel Müdürlüğümüz iç ve dış işlemleri kapsamında, kamu hizmetlerinin hızlı, kaliteli, basitleştirilmiş ve düşük maliyetli bir şekilde yerine getirilmesini sağlamak üzere Genel Müdürlüğümüze sunulan belgelerin, suret ve fotokopilerini “ASLI GİBİDİR” (Times New Roman-BOLD-16 Punto) olarak onaylamaya, Genel Müdürlük ve Taşra Teşkilatımızda birinci derece imza yetkisine sahip personel yetkilidir. İhtiyaç duyulması halinde alınacak Makam Onayı ile yetkilendirilecek ikinci derece imza yetkisine sahip personel de belgelerin suret ve fotokopilerini “ASLI GİBİDİR” şeklinde onaylaya bileceklerdir. “ASLI GİBİDİR” kaşesi kurum mühürü ile birlikte kullanılacaktır.

4- Mali İşler, Pazarlama ve Ticaret ile Satın Alma ve İkmal Dairesi Başkanlıklarının iç ve dış işlemleri kapsamında ikinci derece imza yetkisi verilen atama/tayin/vekâlet/görevlendirme/sorumluluk kararının onaylanmasını müteakiben; ilgili Daire Başkanlıkları/Havalimanı Başmüdürlükleri/Havalimanı Müdürlükleri tarafından gerekmesi halinde ilgili mercilere söz konusu atama/tayin/vekâlet/görevlendirme/sorumluluk bilgisi verilir. 

5- Genel Müdürlüğümüz merkez ve taşra teşkilatının iç ve dış işlemlerinde, atama/tayin/vekâlet/görevlendirme/sorumluluk kapsamında imza yetkisi verilmiş personelin imzalarını, gereklilik oluşması halinde; ilgili Daire Başkanlığı/Havalimanı Başmüdürlüğü/Havalimanı Müdürlüğü/Müdürlüğü/Şefliği, noterden tasdik ettirmekten sorumludur.

6- Talimatın uygulanmasından, doğacak düzeltme ve değişiklik teklifleri her yılın aralık ayında Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına bildirilecektir.

7- Belirtilen esaslara riayet edilmesini, gerekli tedbirlerin alınmasını ve bu hususta azami dikkat ve titizliğin gösterilmesini önemle rica ederim.
Orhan BİRDAL

  Genel Müdür
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