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BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar

Amag¢

MADDE (1) Bu yonergenin amact Tekirdag Corlu Atatiirk Havalimaninda, yolcularin, personelin hava
aract ve tesislerin giivenliginin saglanmasi ve sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun disi
eylemlere kars1 korunmasi i¢in alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir pargasi olarak “Karth Gegis
Kontrol Sistemi ve Giris Izni” sistemini ihdas ederek, yetkisiz girisleri engellemek ve personel, sahis ve
araclarin, havalimani sinirlari dahilinde kademeli olarak olusturulan béliimlere girislerinin belirli
kurallara baglanmasi ile ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE (2) Bu yonerge, Tekirdag Corlu Atatiirk Havalimani sinirlar1 dahilinde faaliyet gosteren kamu
ve 6zel kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluglarin daimi ve gegici olarak gérev yapan personellerini ve
gecici olarak ¢alistirilacak kisi ve araglari kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE (3) Bu yonerge:
e 5442 sayil il Idaresi Kanunun Ek-1" inci maddesine dayanilarak ¢ikarilan 97/9707 Sayih Sivil
Hava Meydanlari, Limanlar1 ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin
Yiirtitiilmesi Hakkinda Yonetmelik,
e Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programu,
e 7519 Sayih Tiirk Sivil Havacilik Kanunu ve Bazi Kanunlarda ve 655 Sayili Kanun Hitkmiinde
Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun.
e Sivil Havacilik Genel Miidurligii'ntin E-89079377-249-102289 sayili yazisi
e Sivil Havacilik Genel Midiirligii' niin E-89079377-249-105656 say1ili yazisi
e Sivil Havacilik Egitim ve Sinav Talimati (SHT-EGITIM/SINAV)

Tammlar

MADDE (4) Bu yonergede gegen;

Acil Durum Plani (ADP): Havalimani Acil Durum Plani’ni

Adli Sicil: Hakkinda Tiirk Mahkemeleri veya yabanci tilke mahkemeleri tarafindan kesinlesmis ve Tiirk
Hukukuna gore taninan mahkamiyet karari bulunan Tiirk Vatandaslari ile Turkiye'de sug islemis olan
yabancilarin kayitlar1 da dahil tim adli sicil bilgileri; mahallinde bilgisayar ortamina aktarilmasini
takiben, Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiindeki Merkezi Adli Sicilde tutulan
bilgiyi,

Apron: Havalimaninda ugaklarin paklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta, kargo
indirme-bindirmeleri ve bakimlariin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle terminale bitisik veya
yakin bolgeyi,

Apron Plakasi: Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin isletme faaliyetleri nedeniyle PAT
sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina Havalimam Isletmecisi tarafindan tahsis edilen sadece
Havalimani1 PAT sahalarinda gegerli apron plakasini,

Arac Giris Yetkileri: Apron plakasi, ara¢ tanitim karti, gegici giris belgesi, elektronik giris kart1 gibi
araclara hava tarafi ve/veya giivenlik tahditli alanlara gegis igin tek basina veya diger dokiimanlarla
birlikte giris izni saglayan her tiirlii belge. kart ve/veya plakay1,

Ara¢ Tanitim Karti: Daimi apron plakasi verilen motorlu araglarin 6n caminda goriilecek sekilde
bulunmasi amaciyla tizerinde belge numarasi, kurulusun adi, aracin trafik plaka numarasi, aracin apron
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plaka numarasi, ara¢ cinsi-marka-model yil, sase bilgisi, araglarin girig-¢ikisa yetkili oldugu apron
kapilar1 ve gegerlilik stiresi bulunan karti,

Armdirilmis Salon: Havalimaninda, yolcu ve kabin bagajlarinin son kontrol edildigi nokta ile yolcu
koriik kapilar arasinda kalan bolgeyi,

DHMI: Tirkiye Havalimanlarinin isletilmesi ile Tirkiye Hava sahasindaki hava trafidinin
diizenlenmesi ve kontrolii gérevini yiiriiten Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigii adina
havalimaninda bulunan teskilati,

Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi (EADB): Havaalanlarinda. alinan giivenlik 6nlemlerini test
etmek. denetlemek, incelemek, arastirmak ve gelistirmek amaciyla, Havaalam Miilki Idare Amirine
bagli, Havaalam Giivenlik Komisyonuna iiye veren kurum ve kuruluglarin havacilik giivenligine iligkin
gorev, yetki ve sorumlulugu olan temsilcileri ile gerektiginde havaalaninda faaliyeti bulunan diger
kurum veya kurulus personelinden tiye katihmiyla olusturulan birimi.,

Esliksiz Erisim Yetkisi: Ozgegmis arastirmast olumlu sonuglanan ve kendisine havalimani girig karti
tanzim edilen personelin, bir havalimanimin giivenlik tahditli alanlaria ve/veya kritik boliimlerine tek
basina girebilme yetkisini,

Genel Havacilik: Genel Havacilik Yonetmeligi (SHY-6B) ile belirtilen ticari hava tagimaciligi diginda
kalan faaliyetlerini,

Gegici Giris Izni: Havalimani igeresinde daimi giris karti veya daimi apron plakasi alinmasini
gerektirmeyen, kisa siireli ziyaret, bakim, onarim, ikmal, ingaat. tadilat, egitim, resmi inceleme, fotograf-
video-film ¢ekimi, anket c¢alismalari, denetim, desk/kontuar agilmasi, vb. islemleri i¢in yil iginde
toplamda 90 giinii ve tek seferde en fazla 15 giinii gegmeyecek sekilde sahis ve araglara verilen izni.
Gegici Giris Karti: Havaliman igerisinde bir y1l igerisinde toplamda doksan (90) giinii gegmeyecek bir
siirede gorev yapacak olan resmi ve 6zel kuruluslarin ¢alisanlarina verilen kartlari,

Gegici Giris Izin Belgesi: Gegici giris izni verilen sahis ve araglara diizenlenen ve tizerinde izin verilen
kisinin adi-soyadi, T.C. Kimlik Nosu, belge numarasi, fotografi, izin verilen aracin trafik ve gegici apron
plakas ile aracin sase numarast, izin verilen tarihler, girisine izin verilen alanlar, ne amagla izin verildigi
ve izin alan kurum/kurulusun adimn yazil oldugu ve izin siiresince kartli gegis sistemine tanimlanan ve
daimi giris kartindan farkh tiir ve tasarimdaki belgeyi.

Giimriik Birimi: Havalimaninda gorevli giimriik birimlerini,

Giimriiklii Yer ve Sahalar: Dis hatlara agik havaalanlarinda yolcularin iilkeye giris ve iilkeden ¢ikislari
asamasinda giimriik mevzuati agisindan beyan, gdzetim veya kontrol islemine tabi tutulduklar izole
edilmis salonlar ile giivenlik tahditli alan, giivenlik tahditli alanlarin kritik boliimleri, demarke alan ve
hava tarafini,

Giivenlik Bilinci Egitimi: SHT-EGITIM/SINAV kapsaminda; Giivenlik tahditli alanlara refakatsiz
erisim saglayan, havalimam tedariklerinin yetkili ve bilinen tedarikgisi ile ugus tedariklerinin yetkili ve
bilinen tedarikg¢isi kurum/kuruluslarinda tarayici olarak ¢alisan ve tedariklere erisimi olan, yetkili acente.
bilinen gonderici kurum/kuruluslarinda tarayici olarak g¢alisan ve gonderilere erisimi olan personele
verilen egitimi,

Giivenlik Komisyonu: Havaalanlarinda, ilgili mevzuatin ve havalimani giivenlik programinin
uygulanmasini, havaalaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger paydaslar ile koordinasyonun
saglanmasi ile Havaalam1 Miilki Idare Amirinin gorevlerinin yiiriitilmesinde yardimecr olunmasi
amaciyla olusturulan Havaalan1 Giivenlik Komisyonunu,

Giivenlik Tahditli Alan: Girisinde gegerli bir giris belgesi ve giivenlik kontrolii yapilarak giris saglanan
ve normal kosullarda son giivenlik kontrol noktasi ile ugak arasindaki tiim giden yolcu alanlari, ramp.
bagaj ayirma alanlar1, kargo depolan, posta merkezleri, hava tarafinda bulunan ikram ve ugak temizlik
tesislerini kapsayan hava tarafi alani,
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Giivenlik Tahditli Alanlarin Kritik Boliimleri: 60 (altmis) kisiden fazla havaalam giris karti sahibi

personelin giris yetkisine sahip oldugu, taranmis giden yolcularin giris yapabildigi ve taranmig giden

ucak alt1 bagajlarin gegtigi veya bulundugu (giivenli bagaj hari¢) boliimleri,

Giivenlik Sorgulamasi: Kart/izin talebinde bulunulan kisi ve araglar i¢in Havalimam Sube Miidiirligi

tarafindan Adli Sicil, UYAP ve KIHBI tizerinden yapilan sorgulamayi,

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi: 7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv

Arastirmasi Kanunu ve bu kanuna dayanilarak hazirlanan Giivenlik Sorugturmasi Ve Argiv Aragtirmasi

Yapilmasina Dair yonetmelik kapsamina giren personeller hakkinda yapilan is ve islemleri,

Hassas Tesis: Hasar gordiigiinde havalimani fonksiyonlarinin ciddi sekilde aksamasina yol acacak olan

ve havalimani i¢inde veya havalimaniyla direkt baglantili bulunan tesis ve yerleri,

Havalimani: Karada ve su iizerinde hava araglarinin kalkmasi ve inmesi i¢in 6zel olarak hazirlanmus,

hava araglarimin bakim ve diger ihtiyaglarinin kargilanmasina, yolcu ve yiik alinmasina ve verilmesine

elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran Havalimanini,

Havalimam Isletmecisi: Havaalam Yapim. Isletim ve Sertifikalandirma Yonetmeligi (SHY-14A)

kapsaminda SHGM tarafindan ruhsatlandinilan havalimani isletiminden sorumlu Devlet Hava

Meydanlari Isletmesini ifade eder.

Havalimam Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen polis birimini,

Havalimani Giris Karti (HGK): Havalimani igerisinde siirekli veya gegici olarak gorev yapan kamu

ve 6zel kurum/kurulus personeline verilen daimi ve gegici girig kartlarini,

Hava Tarafi: Havalimaninda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitisik sahalari ve belirli

durumlarda dogrudan ugus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilari veya bunlarin bazi kisimlari ve

bu boliimlerin hepsine girisin kontrollii oldugu yerleri,

Havalimani Personel Arac i¢in Apron Gegici Giris Cikis Talep ve izin Belgesi Formu: Gegici Giris

izni talebinde bulunulan kisiler ve araglar igin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve usuliine

gore onaylanan belgeyi,

Havalimam Giris Kartlar1 Yetkilendirme Listesi: Havaliman igerisinde personelin girigleri tahdit

edilen yerlere gorevi geregi girebilecegi alanlar ve kart miktarlarinin yazili oldugu, Miilki idare Amiri

tarafindan onayh listeyi,

Havalimam Refakatli Giris izni Talep Formu: Refakatli girig izni kapsaminda giris izni talebinde

bulunulan kisi ve araglar i¢in ilgili kurum/kuruluglar tarafindan diizenlenen belgeyi,

Havalimani Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda, MSHGP ve havaalani giivenlik programinin

uygulanmasini, havaalaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger paydaslar ile koordinasyonun

saglanmasi ile Havaalam Miilki Idare Amirliginin gdérevlerinin yiiriitilmesinde yardimei olmak

amaciyla olusturulan komisyonu,

Kacakqihk Bilgi Bankasi Sorgulamasi (KBB): Kart talebinde bulunulan kisi ve araglar igin

Havalimam Yolcu Salonu Giimriik Midiirliigii tarafindan yapilan, Guimriikler Muhafaza Genel

Miidiirliigii Kagakgilik, Istihbarat ve Narkotik Daire Bagkanligindaki Kagak¢ilik Bilgi Bankasinda kayd:

olup olmadigina dair sorgulamay1,

Kargo Acentesi: Bir isletici ile is yapan ve kargo. kurye ve ekspres koliler konusunda ilgili makam

tarafindan kabul edilen veya istenen giivenlik kontrollerini saglayan bir acente, nakliyeci veya diger bir

kurulusu,

Karth Gegis Kontrol Sistemi (KGKS): Sivil Havacilik Giivenligini saglamak amaciyla, Hava Tarafi

ve Hassas Tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik ¢esitli kapilardan olusan, (Turnike, Déner kapi.

Kayar kap1, Mevcut kapiya kilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit esasina dayanan sistemi,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi’ni

Miilki idare Amiri: Havalimanminda ulusal ve uluslararasi mevzuata gére giivenligin saglanmasi,

havacilik giivenligine yonelik kurum ve kuruluslar arasindaki is birligi ve koordinasyonun tesis edilmesi.

kurum ve kuruluslarin havacilik giivenligine yonelik ¢alismalarinin denetlenmesi, denetim sonuglarinin
3
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takibi ve icrasi ile havaalani giivenlik programinin olusturulmasi ve icrasi goérevlerini yiiriitmek amaciyla
5442 sayih I Idaresi Kanunu uyarinca gorevlendirilen vali yardimcilari ile kaymakamlari,

Ozgegmis Arastirmasi: Kisilerin giivenlik tehditli alana refakat edilmeksizin girebilmesine yonelik
uygunlugunun degerlendirilmesi amaciyla gegmisindeki adli kayitlarin ve istihbarat kayitlarinin kontrol
edilmesini,

PAT Sahasi (Pist Apron Taksi Yolu): Bir havalimaninda ugaklarin kalkis. inis ve taksi i¢in kullanilan
hareket alan1 ve aprondan olugan boliimiinii,

Refakatli Giris Izni: Hizmetin yiiriitilmesini engelleyen ariza, plansiz denetim, resmi ziyaret vb.
kapsaminda kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personeli ve/veya imza yetkisi verdigi refakatei
personel tarafindan “Havalimani Refakatli Giris Izni Talep Formu™ diizenlemek suretiyle yapilan ve
refakatci personel tarafindan refakat edilmek suretiyle verilen izni,

Refakatci Personel: Esliksiz erisim yetkisine sahip olmayan kisilere (gegici giris izni ve/veya refakatli
giris izni verilen kisiler) refakat etmeye ve firmalari tarafindan yetki verildigi takdirde refakatli giris izni
almaya haiz personeli,

Terminal: Yolcularin ucus 6ncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, biinyesinde hava ulagtirma hizmeti
ile ilgili kurulus ve kolaylk tesislerini bulunduran bina veya binalar grubu,

Yabanci Hava Tasiyicisi: Herhangi bir yabanci devlet sivil havacilik otoritesinden isletme ruhsati almis
bulunan isletmecileri,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak tizere ¢alisma ruhsati alan veya
yetkilendirilen kamu ya da ozel tiizel kisiligi statiistindeki kuruluslari,

Yerli Hava Tasiyicisi: 2920 sayili Kanun ve bu Kanuna iliskin olarak ¢ikarilan Y6netmeliklerde istenen
sartlan saglayarak isletme ruhsati almig bulunan isletmecileri, ifade eder.

iKINCi BOLUM
Giris Kartlarmin Sekli ve Tasarimi, Havalimaninda Gegerli Giris Kartlari ve Belgeler, Tahditli
Alanlar ve Kartlarin Yetkilendirilmesi, Olaganiistii Hallerde Giris Kartlar

Giris kartlarinin sekli ve tasarimi
MADDE (5)
1. Giris Kartlarinin 6nyiiziinde;
e Giris kartinin gegerli oldugu havalimanin ismi,
DHMI/Havalimani Isletmecisi logosu ve 3 (ii¢) harften olusan IATA kodu
Giris kartinin ¢esidi (ad1),
Giris kartinin renk, sekil ve tasarim bakimindan kag y1l gegerli oldugu (gegerlilik siiresi),
Tahditli alanlarin numarali kutucuklari,
Kartin tanzim edildigi kurum/kurulugun ismi,
Kart sahibinin adi soyadi, unvani yeni ¢ekilmis biyometrik (50 mm x 60 mm) fotografi,
Refakatci personel olarak onaylanan personelin giris kartlarinda uygun bir isaret, (Refakatei
yazisi ya da R harfi)
e Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi (MSHGP) kapsaminda giivenlik taramalarindan muaf
olan personellerin giris kartlarina tasarimi bozmayacak ve kolay belli olacak sekilde bir isaret,
(Muaf yazis1 ya da M harfi)
2. Arka yiiziinde;
e Kart kullanim giivenlik talimatina dair agiklama,
e Tahditli alanlarin agiklamasi,
e Acil durum irtibat ve kayip ¢alint1 bildirimi irtibat numaralari,
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e Miilki Idare Amirinin Adi Soyadi ve imzasi bulunur.
3. Kartlarin renk, sekil ve tasarimi DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan hazirlanarak Giivenlik
Komisyonunun onayina sunulur. Onaylanan kartlar sekil ve tasarim olarak 3 yil gegerlidir. Ancak
Giivenlik Komisyonu karariyla bu stire degistirilebilir.

Havalimaninda gegerli giris kartlar: ve belgeler

MADDE (6)

1. Gorevli Giris Karti: Havalimanminda faaliyet gosteren, Igisleri Bakanhgi, Ulastirma ve Altyap:
Bakanlig1, Hazine ve Maliye Bakanhgi, Kiiltiir ve Turizm Bakanhgi. Ticaret Bakanligi, Milli Istihbarat
Teskilati, askeri birlikler, resmi saglik kuruluglar ve diger ticari faaliyet gostermeyen resmi hizmet
birimlerinden siirekli gorev yapan kamu personeline verilen kartlardir.

2. Daimi Giris Karti: Havalimam igerisinde siirekli gorev yapan ve gorevi geregi mesaisini
havalimaninda gegiren 6zel kurum/kurulus personeline verilen giris kartidir.

3. Gegici Giris Karti: Havalimaninda y1l igerisinde toplamda doksan (90) giinii gegmeyecek sekilde
gorev yapacak olan resmi ve 6zel kuruluglarin ¢alisanlarina ve/veya bu kurumlar adina is yapan ti¢tincti
sahislarin personellerine verilen giris kartidir.

4. Gegici Giris Belgesi: Havalimaninda faaliyet gdsteren kurum ve kuruluslarin miiracaat ve refakatinde
olmak iizere, kisa siireli (giinliik) veya uzun siireli (15 giine kadar) resmi ziyaret, inceleme, tamirat,
bakim, onarim gibi acil durum gerektiren hususlarin gergeklestirilmesi i¢in Havalimaninin hava tarafi
ve/veya tahditli alanlar ile girislerin izne tabi oldugu diger yerlere girme talebinde bulunulan sahislar
ve araglar icin "DHMI Havalimanlani Pat Sahalarinda Ara¢ Kullanma Y&nergesi" gergevesinde
"Personel/Arag icin Gegici Giris Cikis Talep ve Izin Formu" tanzim edilerek verilen belgedir.

5. Tiim Hava Alanlanr Giris Karti: Hizmet geregi tiim hava meydanlarinda gegerli olmak tizere SHT-
17.1°de belirtilen esaslar ¢er¢evesinde verilen karttir.

6. Yabanaa Resmi Temsilcilik Gorevlisi Giris Karti: Ulkemizde temsilciligi bulunan ilkelerin
temsilcilerine ve uluslararasi resmi kuruluslarin personellerine Disisleri Bakanligi koordinesinde DHMI
Genel Miidiirliigii tarafindan verilen kartlardir.

7. Ugak Miirettebati Belgesi (Landing Karti): Yabanci havayolu u¢ak miirettebatinin, havalimaninda
karsilikhlik esasina gore girip ¢ikmast i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine ve 6rnegine uygun
olarak diizenlenmis olan kartlardir.

8. Giivenlik Komisyonu Uyesi Giris Karti: Havalimam Giivenlik Komisyonu Uyelerine tanzim edilen
karttir.

9. Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi Uyesi Giris Karti: Havalimam Egitim, Aragtirma ve
Denetleme Birimi tiyelerine tanzim edilen karttir.

10. Havalimam Refakatli Giris izni Talep Formu: Refakatli giris izni kapsaminda giris izni talebinde
bulunulan kisi ve araglar i¢in ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen belgedir.

Tahditli alanlar ve kartlarin yetkilendirilmesi

Madde (7)

1. Giristen itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda kademeli bir giivenlik
saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu
yerlere girmesini engellemek amact ile, giris kartlan tizerinde girigleri tahdit edilen yerler ile ilgili
boliimler bulunur. Kart tizerinde giris igin yetki verilen alanlar agik birakilir, giris miisaadesi verilmeyen
alanlar ise kart basim teknikleriyle kapatilir.

2. Havaliman icerisinde girisleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlari temsil eden numaralar sunlardir.
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Terminal Binasi Check- in Salonu

1 Numara

Gelis- Gidis Giivenlik Tahditli (GTA) alan
2 Numara
3 Nibwtsira Terminal Binasi1 Apron Personel Kapisi

4 Numara Is1 Merkezi

5 Numara | Gii¢ Merkezi

6 Numara Kule Binasi

7 Numara | APron Arag Giris Kapisi (A Kapisi)

3. Girisleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlari temsil eden numaralar Giivenlik Komisyonunu karari ile
degistirilebilir.
4. Girisleri tahdit edilen alanlar dahilinde alt yetkilendirmeler yapilabilir, yeni alt yetkiler eklenebilir
ve/veya mevceut yetkiler degistirilebilir.
5. Alt yetkiler kart iizerinde herhangi bir numara ile gosterilmez ve her bir alt yetki uygun numara altinda
yetkilendirilir.
6. Havaliman: igerisinde personelin girisleri tahdit edilen yerlere gorevi (unvani) geregi girebilecegi
alanlar Miilki Idare Amirligi, DHMI Havalimam Miidiirliigii, Emniyet Sube Midirltgi ve Giimrik
Miidiirliigii’niin EADB iiyeleri arasindan belirlenen birer (1) personelin katilhimiyla olusturulan “Kart
Komisyonu” tarafindan goriisiilerek karara baglanir. Kart Komisyonunun sekretaryasim DHMI
Havaliman1 Miidiirliigii temsilcisi yritiir.
7. Kart Komisyonunun her ay giindemi 6nceden belirlenmis ve tam iiye sayisi ile toplanmas: esastir.
Toplant: yeri, giinii ve saati sekretarya tarafindan iiyelerle koordine edilerek belirlenir. Talep olmamasi
durumunda toplant1 yapilmaz.
8. Kurum/kuruluslar tarafindan hane, ek yetki, yeni gorev tammi, sayi artirimi vb. talepleri DHMI
Havalimam Midiirligiine yapilir. Talepler Kart Komisyonu sekretaryasi tarafindan toplanti giindemine
alinir.
9. Kurum/kuruluglar tarafindan yapilan talepler;

a) Talep edilen alanda kurum/kurulus adina tahsisli bir alan olup olmadig.

b) Talep edilen alanda firmanin herhangi bir faaliyetinin bulunup bulunmadigi ve potansiyeli,

¢) Talebe konu faaliyetlerin sivil havacilik mevzuati ve diger ilgili mevzuat kapsaminda herhangi

bir ruhsata/izne tabi olup olmadigi,

d) Havalimaninin fiziki yapisi,

e) Operasyonel faaliyetlerin aksatilmamasi,

f) Giivenlikle ilgili hususlar dikkate alimmak suretiyle degerlendirilir. Degerlendirmede

giivenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az say1 tespit edilir.
10. Yapilan degerlendirme sonucunda Kart Komisyonu iiyelerinin tamami tarafindan uygun goriilen
talepler isleme alimir. Karar izerinde herhangi bir tiyenin itiraz1 olmasi durumunda kesin karar Miilki
idare Amiri tarafindan verilir. Kart Komisyonunda alinan kararlar sekretarya tarafindan “Kart
Komisyonu Toplanti Tutanagina” islenir.
11. ilgili kurum/kurulus tarafindan talep edilmesi durumunda Kart Komisyonu toplantilarina talep ile
ilgili detayl agiklama yapmak tizere davet edilen yetkili personeller katilabilir.
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12. Kart komisyonu toplantisinda alman kararlar ilgili kurum/kuruluglara DHMI Havalimam
Miidiirliigii tarafindan yazili olarak bildirilir.

13. Yil igerisinde kurum/kuruluslar tarafindan yapilan ilave yetki. yeni gorev tanimi ve sayi artirimi
taleplerinden uygun goriilenler “Havalimani Girig Kartlar Yetkilendirme Listesine™ eklenir.

14. Hizmetin 6nemi ve aciliyeti geregi ilave yetki, yeni gorev tanimi ve say1 artirimi talepleri Milki
idare Amiri tarafindan degerlendirilir ve Miilki Idare Amirinin karar1 dogrultusunda islem yapilir.

15. Havalimaninda kira sozlesmesiyle yer edinmis firmalar tarafindan yapilan ilave hane agilimi
ve/veya ek yetki gerektirmeyen yeni unvan talepleri kart komisyonu giindemine alinmaz. l1gili firmalara
tanimh en kisithi haneler {izerinden yeni unvan eklenir.

Olaganiistii hallerde giris kartlan

Madde (8) Havalimaninda Acil Durum Planinin uygulandigi olaganiistii durumlarda, Acil Durum Plani
kapsaminda hava tarafi, giivenlik tahditli alani ve diger alanlara girig yapmasi gereken personel i¢in bagli
oldugu kurumun verdigi kimlik kartlan yeterli ve gegerlidir. Gegis yetkisi yiiksek risk ve tehdit
durumlarinda Tekirdag Corlu Atatiirk Havalimani1 Miilki Idare Amir’ince siireli olarak kaldirilabilir veya
sinirlandinlabilir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar
Genel Esaslar, Gegici Giris Kart, Gegici Giris izni, Refakatli Giris izni ile ilgili Esaslar,
Kart Talebi Degerlendirme, Yabanci Uyruklu Personeller,
Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Giris Karti

Genel Esaslar
MADDE (9)

1. Havalimanmmnin kara tarafi, hava tarafi. giivenlik tahditli alanlarin tamami, yolcu terminal
binasinin tamami ve Havalimani Giivenlik Programinda belirlenen hassas alanlar déhilinde
madde (6)’da belirtilen “havalimaninda gegerli giris kartlarn ve belgelerinden™ herhangi birine
sahip olmayan kisilerin galigmalarina miisaade edilmez. Bu alanlar giivenlik komisyonu karari
ile kapsam disina alinabilecegi gibi risk ve tehdit durumuna gore ilave yapilabilir.

2. Yukarida yazihi alanlar dahilinde kurum/kurulus personelleri veya araglar tarafindan
yiiriitiilecek faaliyetler i¢in; yapacaklari isin siiresine ve nitelifine gore,

a) Siirekli olarak ¢alistiracaklari personeller i¢in; gorevli/daimi giris karti,

b) Gegici olarak ¢ahstiracaklari personeller ve/veya iigiincii sahislar igin gegici giris karti,

¢) Kisa siireli ziyaret, bakim, onarim, ikmal, insaat, tadilat, egitim, resmi inceleme, fotograf-
video-film ¢ekimi, anket ¢alismalari, denetim, desk/kontuar agilmasi, vb. islemleri igin hizmet
aldiklari tigiincii sahis ve araglar igin gegici/refakatli giris izni almak zorundadir.

3. Havalimani hava tarafi ve giivenlik tahditli alanlarin kritik boliimlerine agilan tiim kapi, turnike
ve kart okuyucularda DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan hazirlanan ve yonetilen kartl
gecis kontrol sistemi kullanilacaktir. Harici bir sistem kullanilamaz.

4. Kurum/kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik karti veya resmi
iiniforma sahislara, 9. maddenin 1. fikrasinda belirtilen alanlara giris ve ¢ikig miisaadesi vermez.
istisna varsa istisnalar ve uygulama yontemi Havalimani Giivenlik Programinda belirlenir.

5. Sahuslar tarafindan yapilan havalimam giris karti/gegici giris izni bagvurulari kabul edilmez. giris
karti talebi personelin ¢alistigi kurum/kurulus tarafindan yapilir. Personele birden fazla
havaliman giris kart1 tanzim edilmez.

6. Kurum/kuruluslar, SGK hizmet listesi ve/veya SGK Ise Giris Bildirgesi ibraz etmek kaydiyla
kendi personelleri ve hizmet sozlesmesi ibraz etmek kaydi ile anlasmali olduklar taseron sirket
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personellerine kart bagvurusu yapabilir. Bunun haricinde baska kurum ve kurulus personeline
daimi giris kart1 bagvurusu yapamaz ve kart ¢ikartamaz. Yil igerisinde SGK ige giris bildirgesi
ibraz ederek kart alan kuruluslardan belirli araliklarla SGK Hizmet Listesi dokiimleri istenir.
Havalimani giris kartina sahip personeli adina gegmis donemlere ait Sigortahh Hizmet Listesi
ibraz edilmeyen personellerin kartlari kullanima kapatilarak iptal edilir.
Y1l igerisinde ticaret unvani degisen kurum/kuruluslar ile ad-soyadinda degisiklik meydana gelen
personeller giris kartlarini degistirmek zorundadir.

a) Kurum/kuruluslar Ticaret Unvani degisikligi taleplerinde, unvan degisikligini gosterir
Ticaret Sicil Gazetesi ve yeniden diizenlenen sirket evraklarini ibraz etmek zorundadur.

b) Ad-Soyad: degisikliklerinde ilgili personelin durumu derhal ¢ahstigi kurum/kurulusa

bildirmesi ve ilgili kurum/kurulus tarafindan bahse konu personelin havalimani girig kartinin
degistirilmesi gerekmektedir. Degisikligin sebebine gore mahkeme Kkarari, evlilik ctizdani vb.
belgeler ibraz edilecektir. Bu kapsamda yapilan degisikliklerde yeniden giivenlik sorgulamasi ve
kagakeilik bilgi bankasi sorgulamasi yapilmaz.

10.

11.

12.

13

14.

Adi-Soyadi degistigi halde kartlarini degistirmedigi tespit edilen personeller ve ticaret unvani
degisen kurum/kuruluslara gerekli degisikligin yapilmas: igin 15 giin siire verilir. Bu siire
zarfinda gerekli islemleri yapmayan kurum/kurulug ve personellerin kartlar1 kullanima kapatilir
ve Miilki Idare Amirinin talimatlar1 dogrultusunda islem yapilir.
Y1l igerisinde isletme/calisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/taseron sozlesmeleri iptal
edilen ve/veya gegerlilik siiresi dolan kurum/kuruluslarin havalimam girig kartlari kullanima
kapatihr. Ilgili firmalara ait tahsisli alanlar ve tasiir-tasinmaz egyalarin giivenligi igin
havaliman giris karth personel gorevlendirilip gorevlendirilmeyecegi ve sayisi Havalimani
Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir. Acil durumlarda Miilki idare Amirinin karari
uygulanir.
Y1l icerisinde ¢alistign kurulustan ayrilarak yeni bir kurulusta ise baslayan personeller adina ise
baslayacag kurulus tarafindan yeni kart bagvurusu yapilir.
Havalimani giris karti ve gegici giris izni verilen sahislar. kendi firmalari, unvanlari ve talep
amaci disinda kalan faaliyetlerde ¢alisamazlar. Bu sekilde ¢alistign tespit edilen personeller
hakkinda Miilki Idare Amirinin verecegi karar dogrultusunda iglem yapilacagi gibi ruhsat
gerektiren faaliyetleri ruhsatsiz olarak yerine getirdikleri tespit edilen kurum/kurulus ve
personeller hakkinda ilgili kamu kurumlar tarafindan da iglem yapilr.
Havalimaninda faaliyet gosteren firmalarla yaptiklari is sozlesmesi gere@i havaliman giris karti
veya gegici giris izni almasi gereken yiiklenici firmalarin tiim talepleri isveren firma tarafindan
yapilir. Taseron firmalarin yaptiklari talepler kabul edilmez. Ancak birden fazla firma ile
sozlesmesi olan yiiklenici firmalar gerekli sozlesmeleri ibraz etmek ve diger firmalardan
muvafakat almak sartiyla kendileri basvuru yapabilirler. Bununla beraber anlagma yapilan firma
sayisinin bire diismesi durumunda bu durum ortadan kalkar ve ilk yenileme doneminde igveren
firma basvuru yapar.
Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Smav Talimati ile Sivil Havacilik Genel Miidiirligii’niin E-
89079377-249-102289 ve E-89079377-249-105656 sayih yazilari geregi Giivenlik Bilinci
Temel Egitimi (Kurs-1) almayan ve gegerli bir basari sertifikasi ibraz edemeyen personellere
havalimam giris kart: tanzim edilmez. Gegici giris izni verilen Kisiler i¢in Giivenlik Bilinci
Egitimine (Kurs-1) katilma sarti aranmaz.
Giivenlik Bilinci Temel Egitimi Basari Sertifikasinin gegerlilik siiresi kartli gegis sistemine
islenir. Gegerlilik siiresi dolan personelin Giivenlik Bilinci Tazeleme Egitimi almasi ve katilimci
belgesini ibraz etmesi gerekmektedir. lgili belgeyi ibraz edemeyenlerin kartlari kullamima
kapatilir. Tazeleme egitim siiresinin takibinden ve egitim goren personellerin sertifikasinin ibraz
edilmesinden ilgili kurum/kurulus sorumludur.
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15. Havalimani giris kartlarimin gegerlilik siiresi; kartin ilk verilis tarihine bakilmaksizin verildigi
yilin 31 Aralik giinii bitiminde sona erer. Kartlarin bir sonraki y1l devam etmesi i¢in yenileme
(temdit) islemi yapilmak zorundadir. Kartlarin kullanim stiresi Giivenlik Komisyonu Karari
ve/veya Miilki Idare Amiri tarafindan degistirilebilir.

16. Havalimaninda gegerli olan giris kartlari ve izin belgelerinin birer 6rnegi havalimaninda
olusturulmus kontrol noktalarinda bulundurulur.

17. Kurum/kuruluslara yapilacak her tiirlii tamim, teblig ve tebligat kurum/kuruluslar tarafindan
bildirilen adrese yazih olarak veya olusturulan elektronik ortam tizerinden yapilacaktir.

18. Kurum/kuruluslar adres bilgileri, Imza Sirkiileri degisikligi vb. durumlarda degisikligi gosterir
Ticaret Sicil Gazetesini ve degisen evraklarin yenilerini ibraz etmek zorundadir.

19. Kart basim sistemlerinde yasanilacak muhtemel bir ariza sebebiyle giris kart1 onay1/izni verilmis
ancak havalimani giris karti ve gegici giris izin belgesi tanzim edilememis kisi ve araglarin
kontrol noktalarindan gegisinin nasil saglanacagi ve kartli ge¢is kontrol sistemin gayri faal
olmasi durumunda kontrol noktalarindan gegislerde izlenecek yontem Havalimani Giivenlik
Programinda belirtildigi gibi uygulanir.

20. Cocuk ve geng isciler ile ilgili olarak yapilan havalimani giris kart1 ve gegici giris izni talepleri
DHMI Havalimani1 Miidiirliigii tarafindan Cocuk ve Geng Is¢ilerin Calistirilma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore degerlendirilir. Mevzuata uygun olmayan talepler
reddedilir ve gerekgesi yazili olarak ilgili kurum/kuruluga bildirilir.

21. Yénergede hiikiim bulunmayan konularda ve yonerge hiikiimleri ile ilgili tereddiit olugmasi
durumunda Miilki idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu tarafindan alinan karar ve verilen
talimatlar uygulanir.

Gegici giris kart ile ilgili esaslar

MADDE (10)

1. T.C. uyruklu personeller adina tanzim edilen gegici giris kartlari bir y1l iginde en az (15) giin, en fazla
doksan (90) giin diizenlenir. 90 giinliik siirenin yetmemesi durumunda Miilki Idare Amiri tarafindan
ilave siire verilebilir. Siire uzatma isleminden yilda en fazla bir (1) defa yararlamhr.

2. Yabanci uyruklu personel igin yapilan gegici giris karti talepleri Uluslararasi Isgiicii Kanunu
Uygulama Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda degerlendirilir. ilgi yonetmelik kapsaminda
yabancinin faaliyet alanina gore taninan muafiyet siiresince Ulkemizde calisma izni ve ikamet tezkeresi
aranmaksizin gegici giris kart1 diizenlenir. Bu siirenin baglangici i¢in yabanci personele ilk izin/kart
verildigi tarih baz alinir.

Gegcici giris izni ile ilgili esaslar

Madde (11)

1. Gegici giris izin belgesi yil ierisinde toplamda en fazla doksan (90) giin. tek seferde en fazla on bes
(15) giin olarak verilir. Gegici giris kart1 ve gegici girig izin belgesinin {ist sinir1 olan 90 giin, her iki izin
icin ayr1 ayn hesaplanmaz. ilgili personel adina gegici giris karti da alinsa, gegici giris izni alinsa 90
giinliik stireden dustiliir.

2. T.C. uyruklu personele doksan (90) giinliik siirenin yetmemesi durumunda Havaliman1 Miilki Idare
Amirinin onay1 ile ek stire verilebilir.

3. Gegici giris izin belgesinde izin verilen kisinin Adi-Soyad, T.C. Kimlik Nosu, fotografi, izin verilen
aracin trafik ve gegici apron plakasi, izin verilen tarihler, girisine izin verilen alanlar, ne amagla izin
verildigi ve izin alan kurum/kurulusun unvani bulunur.
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4. Gegici girig izin belgesi tanzim edilen kisi ve araglara izin siiresince ilgili kurum/kurulusun Refakatgi
Personel yetkisine sahip personeli tarafindan refakat edilecektir. Periyodik olarak gegici giris izni alan
kamu kurumlarinin personelinin Giivenlik Bilinci Temel Egitimi almasi halinde refakat sarti aranmaz.
5. Havalimani dahilinde reklam, film, haber, taniim vb. faaliyetler i¢in gegici giris belgesi diizenlenen
kisilerin, gegici giris izin belgelerinin talep amaci kisminda ¢ekim izni yazdig siirece kisiler i¢in bagkaca
bir izin almalarina gerek bulunmamaktadir. Havalimam giris kartina sahip kisi/kurumlar tarafindan
havalimani sinirlari dahilinde Miilki idare Amirliginden izin alinmadan fotograf, video, film vb. ¢ekim
yapilamaz.

6. Ulkemizde temsilcilikleri bulunan iilkeler ve uluslararasi resmi kuruluslarin havalimam gegici giris
izni talepleri miitekabiliyet esaslar1 ¢ergevesinde Disisleri Bakanlig: tarafindan degerlendirilir ve uygun
goriilenler Miilki Idare Amirligine bildirilir. Talepler Miilki Idare Amirligi tarafindan gegici giris izin
belgesi tanzimi i¢in DHMI Havalimam Miidiirliigiine, refakat edilmesi i¢in Emniyet Sube Mudiirliigiine
havale edilir.

Refakatli giris izni ve refakatci personel ile esaslar

Madde (12)

1. Refakatli giris izni hizmetin yiiriitiilmesini engelleyen ariza, plansiz denetim, resmi ziyaret vb.
kapsaminda kurum/kuruluglarin imza atmaya yetkili personeli ve/veya imza yetkisi verdigi refakatgi
personel tarafindan “Havalimanm Refakatli Giris izni Talep Formu™ diizenlemek suretiyle yapilan giris
izni basvurularinda uygulanacaktir.

2. Havalimani Refakatli Giris izni Talep Formunda, kurum/kurulusun adu, giris izni talep edilen kisilerin
isimleri ve T.C. Kimlik nosu. giris izni talep edilen aracin plakasi, motor sasi numarasi, giris izni istenen
alanlar, hangi amagla izin istendigi, izin talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru
oldugu, ilgili kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigi taahhiit edilecek ve
kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personeli ve/veya imza yetkisi verdigi refakat¢i personel
tarafindan imzalanacaktir.

3. Refakatli giris izni talepleri, kurum/kuruluslarin faaliyet gosterdigi alanlara gore DHMI Havalimani
Miidiirliigii Nobetgi Sefligi personelince degerlendirilir. Giris izni verilen kisi ve araglarin giivenlik
sorgulamast ilgili kontrol noktasindaki gorevli polis memuru tarafindan yapilacaktir. DHMI Havaliman
Miidiirliigii Nobetci Sefligi personeli ve giivenlik sorgulamasini yapan polis memuru tarafindan
Havaliman1 Refakatli Giris Izni Talep Formundaki ilgili alanlar imzalanr.

4. Refakatli giris izni ile bir (1) giin i¢inde sadece iki (2) kisi veya iki (2) araca, sekiz (8) saat siireyle
izin verilir. Siirenin takibinden Refakat¢i sorumludur.

5. Refakatli giris izni ile kisi/araglara pes pese refakatli giris izni verilmez. Sekiz saatten fazla siire ile
ve pes pese gelecek kisiler igin gegici giris izni prosediirleri uygulanir. (Refakatli giris izni ile girig yapan
kisi/araglar ertesi giin tekrar refakatli giris izni ile giris yapamaz.)

6. Yabanci uyruklu sahislara ¢alisma izni, ikamet tezkeresi olup olmadig ve daha 6nce kag giin siire ile
kart/izin alip almadiginin takibinin yapilabilmesi i¢in refakatli giris izni verilmez.

7. Kurum/kuruluslar refakat¢i personel miiracaatlarini kurum/kurulusun imza atmaya yetkili en ist
amiri tarafindan imzalanan “Refakatci Personel Taahhiit Beyan Formu” ile Havalimam Miilki Idare
Amirligine yapacak olup Refakatci Personel Taahhiit Beyan Formunda 6zellikle “Refakatgi Personel
basvurusunda bulundugumuz personellerimiz Havalimani Giris Kartlart Yonergesinde belirtilen
hususlar déhilinde kurum/kurulusumuz adina Refakatgi Personel olarak gorev yapmaya yetkilendirilmis
olup adi gegen personellerimizin Havalimam Giris Kartlart Yonergesine ve yonergede bahsi gegen
mevzuat hiikiimlerine riayet edecegini ve adi gegen kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun
kurum/kurulusumuza ait oldugunu kabul ve taahhiit ediyoruz.” ibaresi hiikiim altina alinacaktir.
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Kurum/kuruluslar istedigi takdirde Refakatli giris izni almaya ibaresini yazmayip sadece Refakatgi
Personel olarak da yetkilendirme yapabilir. Bu durumda refakatli giris izin taleplerini
kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personelleri imzalayacaktir.

8. Kurum/kuruluslarin refakatci sayis1 havalimanindaki faaliyet alani, is yiikii, personel sayisi, vb.
durumlar g6z oniine alinarak Kart Komisyonu tarafindan belirlenir ve Miilki Idare Amirinin onayina
sunulur.

9, Miilki Idare Amiri tarafindan Refakatgi personel olarak onaylanan kisilere igerigi ve siiresi Egitim,
Arastirma ve Denetleme Birimi (EADB) tarafindan belirlenen bir egitim verilir. Kartlar egitime
miiteakip tanzim edilir.

10. Refakatci personel yetkisini/kartin1 bagka bir personele kullandiramaz ve izin aldig: kisilere bizzat
refakat eder.

11. Kart kullamm ve giivenlik talimatlarina ve refakatli giris izni uygulamalarina aykiri hareket eden
refakatgi personelin yetkisi iptal edilir.

Kart/izin talebi degerlendirme
Madde (13)
1. Havalimani giris karti/izni talepleri DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan, basta sivil havacilik
mevzuati olmak iizere talepte bulunan firmanin havalimanm dahilinde yapacag: faaliyetin herhangi bir
ruhsat, izin, alan tahsisi, vb. belgeye tabi olup olmadigi yoniinden degerlendirilir. Degerlendirme
yapilirken tereddiit olusan konularda, Sivil Havacilik Genel Midirltigii, DHMI Genel Midiirliigii ve
diger ilgili kurumlarin goriislerine bagvurulur. Yapilan degerlendirme neticesinde gerekli sartlari tagiyan
ve belgeleyen kuruluslara onay verilir. Gerekli sartlar tagimadig tespit edilen veya belgeleyemeyen
kuruluslara ise eksikleri bildirilir ve eksikleri tamamlayincaya kadar onay verilmez.
2. Yerli hava tasiyicisi kuruluslara giris karti verilebilmesi igin 2920 sayili Kanun ve bu Kanuna iligkin
olarak ¢ikarilan Yénetmeliklerde istenen sartlari saglayarak isletme ruhsati almig olmak gereklidir.
3. Yabanci hava tasiyicist kuruluslarina giris karti verilebilmesi igin
a) Ulkemizde sube veya irtibat biirosu agmis olmalari ve sube agan kuruluglarin Tiirkiye subesi
adina Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi, imza Sirkiilerini, faaliyet biirosu agan
kuruluslarin ise yetkili kurumdan (Hazine Miistesarlig1) alinan [rtibat Biirosu acilmasi iznini ibraz
etmesi gerekmektedir.
b) Tiirkiye’de sube veya irtibat biirosu agmayan kuruluslar sivil havacilik yonetmeligi
kapsaminda (SHY-22) gegerli bir ¢alisma ruhsatina (Temsil, Gozetim-Y 6netim) sahip bir firmayla
anlasma yapabilir. Bu kapsamda her iki firma arasinda diizenlenen s6zlesme, temsile yetkili kilinan
kisiye ait vekaletname, temsile yetkili firmanin Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet
Belgesi ve imza Sirkiilerini ibraz edilir. Bu kapsamda yabanci hava tastyicist kurulusun
gorevlendirdigi personele, ¢alisma ruhsatina sahip anlasmah kurulus kart talebinde bulunur.
4. Yer hizmet kuruluslarina giris kart: verilebilmesi i¢in sivil havacilik yonetmeligi kapsaminda (SHY-
22) gegerli bir galisma ruhsatina sahip olmalari gerekir.
5. Kart alma zorunlulugu bulunan alanlarda kiralama yoluyla isyeri edinmis firmalara kart verilebilmesi
icin gegerli bir kira/alan tahsis s6zlesmesinin ibraz edilmesi gerekir. Bu firmalarin Kiralamus olduklari
alani tigiincii sahislara kiralamasi veya islettirmesi durumunda, bu islemin alan tahsis sozlesmesinde
belirtilmesi ve her iki firma arasindaki s6zlesmenin ibraz edilmesi gerekir. Bu firmalara iiriin tedarik
eden ve sozlesmeleri geregi bu iriinlerin baginda bulunmasi gereken firma temsilcilerine kart
verilebilmesi i¢in her iki firma arasinda imzalanan sézlesmenin ibraz edilmesi gerekir.
6. Havaliman: giris kart1 talebinde bulunan ulusal basin kuruluslarinin havalimaninda gorevlendirdigi
personellerine Havalimam Giris Kartlar Yetkilendirme Listesinde belirlenen sayi ve yetki dahilinde
giris kart: verilir. Bunun diginda kalan yerel basin ve internet sitesi isletici firmalara kart verilebilmesi
ve hangi alanlara yetkilendirilecegi hususunda Giivenlik Komisyonu karari aranur.
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7. Hava Kargo Acente ve Yetkili Acente firmalarina kart verilebilmesi i¢in, kuruluglarin Sivil Havacilik
Genel Miidiirliigiinden alinan gegerli bir yetki belgesine sahip olmasi gerekir.
8. Av Turizmi yapan firmalara kart tanzim edilebilmesi i¢in; kart talebinde bulunan kuruluglarin ilgili
kurumdan alinmis ve gegerli yetki belgesinin bulunmasi gerekmektedir.
9. Giimriikleme faaliyetleri yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara kart verilebilmesi igin,
bu firmalarin limanimiz dahilinde siirekli olarak faaliyet gosterdiklerine dair Havalimani Giimriik
Miidiirligiiniin olumlu goriisii olmasi gerekmektedir.
10. Havalimaninda faaliyet gosteren firmalara hizmet veren alt yiiklenici (taseron) firmalara kart
verilebilmesi i¢in; her iki firma arasinda imzalanan s6zlesmenin ibraz edilmesi gerekmektedir.
11. Ugak altina kiymetli egsya tasimacih@g yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara kart
verilebilmesi i¢in;

a) 5188 sayili kanun ¢ergevesinde izninin olmasi.

b) Nakli yapacak havayolu sirketi ile kiymetli esyayi tastyacak firma arasinda sézlesme olmasi,

¢) Havalimani Giivenlik Komisyonunun uygun karari olmasi,

d) Hava Kargo ve Posta Giivenligi Talimati (SHT-17.6) kapsaminda A veya B grubu yetkili acente

belgesinin olmasi gerekmektedir.
Bununla beraber Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii tarafindan ilave bir talimat yayinlanmasi durumunda
ilgili talimat gore hareket edilir.
12. Daha onceden kart verilmis kurum/kuruluslarin faaliyet alaninin degismesi, yapilan isin yetkili
otoriteler tarafindan ruhsata tabi tutulmasi veya kurum/kuruluglarin talep amaci disinda faaliyetlerde
bulundugunun tespit edilmesi durumunda; kurum/kuruluslarin ruhsata tabi faaliyetleri (ruhsatsiz olarak)
yapmasinin engellenmesi igin kartlarin ilgili boliimleri kapatilir ve/veya iptal edilir. Bu firmalar adina
alan tahsisi yapilmis ise tahsisli alanin giivenlik ve bakimini saglayacak asgari sayida personele kart
tanzimi yapilabilir.

Yabanci uyruklu personeller

Madde (14)

1. Kart talebinde bulunulan yabanci uyruklu personellere Daimi Giris Karti verilebilmesi i¢in kart
talebinde bulunan firma adina Tiirkiye’de ¢alisma izni ve ikamet tezkeresi olmasi gerekmektedir.
Calisma izninin bitis tarihi kartin gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim edildigi yihn 31 Aralik
tarihini gecemez.

2. Yabanci personelin ¢alisma izni siiresinin dolmasi durumunda 14. maddenin 3. fikras1 geregi
muafiyet hiikiimlerinden yararlanma hakki varsa, ilgili kurum/kurulus tarafindan muafiyet siiresi kadar
gecici giris izin belgesi ve/veya gegici giris karti talebinde bulunulabilecegi gibi daimi kartin siiresi de
uzatilabilir.

3. Kart/izin talebinde bulunulan ancak Ulkemizde ¢alisma izni ve ikamet tezkeresi olmayan veya siiresi
biten yabanci uyruklu personelin durumu, Uluslararasi Isgiicii Kanunu Uygulama Y&netmeliginde
belirtilen muafiyet hitkiimleri dogrultusunda incelenir. Uygun gériilenlere muafiyet siiresince gegici giris
kart1 veya gegici giris izin belgesi verilir.

Yabanci resmi temsilcilik gorevlisi giris kart:

Madde (15)

1. Ulkemizde temsilcilikleri bulunan iilkeler ve uluslararasi resmi kuruluslarin valiliklere ve havaalani
idarelerine giris kart1 ve gegici giris izni ile ilgili konularda yaptiklar1 bagvurular kabul edilmez. Yabanci
resmi temsilcilik gorevlisi giris karti ile ilgili islemler Disisleri Bakanhgi ve DHMI Genel Miidiirliigii
tarafindan yiiriitiildiigiinden tanzim edilen kartlarin yetkilendirmelerinin yapilmasi diginda herhangi bir
islem tesis edilmez.
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DORDUNCU BOLUM
Miiracaat Esaslari, Isleyis, Miiracaat Formlari, Tanzimi

Miiracaat Esaslan ve isleyis
Madde (16)
1. Havalimanindan ilk defa kart veya gegici giris izni (sahis, arag) talebinde bulunan 6zel kuruluslar,
17. maddenin 1. fikrasinda belirtilen evraklar1 hazirlayarak DHMI Havaliman Midirliigiine elden
basvuru yapacaktir. Bagvuru dilekgesi kurum/kuruluslarin imza sirkiilerine uygun olarak, sirkiilerde
yetki verilen kisi/kisilerce imzalanmak zorundadir. Bagvurularin 13. madde hiikiimleri geregi
degerlendirmesine miiteakip, kart/izin verilmesi uygun goriilen firmalar Miilki Idare Amirligine, Gegici
Giris Cikis Izin Belgesi icin DHMI Havalimam Miidiirliigii Nobetgi Sefligine yapilir.  Uygun
goriilmeyen talepler gerekgesi ile beraber ilgili firmaya bildirilir.
2. Havalimanindan ilk defa kart veya gegici giris izni talebinde bulunan kamu kurumlari 17. maddenin
1. fikrasinda belirtilen evraklari hazirlayarak Havalimam Miilki Idare Amirligine bagvuru yapacaktir.
Basvuru evraklari kurumlarin en {ist amirince imzalanmalidir. Uygun gériilmeyen talepler gerekgesi ile
beraber Miilki Idare Amiri imzali yazi ile ilgili kuruma bildirilir.
3. Kurum/Kuruluslar adina imza yetkisine sahip olmayan kisilerin imzaladig1 evraklar isleme konulmaz.
Kurum/Kuruluslarca miiracaat evraklarini imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri ilk miiracaatta
ve degisikliklerde DHMI Havalimam Miidiirliigiine ibraz edilmek zorundadir.
4. DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan uygun gériilen talepler yetkili personel tarafindan imzalanir
ve yonergenin 19. maddesi hiikiimleri geregince Havalimani Giimriik Miidiirliigii tarafindan Kagakeilik
Bilgi Bankasi Sorgulamasi ve Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigii tarafindan Giivenlik sorgulamasi
yapilmasi i¢in ilgili kurumlara gonderilir.
5. Havalimami Giimriik Midiirliigii tarafindan yapilan Kagakgihik Bilgi Bankasi Sorgulamasi ve
Havaliman: Sube Miidiirligii tarafindan yapilan GBT/UYAP sorgulamasi sonucu olumlu olan
kurum/kurulus ve personeline ait talepler yetkili personel tarafindan imzalanir ve Havalimani Miilki
idare Amirligine gonderilir. ilgili evraklarin Miilki Idare Amiri tarafindan onaylanmasina miiteakip
evraklar kartlarin tanzim edilmesi i¢in Havaliman1 Miidiirligiine gonderilir.
6. Havalimamnin giivenlik tahditli alanlarina refakat edilmeden erisim saglayacak kisilere, bu alanlarda
giivenlik kontrolii uygulamak ya da uygulanmasini saglamaktan sorumlu kisiler ile yoleu disindaki diger
kisilere 7315 sayih Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanununa gore giivenlik sorusturmasi
ve arsiv arastirmasi yapilir. Yapilan giivenlik sorgulamasi sonucunda kaydi ¢ikan personele ilgili
yonergenin 19. maddesindeki hiikiimler uygulanir.
7. Kart basimi esnasinda eksik evraki olan personellerin giris kartlari tanzim edilmez. Eksik evraklarin
tamamlanma siiresi yirmi sekiz (28) giindiir. Bu siire iginde evraklar tamamlanmadig: takdirde yeniden
ozgeemis arastirmasi yapilmadik¢a kart tanzim edilmez. Tamamlanmayan evrak sebebiyle iginde
bulunulan yilin 31 Aralik tarihine kadar kartlarin tanzimi yapilmamisgsa, talep iptal edilir ve yeni yila
devretmez.
8. Kurum/kuruluslarca giris kart: miiracaatinda bulunulan personeller igin bir unvan ile miiracaat yapilir.
9. Kurum/kuruluslar, kart/izin talebinde bulunduklari kisilerle ilgili verilen tim bilgilerin dogru
oldugunu ve ilgili kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigini taahhiit edecektir.
10. Stajyer kart: bagvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin egitim gordiigii okul tarafindan
tanzim edilen staj belgesi ve 6grenci belgesi, diger gorevli personellerinde gerekli durumlarda lisans vb.
belgeleri ibraz edilmek zorundadir.
11. Giris Kartlarinda giris ve ¢ikisi engelleyecek elektronik 6zelliginin kaybolmasi, kartin tizerindeki
bilgilerin okunamaz duruma gelmesi, kartin kivrilmasi, kirilmasi veya benzeri sebeplerle Kartin
kullamlmayacak hale gelmesi durumunda, kurum/kuruluslarca yazili olarak yeni kart talebi yapilir. Yazi
ekinde arizal kart iade edilir.
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12. Kurum/Kuruluslar Giris karti veya izin belgesi bagvuru yaptigi kisi/kisilerin 6698 sayil Kisisel
Verilerin Korunmasi1 Kanunu hiikiim ve esaslarina giren agik riza beyan: alinmasindan ve ispat
yiikiimliiltiglinden sorumludur.
Miiracaat formlar
Madde (17)
1. Ilk talep icin asagidaki evraklarin tanzim edilmesi ve istenilen tiim belgelerin miiracaatta bulunan
kurum/kurulus tarafindan verilmesi zorunludur. Kurum/kuruluslarca ibraz edilmesi gereken evraklar
tamamlanmadan islemler baslatilmaz.

a) Havalimani Kart Talep Dilekgesi

b) Vergi Levhasi

¢) Faaliyet Belgesi

d) Ticaret Sicil Gazetesi

e) Imza Sirkiileri (Vekaletname)

f) Firmalarin faaliyet alanina gore yonergenin 13. maddesinde bahsi gegen belge/belgeler

2. Havalimam giris karti taleplerinde asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a) Form- (1) Gorevli Giris Kart1 Talep Formu-Kamu Kurumlar
b) Form- (2) Daimi Giris Kart: Talep Formu-Ozel Kuruluglar
¢) T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Kart1 fotokopisi
d) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de ¢alisma izin belgesi
e) Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan personeller igin)
ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (mevcut ¢alisan personeller igin)
f) Kart talebinde bulunulan personelin Giivenlik Bilinci Egitimi Temel Egitimi Basari Sertifikasi
ve/veya Tazeleme Egitimi Katilim Belgesi
g) Fotograf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biyometrik (50x60 mm))
h) Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, staj belgesi
vb.- istenildigi takdirde)

3. Gegici giris karti taleplerinde asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a) Form - (3) Gorevli Gegici Girig Karti Talep Formu-Kamu Kurumlar
b) Form - (4) Daimi Gegici Giris Kart1 Talep Formu-Ozel Kuruluslar
¢) T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Kart1 fotokopisi
d) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi
e) Kart talebinde bulunulan personelin Giivenlik Bilinci Egitimi Temel Egitimi Basari Sertifikas
ve/veya Tazeleme Egitimi Katilim Belgesi
f) Fotograf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biyometrik (50x60 mm)
g) Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, staj belgesi
vb.- istenildigi takdirde)

4. Gegici giris izni taleplerinde izin tiiriine gore asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a) Ek — (3) Personel/Arag I¢in Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi
b) Form — (8) Havalimani Refakatli Giris izni Talep Formu
¢) T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Karti fotokopisi
d) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi
e) Izin talep edilen araca ait ruhsat fotokopisi

5. Kart yenileme taleplerinde asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a) Form — (5) Gorevli Giris Karti Yenileme Talep Formu -Kamu Kurumlar
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b) Form — (6) Daimi Giris Kart1 Yenileme Talep Formu -Ozel Kuruluslar
6. Bu maddede bahsi gegen tiim formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda kisaltma yapilmadan agik
bir sekilde biiyiik harf kullamilarak doldurulacaktir. Diizenlenen form ve dilekgeler kurum/kurulug
yetkilisi tarafindan imzalamp miihiirlenecektir.
7. Miiracaat formlarinda Miilki idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu Karari ile degisiklik
yapilabilir. Bu kapsamda yapilacak olan degisikliklerde Yonerge degisikligi aranmaz.

Kartlarin tanzimi

Madde (18)

1. Giris kartlarinda personel isimlerinde kisaltma yapilmayacaktir.

2. Giris kartlarinda kurum/kuruluslarin ismi kismina firmalarin vergi levhasindaki isimleri yazilacaktir.
Kurum/kuruluslarin isimleri ve personellerin unvanlari karta tam olarak sigmiyorsa; karta sigacak en
uygun kisaltma yapilarak yazilacaktir.

3. Taseron firmalar adina kart basimi yapilirken 6ncelikle isveren kurum/kurulusun ismi yazilacak,
parantez icinde de tageron firma ismi en uygun kisaltma kullamlarak yazilacaktir.

4. Giris Kartlarinda personelin girisine izin verilen alanlar Havalimani Giris Kartlari Yetkilendirme
Listesine gore belirlenecek ve yetkilendirilecektir.

5. Kurum/Kuruluslar adina ruhsat, taseron sozlesmesi. kira (alan tahsis) sozlesmesi vb. belgeler geregi
giris kart1 tanzim edilecekse, kartlarin kullamm siiresi belgelerin gegerlilik tarihidir. Gegerlilik tarihi
doksan (90) giinden fazla ise daimi giris karti tanzim edilecek: ancak sistem tizerinden sozlesme bitis
tarihine kadar gegici yetki verilecektir.

6. Diizenlenen havalimam giris kartlari, gegici giris izin belgesi ve apron plakasi Kart Operasyon
Sisteminde isimleri bulunan ilgili firma adina giris karti almaya ve teslim etmeye yetkilendirilmis
personellere imza kargiligi teslim edilir. Giris kartlarmin teslim alinma stiresi 15 giin, gegici giris izin
belgelerinin teslim alinma siiresi ise iznin bitis tarihine kadardir. Bu siire zarfinda teslim alinmayan kart
ve belgeler iptal edilir.

: BESINCi BOLUM
Ozgecmis Arastirmasi, Kacakcihk Bilgi Bankas: Sorgulamasi ve Giivenlik Sorgulamasi

Ozgecmis arastirmasi, kagakeilik bilgi bankasi sorgulamas ve giivenlik sorgulamasi
MADDE (19)
1. Kurum/kuruluglar havalimaninda gorevlendirecekleri personelleri hakkinda ise alim stirecinde
ozgeemis arastirmasi yapacak ve talep esnasinda 6zgegmis aragtirmasinin olumlu sonug¢landigina dair
taahhiitte bulunacaktir. Ozgegmis arastirmasi olumsuz olanlara havalimani giris kart talebinde
bulunulamaz.
2. Havalimam giris karti, gegici ve/veya refakatli giris izni talebinde bulunulan kisi ve araglar hakkinda
Havalimani Sube Miidiirliigii tarafindan giivenlik sorgulamasi, talebin giimriiklii alanlara agik olmasi
halinde Giimriik Miidiirliigii tarafindan Kagakgilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi yapilir.
3. Daha 6nceden giivenlik sorgulamast yapilarak kart verilmis herkese veya bir kismina Miilki Idare
Amiri karar1 ile istenildigi zaman giivenlik sorgulamasi yaptirabilir.
4. Kart talebinde bulunulan Kamu Kurumu personeline giivenlik sorgulamasi yapilmadan ve Kagakgilik
Bilgi Bankasina sorulmadan kart tanzim edilebilmesi i¢in, kamu kurumlar tarafindan kart miiracaat
yazisinda Giivenlik Arastirmasinin yaptirlldigim ve arsivlerinde sakl oldugunun taahhiit edilmesi ve
personellerinin kurum kimlik fotokopilerinin “Ash Gibidir” ibaresi ile onaylayip kart talep dosyasina
eklenmesi gerekmektedir.
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5. Adli Sicil, UYAP, KIHBI ve KBB sisteminde sorgulamasi yapilacak suglar;

a) 2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkindaki Kanun kapsamina giren suglar,
b) 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu kapsaminda sadece tarihi eser
kagakeilig ile sinirh suglar,

¢) 3713 Sayili Terorle Miicadele Kanunu kapsamina giren suglar,

¢) 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu kapsamina giren suglar,

d) 5607 sayili Kagak¢ilikla Miicadele Kanunu kapsamina giren suglar,

e) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun 12. maddesi
kapsamina giren suglar,

f) Tirk Ceza Kanunu’nun 79 ve 80. maddelerinde tanimlanan go¢men kacak¢iligi ve insan
ticareti suglari

g) Tirk Ceza Kanunu’nun 81. maddesi maddesinde tanimlanan kasten 6ldiirme sugu,

g) Tirk Ceza Kanunu’nun 90 ve 91. maddelerinde tanimlanan insan iizerinde deney ve organ ve
doku ticareti suglari

h) Tiirk Ceza Kanunu’nun 102, 103, 104 ve 105. maddelerinde tanimlanan cinsel dokunulmazhga
kars1 suglar,

1) Tirk Ceza Kanunu’nun 141 ve 142. maddelerinde tamimlanan hirsizlik ve nitelikli hirsizlik
suglari, (elektrik hirsizh@i, 6352 sayih Kanunun Gegici 2. Maddesine istinaden karsiliksiz
yararlanma kapsamina alindigindan bu madde kapsamina alinmayacaktir.)

i) Tirk Ceza Kanunu'nun 148. ve 149. maddelerinde tanimlanan yagma ve nitelikli yagma
suglari,

j) Tirk Ceza Kanunu’nun 157 ve 158. Maddelerinde tanimlanan dolandiricilik ve nitelikli
dolandiricilik suglari,

k) Tiirk Ceza Kanunu’nun 188 ve 190. Maddelerinde tanimlanan uyusturucu veya uyarict madde
imal ve ticareti ile uyusturucu veya uyarict madde kullanilmasini kolaylastirma suglar,

1) Tiirk Ceza Kanunu’nun 191. maddesinde tanimlanan Kullanmak i¢in uyusturucu veya uyarici
madde satin almak, kabul etmek veya bulundurmak ya da uyusturucu veya uyarici madde
kullanmak suglari,

m) Tiirk Ceza Kanunu’nun 3. kisim 4. bliimiinde belirtilen kamu giivenine kars: suglar altinda
siralanan sahtecilik suclari,

n) Tirk Ceza Kanunu’nun 220. maddesinde tanimlanan sug isleme amam)la orgiit kurma sugu,
0) Tiirk Ceza Kanunu’nun 227. maddesinde tanimlanan fuhus suglari,

o) Tiirk Ceza Kanunu’nun 247. maddesinde tanimlanan zimmet suglari,

p) Tiirk Ceza Kanunu’nun 250. maddesinde tanimlanan irtikap suglari,

r) Tiirk Ceza Kanunu’nun 252. maddesinde tanimlanan riisvet suglari,

s) Tiirk Ceza Kanunu'nun 4. Kisim 3. 4, 5. 6. 7 ve 8. boliimiinde belirtilen tiim suclar,

s) Teror orgiitlerine veya Milli Giivenlik Kurulunca Devletin milli giivenligine kars: faaliyette
bulunduguna dair karar verilen yapi, olusum veya gruplara tiyeligi, mensubiyeti veya iltisaki yahut
bunlarla irtibati oldugu gerekgesiyle KHK ile kamu gorevinden ihrag edilenler sorgulanir.

6. Yapilan sorgulama sonucunda degerlendirmeler asagidaki hiikiimler dogrultusunda yapilir.

a) 19. maddenin 5. fikrasinin tiim bentlerinde sayilan suglardan Adli Sicil, UYAP, KIHBI ve KBB
sistemi {lizerinde haklarinda aleyhine hiikiim bulunmayanlara (haklarinda hiikmiin a¢iklanmasinin
geri birakilmas1 (HAGB) karar1 verilmis olsa dahi) havalimani giris karti, gegici giris izni. refakatli
giris izni verilir ve/veya kart yenileme islemleri yapilir.

b) 19. maddenin 5. fikrasinin (¢), (), (1), (j). (1), (m), (6). (p) ve (r) bentlerinde sayilan suglar hari¢
olmak tizere diger suglarin herhangi birinden;
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(1) Adli Sicil ve UYAP sistemi tizerinde haklarinda aleyhine hiikiim bulunanlara (denetimli
serbestlik ve ertelenmis olsa dahi) hava tarafi/giivenlik tahditli alanlara agik havalimani giris
kart1, gecici giris izni, refakatli giris izni verilmez ve/veya kart yenileme islemleri yapilmaz.
(2) KIHBI ve KBB sistemi iizerinde kaydina rastlanilanlar hakkinda ise havalimanimizda
su¢larin islenmesine zemin hazirlamamak, sug¢ fiilini kolaylastirmamak ve havacilik
giivenliginin etkin bir sekilde yiiriitillebilmesi amaciyla tedbir amagh olarak hava
tarafi/giivenlik tahditli alanlara a¢ik alanlara havalimani giris karti, gegici giris izni, refakatli
giris izni verilmez ve/veya kart yenileme iglemleri yapilmaz. Bu kisilere kart/izin verilip
verilmeyecegi, verilecekse yetki kisitlamasi (kara tarafi, hava tarafi vb.) yapilip yapilmayacag:
Havalimani1 Giivenlik Komisyonda goriistilerek karara baglanir.
Degerlendirme yapilirken;
e Kayda konu sug¢/suglarla ilgili kovusturma ve/veya sorusturma agilip agilmadigu,
e Kayit hakkinda verilmis bir karar olup olmadigi (kovusturmaya yer olmadigina dair karar
ve/veya berat karari),
e Sucun niteligi,
e Uzerinden gegen siire,
e Sug kaydi sayisi,
e Gorev yapacagi bolgenin hassasiyet durumu gibi hususlar dikkate alinir.
(3) Ilk mahkemesi devam edenlere ve ilk mahkeme sonucu aleyhte hiikiim verilen ancak
dosyas: tist mahkemeye tasinanlara mahkeme sonuglanincaya kadar havalimanimizda suglarin
islenmesine zemin hazirlamamak, sug fiilini kolaylagtirmamak ve havacilik giivenliginin etkin
bir sekilde yiiriitiilebilmesi amaciyla tedbir amagli olarak hava tarafi/giivenlik tahditli alanlara
acik havalimani giris karti, gegici giris izni, refakatli giris izni verilmez ve/veya kart yenileme
islemleri yapilmaz.
(4) Ik mahkeme sonucu lehte hiikiim verilen ancak dosyas iist mahkemeye taginan kisilerin
Beraat Kararini ibraz etmeleri halinde, iist mahkeme sonuglanincaya kadar havalimanimizda
suclarin islenmesine zemin hazirlamamak, sug¢ fiilini kolaylastrmamak ve havacihk
giivenliginin etkin bir sekilde yiiriitiilebilmesi amaciyla tedbir amagh olarak sadece kara
tarafina a1k (1 numarali alan) havalimani giris karti, gegici giris izni, refakatli giris izni verilir
ve/veya kart yenileme islemleri yapilir.
¢) 19. maddenin 5. fikrasinin (¢). (e), (1). (j). (1), (m), (8), (p) ve (r) bentlerinde sayilan suglardan
Adli Sicil, UYAP, KiHBI ve KBB sistemi iizerinde haklarinda aleyhine hiikiim bulunansa dahi
kara tarafina agik (1 numarali alan) havalimam giris karti, gegici giris izni ve refakatli giris izni
verilir ve/veya kart yenileme islemleri yapilir.
7. Havalimaninda ¢alistign esnada 19. maddenin 5. fikrasinin tiim bentlerinde sayilan suglarin herhangi
birinden adli olaya karistig1 tespit edilen personelin havalimanm giris karti/belgesi tedbir amagh geri
aliir. Kartin teslim alindigina dair tutanak tanzim edilir ve bir niishasi personele ve/veya personelin
bagl bulundugu kurum/kurulusa verilir. Bu personelle ilgili ¢alistigi kurum/kurulustan bilgi istenir ve
calismasi istenen personelle ilgili degerlendirme 19. maddenin 6. fikrasinin (2) bendi hiikiimleri
dogrultusunda yiiriitiiliir.
8. 7315 say1li Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Kanunu kapsamina giren personel hakkinda
ilgili kanun ve uygulama yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi yapilir.
9. Bu yonerge ile giivenlik sorgulamasi kapsaminda sorgulamasi yapilacak suglara yeni suglar ilave
edildigi ve degerlendirme yontemi degistiginden mevcut kartli personele herhangi bir sebeple yeniden
giivenlik sorgulamasi yapilmasi durumunda haklar1 korunur. Ancak mevcut kartl personelin yonerge
yiiriirliik tarihinden sonra hiikiim giymesi durumunda 19. maddenin 5 ve 6. fikrasi hiikkiimleri uygulanir.
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ALTINCI BOLUM
Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Giris kartlarinin yenilenmesi
Madde (20)
1. Kurum/kuruluslar tarafindan kullanilan giris kartlarinin bir sonraki yil da devam edebilmesi i¢in; her
yil kart yenileme bagvurusu yapilmas: ve DHMI iicret tarifesindeki esaslara gore kart yenileme (temdit)
licreti denmesi gerekmektedir. Ug (3) yil siire ile basilan kartlarin gegerlilik siiresi sona ermigse yeni
kart tanzim edilir. Eger siire devam ediyorsa yeni kart tanzim edilmez. Ancak her iki durumda da 01-31
Ocak tarihleri arasinda yenileme ticretinin 6denmesi gerekmektedir.
2. Kurum/kuruluslar giris kartin1 yenilemek istedikleri personelleri yeni kart basimi yapilacak donemde
30 Kasim tarihine kadar, yeni kart basimi yapilmayacak donemlerde ise yenileme ticreti ddeyecegi tarihe
kadar (bu siire 31 Ocak tarihini gegemez) belirlemek ve Havalimani Miidiirliigtine bildirmek zorundadir.
3. Yenileme ticreti kurum/kuruluslarin belirledikleri sayiya gére DHMI iicret tarifesindeki usullere gore
tahsil edilir. Kurum/kuruluslar tarafindan 31 Ocak tarihine kadar yenileme talebinden vazgeg¢ilmesi
durumunda basimi yapilmis kartlarin ticreti de DHMI iicret tarifesindeki usullere gore tahsil edilir.
4. 31 Ocak tarihine kadar yenileme iicretini ddemeyen kurum/kurulus ve personellerin kartlar1 01 Subat
tarihi itibartyla kullanima kapatilmis olacaktir. 31 Ocak tarihi itibartyla kart yenileme iicreti 6demeyen
personellerin giris kartlar1 15 Subat tarihine kadar iade edilecektir. Siiresi iginde iade edilmeyen giris
kartlari ile ilgili olarak Havalimanm Miidiirliigii tarafindan DHMI iicret tarifesindeki usul ve esaslara gére
islem yapilacaktir.
5. Yenileme iicretini 6deyen kurum/kuruluslarin  personelleri hakkinda Havalimam Sube
Miidiirliigii'nce yonergenin 19. maddesi hiikiimleri geregi giivenlik sorgulamasi yapilmak zorundadir.
Yapilan giivenlik sorgulamasi sonucunda kaydi ¢ikan personellerle ilgili yonergenin 19. maddesindeki
hiikiimler uygulanir.
6. Yonergenin 13. Maddesi hiikiimleri geregi yapilan inceleme sonucunda giris karti verilen
kurum/kuruluslarin gerekli sartlari kaybetmesi durumunda yenileme iglemi yapilmaz. Faaliyet onayina
esas belgelerden isletme ruhsati, ¢alisma ruhsati, hizmet/taseron sozlesmesi, kira sdzlesmesi vb.
belgelerin siireleri bitmis ise yeni belgeler ibraz edilinceye kadar kart yenileme islemi yapilmaz. Bu siire
yenileme islemi i¢in son giin olan 31 Ocak tarihini gegemez.
Ticari Unvanlar1 degisen kurum/kuruluslar ile ad-soyadlarinda ve unvanlarinda degisiklik meydana
gelen personellerin kartlar ile ilgili olarak;
a) Yeni kart basimi yapilacak yenileme donemlerinde, kart basimi yapilmadan Once
Kurum/Kuruluglar tarafindan gerekli evraklar hazirlanarak degisiklik talebi yapilmalidir. Eger
degisiklik talebi yapilmamus ise kartlar sistem iizerinde kayith oldugu sekilde basilir ve yeniden
basilacak kartlar i¢in yenileme (temdit) iicretine ek olarak kart maliyeti alinir.
b) Yeni kart basimi yapilmayacak yenileme donemlerinde ise kartlar degismeyecegi igin, ad-
soyad, unvan ve sirket ad ile ilgili degisiklik talepleri yenileme ticretinin 6denmesine miiteakip
yapilacak ve yeni basilacak olan kartin maliyeti alinacaktir.
7. Yenileme islemi kartli gegis kontrol sistemi iizerinde faal olarak kaydi olan personellere yapilir. Girig
kart: talebi yapilmis ancak kurum/kuruluslar tarafindan gerekli evraklari ibraz edilmedigi i¢in kartlar
basilmamis personellerin yenileme islemi yapilamaz.

YEDINCi BOLUM .
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi, calinmasi, Denetimi, Giris Karti veya Giinliik Izin Karti1 Verilen
Personelin Dikkat Edecegi Hususlar, Cezalar ve Ucretlendirme.
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Giris kartlarin kaybedilmesi, calinmas
Madde (21)

1,

10.

11.

Personel; kartin kayip, ¢alinti durumunda baglh oldugu kurum/kurulusa aminda bilgi vermek
zorundadir.

Personelin bagh oldugu kurum/kurulus mesai saatleri igerisinde giris kartinin kayp. ¢alinti, iptali
halinde yazili olarak Havalimani Miilki idare Amirligine bilgi verir.

Miilki Idare Amirligi talimat1 ile DHMI Havalimani Miidiirliigii Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik
Sefligi Kart Biiro personeli kartli gegis sistemi iizerinden personelin giris kartini kullanima kapatir.
Mesai saatleri disinda ve resmi tatil giinlerinde kurum/kuruluslar DHMI Havalimam Nobetgi
Sefligine personelin havalimani giris kartinin kullanima kapatilmasi hakkinda bilgi verir.

DHMI Havalimani Nobetgi Sefligi tarafindan Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Sefligine bilgi
verilerek kartli gegis sistemi tizerinden giris kartinin kullanima kapatilmasi saglanir.

Mesai saatleri diginda ve resmi tatil giinlerinde kartli gegis sistemi iizerinden kapatilan giris karti ile
ilgili yapilan islemler hakkinda DHMI Havalimani Miidiirliigiince Havalimani Miilki [dare
Amirligine yazili olarak bilgi verilir.

Kart biriminin mesaisinin sona ermesi veya resmi tatil nedeniyle kapali oldugu siire boyunca, kartin
kaybeden, ¢aldiran veya unutan personelin havalimanina giris-¢ikisinin saglanmasi igin belirlenen
noktalarda ilgili personel adina 1 giinliik gegici giris izin belgesi tanzim edilir. Kartin1 unutan
personel bu haktan yil iginde 3 defa yararlanir.

Isten aynlan personel tarafindan havalimani giris kartimn teslim edilmemesi halinde,
kurum/kuruluslar personel bilgilerini (adi1 soyadi. kart no, gérevi, ikamet adresi, telefon no vb.)
Havalimani Miilki Idare Amirligine resmi yazi ile bildirir. Havaliman Miilki Idare Amiri iade
edilmeyen kartin sistem tizerinden kapatilmasi igin DHMI Havalimani Miidiirliigiine, kartin teslim
alinmasi i¢in Emniyet Sube Mudiirliigiine evraki havale eder. Aksi halde karti teslim alinmayan
personelin karti, sahsin kendisinin ya da bir bagkasinin kullanmasinin tespiti halinde personelin baglh
oldugu kurum/kurulus sorumludur.

Kayip, ¢alint1 ve iade edilmeyen kart bilgileri, Havalimam Miilki Idare Amirligince kullanimmin
engellenmesi i¢in giivenlik kontrol noktalarina resmi yazi ile bildirilir.

Karth gegis sistemi tizerinden kullanima kapatilan kayip, ¢alinti ve iade edilmeyen giris kartlarinin
bildirimleri **Kayip Kimlik Bildirim Cizelgesi’’ diizenlenerek Havalimani Miilki idare Amirligine
yapilir.

Havalimam Miilki Idare Amirligi tarafindan diger Havalimam Miilki idare Amirliklerine bilgi
verilir.

. Havalimani Giris Kartinin kay1p, ¢alinti durumunda kurum/kurulusun talebi halinde ilgili personele

DHMI Havalimam Ucret Tarifelerinde belirtilen iicret karsiliginda yeni kart verilir. Yeni kart
verildigine dair sisteme not diisiiliir.

. Kayip veya ¢alint1 kartin bulunmasi halinde, Havalimani Miidiirliigiine derhal iade edilecektir.

Giris kartlarinin iadesi ve imha edilmesi

Madde (22)

1. Asagida maddeler halinde belirtilen durumlarda havalimani giris karti ve siiresi gegen gegici giris
belgelerinin ivedi olarak kullanima kapattirilmasi ve belirtilen siire igerisinde Havaliman Miudiirlagiine
elden teslim edilmesinden ilgili kurum/kuruluslar sorumludur.

2. Havalimani giris kartina sahip personelin herhangi bir nedenle isten ayrilmasi veya havalimani
disinda gorevlendirilmesi nedeniyle giris kartina ihtiya¢ kalmamasi halinde 7 giin i¢inde,
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3. Gegerlilik siiresi dolan gegici giris kartlarinin veya siireli yetki verilmis daimi giris kartlarinin
stiresinin bitmesi halinde 7 giin iginde,

4. Y1l igerisinde igletme/galisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/taseron sdzlesmeleri iptal
edilen ve/veya gegerlilik siiresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli sartlari tasimadigi i¢in Havalimaninda
¢aligmalarina miisaade edilmeyen kurum veya kuruluslarin kartlarinin 15 giin icinde,

5. Yenileme bagvurusunda bulunulmayan personellerin giris kartlar1 31 Ocak tarihinden itibaren 15 giin
icinde,

6. Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluslar, yeni kartlarin kullanima
agilmasina miiteakip 30 giin iginde bir 6nceki yila ait giris kartlarini iade etmek zorundadir.

7. Isten ayrilan personel tarafindan Havaliman giris kartinin teslim edilmemesi halinde, personel
bilgileri ve iletisim adresi Havalimam Miilki Idare Amirligine resmi yazi ile bildirilir. Havalimani Miilki
Idare Amiri evraki iade edllmeyen kartin sistem tizerinden kapatilmasi igin Havalimani Miidiirliigiine,
kartin teslim alinmasi i¢in Havalimani Sube Miidiirliigiine havale eder.

8. lade edilmeyen her bir giris kart1 icin DHMI iicret tarifesi dogrultusunda islem yapilir.

9. Cahgstigr kurum/kurulus ile is iliskisi kesilmeyen fakat izin, askerlik. vb. sebeplerle 30 giinden fazla
stire ile havalimaninda gorev yapmayacak olan personellerin giris kartlari ilgili kurum/kurulus tarafindan
muhafaza edilerek bu siire boyunca kullanmima kapatilmasi igin resmi yazi ile Havalimani Midiirliigiine
bildirilir. Ilgili personellerin giris kartlari tarafindan, yazida belirtilen siire boyunca kullanima kapatilir.
10. Ilgili kurum/kurulus yetkilileri tarafindan gesitli sebeplerle sistem {izerinde pasif hale getirilen
kartlar bes giin igerisinde, basimi tamamlanmis ancak ilgili firma tarafindan 28 giin icerisinde teslim
alinmamus kartlar ise yirmi sekizinci (28) giiniin dolmasina miiteakip imha edilir.

11. Islemleri tamamlanmis ancak 28 giin igerisinde alinmayip imha edilen kartlarin talep edilmesi
durumunda yeni bagvuru yapilmasi gerekmektedir.

Giris kart1 veya gecici giris izin belgesi verilen personelin dikkat edecegi hususlar
Madde (23)
1. Havaliman giris karti ve gegici giris izin belgesine sahip personel ve sahislar, havalimaninda
uygulanan tiim giivenlik (sivil havacilik mevzuati, yonerge, giivenlik komisyonu Kararlari, kart kullanim
ve giivenlik talimatlar1) ve emniyet kurallarina uymak zorundadir.
2. Havalimani giris karti ve gegici giris izin belgesine sahip personel ve sahislar, havalimaninda
bulundugu siire i¢inde kartlari/belgeleri gogiis bolgesi tizerinde fotografi goriilecek sekilde yakalarina,
omuz, gogiis veya boyun kismina asmak zorundadir. Kartlar/belgeler bunun disinda gériinmeyecek bir
sekilde viicudun herhangi bir yerine takilamaz ve asilamaz.
3. Genel kolluk personeli ve gorevli olduklart alanlarla sinirh olmak iizere 6zel giivenlik gorevlilerinin
kartlar/izin belgelerini tetkik etmesine, fotograflari ile karsilastirmasina ve boliimlerini incelemesine
izin vermek ve talep halinde kimlik bilgileri bakimindan karsilastirma yapilmak tizere gecerli bir kimlik
ibraz etmek zorundadir.
4. Havaliman giris kart1 ve gegici giris izin belgesinde belirtilen (izin verilen) bolgelere giris-¢ikis
yapabilir, izin verilmeyen/kapali olan bolgelere ise gegis yapamazlar.
5. Havalimani giris kart1 ve gegici giris izin belgesine sahip personel ve sahislar, giris kartini/belgesini
gorev harici kullanamaz ve baskasina kullandirmaz. Kartini/belgesini bagkasina kullandiran personelin
kartina el konularak kullanima kapatilir. Bu sekilde ¢alistig1 tespit edilen personeller hakkinda Miilki
Idare Amirinin verecegi karar dogrultusunda islem yapilacag: gibi ruhsat gerektiren faaliyetleri ruhsatsiz
olarak yerine getirdikleri tespit edilen kurum/kurulus ve personeller hakkinda ilgili kamu kurumlar
tarafindan da iglem yapilir.
6. Karth gecis turnikelerinden geg¢is yapan personel, turnike/kap1 kapanana kadar noktadan ayrilmaz.
Personel turnikenin/kapinin kapandigindan ve arkasindan baska bir kisinin gegmediginden emin olmak
zorundadir.
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7. Giivenlik kontrol noktalarinda ve Havalimaninda uygulanan giivenlik kurallarina harfiyen uymak
zorundadir.

8. Calistiklar boliimlere 6zel olarak izin almadan misafir veya ziyaret¢i kabul edemezler.

9. Siipheli sahis, paket, bagaj ve kolileri, kart kullanimina aykiri hareket edenleri. giivenligi bozucu
tutum ve davraniglarda bulunanlari ve kartsiz personeli giivenlik makamlarina bildirmek zorundadir.
10. Caligma yaptiklan alanlarda, giivenlik yoniinden sakinca olusturabilecek alet ve malzemeleri
kontrolsiiz olarak agikta birakmayacaklardir. Bu malzemeler kapali ortamlarda bulunacak ve basinda bir
personel bulundurulacaktir.

11. Apron sahasinda yapacag ¢alisma siiresince baglh bulundugu veya refakat¢i kurumun tanitma
yelegini giymek zorundadir.

12. Havalimanindaki gérevinden ayrilmasi ve/veya kartin gecerlilik siiresinin dolmasi halinde kartin
bagli bulundugu kurum veya kurulusa teslim etmek zorundadir. Giris kartlarinin yonergede belirtilen
stireler igerisinde iade edilmesinden ilgili kurum/kurulus sorumludur.

13. Havalimani giris karti ve/veya gegici giris izni verilen Kisiler, kartin/belgenin iizerinde ismi yazili
firma admna, kart/izin belgesinde yetkilendirildigi alanlarda, kart/izin belgesi siiresince ve
unvanlarinin/talep amaglarimin gerektirdigi hizmetleri yapmaya yetkilidir. Bu hitkkme aykir calistiklar
tespit edilen kisi ve araglarin ¢aligmalarina miisaade edilmez ve cezai miieyyide uygulanir.

14. Havalimani giris kart1 ve/veya gegici giris izin belgesi verilen kisiler, kart/belge tasirken veya
kartsiz/belgesiz olarak havalimamimiz dahilinde mal veya hizmet satmak i¢in (hanutguluk, ¢igirtkanlik,
bagaj simsarh@i, korsan tagimacilik vb. fiiller) baskalarini rahatsiz edemezler. Tespiti halinde kolluk
tarafindan 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun “Rahatsiz etme” baslikli 37. maddesi kapsaminda idari
para cezasi uygulanir ve kartlar siireli ve siiresiz olarak askiya alinip, iptal edilebilir.

Giris kartlarinin denetimi ve cezalar

Madde (24)

1. Havalimani girig kartlarinin usuliine uygun olarak kullanilip kullanilmadigi ve bu yonergede bahsi
gegen hiikiimlere riayet edilip edilmedigi Havalimani Miilki idare Amiri tarafindan gorevlendirecegi
kisiler vasitasiyla denetlenir. Yapilan denetimler sonucunda gerek ilgili personel ve gerekse sorumlu
kurum/kurulus tarafindan bir usulsiizliik yapildiginin tespit edilmesi durumunda idari ve/veya adli islem
yapilir. DHMI Genel Miidiirliigii ve Sivil Havacilik Genel Miidiirltigii'niin ilgili mevzuat ve hizmet
sozlesmesi kapsamindaki haklari sakhidur.

2. Kurum/kurulus ve personellerin sivil havacilik giivenligi mevzuatini olusturan kanun, yonetmelik,
ybnerge, talimat ve programlarda belirtilen kurallara uyup uymadigi ve Havalimani glivenligini
ilgilendiren diger tiim hususlarda Miilki Idare Amiri, Havalimani Giivenlik Komisyonu Uyeleri, Egitim
Aragtirma ve Denetleme Birimi iiyeleri, genel kolluk personeli ve gérev yaptigi alanla sinirh olmak iizere
ozel giivenlik personeli kontrol ve denetim yapmaya yetkilidir.

3. Yapilan kontrol, denetim veya gergeklesen olay sonucunda, sivil havacilik giivenligi mevzuati
kapsaminda uyulmas: gereken kurallara uymadig: tespit edilen kurum/kurulus ve personelleri hakkinda
tutanak tutularak resmi yazi ile Miilki Idare Amirligine bildirilir. Miilki Idare Amiri ilgili kurum/kurulus
ve personeller hakkinda, Kabahatler Kanunu. Sivil Havacilik Genel Miidiirltigi Tarafindan Verilecek
Idari Para Cezalari Hakkinda Y®netmelik (SHY-IPC), Havalimanlari Yer Hizmetleri Y onetmeligi
(SHY-22), DHMI Ucret Tarifleri veya Havalimani Midiirliigi ile ilgili sirketler arasinda imzalanan
s6zlesmeler kapsaminda cezai miieyyide uygulanmasini isteyebilecegi gibi giris kartlarinin gecici olarak
kullanima kapatilmasi veya iptal edilmesini de isteyebilir. Kamu personelleri hakkinda Giivenlik
Komisyonu ve/veya Miilki [dare Amiri kararlar1 dogrultusunda islem yapilir.

4. Her kurum kendi sorumluluk bolgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere bildirmek ve gerekli
tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.
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5. Miilki Idare Amiri sivil havacilik glivenligi mevzuati kapsaminda uyulmasi gereken kurallara
uymayan ve aliskanhk hale getiren kurum/kuruluslarin ve personellerinin kartlarini iptal edebilir ve/veya
kart sayilarini sinirlandirabilir.
6. Miilki Idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu karar ile giris karti iptal edilen personellere tekrar
kart tanzim edilmez bu talepler Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir.
7. Havalimam giris kartini/belgesini bagkasina kullandiran personelin kartina el konularak kullanima
kapatilir ve asagidaki islemler tesis edilir.
a) Kartini/belgesini bagkasina kullandiran ve kullanan kisiler hakkinda ¢ahistiklari sirketten islem
1stenir.
b) Karti kullandiran ve kullanan her bir personel i¢in 24. maddenin 3. fikrasinda belirtilen parasal
cezai miieyyide uygulanir.
¢) Karti kullandiran ve kullanan personeller tekrar giivenlik bilinci egitimine tabi tutulur.
d) Sirket tarafindan is akdi feshedilmeyen personelin kartinin askiya alinip alinmayacagina, geri
verilip verilmeyecegine ve ilave bir islem tesis edilip edilmeyecegine Miilki idare Amiri tarafindan
karar verilir.
8. Havalimani giris kartin1 verilis amaci diginda kullanmak suretiyle havalimani dahilinde mal veya
hizmet satmak i¢in (hanutguluk, ¢igirtkanlik, bagaj simsarligi, korsan tagimacilik vb. fiiller) bagkalarini
rahatsiz eden personel/sahis ve sirketlerle ilgili yapilacak islemler;
a) Sirketin faaliyet alanina ve eylemin gergeklestigi alanin ofis icinde veya disinda olduguna
bakilmaksizin havalimam giris kartin1 verilis amaci disinda kullanmak suretiyle havaliman
dahilinde mal veya hizmet satmak i¢in (hanutguluk, g¢igirtkanlik, bagaj simsarligi, korsan
tasimacilik vb. fiiller) baskalarimi rahatsiz eden personele/sahsa her bir eylem igin 5326 sayili
Kabahatler Kanunu’nun “Rahatsiz etme” bashkh 37. maddesi kapsaminda idari para cezasi
uygulanacaktir.
b) Turizm ve oto kiralama alaninda faaliyet gosteren sirket ve personeller;
(1) Hakkinda idari yaptirrm uygulanan personellerin bagh bulundugu firmaya Havaliman
Isletmecisi Ucret Tarifeleri ve Havalimam Isletmecisi ile ilgili sirketler arasinda imzalanan
sozlesmeler kapsaminda cezai miieyyide uygulanacaktir.
(2) Aym takvim ayi ig¢inde 5326 sayili Kabahatler Kanunu'nun 37. Maddesinden kolluk
tarafindan hakkinda ikinci kez idari yaptirim karari uygulanan personelin havaliman giris kart:
3 ay stireyle havalimaninda herhangi bir sekilde istihdam edilmesine imkan vermeyecek sekilde
askiya alinacak, 3. ayin sonunda (bu siire zarfinda kartsiz olarak ¢alismamasi ve madde 24
(8)'de belirtilen filleri islememis olmasi kaydiyla) kisinin/sirketin talebi {iizerine geri
verilecektir.
(3) Bir takvim yili iginde 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 37. Maddesinden kolluk
tarafindan hakkinda toplamda alti (5) defa idari yaptiim karari uygulanan personelin
havalimani giris kart1 son yaptirim karari tarihinden itibaren bir (1) yil siireyle havalimaninda
herhangi bir sekilde istihdam edilmesine imkan vermeyecek sekilde askiya alinacak, bir (1)
yillik siirenin tamamlanmasini miiteakip (bu siire zarfinda kartsiz olarak ¢alismamasi ve madde
24 (8)’de belirtilen filleri islememis olmasi kaydiyla) kisi/sirket tarafindan kartin talep edilmesi
halinde geri verilecektir.
(4) 5326 sayil Kabahatler Kanunu'nun 37. Maddesinden kolluk tarafindan hakkinda islem
yapilan ancak bir firma biinyesinde kartli olarak galistigi halde karti olmadigini beyan edenler
hakkinda Havalimani Igletmecisi Ucret Tarifeleri hiikiimleri dogrultusunda kart kullanim ve
givenlik talimatlarinda aykir hareket etmekten (kartini goriiniir sekilde takmama) dolay1 cezai
miieyyide uygulanacak ve havalimam giris karti yaptirim karari tarihinden itibaren bir (1) yil
stireyle havalimaninda herhangi bir sekilde istihdam edilmesine imkan vermeyecek sekilde
askiya aliacak olup bir (1) yillik siirenin tamamlanmasini miiteakip (bu siire zarfinda kartsiz
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olarak ¢aligmamasi ve madde 24 (8)’de belirtilen filleri islememis olmasi kaydiyla, kisi/sirket
tarafindan kartin talep edilmesi halinde kart geri verilecektir.
(5) Hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanunu'nun 37. Maddesinden diizenlenen idari yaptirim
karari sayisina bakilmaksizin Rahatsiz etme fiilini (hanutguluk, ¢igirtkanlik, korsan tasimacilik
vb.) aligkanlik haline getirdigi Emniyet Miidiirliigii’niin yazisi ile bildirilen kisilerin kartinin
Giivenlik Komisyonu karari ile havalimaninda herhangi bir sekilde istihdam edilmesine imkén
vermeyecek sekilde siiresiz olarak iptal edilebilecektir.
(6) Turizm acentesinin havalimam giris karti ve/veya tiim meydanlar karti askida olan
personeli veya havalimani giris karti olmayan sahsi terminal bolgesinde ¢ahistirdigimin yahut
bu sirketlerden birinin personelinin 5326/37 kapsamindaki fiilleri ahskanlik haline getirdiginin
tespit edilmesi halinde konu Giivenlik Komisyonu’nda degerlendirilecek ve firmanin faaliyeti
Polis Vazife Selahiyet Kanunu’nun 8/f maddesi kapsaminda Miilki Idare Amirince uygun
goriilen siire boyunca durdurulabilecektir.

¢) Turizm ve oto kiralama alan1 disinda faaliyet gosteren sirket ve personellerle ilgili olarak;
(1) Personelin istthdam edildigi firmadan cezai miieyyide uygulanmas: istenecek ve her
haliikarda personele idari para cezasina ek olarak kart kullanim ve giivenlik talimatlarina aykiri
hareket nedeniyle Havalimam isletmecisi Ucret Tarifeleri dogrultusunda cezai miieyyide
uygulanacaktir.
(2) Personelin 5326/37 kapsamindaki fiili tekrar islemesi ve/veya firmasi tarafindan uygulanan
cezai miieyyidenin Guivenlik Komisyonu tarafindan yeterli goriilmemesi halinde havaliman
giris kartt 3 ay siireyle havalimaninda herhangi bir sekilde istihdam edilmesine imkan
vermeyecek sekilde askiya alimacak, 3. ayin sonunda (bu siire zarfinda kartsiz olarak
¢alismamasi ve madde 24 (8)’de belirtilen filleri islememis olmasi kaydiyla) kisinin talebi
tizerine havaliman giris karti geri verilecektir.
(3) Personelin 5326/37 kapsamindaki fiilini (hanut¢uluk. ¢igirtkanlik, korsan tasimacilik vb.)
aligkanhik haline getirdiginin tespit edilmesi halinde havalimam giris karti Giivenlik
Komisyonu karar ile havalimaninda herhangi bir sekilde istihdam edilmesine imkén
vermeyecek sekilde siiresiz olarak iptal edilebilecektir.

Ucretlendirme

Madde (25) Daimi giris kart1 (ilk verilis ve yenileme), gegici giris karti, gegici giris izni (sahis, arag ve
refakatci personel izni) arizali kart, kayip kart, iade edilmeyen kart ve apron/arag plakasi iicretleri DHMI
ticret tarifelerindeki usul ve esaslara gore tahsil edilir.

SEKIZINCI BOLUM
Havalimam Arag Giris Sistemi, Daimi/Geg¢ici Apron Plakalari ve Ara¢c Tanitim Kartlarinin
Kaybedilmesi, Calinmasi

Havalimani arag giris sistemi

Madde (26)

1. Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin igletme faaliyetleri nedeniyle siirekli veya gegici
olarak PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan
Apron Plakas: tahsis edilir. Havalimaninda kullanilan daimi plakalarin iz rengi kirmizi ve mavi, Bagaj
igin kullanilan daimi plakalarin iz rengi yesil, gegici plakalarin iz rengi siyahtir.

2. Daimi Apron Plakasi miiracaatlan DHMI Havalimani Miidiirliigiine yapilir. Miiracaatlar
Havalimanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalari Arag Kullanma Yonergesi
hiikiimleri, PAT sahalarindaki ara¢ kapasitesi. apron plakasi talep eden kurulusun is yogunlugu, plaka
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talep edilen aracin teknik ozellikleri vb. kriterleri g6z dniine alinarak DHMI Havalimani Muddrligi

tarafindan degerlendirilir. DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan apron plakasi verilmesi uygun

goriilen araglar hakkinda Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigii'nce giivenlik sorgulamasi yapilir.

Giivenlik sorgulamasi sonucunda kaydina rastlamlmayan araglara DHMI Havalimani Miidiirligii

tarafindan apron plakas: tahsis edilir.

3. Hem PAT sahalarinda hem de havalimani disinda kullanilmasina izin verilen kirmizi ve mavi renkli

Daimi apron plakasina sahip araglarin aprona giris ve ¢ikis islemleri DHMI Online sistemi Apron Gegici

Kart (Giivenlik) modiilii Arag Giris-Cikis Takip sekmesi iizerinden yapilir ve takip edilir. Ilgili kayitlarin

yazili olarak talep edilmesi durumunda DHMI Havalimam Miidiirliigiince talebin degerlendirilmesine

miiteakip verilecektir. Daimi Apron Ozel Ara¢ Plakalarimin iptal islemleri DHMI Havaliman

Miidiirliigii Isletme birimince yapilir. Aktif olarak kullanilmakta olan Apron Ozel Arag¢ Plakalarinin

biitiin sorumlulugu tahsis edilen kurum/kurulusa aittir.

4. Daimi apron plakasi tahsis edilen ve hizmet geregi hava tarafinda bulunmasi gereken araclarin bakim-

onarim-ariza vb. hallerde Havalimani digina ¢ikmasi gerekiyorsa, ilgili kurum/kurulus tarafindan DHMI

Havalimani Mudiirliigii yazili olarak miiracaat edilir. DHMI Havalimani Midiirltigii tarafindan uygun

goriilmesine miiteakip aracin ¢ikisina ve girisine miisaade edilir.

Aracin ¢ikis ve limana giris islemi havaliman giris kartina sahip personel tarafindan yapilmayacaksa

ilgili personel i¢in ayrica gegici giris izni alinir. Arag ¢ekici vasitasiyla ¢ikarilacak ve tekrar cekici

vasitasiyla limana girecekse ¢ekici ve personeli i¢in ayrica gegici giris izni alinir.

5. Havalimaninda faaliyet gosteren kamu kurumlarinin daimi Apron plakasina haiz araglari acil
durumlar disinda 24. maddenin ilgili fikralarinda belirtilen giris-¢ikislar i¢in uygulanan tiim
hiikiimlere tabi olarak tiim apron kapilarindan giris-¢ikis iznine sahiptir.

6. Aprona giris i¢in Daimi plaka tahsis edilen ara¢ ve teghizatlardan kapali kabini bulunan araglara
Havalimani [sletmecisi tarafindan Ara¢ Tamtim Karti tanzim edilir. Ara¢ tanitim kartinda, kurulusun
adi, aracin trafik plaka numarasi, sase no.su, motor no.su, aracin apron plaka numarasi, cinsi, markasi,
model y1l1, rengi, araglarin giris-gikisa yetkili oldugu apron kapilar, verilis tarihi ve ara¢ tanitim kartinin
gegerlilik siiresi olmak zorundadir. Kartta bu alanlar bulunmak kaydiyla DHMI Havalimani Miidiirliigii
tarafindan belirlenen tasarim kullanilir ve kart aracin ¢n caminda siirekli goriilebilecek bir yerinde
taginir. Apron plakasina haiz motorlu baska bir ara¢ yardimiyla ¢ekilen araglar i¢in ara¢ tamitim karti
tanzim edilmez.

7. Arag tanitim kartlarinin gegerlilik siiresi verildigi yilin 31 Aralik tarihine kadardir. Daimi apron

plakalarinin temdidi (yenileme) esnasinda gegerlilik siiresi dolan arag tanitim kartlarinin DHMI Online

tizerindeki Isletme Hizmetleri (Apron Plaka) modiilinden DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan
belirlenen siireleri kapsayacak sekilde yeniden olusturulup ilgili kurum/kurulusa teslim edilir.

8. Gegici Apron Plakasi talebinde bulunacak kurum ve kuruluslar Personel/Ara¢ I¢in Apron Gegici

Girig/Cikis Talep ve Izin Belgesi Formu (Ek-3) ile DHMI Havalimam Midiirliigiine miiracaat eder.

Ayrica yazisma yapilmaz.

9. Hava tarafina ve hava tarafindan kara tarafina giris-gikis yapan tiim araglar, araglarin giris ¢ikislarini

saglayan daimi kartli personel veya gecici giris izni ile giris yapan Kisilerin bilgileri ile giris-cikis

tarihleri kayit altina alinir.

10. Apron plakasi alinmis aracin gegerlilik siiresi devam ederken, belirli nedenler ile baska bir arag ile

degistirilmesinin istenmesi halinde yeni arag igin yazili bagvuru yapilmas: gerekmektedir. Havaliman

Miidiirliigiince talebin degerlendirilmesine miiteakip DHMI Apron Plakas1 Y&nergesi kapsaminda islem

tesis edilir.

11. Apron plakasi ve Gegici arag giris izni bagvurulart DHMI Ucret Tarifleri usul ve esaslarina gore

ticretlendirilir.
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Daimi/Gegici Apron Plakalari ve Ara¢ Tamitim Kartlarinin Kaybedilmesi, Calinmasu, iptali
Madde (27)
1. Havalimam daimi/gegici apron plakasi ve arag¢ tamtim kartinin kaybedilmesi veya c¢alinmasi

durumunda, sorumlu kurum/kurulus DHMI Havaliman1 Miidiirliigiine resmi yaziyla ivedi olarak bildirir.
2. DHMI Havalimani Miidiirliigii kaybolan, ¢alinan plakanin yerine yeni bir apron plakasi tahsis ederek
Havalimam Miilki idare Amirligine ve giivenlik birimlerine kaybolan ¢alinan apron plakasi ve arag
tanitim Kart1 ile yeni tahsis edilen apron plakasi ve arag tamitim kartini resmi yazi ile bildirir.

3. Mesai saatleri diginda ve resmi tatil giinlerinde daimi/gegici apron plakasi ve ara¢ tamitim kartinin
kaybedilmesi veya ¢alinmasi durumunda sorumlu kurum/kurulus tarafindan DHMI Havalimani Nébetgi
Sefligine resmi yaziyla ivedi olarak bildirilir. DHMI Havalimani Nobetgi Sefligi giivenlik agisindan
apron giris ve ¢ikis kapisinda gorev yapan personeli telsiz ya da telefonla bilgilendirerek s6z konusu
kay1p ¢alint1 yazisini iletir.

4. DHMI Havalimam Miidirliigii kurum/kuruluslarin daimi/gegici apron plakasi ve ara¢ tanitim karti
kayip/¢alint1 bildirim yazisina istinaden Havalimam Giris Karti Yonergesi 24. Maddenin 3. fikrasina
gore islem baglatir.

S. Kurum/kuruluglar iptal olan daimi apron plakasi ve ara¢ tamtim kartim DHMI Havaliman
Miidirltgiine resmi yazi ile teslim edecektir.

6. Kayip, calinti daimi/gegici apron plakasi ve ara¢ tamtim kartinin bulunmasi halinde, DHMI
Havaliman1 Miudiirliigiine derhal iade edilecektir.

DOKUZUNCU BOLUM

Karth Geg¢is Kontrol Sistemi (KGKS)
Karth Gegis Kontrol Sistemi (KGKS)
Madde (28)
1. Havalimam giris kart1 ve gegici giris izin belgesi diizenlenen sahislarin kontrollii bir sekilde giivenlik
tahditli alanlara ge¢isini saglamak amaciyla DHMI Havalimam Miidiirliigii tarafindan kurulan kartl
gegis kontrol sistemi kullanilir. Bu sistem sivil havacilik giivenligini saglamak amaciyla, hava tarafi ve
hassas tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik gesitli kapilardan (turnike, déner kapi, kayar kapi.
mevceut Kapiya kilit sistemi vb.) olusur ve personele yonelik kesintisiz kayit (giris-¢ikis kaydi) esasina
dayanir.
2. Sistem kartim okutan personelin sadece yetkili oldugu alanlarda gegisine izin verirken, yetkisi
olmadigr alanlarda ise gegisine izin vermeyecek sekilde tasarlanmustr.
3. Karth gegis sistemine 6ncelikle havalimanm giris karti okutulur, KGKS tarafindan gegis yetkisinin
(biometrik veri kullanilmakta ise ilgili personel tarafindan Biometrik veri de okutulacaktir) sistem
verileri ile eslesmesi durumunda KGKS tarafindan ilgili personelin gegisine miisaade edilir. Gegici giris
izin belgesi kullanicilar sadece gegici giris izin belgesini okutarak gegis yapacaktir.
4. Kartli Gegis Kontrol Sistemindeki kayitlar asgari 5 yil saklanir.

ONUNCU BOLUM
Yiiriirlik, Yiiriitme ve Sorumluluk

Yiiriirlik

Madde (29)

1. Bu yonerge Il Valisi tarafindan onaylanmasina miiteakip yiiriirliige girer.

2. Yonergenin onaylanmasina miiteakip 15 giin igerisinde Havalimam Miidiirliigii tarafindan resmi
internet sitesinde yayinlanir.
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Yiiriitme ve sorumluluk
Madde (30) Kurum/kuruluslar yénergede kendilerine yiiklenen gorevlerden sorumludur. Bu yonerge il
Valisi tarafindan ytirttiilir.

EKLER:

(1) Form- (1) Gorevli Giris Kart1 Talep Formu-Kamu Kurumlari

(2) Form- (2) Daimi Giris Karti Talep Formu-Ozel Kuruluslar

(3) Form- (3) Gorevli Gegici Giris Kart1 Talep Formu-Kamu Kurumlari

(4) Form- (4) Daimi Gegici Giris Kart1 Talep Formu-Ozel Kuruluslar

(5) Form- (5) Gorevli Giris Karti Yenileme Talep Formu -Kamu Kurumlar:
(6) Form- (6) Daimi Giris Kart1 Yenileme Talep Formu -Ozel Kuruluslar
(7) Personel/Arag I¢in Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi

(8) Havalimam Refakatli Giris izni Talep Formu

(9) Ozgeemis Kontrol Formu

(10) Tekirdag Corlu Atatiirk Havaliman Kart Kullanim ve Giivenlik Talimati

(10) Boliim, (30) madde ve on (10) ek’ den olusan Tekirdag Corlu Atatiirk Havalimanm Girig Kartlar
Yonergesinin tasdikini olurlariniza arz ederim.

L.,

Niyazi
Havalimanm Miilki idare Amiri
Kaymakam
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