_ESENBOGA HAVA__LiMANI _
GIiRIS KARTLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

AMAC

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Esenboga Havalimaninda, yolcularin, miirettebatin, yer personeli
ve halkin giivenliginin saglanmasi, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun disi eylemlere
kars1 korunmas i¢in alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir parcasi olarak “ Giris Kartlar1 ve
Giris Izni ” sistemini ihdas ederek, yetkisiz personel ve araglarin sivil havacilifa hizmet eden
Esenboga Havalimaninin hava/kara tarafina ve giivenligi agisindan énemli olan diger bolimlere
girislerinin 6nlenmesi ile u¢aga gidip gelen kisi ve araglarin kontrolii i¢in kimlik belirleme sistemi
olusturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu yonerge, Esenboga Havalimani sinirlar dahilinde faaliyet gosteren kamu ve 6zel
kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluglarin daimi ve gegici olarak gorev yapan personeli ile
bunlarin Esenboga Havalimaninda kullanmalarina izin verilen araglarini kapsar.

DAYANAK

Madde 3- Bu yonerge,4749 Sayili Kanun Sikago' da 7 Aralik 1944 tarihinde akit ve imza edilmis
olan, 05/06/1945 tarihli Uluslararas1 Sivil Havacihik Anlagsmasi ve Sivil Havacilik Gegici
Sozlesmesi ve Bunlarin Eklerinin Onanmasina,

Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi (TBMM)’nin kanunlarla uygun buldugu sivil havacilikla ilgili
uluslararasi antlagsmalar ve sozlesmelere,

5442 Sayili Il idaresi Kanunu’nun degisik 4178 sayili kanunla ¢ikarilan 14 Agustos 1997 tarihinde
yayimlanan 97/9707 sayili “ Sivil Havameydanlari, Limanlar ve Smir Kapilarinda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiriitilmesi Hakkinda Yonetmelik”in 7. Maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
Madde 4- Bu yonergede gegen,

Acil Durum Plani: Havalimaninda, normal hizmet akisi disinda, personel, arag, gereg¢ ve
malzeme kullanimi, takviyesi, ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi ve koordinasyonu gerektiren,
giivenlik, kaza-kirim yahut kurtarma ile ilgili her tiirlii durumu, Havalimani acil durum planin,

Adli Sicil: Hakkinda Tiirk mahkemeleri veya yabanci iilke mahkemeleri tarafindan kesinlesmis ve
Tiirk Hukukuna gore taninan mahkmiyet karar1 bulunan Turk vatandaglar ile Tirkiye'de sug
islemis olan yabancilarin kayitlar1 da dahil tiim adli sicil bilgileri; mahallinde bilgisayar ortamina
aktarilmasim takiben, Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel Midiirliigiindeki Merkezi
Adli Sicilde tutulan bilgiyi,

Apron: Bir Havameydaninda ugaklarin parklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta,
kargo indirme/bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle terminale
bitisik veya yakin bolgelere,

Arsiv Arastirmasi: Kiginin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aranip ara
kuvvetleri ve istihbarat tinitelerinde ilisigi ile adli sicil kaydinin ve hakkind
olup olm&djginin mevcut kayitlardan saptanmasi.
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Bosluk: Kisinin egitim veya istihdam kayitlarinda 28 (yirmi sekiz) giinden fazla herhangi bir ara
vermesi,

DHMI: Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirligiini,
EADB: Havalimaninda Egitim, Aragtirma ve Denetleme Birimini,
Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen polis birimini

GBT (Genel Bilgi Toplama): Islenmis bir sugla ilgili olarak ve sanik hakkinda belirli bilgilerin
elde edilip kayit altina alinmasini ifade eder,

Genel Havaahk: istihdam edilen profesyonel bir pilot tarafindan ugurulan hava aracinin, sirket
islerinin yiiriitilmesine destek amagh olarak yolcu tasimasinda veya mal taginmasinda, ticari
olmayan bir sekilde isletilmesi ve kullanimini,

Genel Havaciik Faaliyetleri: Ticari hava tagimaciligl kapsaminda olmayan yolcu ve yik
tasimacilig1 ile iicret karsihgi olup olmadigina bakilmaksizin yapilacak hava isi ve egitim
faaliyetlerini,

Giris Kartlar: Havalimaninda tahditli alanlara gérevi veya isleri nedeniyle girmesi gerekenlere
DHMI tarafindan tanzim edilip, usuliine gore onaylanarak verilen ve kullamlan giris kartlari,

Giris Kontrol: Yetkisiz kisilerin, yetkisiz araglarin veya her ikisinin girisinin 6nlenmesi amaciyla
yapilan kontrol,

Giimriik Muhafaza Kacakeilik Bilgi Bankasi: Kacak¢ilik, kagakeilik stiphesi iceren olay veya
Giimriik Kanununda yer verilen kanun hiikiimlerine muhalefet eden kisi ve ilgili firmalar ile olaya
konu esya ve tasita iliskin detayh bilgilerin girildigi sistemi,

Giimriiklii Salon: Dis hatlara agik havalimanlarinda yolcularin girig ve ¢ikis yapmadan Once
giimriik mevzuati agisindan beyan veya kontrol islemine tabi tutulduklari izole edilmis salonlar,

Giivenlik Bilinci Egitimi: SHT 17-2° ye gore; Sivil Havacilik Giivenligi ile ilgili direk iligkili
olmayip, giivenlik tahditli alanlara giris izni olan havaalan1 ve havayolu isleticisi ikram, temizlik
sirketi vb. ve adlarina ¢alisan yer hizmeti kuruluglar tarafindan istihdam edilen personele verilen
giivenlik bilinci egitimi,

Giivenlik Sorusturmas:: Kisinin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aranip aranmadiginin, kolluk
kuvvetleri ve istihbarat iinitelerinde ilisigi ile adli sicil kaydinin ve hakkinda herhangi bir tahdit
olup olmadiginin yikict ve bolicti faaliyetlerde bulunup bulunmadiginin, ahlaki durumunun,
yabancilar ile ilgisinin ve sir saklama yeteneginin mevcut kayitlardan ve yerinden arastirilmak
suretiyle saptanmasi ve degerlendirilmesini,

Giivenlik Tahditli Alan (GTA): Girisinde gegerli bir girig belgesi ve giivenlik kontrolii yapilarak
giris saglanan hava tarafi alani (Bu alanlar normal olarak, son giivenlik kontrol noktasi ile ugak
arasindaki tiim giden yolcu alanlari, ramp, bagaj ayirma alanlari, kargo depolari, posta merkezleri,
hava tarafinda bulunan ikram ve ugak temizlik tesislerini kapsar)

Giimriik Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Giimriikler Genel Midiirligi birimini,

Komisyon: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi geregi Havalimaninda Miilki Idare Amiri
Baskanliginda olusturulan Havalimam Giivenlik Komisyonu,

Havaalam: Yurt i¢i trafife agik havameydanini,

Havalimani: Uluslar aras trafige agik Hava ulagim operasyonlarinin yiiriitiildiigti alanlar,

Havameydam: Karada ve su iizerinde hava araglarnin kalkmasi ve inmesigig@ @zel“wlarak
hazirlanmus hava araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarinin karsllanma?{a:bydlcﬁ"i/ ik
alinmasifa Ye verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran yerleri, f . '.:.' & 4‘;\‘ ‘N'%
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ikamet Yeri/Ulkesi: Kisinin kesintisiz olarak 6 ay veya daha fazla ikamet ettigi yer “ikamet
yeri/iilkesi” anlamina gelir.

Jandarma Koruma Birlik Komutanhgi: Havalimaninda gorevlendirilen askeri birimi,

Kara Tarafi: Bir havalimaninda dogrudan ugus faaliyetlerine dahil olmayan terminal binalarini,
diger tim yapilari, kullanimli veya bos sahalari igine alan, ana giris yolu/yollari kontrol
noktasindan baslayarak hava tarafi disinda kalan havalimani boliimiind,

Karth Gegis Kontrol Sistemi (CACS): Sivil Havacilik Giivenligini saglamak amaciyla, Hava
Tarafi ve Hassas Tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik gesitli kapilardan olusan, (Turnike,
Déner kap1, Kayar kapi, Meveut kapiya kilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit esasina
dayanan ve CCTV destekli ¢alisan sistemi,

KIHBI: i¢isleri Bakanligi Kagakeilik istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Bagkanliginu,
Kurul: Merkez Giivenlik Kurulu,
MiA: Havalimam Miilki idare Amirligini,

Miilki idare Amiri: Havalimaninda Vali tarafindan 5442 sayili kanun geregince gorevlendirilen
Vali Yardimcisini/Kaymakami,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programini,

Miirettebat: Hava araci isleticisi tarafindan ugus siiresinde hava aracinda gorevlendirilen
personeli,

Ozgecmis Arastirmasi:  Kisinin, giivenlik tahditli alana, refakat edilmeksizin girebilmesine
yonelik uygunlugunun degerlendirilmesi, kisinin gegmis hayatinin kontrol edilmesi (adli sicil
belgesi, kisinin aranan sahislardan olup olmadiginin kontrolii vb.)

Pat Sahalari: Pist — Apron — Taksi yolunu,
Pist: Bir Havameydaninda ugaklarin inis ve kalkislari i¢in hazirlanmis ve belirlenmis sahayi,
SHT 17/2: Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimatin,

Sivil Havacihik: Uluslararast Sivil Havacilik Sézlesmesi Sikago Konvansiyonu 3 tinct maddede
belirtilen devlet hava araglar1 haricinde sivil hava araglari tarafindan gerceklestirilen hava
operasyonu,

SHY-22 (Havaalanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi) :Havaalani isletmecileri, hava tastyicilari, yer
hizmet kuruluslar;, A-B-C Grubu Calisma Ruhsatina sahip kuruluslar1 kapsayan Hava Alanlar
Yer Hizmet Yonetmeligini,

Taksi Yolu: Bir Havameydaninda ucaklarin taksi yapmalari igin hazirlanmig ve havameydaninin
bir yeri ile diger bir yeri arasinda baglanti yapan yolu,

Terminal: Yolcularin ugus oncesi ve ugus sonrasi islemlerinin yapildigi, biinyesinde hava
ulagtirma hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesislerini bulunduran bina ve binalar grubunu,

UYAP: Ulusal Yarg1 Agi Bilisim Sistemini,

Yabanct Resmi Temsilcilik Gorevlisi: Ulkemizdeki diplomatik misyonlarin, konsolosluk
temsilciliklerinin ve resmi uluslar arasi kurulug mensuplarini,

Yerel Otorite: Havalimanlarinda giivenlik tedbir ve tertiplerinin  gelistirilmesi ~ ve
uygulanmasindan sorumlu olan Miilki Idare Amirligini (MIA),

Yetkili Otorite: Milli Sivil Havacihk Giivenlik Programi’min idamesi, uygulanmasi ve
gelistirilmesi, bu konu ile ilgili yeni politikalarin belirlenmesi ve tedbirlerin 4 “Isil,xi

oldugumuz uluslararasi kuruluglarin belirledigi standartlarin karsilanmasi il@t‘kuﬁamlé‘r“ ar a
koordinadyoqun saglanmasindan sorumlu ve yetkili olan Ulastirma, Denizcifik vdﬁéberleﬁrf?
Bakanlig: Sivi\Havacilik Genel Midiirliga, & :'r Tin *,f"? - ;
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Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlari Yer Hizmet Yénetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun
olarak Havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere ¢alisma ruhsati alan 6zel hukuk tiizel kisiligi
statiisiindeki kuruluslar, Ifade eder.

IKINCIi BOLUM

Giris Kartlarn ve Izinlerinin Sekli, Icerigi, Tasarimi, Gegerlilik Siiresi ve Cesitleri
Havalimaninda Kullanilan Giris Kartlarmin Sekli, Icerigi.

Madde 5- Giris Kartlarinin Sekli, Igerigi, Tasarimi, Gegerlilik Siresi;

a) Giris kartlarinin 6n yiiziinde; kartin gegerli oldugu Havalimanin ismi, kartin ¢esidi, Kartin tanzim
edildigi Kurum/Kurulusun ismi, kart sahibinin adi soyadi, gorevi/linvani, giincel goriintiistini
yansitan biometrik (50 mm x 60 mm) fotografi, kart sahibinin giris yapabilecegi tahditli alanlar, son
gecerlilik tarihi,

b) Giris kartimin arka yiiziinde; kart seri numarasi, kart kullanim talimati, tahditli alanlarin
aciklamasi, Giris kartini onaylayanin Adi, Soyadi, Unvani ve Imzasi yer alir.

¢) Giris Kartlarimin Tasarimi: DHMI Esenboga Havalimani Bagmiidiirliigii tarafindan bir sonraki
donemde kullamlacak yeni kart tasarimlari; giristen itibaren hava tarafina kadar ugaklar ve hassas
tesisler i¢in artan oranda kademeli bir giivenlik saglamak, Kart sah1pler1r11n sadece yetkili oldugu
yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere glrmesml engellemek amaciyla, giris
kartlar1 iizerinde girisleri tahdit edilen boliimler bulunur. Giris i¢in yetki verilen yerlerle ilgili
bolimler acik birakilarak, giris miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bolimler ise kart basim
teknikleriyle kapatilir. Bir sonraki yil kullamlacak kartlarin tasarimi Egitim Arastirma ve Denetleme
Birimi tarafindan ilgili y1l igerisinde degerlendirilerek Giivenlik Komisyonuna sunulur.

Giivenlik Komisyonunca uygun goriilen yeni kart tasarimi Basmiidiirliik tarafindan DHMI Genel
Miidiirliigiine gonderilir.

DHMI Genel Midiirliigii diger liman ve meydanlardan gelen yeni kart tasarimlarini Renk ve sekil
itibariyle diger havalimanlarinin tasarimlarinda benzerlik olmamasi durumunda ilgili Bagmiidirliik
bir sonraki yil kullanilacak yeni kart tasarimlarini tanzime hazir hale getirir.

d) Gegerlilik Siiresi: Yukarida belirtilen usuller gergevesinde onaylanan Kartlar ti¢ (3) yil siire ile
gegerlidir. Ancak Giivenlik Komisyonu karar ile (madde7/c ve madde 21. hiikiimleri sakh kalmak
kaydiyla) bu siire degistirilebilir.

Madde 6- Giris Kartlarmmn/izinlerinin Cesitleri
Havalimaninda kullanmilan giris kartlary/izinleri;

a) Gorevli Giris Karti:
Havalimaninda Igisleri, Disisleri, Kiiltiir, Turizm, Maliye, Milli Egitim, Ulastirma Bakanliklari, MIT,
Askeri birlikler, Anadolu Ajansi, TRT, Giimriik Miistesarlig1, Saglik Bakanligi, Tarim Bakanlig1 v.b.
kuruluslarina bagl hizmet birimlerinde siirekli gérev yapan kamu personeline verilen kartlardir.

b) Daimi Giris Karti:
Havalimani icerisinde siirekli gorev yapan ve gérevi geregi mesaisini Havalimaninda gegiren Kamu
ve Ozel Kurum/Kurulus personeline verilen kartlardir.

¢) Gegici Giris Kartr:

Iﬂavalimam icerisinde en az 16 (onalt1) en fazla 90 (doksan) giine kadar gorev yapacak olan Resmi ve
Ozel Kurum/ Kuruluslarin personeline verilen kartlardir.

d) Tiim Hava Alanlan Giris Karti: //:( .
Hizmet geregi tiim Havalimanlarinda gegerli olmak {tizere Sivil Havacilik Tall?{;ltllﬂa ('S'H!F— i)
belirtilen eséstar ¢ergevesinde verilen kartlardir. 3 ::f-(" '~;\ p“;{

e¢) Landing Karti: ‘ﬁs ":‘;}:1‘;'._,3 :‘-5 ¢
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Landing karti ( Ugak Miirettebati Belgesi ) yerli/yabanci havayolu ugak miirettebatinin,
havalimaninda karsiliklilik esasina gore girip ¢tkmast i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine
ve drnegine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir.

f) Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Giris Karti:
Yabanct Resmi Temsilcilik ve Uluslararasi Kurulus mensuplarindan giris kart1 verileceklerin iilkelere
gére kontenjani ve sdz konusu kartlarin ticretli-ticretsiz olup olmayacag, sayis, giris ¢ikis yapacagi
tahditli alanlar Disisleri Bakanligi'nca karsihklihk ilkesi ¢ergevesinde belirlenerek, DHMI Genel
Miidiirliigii tarafindan Yabanci Temsilciliklere tanzim edilen giris kartidir.

g) Ziyaret¢i Giris Karti:
Havalimaninin GTA kisimlari haricinde kara tarafinda yer alan bina ve tesisler igin giin igerisinde
kisa siireli ziyaret amaciyla gelen sahislara havalimamnin durumu ve giivenlik miilahazalar1 dikkate
alinarak ilgili Kurum/Kuruluslarin miiracaati ve MIA’ nin onayladig1 refakatgilerin refakatinde
verilen kartlardir.

h) Giivenlik Komisyonu ve Egitim Arastirma Denetleme Birimi Uyesi Tamtim Karti:
MSHGP’ na istinaden olusturulan Esenboga Havalimam Giivenlik Komisyonu ile Egitim Arastirma
ve Denetleme Birimi tiyelerine verilen kartlardir.

1) Personel / Arag I¢cin Apron Gegici Giris/Cikis ve izin Belgesi:
Bakim-onarim, ariza, tamirat, kesif ile egitim, resmi inceleme, fotograf/video ¢ekimi, stant acilmasi,
biiro kurulumu, is goriismesi vb. hizmetlerin gergeklestirilmesi i¢in Havalimanina Hava tarafi/Kara
tarafina giris yapmak isteyenlerin en az 1 (bir) en fazla 15 giine kadar (onbesinci giin dahil)
Havalimanindaki ilgili Kurum/Kuruluglarin miiracaati ve MIA’ nin onayladigi refakatgilerin
refakatinde olmak {izere verilen izin belgesidir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Madde 7-Giris Kartlarvizinleriyle ilgili Genel Hiikiimler

a) Kurum/Kuruluslar Havalimaninda yapacaklar her tiirlii faaliyet i¢in isin siiresine ve niteligine gore
Giris Kart1 / Giris Izni almak zorundadir. Kurum/Kurulusa ait personel tanitim Karts, kimlik kart1
veya kurum kiyafetleri (resmi tiniforma, Kurum/Kurulusu temsil eden kiyafetler, is kiyafetleri vb.)
sahislarin havalimani tahditli alanlarina gegis yapmasi igin yeterli degildir.

b) Giris kartlan DHMI Basgmiidiirliigii’nce tanzim edilir. Miilki Idare Amiri tarafindan onaylatildiktan
sonra ilgili Kurum/Kurulus yetkilisine teslim edilir.

¢) Giris Kartlarinin gegerlilik siiresi kart iizerindeki belirtilen siiredir. Ancak bu siire Guivenlik
Komisyonu karari ile degistirilebilir.

d) Giris Kartlar1 ve Giris zin talepleri ilgili Kurum/Kuruluslarca yapilir. Sahislar kurumlari haricinde
talepte bulunamaz. Personele birden fazla Girig Kart1 tanzim edilmez.

e) Yerli ve Yabanci Havayolu Ugak Miirettebatina verilen landing kartlari kargiliklilik esasina gore
uygulanir.

f) Havalimaninda gegerli olan giris kartlarimin birer 6rnegi kontrol noktalarinda pano halinde
bulundurulur.

g) Ilk defa kart tanzimi yapilacak personele, SHT 17/2 kapsaminda Miilki Idare Amirligi ve Esenboga
Havalimani Basmiidiirliigii gozetiminde Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon
talimatina gore Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi verilir, kart kullamim ile ilgili “MSHGP Ek-9
Havalimani Caliganlari igin Kart Kullanim/Giivenlik Talimatr” okutulur. ;

h) Havalim 1za ait olan Giris Kartlarinin diger Havalimanlarinda gegerliligi blﬂ’urm%m{;kﬁ allp:
diger HaValilnanlarina ait girig kartlarinin da Havalimanimizda gegerliligi bulﬁnﬁiaméﬁé‘dr(. m
Havalimanlar §iris Karti bu madde hiikmii digindadir. . R
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k)

)

Giivenlik Bilinci Egitimi almayan, gegerlilik siiresi dolan veya gegerli bir katilimer formu ibraz
edemeyen Kurum / Kurulus personeline Havalimani Giris Kart1 tanzim edilmez.

Baska bir Havalimanindan Havalimammiza atamasi yapilan Kamu ve Ozel Kurum/Kurulus
personelinin son {i¢ y1l icerisinde Giivenlik Bilinci Egitimi aldigina dair belge ibraz etmesi halinde,
tekrar Giivenlik Bilinci Egitimine tabi tutulmaz.

3 (ii¢) yili gegen Giivenlik Bilinci Egitimi belgesi sahibi kisi Kurumu tarafindan tekrar Giivenlik
Bilinci Tazeleme Egitimine tabi tutulmas i¢in miiracaat eder ve Sertifikasint DHMI Bagmiidiirligt
Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Miidiirliigiine ibraz eder, aksi takdirde personelin Karti
sistemden kullanima kapatilir. Ayrica Personele ait sertifikalarin ii¢ (3) yillik siiresinin takibinden
ve tazeleme egitimine katilimimin saglanmasi ile sertifikanin ibrazindan personelin bagli oldugu
Kurum/Kurulus sorumludur.

Calismaya 6 (alt1) ile 12 (on iki) ay arasinda herhangi bir sebepten dolay1 ara vermis personel
goreve donmeden 6nce tazeleme egitimine, 12 (on iki) aydan fazla herhangi bir sebepten dolay1 ara
vermis personele ise goreve dénmeden 6nce temel egitim verilmesine miiteakip giris kart1 tanzim
edilir. (Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi)

m) Personel / Arag icin Apron Gegici Girig/Cikis ve izin Belgesi kullanan sahsin, Kurs-1 Giivenlik

Bilinci Egitimine katilmalarinin miimkiin olmamasi durumunda, bagli oldugu Kurum/Kurulug
tarafindan, “MSHGP Ek-9 Havaliman Calisanlar igin Kart Kullanim/Giivenlik Talimati”
okutularak teblig edilir.

Kurum/Kuruluslar yil igerisinde Ticaret iinvanlarinda degisiklik olmasi durumunda unvan
degisikligini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, calisan personellerin ad-soyadinda degisiklik meydana
gelmesi durumunda ise degisikligin sebebi olan mahkeme karari, evlilik ciizdam vb. belgeleri ibraz
ederek halihazirda kullanilmakta olan giris kartlarmin yenilenmesi i¢in miiracaatta bulunmak
zorundadir. Bu kapsamda yapilan girig karti yenilemelerinde tekrar giivenlik aragtirmasi yapilmaz.

Yukarida (n) bendinde belirtilen degisikliklerin olmasina ragmen, giris karti yenileme talebinde
bulunmayan Kurum/Kuruluslarin tespiti halinde giris kartlar1 kullamima kapatilir. Ancak durum
tespitinden sonra yedi (7) is gini icerisinde yenileme yapilir ise Havaliman1 Giris Kart1 tekrar
yenilenir.

6) Havalimaninda ¢alistig1 Kurum/Kurulustan ayrilarak yine Havalimaninda faaliyet gdstermekte olan

P)

baska bir Kurum/Kurulugta géreve baslayacak olan personel igin MSHGP’da belirtilen bosluk
siiresi kadar (yirmi sekiz giinden fazla) ara vermeden kart bagvurusu yapilmasi halinde yeniden
giivenlik arastirmasi yapilmaz.

Kurum/Kuruluslar kendi biinyesinde istihdam ettigi personel ve hizmet satin alma yoluyla
calistirdigt personel haricinde Giris Kartlart / Girig izinleri basvurusunda bulunamaz.
Taseron/Yiiklenici firmalar ise Giris Karti veya Giris Izni alinmasi gereken durumlarda kendileri
basvuruda bulunamazlar. Ancak igveren ana yiiklenici Kurum/Kurulus kendi sorumluluklar altinda
is yapan Tageron/Yiiklenici firmalar adina basvuruda bulunur.

ilk kez Havalimam Giris Karti talebinde bulunan bagvuru sahibinden adli sicil kaydi istenmez.
Bunun yerine Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Formu (Form-7)’ de mevcut
bulunan Adli Sicil Beyam Boliimii dikkate alinir. idare, beyanin dogrulugunu adli sicil bilgilerini
verebilecek mercilerden teyit eder. Gergege aykiri belge ve beyamn tespiti halinde, talepte
bulunulan Kurum/Kurulusa bilgi verilerek yasal islem baslatilir.

Havalimanimizda Kamu Kurumlari haricinde faaliyet gosteren kurum/kuruluslarca; biinyesinde
halihazirda ¢alisan ve ise yeni baslayacak personele yonelik 6zge¢mis kontrol formu: -13)
bilgisayar ortaminda doldurularak muhafaza edilmesi ve istenildiginde,&""@zﬁ g,dlqﬁgesi
gerekmektedir. Kurum / Kurulus yetkilisi personeline Ozgegmis Kontrol FQIE}‘?lf' I?:ﬁz;;nleé‘.ﬁ i

Personel Gﬁ%ﬁ Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formunun (Form-7) 8.Ma§desiﬁﬁ‘€ﬁine§e¥
onaylar. TR Wy 4"
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Madde 8- Havalimam Giris Karti / Izin Belgesi Kullanicilarinin Dikkat Edecegi

Hususlar.

a)

b)

d)

g)

h)

Adina giris kart//izni tanzim edilen personel;

Havalimaninda bulundugu siire igerisinde kartlar goriilebilecek sekilde yakalarina takmak veya
boynuna asmak zorundadir. Kartlar gdriinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi bir yerine
takilamaz ve asilamaz.

Gérevli bulundugu siire igerisinde Sivil Havacilik ile ilgili Ulusal ve Uluslararasi mevzuatlar, Kurul
ve Komisyon Kararlari, Havaliman1 Kart Kullanim ve Giivenlik Talimati ile kartlarin ve [zin
Belgelerinin arka yiiziinde bulunan talimata uygun hareket etmek zorundadir.

Ulusal ve Uluslararast mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yetkilendirilen Kurum/Kuruluglarin
personeli ile giivenlik gorevlilerine; Havalimam Giris Kartimin/Izninin tetkik edilmesine, fotografi
ile karsilastirmasina, tahditli hanelerin incelenmesine izin verecektir. Ayrica Girig Kartinin ve
izninin tetkiki esnasinda istenilmesi durumunda, kimlik bilgilerinin dogrulugu bakimindan
kargilastirma yapilmak tizere gegerli bir kimlik kart1 da ibraz etmekle ylikiimlidir.

Personel Kurum/Kurulusu tarafindan gorevlendirilmedigi zamanlarda giris kartlarindaki miisaade
edilen bolgelere giris yapamaz. Bunun aksine bir davranig belirlendiginde karta el konularak
inceleme baglatilir, giris kartimn geri verilip verilmeyecegi hususu Havalimani Giivenlik
Komisyonu kararina gore degerlendirilir.

Giris kart: miisaade edilen bolgelere gecis yetkisi verir, personel girisine miisaade edilen bolgeler
haricindeki yerlere giremez. Kontrol noktalarinda yapilan giivenlik kontrollerinden muafiyet
saglamaz. Yiksek risk ve tehdit durumlarinda Miilki idare Amirince gegis yetkisi siireli olarak
kaldirilabilir veya simirlandirilabilir.

Giris kartim sahibinden baskasi kullanamaz. Bunun aksine bir davranis belirlendiginde karta el
konulur. Kartini baskasma kullandiran ve karti kullanan kisiler hakkinda adli mercilerce
kovusturma yapilmak iizere yasal islem baslatilir. Kovugturmasi devam eden veya kovusturmaya
gerek olmayan personele havalimamn giris kartinin geri verilip verilmeyecegi hususu Havalimani
Giivenlik Komisyonu kararina gore degerlendirilir.

Kart sahibi, Havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde kartini Kurum/Kurulusuna teslim eder,
teslim alinan kartin Basmiidiirliige tesliminden ilgili Kurum/Kurulus sorumludur. Giris kartini
teslim alan DHMI Basmiidiirliik personeli karti teslim eden Kurum/Kurulusun hazirladig: teslim
tesellim belgesini imzalar. Kurum/Kurulus teslim edilmeyen giris karti sahibi ile ilgili kimlik
fotokopisi, adresi gibi bilgileri tist yazi ile Miilki Idare Amirligine bildirir.

Kamuw/Ozel Kurum ve Kuruluslarinda gérev yapan personel, kendi sorumluluk bolgesindeki kartsiz
kisileri yetkili mercilere bildirmek, gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla ytikiimliidiir.

1) Kart veya izin belgesi alan her sahis, bu yonergenin, kendisine verilen egitimin ve MSHGP EK-9

i)

Havalimani Calisanlar1 igin Kart Kullanim/Giivenlik Talimati” mn gereklerini yapmak zorundadir.

Karth gegis sistemine tanimh kayar ve kanatli kapilardan gegis yapmaya yetkili personel, kendisi ile
birlikte kartsiz veya yetkisiz kisilerin agilan kapidan giris ¢ikis yapmasini engellemekle
yiikiimludiir.

Madde 9-Havalimam Giris Karti / izni Talebinde Bulunan Kurum/Kuruluslara Giris Kart1/

Giris Izini Verme Esaslar:

a)

Kart talebinde bulunulan Kurum/Kuruluslara kart verilebilmesi i¢in; yapilan talepler Sivil Havacilik
Mevzuaty, ilgili Kanun, Yonetmelik, Esenboga Havaliman Giris Kartlar1 Yonergesi ve Havalimani

Giivenlik Komisyonu Kararlari dogrultusunda, Kurum/Kuruluslarn Limanir rlinde
yapacaklar faaliyetlerin herhangi bir ruhsat, izin, alan tahsisi, vb. belgeye ta-B'iJh hup - o1
it

yoniinden degerlendirilir. Kart taleplerinin degerlendirilmesi esnasinda konu ile:ilgili kugrmmlar %

gorisleri ir. Yapilan degerlendirme neticesinde gerekli belgelere sahip olan, ‘hruﬁ;ﬂ(uﬂl\suilg’
kart tanzim Islemleri baslatilir. Gerekli evraklari ibraz edemeyen Kurum/ @lgﬁé‘}{,c}(s&kﬁé

I
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b)

d)

g)

h)

)

bildirilir ve eksikleri tamamlamincaya kadar (eksik belgelerin tamamlanmasi stireci 15 gini
gecemez, aksi durumda islemi iptal edilir) kart tanzim edilmez.

Yerli Hava Yolu Firmalar; personeline giris karti verilebilmesi icin Ulastirma Denizcilik ve
Haberlesme Bakanligi’nin 6n izni veya ruhsati bulunmasi gerekir.

Yabanci Havayolu Firmalar; Karsiliklilik ilkesi geregi tilkemize ugus diizenleyen Yabanci
Havayolu Firmalarinin iilkemiz kanunlarima uygun olarak Tiirkiye’ de Sube ve/veya irtibat biirosu
acmis olmasi ve sube/irtibat biirosu adina cikartilan belgeleri (Tiirkiye subesi adina vergi levhasi,
ticaret sicil gazetesi, faaliyet belgesi, imza sirkiileri ve Hazine Miistesarligi’ndan alinan irtibat
biirosu agilmasi izni ve/veya siire uzatimi izni) ibraz etmesi gerekir.

Ancak bu firmalar Ulkemizdeki is ve islemleri yiriitmek amaciyla Sivil Havacihk Mevzuati
kapsaminda (SHY-22) ruhsatli bir firmayla anlasma yapabilirler. Bu sekilde bir islem yapilmus ise;

Her iki firma arasinda yapilan sozlesme, temsile yetkili kilinan kisiye ait vekaletname, temsile
yetkili firmamin Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi ve Imza Sirkiilerini ibraz
etmek zorundadir.

Temsil, gozetim ve yonetim hizmeti yapacak sirket personeline giris kart1 verilebilmesi icin ¢alisma
ruhsatinin bulunmasi gerekir.

Havalimaninda kiralama yoluyla biiro veya isyeri edinmis firmalara kart verilebilmesi i¢in; Alan
Tahsis (Kira Sozlesmesi) ibraz edilmesi gerekmektedir. Yap-Islet- Devret/Kiralama yoluyla isletilen
terminallerde kiralama yoluyla biiro veya isyeri edinmis firma kendisine tahsisli alan1 baska bir
firmaya islettirecekse bu islemin Yap-islet- Devret/Kiralama yoluyla isleten ana firma ile arasinda
yapmis oldugu alan tahsis sozlesmesinde belirtilmesi ve her iki firma arasindaki sozlesmenin ibraz
edilmesi gerekmektedir.

Yolcu ugurlama, karsilama vb. faaliyetler icin Giimriiksiiz alanlar igin kart talebinde bulunan
Turizm Firmalarina kart verilebilmesi igin, ilgili kurumdan alinmus A-Grubu Seyahat Acente
belgesinin bulunmasi gerekmektedir.

Kargo Acente firmalarina Kart verilebilmesi icin, kart talebinde bulunan Kuruluslarm Sivil
Havacilik Genel Miidiirliigiinden alinan Kargo Acente Yetki Belgesine sahip olmasi gerekmektedir.

Giimriikleme faaliyetleri yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara kart verilebilmesi igin,
bu firmalarin limammiz dahilinde siirekli olarak faaliyet gosterdiklerine dair iist yazisi ile kart
talebinde bulunulan kisilerin Giimriik Miisaviri ve Glimriik Miisavir Yardimcisi Karnesi olan firma
sahibinin T.C. Giimriik ve Ticaret Bakanligindan yetkilendirdigi personeli olmak zorundadir.

Havalimaninda faaliyet gosteren firmalara hizmet veren alt yiiklenici (taseron) firmalara Kart
verilebilmesi i¢in; her iki firma arasinda imzalanan sdzlesmenin ibraz edilmesi gerekmektedir.

Burada bahsedilen maddeler kapsaminda kart tanzim edilen Kurum/Kuruluslarin faaliyet alaninin
degismesi, yetkili otoriteler tarafindan ruhsata tabi tutulmas1 veya Kurum/Kuruluslarin talep amaci
disinda faaliyetlerde bulundugunun tespit edilmesi durumunda; Kurum/Kuruluglarin ruhsata tabi
faaliyetleri (ruhsatsiz olarak) yapmasinin engellenmesi igin Kartlarin ilgili bolimleri kapatilir
ve/veya iptal edilir. Bu firmalar adina alan tahsisi yapilmis ise tahsisli alanin giivenlik ve bakimim
saglayacak asgari sayida personele kart tanzimi yapilabilir.

Kurum/Kuruluslarin giris karti/ izni talebinde bulunduklari yabanci uyruklu personeline giris kart1 /
izni verilebilmesi i¢in Tiirkiye'de ¢alisma ve ikamet izni olmasi gerekmektedir. Caligma izninin
bitis tarihi kartin gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin {izerinde son gegerlilik tarihi olan 31 Aralik
tarihini gegemez. Yabancilarin Caligma izinleri Hakkindaki Kanunun ve Uygulama Yénetmeliginin
degismesi halinde Kanunda yer alan hiikiimler uygulanir.

Giris Kart1 / Izni talebinde bulunulan ancak Tiirkiye'de calisma izni ve ikamet tezkeresi olmayan
veya siiresi biten yabanci uyruklu personelin durumu, Yabancilarin Calisma izi e daki
Kanunun Uygulama Yonetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet hiikiimles i gruftuguida
incelenir. Uygyq goriilenlere muafiyet siiresince Gegici Giris Kart1 veya tek sefetde e,rr(fa'z 15“‘&1‘3{1
olmak iizere Pérsanel / Arag I¢in Apron Gegici Girig/Cikis ve Izin Belgesi veril'ilg";: ; :"_\_ KA :
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Madde 10- Giris K?rtlarmda Tahditli Alanlarin Tespiti ve Giris Kartlan I¢erisinde Girisleri
Tahdit Edilen Yerlerle Ilgili Boliimler;

a) Giris Karti kullanim siiresi bitiminden ve yeni kart tanzim islemine baslamadan once, Egitim
Arastirma Denetleme Birimi tarafindan Kurum / Kuruluslarda gorevli personelin gorevi geregi
girebilecegi kisimlari goriiserek Giivenlik Komisyonun onayina sunar. Yenilemelerde ve yil
icerisinde basilacak kartlar burada alinan kararlara gore basilir.

b) Kurum/Kuruluglar tarafindan yil i¢inde hanelerin agilmasmna dair yapilan miiracaatlar Egitim
Arastirma Denetleme Birimi tarafindan goriistilerek Giivenlik Komisyonunun onayina sunulur.
Uygun goriilen hane agilim talepleri yerine getirilerek, Havalimani tahditli alan ¢izelgesine eklenir.

¢) Kartlarin hangi bélgelere agilip agilmayacag ile ilgili degerlendirmeler yapilirken; yapilacak is ve
islemler i¢in herhangi bir ruhsat gerekip gerekmedigi, Kurum/Kurulus adma tahsisli bir alan
bulunup bulunmadigi ve havalimaninin fiziki yapisi, operasyon el faaliyetlerin aksatilmamasi ve
giivenlikle ilgili durumlar dikkate alinir.

d) Havalimani tahditli alan igerisinde hizmete yeni girecek olan Kurum/Kurulusun adina olusacak kart
hanelerinin belirlenmesi konusu; Giris Kartlar1 Unitesince (c) bendinde yer alan hususlar dikkate
alinarak ve Giivenlik Komisyonu karar ile olusan tahditli alan ¢izelgesine gore uygun goriilen kart
haneleri acik olarak Giris karti tanzim edilir ve Havalimani tahditli alan ¢izelgesine eklenir.

¢) Giris kartlar1 tizerinde tahdit edilen yerler, Esenboga Havalimaninin fiziki yapisina gore Giivenlik
Komisyonunun karari ile diizenlenebilir. Bu kapsamda bir degisiklik meydana gelmesi durumunda,
Yonerge degisikligine gerek olmayip, Giivenlik Komisyonu karar1 uygulanir.

Esenboga Havalimam Gorevli, Daimi ve Gegici Giris Kartlarinda girisleri tahdit edilen
yerlerle ilgili boliimler sunlardir;

1- i¢ Hat — Dis Hat- Gelis ve Gidis Ortak Salonu,
Hassas Tesisler

2- I¢ Hat GTA, I¢ Hat Gelis Salonu

3- Dis Hat GTA ve Dis Hat Gelis Salonu.

4- VIP — CIP- Devlet Protokol Salonu - Devlet Hava Araglar1 Hangar1.

5-  Sut Alt1 (Bagaj Maniplasyon Sahasi)

6- Apron (A) Kapisi

7-  Apron (B) Personel Gegis Kapisi.

8- Apron (C) Kapisi

9-  Apron (E) Kapisi Genel Havacilik Terminali

10- DHMI Teknik Blok - Kule

Madde 11- Olaganiistii Hallerde Giris Cikis

Acil miidahale gerektirecek olaganiistii durumlarda, miidahaleye gelen personel i¢in Acil Durum
Plani uygulanir. Bu personelin girisi i¢in bagh oldugu kurumun verdigi kimlik kartlar1 yeterli ve
gegerlidir. Gegisler kontrol noktasinda gorevli personel refakatinde yapilir. Gegis yetkisi; yiiksek
risk ve tehdit durumlarinda Havaliman1 Miilki Idare Amir'ince siireli olarak kaldirilabilir veya
sinirlandirilabilir.

. DORDUNCU BOLUM
Giris Karti ve Izinleri Miiracaat Formlari, Talebi, Degerlendirme,
Giivenlik Tahkikati, Tanzimi, Onay1

Madde 12- Giris Karti/izni Miiracaat Formlar
Giris kart: talebi i¢in asagidaki formlarin tanzim edilmesi ve istenilen tiim belgelegl liracaatta

bulunan Kurum/Kurulus tarafindan verilmesi zorunludur. Kurum/Kuruluslarca ibra ken
evraklar tamamlanmadan islemler baslatilmaz. VI g ' A
v £ $r, Y
S c e . PR Dl NS
Giris kart1 ve giris izni miiracaatinda kullanilan sirket evraklarinin suret olm?'sz'halhi‘é ifgili .;ik&:t
evraklarinin ashi ¥ada noter tasdikli aslinin ibrazi zorunludur. *? 2 N Fares e ;
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a) Miiracaat Form ve Belgeleri Sunlardir:
e Gorevli Giris Karti1 Talep Formu (Form-1)
e Daimi Giris Karti1 Talep Formu (Form-2)
e Daimi Giris Karti1 Yenileme Talep Formu (Form-3)
e Gegici Giris Karti Talep Formu (Form-4)
e Yabancilar I¢in Giris Karti Talep Formu (Form-5)
e Giimriik Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-6),
e Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu (Form-7)
e Personel/Arag Icin Apron Gegici Girig/Cikis Talep ve [zin Belgesi Formu (EK-3)
o Emniyet Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirma Formu (Form 12)
e Ozge¢mis Kontrol Formu (Form 13)
e Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1 ve/veya Katilimei Formu ash yada fotokopisi.
e Personele ait SGK belgesi.
e Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti/Niifus Clizdan Fotokopisi
e 3 Adet Biometrik Fotograf

b) Sirket Evraklar:

e Vergi Levhasi

eis Yeri Agma Belgesi

e Ticaret Sicil Gazetesi

e imza Sirkiileri (Vekaletname)

e Calisma/Isletme Ruhsati

e DHMI, isletmeci Kurulus ve/veya Diger Kurum/Kuruluslarin hizmet aldig1 tageron firmalar ile
arasindaki sozlesme

e Firmalarin faaliyet alanina gore, bu yonergenin 9. Maddesinde bahsi gegen ruhsat, Izin belgesi
vb. evraklar. (isletme Ruhsati, On Izin Belgesi, SHY-22 Kapsaminda Calisma Ruhsati, SHY-145
Kapsaminda Bakim Ruhsati, Kargo Acente Yetki Belgesi, Ilgili Kurumlardan Alman Yetki
Belgesi, Kira Sozlesmesi, Taseron Sozlesmesi ve yetkili otoriteler tarafindan tanimlanan
belgeler, vb.)

Giris Kartlar ve izinleri Talebi, Miiracaat Sekli
Madde 13- Giris Kartlar1 ve izinleri Talebi, Miiracaat Sekli
Giris Karti/Izni Talepleri I¢in Diizenlenecek Belge ve Formlar:

Kurum/Kuruluglarca giris karti miiracaatlarinda antetli Kurum st yazisi ile birlikte istenecek
belge ve formlar sunlardir:

a) Gorevli Giris Kart1 Talebi icin;

1) Ilk kez ve yenileme miiracaatlarinda Kurumun MIA’ ya talep yazisl,

2) Gorevli Girig Kart1 Talep Formu (Form-1)

3) Fotograf (Giincel goriintiisiinii yansitan 1 Adet Biometrik “50x60 mm™ )

4) Giimriik Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form 6)

5) Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi Formu (Form 7)

6) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu (Form 12)

7) Kart talebinde bulunulan personelin Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1 ve/veya Katilimci
Formu

. .. . P
Ancak Kamu Kurumu Kart talebinde bulundugu personel igin giivenlik ,csﬁrt(ﬁ‘u@qsll
arastirmas1 yaptirdigini ve bu aragtirma neticesinin Kurumlarinda muhafa}iaféailgigip‘i t

etmesi halinde 4 - 5 ve 6 nolu evrak hazirlanmaz. e 06 W
: R -
b) Daimi Giris Kart1 I¢in: ‘ % ‘-..,7.,.‘,,4,/“‘.5 \‘\'
. 5 e Wy, T Ve
1) Ilk kez miiracadttarda Kurumun MIA’ ya talep yazisi, ‘"!""g‘ ‘:’ “‘"b‘;‘f“
2) Daimi Giris Kart1 Yalep Formu (Form-2) \Q\.::_d‘,
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3) Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form 6)

4) Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Formu (Form 7)

5) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirma Formu (Form 12)

6) Ozgegmis Kontrol Formu (Form 13)

7) T.C. Uyruklu personel i¢in; Tiirkiye Cumbhuriyeti Kimlik Karti/Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

8) Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan personeller igin)
ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (¢alisan personeller igin)

9) Kart talebinde bulunulan personelin Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1 ve/veya Katilimei
Formu,

10) Fotograf (3 adet giincel goriintiisiini yansitan, Biometrik “50x60 mm™ )

11) Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans vb.- istenildigi
takdirde)

12) Yabanci uyruklu personel i¢in “Yabancilar I¢in Giris Kart1 Talep Formu (Form 5)

13) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi, Caligma ve Oturma Izni,

14) Yabanci uyruklu personel Ugucu personel ise Lisans ve ID Kart suretleri ile yaptiklar1 gorev
belgelenir.

¢) Daimi Giris Kart1 Yenileme Miiracaati Icin:

1) Kurumun MIA” ya talep yazis,

2) Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-3)

3) Isim ve Soyisim degisikliklerinde yenilemelerde kimlik fotokopisi

4) Kayip, ¢alinti nedeniyle yenilemelerde; kaybedilen yada calinan giris kart1 i¢in yetkili giivenlik
makamlarinca tutulan ifade tutanagi ,

5) Unvan degisimi, kart hanesi agimi, kapanimi vs. yenilemeler igin 1 ve 2 nolu evraklar ile yenilemeye
esas teskil edecek belgeler istenir.

6) Yabanci uyruklu personel i¢in; Pasaport Fotokopisi, Caligma ve Oturma Izni.

d) Gegici Giris Karti icin;

1) Miiracaatlarda Kurumun MIA’ ya talep yazisinda miiracaat amaci, ne kadar siire ile kart istendigi vb.
hususlar agik¢a belirtilecektir.

2) Gegici Giris Kart1 Talep Formu (Form-4)

3) Giimriikler Muhafaza Bilgi islem Formu (Form-6)

4) Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi Formu (Form 7)

5) T.C. Uyruklu personel igin; Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart//Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

6) Yabanci uyruklu personel i¢in; Pasaport Fotokopisi, ¢alisma, oturma izni ve “Yabancilar I¢in Girig
Kart1 Talep Formu (Form 5)

7) Kart talebinde bulunulan personelin Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1 ve/veya Katilimel
Formu

8) Fotograf (3 adet giincel goriintiisiinii yansitan, Biometrik “50x60 mm” )

9) Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, Sigorta vb.-
istenildigi takdirde)

10) Kurum/Kuruluslarin gegici giris karti talebinde bulunduklar1 yabanci uyruklu personel igin siire
Yabancilarin Calisma Izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama Yonetmeliginin 55. Maddesinde
belirtilen muafiyet siiresincedir. Bu siirenin baslangic1 yabanci personele ilk izin/kart verildigi
tarihtir. Yabancilarin Calisma izinleri Hakkindaki Kanunun ve Uygulama Yonetmeliginin degismesi
halinde Kanunda yer alan hiikiimler uygulanir.

e) Personel / Arag Icin Apron Gegici Giris/Cikis ve izin Belgesi Icin:

1) Ust yaz ile birlikte Personel / Arag Icin Apron Gegici Girig/Cikis ve Izin Belgesi (EK-3) 2 (iki)
niisha olarak diizenlenir.
2) T.C. Uyruklu personel igin; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti/Niifus Cilizdani Fof isi

o' W

3) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi, £W® .\
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4) Yabanci uygpuklu personel igin alinacak izinde: ¢aligma veya oturma 1zni "‘_13“(1351}?’5/0],( S
havacilik géneNmiidiirliigiiniin yetkili otoritelerince uluslar arasi gecerliligi olai liS%l‘RS‘bgl esigin
' o o Pl ':'J(.”.’/‘,q,',"':
L8 ‘f?‘;,: ":\';":‘5\' {I
11 ‘.-‘:: J“; » ;‘:‘.v"" " {
N P o

oy g T




olmasi yada 4817 sayili yabancilarin ¢alisma izinleri hakkinda kanunun uygulama ydnetmeliginin
muafiyetler bashkli 55. maddesindeki hiikiimlere uygun olmas1 gerekmektedir.

5) izin talep eden ve formu imzalayan Kurum/Kurulus Yetkilisinin noter tasdikli imza Sirkileri

ve/veya (Vekaletname) fotokopisi, tereddiide diisiilmesi halinde Noter tasdikli ashmn ibrazi
zorunludur.

6) Izin Alinan Aracin Ruhsat Fotokopisi, (Arag Ruhsatinin Aslinin Ibrazi Zorunludur)
7) izin Alinan Personelin Ehliyet Fotokopisi,
8) Tamir, bakim, onarim v.s. nedenlerle giivenlik tahditli alanlara giriste yanlarinda bulunmasi gereken

tamirat malzemeleri ile yasakli maddeler liste halinde belirtilecektir.

1) Form Doldurma Esaslari;

d)

g)

Tiim Formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda kisaltma yapilmadan acik bir sekilde bitytik harf
kullanilarak giris karti talep eden Kurum/Kurulug tarafindan doldurulur.

Diizenlenen form ve dilekgeler Kurum/Kurulus yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenir.

Miiracaat Formu ve belgelerinde Miilki Idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu Karar ile
degisiklik yapilabilir. Bu kapsamda yapilacak olan degisikliklerde Yo6nerge degisikligi aranmaz.

Madde 14- Giris KartlarVizinleri asagidaki esaslara gore tanzim edilir:

Giris kartlar1 igin miiracaatlar, personelin bagh oldugu Kurum/Kuruluslarca, kartlarm ¢esidine gore
(Madde 12) de yer alan formlar tam ve eksiksiz olarak tanzim edilerek Miilki Idare Amirligine
yapilir.

Kurum/Kuruluslar iist yazilarinda kart talep amacini acikga yazacak ve Kart talebinde bulunulan
kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru oldugu ve ilgili kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun
kabul edildigini taahhiit edeceklerdir.

Giris Karti miiracaat evraklarini Kurum/Kuruluslar adina teslim etmeye ve tanzim edilen giris
kartlarini teslim almaya yetkili personel isimleri (en az iki ve daha fazla personel) yilbasinda kart
yenilemelerinde resmi bir yaz1 ile bildirirler. Kurum/Kuruluslarca miiracaat evraklarini imzalamaya
yetkili personelin imza sirkiileri ve/veya vekaletname her yilbasinda veya degisikliklerde verilir.
Giris karti i¢in miiracaat eden Kurum/Kuruluslar kesin kart ihtiyaglarmi belirledikten sonra
miiracaatlarini yaparlar ve miiracaattan sonra listede degisiklik yapilmaz. Giris kartlarimin tanzimi
esnasinda Giris Kartlar1 Talep Formundaki bilgiler esas alinur. Giris kartlarinda Kurum/Kuruluslarin
ismi kismina firmalarin Vergi Levhasindaki isimleri yazilacaktir. Kurum/ Kuruluslarin isimleri ve
personellerin iinvanlar1 karta tam olarak sigmiyorsa; karta sigacak en uygun kisaltma yapilarak
yazilacaktir.

Miilki idare Amiri Kurum/Kuruluslarin Giris Karti miiracaatlarmi DHMI Giris Kartlar: Unitesine
havale eder. Giris Kartlar1 Unitesi; miiracaatta bulunan ve evraklari tam olan Kurum/Kuruluslarin
personelini Emniyet Sube Midirliigiinin GBT ve Fis kaydi tutan birimlerine, DHMI Genel
Midiirliigiince yetkilendirilen Havalimam Basmudurligi personeline Adli Sicil [statistik Genel
Miidiirliigiiniin Adli Sicil Sorgulamasi sayfasindan ve Giimriikler Muhafaza Genel Midiirligi
Kagakgilik Bilgi Bankasinca Giivenlik Tahkikati yaptirihir. Giivenlik tahkikat sonucu olumlu gelen
personele giris kart1 tanzim edilir.

Kartlarin onayi, kartin arkasinin imzalanmasi seklinde, elektronik kartlarda ise, miiracaat ve
tahkikat evraklari goriildiikten sonra hazirlanacak listeye onay vermek seklinde olur.

Tanzim edilen kartlar, Kurum/Kurulus tarafindan yazili olarak yetkilendirilen Kkisilere
Basmiidiirliikge teslim edilir. Giris kartlarinin kullanicilara ulastirilmasindan ilgili Kurum/Kurulug
sorumludur. Ancak kayip, unvan degisimi, hane agma ve kapatma ile arizali kartin yenilenmesi v.b.
durumlarda kart sahibine de kart teslimi yapilabilir.

iy .. . e P
Giris Kartlarinda giris ve ¢ikisi engelleyecek elektronik dzelliginin kaybolmash kartin (Mgrindeki
bilgilerin okunamaz duruma gelmesi, kartin kivrilmas, kirilmasi veya gbe}aziér'i; §eb,ep1~éfﬂ .kartin
kullanilmayacak hale gelmesi durumunda, Kurum/Kuruluslarca degisti'r'i1~§r'1esi';’gif1‘ gﬁ(ul& artin
fiziki durunitmun incelenmesi i¢cin DHMI Bagmiidiirliigii Giris Kartlari Ur’ilteskgqﬁyr@z)’é(}vé'r\%
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h) Kart iinitesi tarafindan degistirilmesi uygun goriilenler icin Kurumlar iist yazi ile yeni kart talebi
yaparlar. Ayrica Kurumlar personeline ait eski karti yedi (7) giin igerisinde iade etmek zorundadur.

i) Stajyer karti bagvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin egitim gordiigii okul tarafindan
tanzim edilen staj belgesi ve 6grenci belgesi. diger gorevli personelinde gerekli durumlarda lisans
vb. belgeleri ibraz etmesi zorunludur.

1) Kurum/Kuruluslar Personel / Arag I¢in Apron Gegici Girig/Cikis ve izin Belgesini (EK-3 ve ekleri)
iki niisha halinde tanzim ederek mesai saatleri icinde Miilki Idare Amirligine, mesai saatleri disinda
DHMI Havalimani Basmiidiirliigii Nobet¢i Miidiirligiine miiracaat eder.

1) Kurum/Kuruluslar izin talep edilen sahis i¢in MIA’ nin onayladifi refakatgilerin refakatinde
olmak iizere ilgili kisiler hakkinda Emniyet Sube Mudiirliigine GBT sorgulamasini yaptirir.

2) Emniyet Sube Midiirliigiince yapilan GBT sorgulamasi sonucunda Giris Kartlar1 Y6nergesinin
16. maddesinin (b) bendinde yer alan suglardan kaydi g¢ikmayanlar DHMI Bagmiidiirligii
Nobetei Midiirliigii tarafindan degerlendirilir, ayrica Yonergenin 16. maddesinin (b) bendinde
yer alan suglardan kaydi ¢ikanlara ilgili maddenin (g) ve (h) bendinde yer alan hiikiimler
dogrultusunda islem yapilir. Gegici giris izninin uygun goriilmesi halinde;

3) DHMI Pazarlama ve Ticaret Miidiirliigii Nobet¢i Memuru tarafindan iicretlendirilerek,

4) DHMI Basmiidiirliigii Nobetgi Midiirltigii tarafindan onaylanir ve Kurum/Kurulus yetkilisine
teslim edilir.

5) Personel / Arag Igin Apron Gegici Giris/Cikis ve Izin Belgesi; talepte bulunulan isin
tamamlanabilmesi i¢in 6ngoriilen siire tek seferde en fazla onbes (15) giini gegmeyecek sekilde
tanzim edilir.

6) Personel / Arag I¢in Apron Gegici Giris/Cikis ve izin Belgesi iizerinde isimleri yazili personele
ve refakatcisine, izin verilen siirede, izin verilen bolgelerde ve izin verilen faaliyetleri yapmaya
miisaade eder. Izin verilen faaliyetler disinda calistiklari tespit edilen kisilerin calismalarina
miisaade edilmez.

Asagidaki belirtilen konularda Personel / Arag Icin Apron Gegici Giris/Cikis ve Izin Belgesi
kullanilmaz.

e Daimi ve Gegici Personel Calistiriimasi.
Evrak Teslim Tarihi

Madde 15-Kurum/Kuruluslar, giris kart1 i¢in miiracaat evraklarmni siiresi dolacak olan giris kart
degisimlerinde Aralik aymnn ilk haftasiin son is giiniine kadar, yil i¢indeki miiracaatlarda ise Kart
ihtiyag tarihinden 10 giin dnceye kadar Miilki Idare Amirligi’ ne teslim eder.

Madde 16- Giivenlik Tahkikati ve Degerlendirme:
Giris kart1 miiracaat1 yapilan sahislar icin yapilacak giivenlik tahkikati sunlardir.

a) Gorevli Girig Kart1 Talebi fcin: Ilgili Kamu/Kurum ve Kuruluslarin Havalimanindaki en iist diizey
yoneticisinin, iist yazi ile ekinde gonderecegi Form-1° i imzalayarak gondermesi miiracaat igin yeterli
olacaktir. Kurum ve Kuruluslarin miiracaat evraklarinda, kart talebi yapilan personelin
Kurum/Kuruluglarca arsiv aragtirmasim  yaptirdiklarim  ve bu  argiv arastirmasi neticesinin
kuruluslarinda muhafaza edildigini iist yazilarinda taahhiit etmeleri durumunda bagka bir tahkikata
gerek duyulmaz. Aksi durumlarda arsiv arastirmasi zorunludur.

b) Daimi ve Gegici Giris Kart1 Talebi fcin: Kart miiracaatinda bulunulan sahis hakkindg _giivenilirlik
arastirmasi, Miilki Idare Amirligince, Emniyet Sube Miidiirliigii’'niin GBT Vg\-"f’ i }ﬁr'Tutan
Birimleri, DHMI Genel Miidiirliigiince yetkilendirilen Havalimani Basmﬁdﬁrlﬁéﬁ pérsqﬁéﬁnh Adli
Sicil Istatistik Genel Midirliginin Adli Sicil ve Arsiv Kaydi Sorgulamasi s‘ayfaslmda'é Ve
Giimriikler Mubafaza Genel Midiirliigii Kacakgilik Bilgi Bankasindan sorularak yapilit.; Yapilan
sorgulama sonrasia; LR
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1) Terérle Miicadele Kanunu’nda yer alan suglardan hiikiim giyenler,

2) 5237 Sayih Tiirk Ceza Kanunun 4. Kisminin 3-4-5-6-7. Boliimlerinde Yer Alan Devlete Karsi
Islenen Suglar,

3) 5607 Sayili Kagakeilikla Miicadele Kanunu,

4) Tirk Ceza Kanunu'nun 79. ve 80. maddelerinde tanimlanan Gogmen Kagakgihigi ve Insan
Ticareti suglari,

5) Tiirk Ceza Kanunu’na gére hapis veya zimmet, ihtilas, irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik ve
sahtecilik gibi yiiz kizartici suglardan hiikiim giyenler, (elektrik hirsizlig1, 6352 sayilh Kanunun
Gegici 2. Maddesine istinaden karsiliksiz yararlanma kapsamina alindigindan, hirsizlik olarak
degerlendirilmemektedir.)

6) 2313 Sayihh Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkindaki Kanunu ile uyusturucu kullanma,
alip satma, aracilik etme gibi Tiirk Ceza Kanunu’nun ilgili maddeleri,

7) 6136 Sayil Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler hakkindaki Kanun,
8) 4208 Sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu,

9) Tiirk Ceza Kanunu’ nun ilgili maddelerinde tanimlanan Fuhus ve Cinsel Dokunulmazliga Karsi
islenen suglar,

10) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu,
11) 1567 Sayili Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkinda Kanunu

Yukaridaki suglardan hiikiim giyenlere affa ugramis ve sabika kayitlar1 Adli Sicil kayitlarindan
silinmis olsa bile giris kart1 verilmez ve/veya kart yenileme islemi yapilmaz.

Bununla birlikte yukarida sayilan suglardan kaydina rastlaniimayan ve kaydi ¢ikipta, haklarinda
Beraat Karari, Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair Karar ve/veya Hiikmiin Ag¢iklanmasinin Geri
Birakilmas: Karari ibraz etmeleri halinde, giris karti verilir ve/veya kart yenileme islemleri
yapilir.

Ayrica yukarida sayilan kanunlarla ilgili suglardan mahkemesi devam eden veya ertelenen
sahuslar ile mahkemeler tarafindan temyize giden davalar, Giivenlik birimlerince saglanan
istihbarat dogrultusunda, Ulke ve Sivil Havacilik Giivenligini zafiyete ugratabilecegi
degerlendirilen sahislar i¢in yapilacak islemler Giivenlik Komisyonunun kararina baghdir.

¢) Havalimani giris kart1 kullanan Ozel ve Tiizel Kurum/Kurulus personelinin yilda 1 kez Genel Bilgi
Toplama (GBT) sorgulamasi yapilir ve yonergenin 16-b bendi kapsaminda kaydi ¢ikanlarin
kartlarinin verilmesi konusu Giivenlik Komisyonunda goriisiilerek karara baglanir.

d) Adina giris karti tanzim edilmis personelin 16. maddenin (b) bendinde sayili suglardan herhangi bir
adli olaya karigtigiin tespit edilmesi durumunda Miilki [dare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu
kararlar1 dogrultusunda islem yapilir.

e) Giris Kart1 ve izni verilip verilmeyecegi ile ilgili tereddiit olusan sug ve kararlarda Miilki Idare Amiri
ve/veya Giivenlik Komisyonu karar1 dogrultusunda islem yapilir.

f) Mahkemeler tarafindan hakkinda yurtdisina gikis yasagi karari verilenlere, Havaliman1 Giivenlik
Tahditli Alanin Kritik Béliimleri ile hava tarafina gecis yapilan diger yerleri de kapsayan tahditli
boliimler kapatilir.

g) Ozgegmis Arastirmasiyla kisinin, giivenlik tahditli alana, refakat edilmeksizin girebilmesine yonelik
uygunlugunun degerlendirilmesi sonucunda 16. Maddenin (b) bendinde yer alan S}M kaydina
r-‘ 3

rastlanan kisilere giris kart1 verilmez varsa hemen geri alinir ve iptal edilir. SR N
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devam eden sahislarin girisine miisaade edilmez. Ancak haklarinda Beraat Karar1 ve/veya
Kovusturmaya yer olmadigina dair karar ibraz etmeleri halinde giris izni verilir.

i) Havalimanina Gegici Giris Belgesi (EK-3) ile giris yapacak olan sahislarin Yonergemizin 16.
Maddesinin (b) bendinde 5..6.,7..8.,9.,10. ve 11. sirada yer alan suglardan kaydi olup ta hiikiim
giyenlerin girisine miisaade edilmez, ancak s6z konusu suclardan mahkemesi devam eden sahislarin
girisine talep eden Kurum/Kurulusun refakatinde, gdzetiminde ve sorumlulugunda miisaade edilir.
Bununla beraber haklarinda Beraat Karar1 ve/veya Kovusturmaya yer olmadigina dair karar ibraz
etmeleri halinde de giris izni verilir.

j) 2920 sayili Tiirk Sivil Havacilik Kanunun 40.maddesinde yer alan “Havaalan1 Miilki Idare Amiri
tarafindan havacihik alaninda calisacak ve gizlilik dereceli bilgilere erisim saglayacak kisiler 4749
sayili kanunla onaylanan Uluslar Arasi Sivil Havacilik Anlasmasimin 17 numarali eki ile Uluslar
Aras1 uygulamalara ve nlemlere uygun olarak belirlenen Havaalanlarimin giivenlik tahditli alanlarina
refakat edilmeden erisim saglayacak kisiler bu alanlarda giivenlik kontrolii uygulamak yada
uygulanmasim saglamaktan sorumlu kisiler ile yolcu digindaki diger kisiler hakkinda 7/04/2021
tarihli ve 7315 sayih giivenlik sorugturmasi ve arsiv aragtirmasi kanununa gére giivenlik sorusturmasi
ve arsiv arastirmasi yapilir. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmast Sivil Havacilik Genel
Midiirliigii veya Havaalam Miilki idare Amirligi tarafindan yolcu digindaki kisiler igin diizenlenen
giris izni veya yetki belgesi veya sertifikalarinin  yenilenmesi halinde yenilenir. Giivenlik
sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilmadan giivenlik tahditli alana girecek yolcu digindaki kisilere
refakat edilmesi zorunludur.

Madde 17- Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Kurum/Kuruluslar tarafindan kullanilan giris kartlarinin bir sonraki y1l da devam edebilmesi igin;

a) Kart yenileme islemleri DHMI iicret tarifesinde yer alan esaslar gergevesinde ddeme islemlerinin
Ocak aymn Ik Is giinii baglayacagindan, halihazirda giris karti basimi, dagitimi ve Kartl Gegis
Kontrol Sistemine tamtilmasi isleminin devam edecek olmasi nedeniyle giris ve ¢ikiglarda herhangi
bir aksakliga mahal vermemek igin kullanilmakta olan mevcut kartlarin Ocak aymn 20. is giiniine
kadar gegerliligini korur. Siiresi dolan kartlar Kurum/Kuruluslarca kartin alindigi Bagmiidiirlige iade
edilerek iptal ettirilir.

b) Her yil Aralik ayinn ilk is giiniine kadar Kart Yenileme Talep Formlari ile bagvuru yapilmasi ve
talepte bulunulan personel sayisi kadar DHMI iicret tarifesindeki esaslara gore kart yenileme (temdit)
{icreti 6denmesi gerekmektedir. Iki (2) y1l ve daha fazla siire ile basilan kartlarin gegerlilik siiresi
sona ermigse yeni kart tanzim edilir. Eger siire devam ediyorsa yeni kart tanzim edilmez. Ancak her
iki durumda da Ocak aymin ilk is giinii ile 20. is giiniine kadar yenileme (temdit) iicretinin DHMI
Esenboga Havalimam Basmiidiirliigii'ne 5denmesi gerekmektedir.

¢) Ocak aymn 20. is giiniine kadar yenileme (temdit) {icretini ddemeyen, yenileme isleminde
bulunmayan Kurum/Kurulus ve personelinin kartlar1 21. Is giinii itibariyla kullanima kapatilmisg
olacaktir. Ocak aymin 20. is giiniine kadar yenileme (temdit) ticretini ddemeyen ve kartlar1 20. is
giiniine kadar iade etmemis olan Kurum/Kuruluglara 23. Maddenin (a) bendinde yer alan usul ve
esaslara gore cezai islem yapilacaktir.

d) Madde 9'da belirtilen esaslara gore kart verilen Kurum/Kuruluslarin gerekli sartlar1 kaybetmesi
durumunda yenileme islemi yapimaz. Kart verilmesine esas belgelerden Isletme Ruhsati,
Hizmet/Taseron Sézlesmesi, Kira Sozlesmesi vb. belgelerin siireleri bitmis ise, yeni belgeler ibraz
edilinceye kadar kart yenileme islemi yapilmayacaktir. Bu siire yenileme islemi igin son giin olan
Ocak aymin 20. [s giiniinii ge¢cemez.

¢) Ticari Unvanlari degisen Kurum/Kuruluslar ile ad-soyadlarinda ve unvanlarinda

gelen personelin kartlari ile ilgili olarak; yenileme dénemlerinde, kart basihys & z!da‘ nce

Kurum/Kuruluslar tarafindan gerekli evraklar hazirlanarak degisiklik talq?ol'_«‘ yapsiphalidir® Eger
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basilacak kartlar Y¢in DHMI Ucret Tarifesi uygulanir. ORI
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BESINCi BOLUM '
Giris Kartlarimin/Izin Belgesinin Kaybedilmesi, Kontrolii, Iadesi

Madde 18- Giris Kartinin/izninin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak Yenileme Islemleri

Kart/izin sahibi personel;

- Kurum/Kurulus ve sahislar Havalimani Giris Kartini/izin Belgesini kaybettigine/¢aldirdigina dair
Havalimani Giris Kartlar1 Unitesini 0312-398 00 00/1927 — 0312 590 40 00/7720 nolu telefonlardan
bilgilendirir.

- Daha sonra Havalimani Giris Kartimin/izin Belgesinin kaybedildigi veya g¢alindigi mahallin
Giivenlik Kuvvetine bildirimde bulunarak ifade tutanagi tutturur.

- Yeni kart tanzim edilmesi i¢inde bagl bulundugu Kurum/Kurulusa bu tutanak ile bagvurur.

Kurum/Kuruluslar;

- Giris Kartini/Izin Belgesini kaybeden personele ait bilgileri igeren Igisleri Bakanligi Emniyet
Genel Miidiirligii KiHBI Daire Baskanhigimin (EK-E) Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesini
tanzim ederek Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigii Su¢ Onleme ve Sorusturma Biiro Amirligine
bildirir.
- Personelin giris kartinin/izin belgesinin yeniden diizenlenmesi i¢in kayip veya ¢alindigina dair
ifade tutanagini ekleyerek iist yazi ile Miilki Idare Amirligine bildirecektir.
DHMI Basmiidiirligii Kart Unitesis
- Havalimam Giris Kartim sistemden kullanima kapatir.
- Talep dogrultusunda yeni giris karti/izin belgesi tanzim ederek ikinci defa kart verildigine dair de
sisteme bilgi girer.
- Kayip-galint1 kart bilgilerinin Havalimam Giivenlik Kontrol Noktalarina dagitiminin yapilmasi
icin Miilki idare Amirligine iist yazi ile sorumlu Kurum / Kuruluslara bildirir.
Ayrica Gorevli, Daimi, Gegici, Ziyaret¢i Girig Karti ile Gegici Giris izin Belgesini ¢aldiran,
kaybeden icin DHMI iicret tarifesinde yer alan ticretlendirme yapilir.

Emniyet Sube Miidiirliigii Karakol Amirligi;

- (EK-E) bildirim ¢izelgelerini Miilki Idare Amiri kanaliyla Emniyet Genel Miidiirliigii Koruma
Daire Baskanligina ve KIHBI Daire Bagkanligina gonderir.

Madde 19 — Giris Kartlarinin Kontrolii, Denetlenmesi

a) Miilki Idare Amirinin gorevlendirecegi yetkililer, EADB tiyesi/iiyeleri, Genel Kolluk Kuvvetleri,
gérev alanlar ile siirli olmak kaydi ile Kurum/Kuruluglarin Giivenlik Gorevlileri tarafindan; giris
kartlarin1 Yonergede belirtilen usul ve esaslara uygun olarak kullanmayan personelin giris kartlarina
el koyar. Ayrica s6z konusu durumla ilgili tutanak tanzim ederek el konulan kart ile birlikte Miilki
dare Amirligine bildirir ve Yonergenin 22. Maddesi dogrultusunda islem yapulir.

b) Havalimaninda faaliyet gosteren tiim kurum kuruluslar ve personeli, tahditli alanlarda kartsiz gorev
yapan ve usuliine uygun olarak giris kartim kullanmayan kisileri yetkili giivenlik mercilerine
bildirmek ve gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla yiikiimliidiir.

¢) Egitim Arastirma ve Denetleme Birimi iyesi/iiyeleri giris kartlarmi gerekli gordiigii her zaman
kontrol eder.

Madde 20- Giris Kartlarin iade ve iptal Islemi

a) Havalimam Girig Kartin1 diizenleyen Kurumun talebi durumunda,

b) Havalimaninda gorev yapmakta olan personelin kurum ve kurulusta gérevinin s
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¢) Havalimam Girig Kartinda Gorev/iinvan, ad, soyad, Kurum degisikligi, yetkif
ihtiyacinin degismesi vb. durumlarda bir 6nceki giris kartini,

d) Gegerlilik siiresi dolag gecici veya siireli yetki verilmis giris kartlarmn,
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f)

g)
h)

k)

k)

Y1l icerisinde isletme/calisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/tageron sozlesmeleri iptal
edilen ve/veya gegerlilik siiresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli sartlari tasimadig1 igin
Havalimaninda calismalarina miisaade edilmeyen kurum veya kuruluslarin kartlarini,

Kayip ¢alinti ve sahipsiz kartin bulunmasi vb. durumlarda,

Kurum/Kuruluslar yenileme bagvurusunda bulunmadiklari personelinin giris kartlarini,
Yeni yilda kullanilacak giris kartlarim teslim alan kurum/kuruluslarin bir dnceki yila ait giris
kartlarini, eski kartlarin kullanima kapatilmasina miiteakip;

Yukarida (ab.c.def,g ve h bendinde) belirtilen hususlar dogrultusunda Kurum/Kuruluslar
Havaliman Giris Kartin1 7 (yedi) is giinii igerisinde resmi yazi ile Esenboga Havalimam Miilki
idare Amirligine teslim etmesi gerekmektedir.

isten ayrilan personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, Kurum/Kuruluslar personel
bilgilerini (ad1 soyadi, kart no, gorevi, ikamet adresi, telefon nosu vb.) Havalimani Miilki idare
Amirligine resmi yaz ile bildirirler. Havalimani Miilki idare Amiri; iade edilmeyen kartin sistem
{izerinden kapatilmasi i¢in Havalimani Basmiidiirliigiine, kartin teslim alinmasi icin Emniyet Sube
Midiirligiine evraki havale eder. Aksi halde karti teslim alinmayan personelin karti sahsin
kendisinin yada bir bagkasimin kullanmasi ile ilgili davramslardan personelin bagh oldugu
Kurum/Kurulus sorumludur.

30 (otuz) giinii gegen yillik izin, mazeret izni (Dogum, Hastalik, Askerlik, Ucretsiz izin) ve
kesintisiz mazeretsiz olarak 10 giin ise gelmeyen vb. durumlar ile halihazirda bu durumda olan
personelin Havalimani Giris Kartlarmnin birim amirlerince teslim alinarak muhafaza altina alinmasi,
eszamanli olarak izin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin belirtildigi bir yaz ile Miilki Idare Amirligine
bildirilmesi ile Havalimani Giris Kartlar sisteminden Girig Kartimin Karthh Gegis Sistemine
kapatilmasinin saglanmasi, 30 glinii gegmeyen izinlerde personelin durumunun kurum yoneticileri
tarafindan takip altinda tutulmasi, Uygulamada Birim ydneticilerinin ve amirlerinin birinci derece
sorumlu oldugunun bilinmesi,

Yukarida (i) bendinde belirtilen hususlar yerine getirilmedigi takdirde yasanacak bir aksakligin,
telafisi 6nlenemeyecek bir giivenlik zafiyetine sebep olabilecegi degerlendirildiginden, gerekli
islemin tesis edilmemesi nedeniyle Havalimani Giris Kartlarimin kural disi olarak yetkisiz kisiler
tarafindan kullanildigimin tespiti halinde, basta kurum amirleri olmak iizere sirali tiim personel
hakkinda gerekli yasal islem yapilacaktir.

Havalimanimizda faaliyette bulunan Kamu/Ozel Kurum ve Kuruluglarinda gorevli personel
hakkinda devletin giivenligine karsi faaliyette bulunulduguna karar verilen yapi, olusum veya
topluluklarla tyeligi iltisaki veya bunlarla irtibati oldugu degerlendirilen, haklarinda islem tesis
edilen personelin havalimam giris kartlari teslim alinamadigi durumlar ile istihbari bilgiler 1s13inda
{ilkemiz sivil havacilik giivenliine yonelik olarak yasanabilecek terdr olaylarinin  Oniine
gecebilmek amaciyla personelin havalimam giris kartinin acilen gegici bir siirelifine veya daimi
olarak kullanima kapatilmasi gereken durumlar ve Havalimanimizda faaliyette bulunan Kamu/Ozel
Kurum ve Kuruluslarinda gorevli personelin havalimani giris kartinin kaybolmasi, ¢alinmast,
personelin isten ayrilmasi ve benzeri hallerde havaliman giris kartinin acilen kullamima kapatilmasi
gereken durumlarda;

1) Kamu ve Ozel Kurum/Kuruluslar mesai saatleri igerisinde Havalimani Miilki Idare Amirligine;
gérev yapan personelin havalimani giris kartinin acilen gegici bir siireligine veya daimi olarak
kullanima kapatilmasi hakkinda bilgi verir.

2) Miilki idare Amirligi talimati ile DHMI EHL Basmidiirligii Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik
Miidiirligii Giris Kartlar Unitesince Kartli Gegis Sistemi iizerinden personelin g;’gi§ kartinin
gegici bir siireligine veya daimi olarak kullanima kapatilmasi saglanir. ‘,;‘.z?";'( r e

3) Kamu ve Ozel Kurum/Kuruluslar mesai saatleri disinda ve tatil giinlerinqie":DHMi_ Ha‘\;aﬁ}'@m
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4) Havalimani Nobetgi Midurligi talimati ile Giris Kartlar1 Unitesi personelinin havalimanina
gelmesi saglanarak Kartli Gegis Sistemi tizerinden personelin girig kartinin gegici bir siireligine
veya daimi olarak kullanima kapatilmasi saglanir.

5) Mesai saatleri diginda ve tatil giinlerinde Karth Gegis Sistemi {izerinden kapatilan giris karti ile
ilgili yapilan islemler hakkinda DHMI Basmiidiirliigiince Havalimam Miilki Idare Amirligine
yazili olarak bilgi verilir.

1) Giris kartinda yazili olan unvanina uygun gérev yapmadigi tespit edilen sahsin kart1 iptal edilir.
Yanlig beyanda bulunan Kurum/Kurulusa Yénergenin Cezalar bashklhi 23.Maddesi hiikiimlerine
gore islem yapilir.

m) DHMI Bagmidiirligi' ne iade edilmeyen Giris Kartlar igin ilgili kuruluglara Yonergenin 23.
Maddesi dogrultusunda islem yapilir.

ALTINCI BOLUM
Kart Ucreti, Mali Denetim, Cezalar

Madde 21- Giris Kartlar Ucretleri

Gorevli, Daimi ve Gegici Giris Karti, Gegici Giris Belgesi, Yenileme (temdit), anizali, kayip,
calint1 ve iade edilmeyen kart, Daimi ve Gegici Apron Plakasi, PAT Sahalarinda Arag Kullanma Belgesi

iicretleri DHMI Genel Miidirliigii Ucret Tarifesindeki usul ve esaslara gére DHMI Havalimani
Basmiidiirliigiince tahsil edilir.

a) Kamu ve Ozel Kurum/Kuruluslar tahakkuk edecek kart iicretlerini kartlar1 teslim almadan &nce
oderler.

Madde 22- Cezalar

Havalimaninda uygulanan giivenlik talimatlarina, giris kart1, ara¢ tanitim kart1 ve apron plakast ile
ilgili yiikiimliiliklerini yerine getirmeyen Kurum/Kuruluslar ve kisilere;

a) Havalimam Giris Kartlar Yonergesi

b) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi

¢) Havalimam Giivenlik Programi

d) Havalimani Giivenlik Komisyonu Kararlar1

e) Sivil Havacilik Yonetmeligi (SHY-22)

f) DHMI ile imzalanan sozlesmelerde belirtilen kurallar

g) Terminal Isletmeci kurulusla yapilan sozlesmelerdeki hiikiimler
h) Havalimani Giivenlik Talimati

i) Arag Ozel Plakasi/Apron Plakasi Hizmet Sozlesmesi

j) Havaalanlar Yer Hizmetleri Sozlesmesi

k) DHMI Havalimanlar1 PAT Sahalarinda Arag Kullanma Yonergesi
1) Kabahatler Kanunu

m)DHMI Ucret tarifesi

Yukarida yer alan hiikiimler dogrultusunda cezai miieyyideler uygulanir.

YEDINCi BOLUM
Hava Meydam Arag Giris Sistemi

Madde 23- Apron Plakalar::
Daimi Apron Plaka Taleplerinde;

a) Havalimaninda hizmet veren Kurum/Kuruluslarin teknik ve isletme faaliyetleri nedeniyle PAT
sahalarinda kullanmasi1 gereken arag ve techizatlarina Apron Plaka tzgspl‘gﬂ;*&HMi

Basmiidiirliigiine yaparlar. P %
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techizat yonergesi, Pat Sahalarindaki arag kapasitesi, s6z konusu kurulusun is yogunlugu, plaka talep
edilen aracin yasi, teknik Ozellikleri vb. kriterler géz Oniine almarak DHMI Havalimani
Basmiidiirligii tarafindan degerlendirilir.

¢) Ara¢ Tamtim Kartinda; Kart no, Apron plaka no, Gegerli Oldugu Mahal, Arag Sahibi Kisi/Kurulus,
Trafik Plaka No. Aracin cinsi, Marka/Model/Tip, Model Yili, Sasi No, Motor No, diizenleme tarihi
ve son kullanma tarihi yazilir. Tanzim edilen Ara¢ Tamitim Karti aracin 6n caminda disaridan stirekli
goriilebilecek sekilde tasinur.

d) Apron Plakasi ve Ara¢ Tamitim Kartlar Havalimani: Basmudiirliigii tarafindan onaylamr. Kontrol ve
denetim sekli, Havalimam girig kartlarryla ayni usule tabii olup; ara¢ tanitim kartinin olmasi, arag
icindeki kisilere Havaliman giris karti olmadan hava tarafina ge¢is yetkisi vermez.

e¢) PAT sahalarinda arag¢ kullananlar; bu araci kullanmaya yetkili olduklarin belirleyen siiriicii ve PAT
Sahalarinda Ara¢ Kullanma Belgesini bulundurmalari zorunlu olup; Havalimani Bagmiidiirligtintin
ilgili birimlerinde gérevli personeline ve Apron kapilarinda gorev yapan giivenlik birimlerine ibraz
etmekle yliktimludiir.

f) Havalimani Bagmiidiirliigi onay1 olmak sartiyla trafik tescil plakali hizmet araglari hari¢, yer
hizmetlerinde kullanilan araglar havalimaninin hava tarafi disinda kullanilmaz. Bu araglar; bakim,
onarim, yakit ikmali ve benzeri zorunlu nedenlerden dolay1 Havalimani Bagmiidiirliigii izni ile hava
tarafi disina ¢ikar.

g) Apron kapilarinda gorevli giivenlik birimleri tarafindan, PAT sahalarina gegis yapacak arag ve
siirticiilerin; Apron Plakasi, Ara¢ Tamitim Karti, PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma Belgesi, aracin
trafik plakasi, siiriicti ehliyeti ile Havalimani Girig Karti kontrol edilir. Yapilan kontrollerde stz
konusu belgelerin eksik ve gegersiz olmasi durumunda arag ve personelin gegisine izin verilmez.

Arac i¢in Apron Gegici Giris/Cikas izin Belgesi Taleplerinde;

izin talep eden Havalimanindaki Kurum/Kurulusun doldurdugu Personel / Arag I¢in Apron Gegici
Giris/Cikis ve Izin Belgesi (Ek-3) yine Kurum/Kurulus yetkilisinin imzastyla mesai saatleri ierisinde
Miilki idare Amirligine mesai saatleri diginda ise DHMI Basmiidiirliigii Havalimani Nobetgi
Miidiirliigiine miiracaat edilerek alinir.

a) Arag I¢in Apron Gegici Girig/Cikis izin talebinde bulunan Havalimamndaki ilgili Kurum / Kurulusun
refakatinde olmak iizere, DHMI Havalimam Nobet¢i Miidiirligii Havaalanlar1 Yer Hizmetleri
Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalari Arag Kullanma Yonergesi hiikiimleri ile Sivil Havacilik ve
diger ilgili mevzuat yoniinden inceler.

b) DHMI Havalimani Nobet¢i Midiirligi Kurum/Kuruluslarin hava tarafinda 15 giine kadar gorev
yapacak olan araglarina mevzuat yoniinden giris-¢ikis yapmasinda sakinca goriilmemesi halinde
Gegici Apron Plakasini onaylar.

¢) Arag igin Gegici apron plakasi alan Kurum/Kuruluslar, aracin PAT Sahasimin disina ¢ikmasi halinde
aym giin apron plakasim teslim etmek zorundadir. Ertesi giin is devamu i¢in tekrar PAT Sahalarina
girecekleri zaman gegici arag giris ¢ikis iznini ibraz ederek tekrar gegici apron plakasini alir. Aracin
PAT Sahalarindan ¢ikmamasi durumunda da gegici apron plakasi iade edilmez ancak arag lizerinde
goriiniir bir yerde bulundurulmasi zorunludur.

Daimi Apron Plakalarinin kaybedilmesi veya ¢calinmasi halinde;

- Havalimam Daimi Apron Plakasinin kaybedilmesi veya calinmasi durumunda, sorumlu
Kuyum/Kurulus tarafindan DHMI Havalimam Basmiidiirligii'ne resmi yaziyla ivedi olarak bilgi
verir.

- DHMI Havaliman1 Basmidiirligii kaybolan plakanin yerine yeni bir Apron Plakas tahsis ederek,
Miilki idare Amirligi’ni ve giivenlik agisindan apron giris ¢ikis kapilarinda gérev }:igan B_ersoneli
kaybolan ve yeni tahsis edilen plaka bilgilerini tst yaz1 ile bilgilendirir. A I R

- Mesai saatleri disinda ve tatil giinlerinde Havalimani Daimi Apron Plaka&nm«"i‘(ayﬁedi,l';iie'si ‘?tg a
¢alinmasi duru@da, sorumlu Kurum/Kurulus tarafindan DHMI Havalimani Nobetci MUCI}mlugqpi‘l
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apron giris ¢ikis kapilarinda gorev yapan personeli telsiz yada telefonla bilgilendirerek s6z konusu
kay1p c¢alint1 yazisinin iletilmesini saglar.

- Mesai saatleri icinde DHMI Havalimani Bagmiidiirliigii mesai saatleri disinda Havalimani: Nobetci
Miidiirltigti Kurum/Kurulugslarin Apron Plakasi kayip/¢alint1 bildirim yazisina istinaden bu y&nergede
gecen 22.Maddeye gore islem baslatir.

Gegici Apron Plakalarmin kaybedilmesi veya ¢alinmasi halinde;

- Havalimani Gegici Apron Plakasinin kaybedilmesi veya ¢alinmasi durumunda, sorumlu
Kurum/Kurulus tarafindan DHMI Havalimani Basmudiirliigi Havalimani N&bet¢i Midirligtine
resmi yaziyla ivedi olarak bilgi verir.

- DHMI Havaliman Ngbet¢i Miidiirliigti kaybolan plakanin yerine yeni bir Apron Plakasi tahsis
ederek, Miilki Idare Amirligi’ne ve giivenlik birimlerine kaybolan ve yeni tahsis edilen plaka
bilgilerini giivenlik agisindan da apron giris ¢ikis kapilarinda gorev yapan personeli telsiz yada
telefonla bilgilendirerek s6z konusu kayip ¢alinti yazisinin iletilmesini saglar.

- DHMI Havalimani Nobet¢i Miidiirliigii Kurum/Kuruluslarin Apron Plakasi kayip/¢alinti bildirim
yazisina istinaden bu ydnergede gegen 22.Maddeye gore islem baglatir.
SEKIiZINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik

Madde 24-Bu yonerge onaylandigi tarihte yiiriirliige girer. 06.12.2019 tarihli Esenboga Havalimani
Giris Kartlar1 Yoénergesi yiirtirliikkten kaldirilmistir.

Madde 25-Yiiriitme ve Sorumluluk

Bu Yonerge hiikiimlerini Miilki [dare Amiri yiiriitiir. Giivenlik Komisyonu bu yonergenin eksiksiz
uygulanmasindan sorumludur.

8 Bolim 25 maddeden olusan Esenboga Havalimani Girig Kartlar1 Yo6nergesinin tasdikini

olurlariniza arz ederim.

Cem Afsin AKBAY
Vali Yardimecisi
EHL Miilki idare Amiri




